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Novinky, kontakty
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V novém katalogu vzdélavacich akci Institutu pro vefejnou spravu Praha Vdm pfinasime nékteré novinky:
«  Zcela nové kurzy reagujici na aktualni vzdélavaci potieby ve vefejné spravé
« Clenéni podle nové koncipovanych cilovych skupin studujicich, které odrézeji sou¢asny stav podle:
o Zakona ¢.312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zékond, v platném znéni
o Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 26. fijna 2015 ¢ 865 o Ramcovych pravidlech vzdélavani zaméstnanc(i ve spravnich Gfadech

o Sluzebniho predpisu ndméstka ministra vnitra pro statni sluzbu ze dne 29. fijna 2015, kterym se stanovi RAmcova pravidla vzdélavani statnich
zaméstnancl ve sluzebnich uradech

o Vyhladky ¢. 162 ze dne 26. ervna 2015 o podrobnostech urednické zkousky
«  Rozsifeni mist realizace vzdélavacich akci Institutu o sidlo Magistratu mésta Most

Dilezité telefonické kontakty

Ing. Zderika Silhova - vedouci oddéleni vzdélavani

tel.: 224 212 938,603 371 589

Frantisek Bartdk — vedouci oddéleni vzdélavaciho stfediska Benesov
tel.:317 723 851

Ing. Jaroslav Vobr — technickéa podpora eLearningovych kurz(

tel.: 224 241 279,739 960 639

Magr. Pavlina Novakova — vedouci oddéleni administrace

tel.: 974 863 505, 736 610 249
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Zakladni informace
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Piktogramy

Vés upozorni na N - novinku v katalogu, e — eLearningovy kurz, A — akreditovany kurz

novinka elearning akreditovany
kurz

Misto konani vyuky - BENESOV, PRAHA, BRNO, OLOMOUC, MOST
Mista vyuky jsou uvedena u jednotlivych kurz(i

Kurzy priibézné dopliiujeme, sledujte prosim aktualni nabidku na www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/

Benesov - vzdélavaci stfedisko Institutu pro vefejnou spravu Praha
Ke Stadionu 1918, BeneSov u Prahy

Praha - ucebny Institutu pro vefejnou spravu Praha
Dlazdéna 4, Praha 1, 4. patro

Brno - mista vyuky dle konkrétniho kurzu
Olomouc - mista vyuky dle konkrétniho kurzu
Most - Magistrat mésta Mostu, Radni¢ni 1/2
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Zakladni informace

o
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Zpusob prihlasovani
Zvlastni odborna zpisobilost:
+  Prihlaska k pfipravé a ovéreni zvlastni odborné zpUlsobilosti (také ZOZ) zkouskou je ke stazeni na webovych strankach Institutu:
prihlasky k ZOz
+ Rédné vyplnéné a podepsané formulare zasilejte:
- v elektronické podobé se zaru¢enym elektronickym podpisem prostiednictvim datové schranky: 6awdjrd
- nebo podepsané zaru¢enym elektronickym podpisem na adresu: podatelna@institutpraha.cz
- nebo v listinné podobé s razitkem a podepsané vedoucim Gfadu na adresu Institutu:
Institut pro vefejnou spravu Praha
Dlazdéna 6
110 00 Praha 1
«  Prihlaska k pfipravé a ovéreni ZOZ musi byt vyplnéna pro kazdého Grednika/ufednici samostatné
«  Termin ovéreni ZOZ zkouskou nelze narokovat, bude Vam sdélen po obdrzeni prihlasky do 30 dnl formou sdéleni.

Kurzy pribézného vzdélavani:
+ Online prihlaska je dostupnd u kazdého jednotlivého kurzu na webu Institutu
- Prihlaska v pdf formatu je ke stazeni na http://www.institutpraha.cz/kurzy/prihlasky-a-omluvy/
- po ulozeni do PDF formatu jako pfilohu zaslete e-mailem na adresu: podatelna@institutpraha.cz
- nebo datovou schrankou: 6awdjrd
- nebo v listinné podobé na adresu Institutu pro vefejnou spravu Praha, DIazdéna 6, 110 00 Praha 1
- Prihlasky na kurz NEMUSI byt elektronicky podepsané.

Ceny kurzt

Ceny uvedenych kurzid v tomto katalogu jsou osvobozeny od DPH.

V pfipadé, ze se vzdélavaci kurz kona ve vzdélavacim stfedisku Benesov, je cena uvedena véetné stravovani, u vicedennich kurzd véetné
ubytovani.


http://www.institutpraha.cz/overeni-zoz/prihlasky-a-omluvy-k-zoz/
mailto:podatelna%40institutpraha.cz?subject=
http://www.institutpraha.cz/kurzy/prihlasky-a-omluvy/
mailto:podatelna%40institutpraha.cz?subject=

Vé

Prezencni priprava ke zkousce zvlastni odborné zpitisobilosti

e

Institut pro vefejnou spravu Praha zajistuje také prezencni pfipravu na obecnou a na viechny zvlastni ¢asti zvlastni odborné zpuisobilosti
s vyjimkou ZOZ v izemnim planovani.

Obsah ptiprav je schvélen jednotlivymi spravnimi ufady odpovidajicimi za konkrétni ZOZ
Pfesné odpovida pozadavkiim na zkousku zvlastni odborné zpUsobilosti

Vyucuji renomovani lektofi a zkusebni komisafi

Pfiprava na obecnou ¢ast — 30 vyukovych hodin

Pripravy na zvlastni ¢ast — 28 az 64 hodin dle konkrétni ZOZ

Seznam ZOZ, ke kterym Institut zajistuje piipravu:

pfi prestupkovém fizeni ve vécech bezpecnosti a plynulosti silni¢niho provozu na tseku dopravy a silni¢niho hospodafstvi a spravnich
fizenich souvisejicich

pfi ochrané zdravi a zivotniho prostiedi pred skodlivymi Gcinky chemickych latek a chemickych pripravkl a prevenci havarii zpGsobenych
témito latkami

pfi spravé dani a poplatkd

v silni¢ni dopravé

pfi sprdvnim rozhodovéni a dozorové ¢innosti pfi provozovani drah a drazni dopravy
pfi finan¢nim hospodareni tzemnich samospravnych celkl a jeho prezkumu

pfi pfipravé a realizaci hospodariskych opatreni pro krizové stavy

Vv lesnim hospodafstvi a myslivosti

pfi spravé matrik a statniho obcanstvi

v ochrané ptirody a krajiny

v hospodafreni s odpady a nakladani s obaly

pfi zajisténi ochrany obyvatel a krizovém fizeni
pfi vedeni evidence obyvatel a vydavani obcanskych prikazl a cestovnich dokladid
v ochrané ovzdusi

pfi pamatkové péci a spravé sbirek muzejni povahy
pfi sprdvnim rozhodovani o registra¢nich tkonech v oblasti provozu silni¢nich vozidel
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Vé

Prezencni priprava ke zkousce zvlastni odborné zpitisobilosti
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pfi spravnim rozhodovani o fidi¢skych opravnénich a fidi¢skych prikazech

pfi spravnim rozhodovani a dozorové c¢innosti v silnicnim hospodarstvi

ve Skolstvi

pfi socialné-pravni ochrané déti

pfi Gzemnim rozhodovani a pfi rozhodovéni na Useku stavebniho faddu a vyvlastnéni

v socidlnich sluzbach

ve vodnim hospodafstvi

pfi prestupkovém fizeni ve véci vefejného poradku, obcanského souziti a majetku

ve zdravotnictvi

v zemédélstvi

pfi spravé zZivnostenského podnikani

pfi ochrané zemédélského ptdniho fondu

pfi posuzovani vlivil na Zivotni prostredi a integrované prevenci a omezovani znecisténi
pfi fizeni o davkach pomoci v hmotné nouzi a o davkéch pro osoby se zdravotnim postizenim

Ufednici jsou do pfiprav k jednotlivym ZOZ zafazovani tak, aby splnili zakonem danou Ihitu pro prokazani zvlastni odborné zpusobilosti dle § 21

zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich Uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakond.
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Agresivni klient
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Naucte se zvlddat jedndni s agresivnim klientem.

uréeno pro:
vefejnou spravu

datum: 11.10.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOOAKK162000
cena: 890K¢

co se naucite:

+ v teoretické ¢asti se zaméfite na dlivody a formy agresivniho
chovani

+ naucite se odhadovat miru agrese a adekvatné na ni reagovat

- v praktické casti se budete vénovat nacviku konkrétnich situ-
aci

program:

9.00-14.30

« davody agresivniho chovani

+ formy agresivniho chovani

« reakce na agresivni jednani

+ ndcvik reakce v konkrétnich situacich

lektor:

PhDr. Ale$ Hrade¢ny

- zastaval manazerské pozice v oblasti fizeni lidskych zdrojd v komer¢-
ni sféfe i jako vedouci zaméstnanec Ustfedniho spravniho ufadu

-« specializuje se na vzdélavani v oblasti managementu ve verejné spra-
vé, fizeni lidskych zdroj(, etiky a protikorup¢nich opatteni ve verejné
spravé, etikety

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel: 224 241 283)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Akcni plan vzdélavani
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Cilem kurzu je podat zdkladni informace o akénim pldnovdni ve vzdéldvdni
nejen na mistni drovni, tj. na trovni obci a obci s rozsifenou pﬂsobnost:’, ale
i na urovni krajské, ddle sdilet zkusenosti s pfipravou Zddosti, tvorbou pldnu
aktivit a etapizaci pldnovdni, popsat roli aktér( v izemi a roli vefejnosti a vy-
svétlit souvislosti s ostatnimi vyzvami na podporu z fondti EU.

uréeno pro:
ufedniky USC, vedouci ufedniky USC, vedouci Gfadd USC, ¢leny zastupi-
telstev, vefejnou spravu, Sirokou verfejnost

datum: 10. 10. 2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKAPVZA162000
cena: 890K¢

co se naucite:

«  KurzVam pomdze s pfipravou a tvorbou akéniho planu vzdé-
ldvani. Sezndmite se s vyzvami na podporu z fondl EU, které
se tykaji ak¢niho planovani .

program:

9:00 - 14:30 sleitovany

« akéni planovani, vychodiska a principy

+ akéni pldnovéni ve vyzvach na podporu z fond(l EU - OPVVV

« mistni akeni plan vzdélavani — zadost o podporu, postup pfi-
hldseni, etapy tvorby planu, popis spoluprace s aktéry, tvorba
analyz, postupy prioritizace

+ krajsky akéni plan vzdélavani

+ role mistnich ak¢nich skupin, aktér(i v izemi, vefejnosti

+ souvislost s ostatnimi vyzvami (IROP, ITl, Sablony, IPS...)

lektor:
PaedDr. Mgr. Pavel Schneider
- vedouci projektu Krajsky akéni plan vzdélavani
lektor a zkusebni komisaF obecné ¢asti zvlastni odborné zplsobilosti

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Mali-
novska (j.mal@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novédkova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Aplikace spravniho fadu v ¢innosti organu ochrany prirody
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Podle zdkona o ochrané pfirody a krajiny orgdny ochrany pfirody vyddvaji fadu
sprdvnich aktd, a to zdvaznd stanoviska, sprdvni rozhodnuti a opatieni obecné
povahy a mohou téz uzavirat ve vymezenych pripadech verejnoprdvni smlouvy.
Ve viastnim sprdvnim rozhodovdni vedou jak fizeni na zdkladé zddosti, tak i fizeni
zahdjend z moci ufedni. Pro mnohotvdrnost a pestrost sprdvnich cinnosti vyko-
ndvanych orgdnem ochrany pfirody neni snadné spravnym zplisobem aplikovat
riznorodé instituty sprdvniho fddu. Kurz md napomoci urednikiim vykondvajicim
stdtni sprdvu ochrany pfirody ujasnit, které pravni instituty maji pro sprdvni ¢in-
nosti v konkrétnich pripadech pouZit a jak je sprdvné aplikovat.

urceno pro:

uredniky USC, vedouci uredniky USC, statni zaméstnance, pfedstavené
statnich zaméstnancd, Sirokou verejnost

datum: 24.11.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKSROCB162000
cena: 890K¢

co se naucite:

+ seznamite se s procesnimi pravnimi nastroji aplikovanymi pfi vy-
konu statni spravy na useku ochrany pfirody a krajiny

» na praktickych pfikladech bude objasnéno, kdy organ ochrany
pfirody vydava zdvazné stanovisko a kdy spravni rozhodnuti

« dozvite se, ve kterych pfipadech je vedeno fizeni z moci Ufedni
a kdy je fizeni zahajeno na zadost ucastnika a budou objasnény
praktické rozdily v postupu téchto fizeni

+ bude vysvétleno opatteni obecné povahy a podminky jeho vyda-
vani

+  budou objasnény podminky uzavirdni vefejnopravnich smluv
a vysvétleny pfipady, kdy je organ ochrany pfirody uzavira
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program:

9:00 - 14:30

+ seznameni s obsahem a cilem kurzu

+ vyddvani zdvazného stanoviska

+  spravni fizeni v ¢innosti organu OP

+ opatieni obecné povahy; vefejnopravni smlouva

A

lektor:

Mgr. Svatava Havelkova

«  pravnik se specializaci na pravo ochrany pfirody a krajiny

+ s Institutem spolupracuje od roku 2003 jako lektorka v oblasti statni
spravy ochrany pfirody a od roku 2014 jako lektorka v otazkach prav
a postaveni obéti trestnich ¢inG

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Dagmar
Mladicova (d.mla@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

akreditovany
kurz



Aplikace zakona €. 361/2000 Sb., v oblasti ridicskych opravnéni

a ridi¢skych priakazia do praxe
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Chcete se diikladné sezndmit s aplikaci legislativy v oblasti Fi-
di¢skych oprdvnéni a ridi¢skych prikazi?

uréeno pro:
ufedniky USC, vedouci Gfedniky USC

datum: 27.9.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Brno

kod kurzu: 2BRNORPB162000
cena: 890 K¢

datum: 15.11.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKNORPC162000
cena: 890 K¢

co se naucite:

seznamite se s novinkami v oblasti spravniho rozhodovani
o fidi¢skych opravnénich a fidi¢skych prikazech

naucite se spravné postupovat pFi udéleni ¢i odnéti Fidicské-
ho opravnéni

+ budete mit moznost konzultovat pfipady z Vasi praxe a sdilet
zkudenosti s kolegy zabyvajicimi se stejnou problematikou
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program:

9:00 - 14:30

« legislativa oblasti fidi¢skych prikazl
podminky pro udéleni fidi¢ského opravnéni a vydani fidi¢ské-
ho priikazu
odnéti fidi¢ského opravnéni
,0bvyklé bydlisté” - prokazujici doklady

+ Cestné prohlaseni
dopravné psychologické vysetieni

+ dotazy a diskuze k problematice

lektor:

Petra Shonova, DiS.
pusobi na Ministerstvu dopravy
je vyucujici i odbornici na zkousku zvlastni odborné zpUlsobilosti
v oblasti fidi¢skych prikazd a fidi¢skych opravnéni
s Institutem spolupracuje od roku 2011

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Aplikace zakona o registru smluv
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Jaké povinnosti vyplyvaji z nového zdkona o registru smluv?
Dozvite se zde!

uréeno pro:
vefejnou spravu

datum: 30. 8. 2016

délka kurzu: 4 hodiny

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKRESMB162000
cena: 690 K¢

datum: 8. 11.2016

délka kurzu: 4 hodiny

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKRESMC162000
cena: 690 K¢

co se naucite:
. ziskate prehled o plisobnosti zdkona

+ naucite se postup pro spravné zverejnéni smlouvy

+ seznamite se s informacnim systémem o registru smluv
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program:

9:00-12:15

+ Uvod do problematiky

+ osobni plsobnost zdkona, povinné subjekty a jejich smluvni
strany

« vécna plsobnost zakona a vyjimky z povinnosti uvefejnéni

+ zpUsob uverejnovani smluv

+ nasledky uvefejnéni a zruseni smlouvy

+ informac¢ni systém registru smluv

lektor:

Mgr. Martin Kraus

«  zaméstnanec odboru eGovernmentu Ministerstva vnitra
je metodikem pro aplikaci zdkona o registru smluv

«  dfive pusobil v advokacii

kontakty:

Informace o obsahové a pedagogické strance kurzu:

Bc. Tomas Luksik (t.luk@institutpraha.cz, tel: 224 241 279)
Informace o piihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zéleZitosti:
Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel. 974 863 505)
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Asistent kontaktniho mista verejné spravy - prace s portalem Czech

POINT

o0

Potrebujete ziskat znalosti a dovednosti tykajici se agendy
a poskytovdni sluZzeb pracovniky kontaktnich mist prostied-
nictvim portdlu CzechPOINT? Prihlaste se!

uréeno pro:
vefejnou spravu

datum: 20. 10. 2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Benesov

koéd kurzu: 2BKOCZPB162000
cena: 1 770K¢

co se naucite:
« seznamite se s prostredim aplikace CzechPOINT

+ naudite se zachazet s USB tokenem
« naucite se zakladim administrativni bezpec¢nosti

+ budete umét pracovat s formulafi CzechPOINT
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program: Q

9:00 - 16:00 sgoany

« zdkladni informace a filozofie CzechPOINT

« sezndmeni s portdlem CzechPOINT, préce s certifikaty a USB
tokeny

« administrativni bezpec¢nost

+ sluzby poskytované kontaktnimi misty CzechPOINT

« autorizovana konverze dokumentd

+ préce v prostfedi CzechPOINT@office

« konzultace a prakticky nacvik

lektor:

Mgr. Jarmila Marta Smardova

« odbornice na problematiku elektronizace vefejné spravy (eGovern-
ment)

« v minulosti feditelka odboru verejné spravy a eGovernmentu minis-
testva vnitra

+ nyni se vénuje lektorské a konzulta¢ni ¢innosti
s Institutem spolupracuje od roku 2012

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:

Ing. Jaroslav Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279) e
Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:

Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Autorizovana konverze dokumentu na uradé
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Ziskejte a upevnéte si znalosti a dovednosti tykajici se autori-
zované konverze dokumentii. Pfihlaste se!

uréeno pro:
vefejnou spravu

datum: 4. 11.2016

délka kurzu: 4 hodiny

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKAKNUC162000
cena: 690K¢

co se naucite:

« dozvite se, jak postupovat pfi autorizované konverzi doku-
mentd z moci Ufedni a na zadost

+ seznamite se se souvisejici legislativou

« prakticky se sezndmite s provadénim autorizované konverze
dokumentt

14

program: Q

9:00-12:15 —

+ Uvod do problematiky

+ legislativa

- vidimace a legalizace v souvislosti s autorizovanou konverzi
dokumenti

+ technické vybaveni pro provadéni autorizované konverze do-
kument(

+ praktické ukazky a priklady
+ diskuze

lektor:

Mgr. Jarmila Marta Smardova

« odbornice na problematiku elektronizace vefejné spravy (eGovern-
ment)

« v minulosti feditelka odboru verejné spravy a eGovernmentu minis-
testva vnitra

+ nyni se vénuje lektorské a konzulta¢ni ¢innosti
s Institutem spolupracuje od roku 2012

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:

Ing. Jaroslav Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279) e
Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:

Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Bezdomovectvi - fesitelny problém?
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Bezdomovectvi je problém, ktery nemd jednoduché reseni. Md
viibec néjaké?

uréeno pro:
ufedniky USC, vedouci Gfedniky USC

datum: 10.11.2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOBEPA 162000
cena: 1 190Kc¢

co se naucite:
« dozvite se néco o historii bezdomovectvi v CR

« budete se zabyvat legislativnimi predpisy, které s problemati-
kou maji souvislost

« zaméfite se na na nejvice ohrozené skupiny obyvatel
« seznamite se s dostupnymi sluzbami a jejich poskytovateli
« ukazete si zajimavé kazuistiky

« seznamite se s existujicimi koncepcemi feSeni
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program:

9:00-16:20

« historie a vyvoj bezdomovectvi v CR

+ souvisejici legislativa

+ nejvice ohrozené skupiny a jejich problémy
+ sluzby a organizace pro osoby bez pfistresi
- koncepce feseni

+ kazuistiky a diskuze

lektor:

PhDr. Pavel Pénkava

« lektor pracuje fadu let v socidlni oblasti, nyni jako vedouci oddéleni
socialni prevence

« aktivné se zabyva praci s bezdomovci
pUsobi také jako vysokoskolsky pedagog

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel: 224 241 283)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Détska hristeé - provoz a odpovédnost

o0

Vse, co potriebujete védét o zfizovdni a provozovdni détskych
hrist.

uréeno pro:
ufedniky USC, vedouci ufedniky USC, statni zaméstnance, Sirokou vetej-
nost

datum: 27.10.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKDHPOA62000
cena: 890K¢

co se naucite:
« seznamite se s legislativou k problematice

«  ziskate prehled o aktudlnich legislativnich zménéach
+ proberete zdvazné normy

« objasnite si vztah problematiky détskych hfist k novému ob-
canskému zakoniku

16

program:
9.00-14.30

+ legislativa a novinky v legislativé vztahujici se k budovani
a provozu détskych hfist

« normy a pozadavky na bezpec¢nost

- odpovédnost za provoz détského hristé dle nového obcan-
ského zakoniku

+ nezdvisla kontrola kvality

lektor:

Zderka Houzvi¢kova

« lektorka, ktera se dlouhodobé zabyva problematikou détskych hrist
zajima se o kontrolu kvality a implementaci platné legislativy v pred-
métné problematice
s Institutem spolupracuje od roku 2013

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel: 224 241 283)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Diplomaticky protokol a vefejna sprava

o0

Cilem kurzu je prohloubeni spolecenské obratnosti cilové skupiny, kterd pfi-
chdzi'v rdmci svého pohybu ve spolecenském prostoru do styku se zahranicni-
mi zdstupci politickych, cirkevnich, uméleckych a obchodnich instituci a orga-
nizaci nebo organizuje zahranicni pracovni vyjezdy.

uréeno pro: dredniky USC, vedouci tredniky USC, vedouci Gfadt USC, ¢leny zastu-
pitelstev, statni zaméstnance, predstavené statnich zaméstnancu, zaméstnance sprav-
nich ufadu, vedouci zaméstnance spravnich Gfadu, vefejnou spravu, Sirokou vefejnost

datum: 21.9.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKDIPRA162000
cena: 890K¢

co se naucite:

«  ziskate jistotu ve spolecenské obratnosti a ujasnite si pravidla
a lokaci diplomatického protokolu

+ seznamite se s praktickymi radami z etikety

+ Ujasnite si, co je potifebné pfi pfipravé a realizaci zahrani¢niho
pracovniho vyjezdu
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program: o m

9:00 - 14:30

+ stru¢ny exkurz do déjin diplomacie, jeji poslani a misto, ne-
zbytnost spolecenské obratnosti

-« zakladni pravidla a lokace diplomatického protokolu (spole-
Censké hierarchie, ucast na akcich, pfiprava akci se zahranic-
nim prvkem, praktické aspekty)

+ vybrané kapitoly z etikety, praktickd doporuceni (faux pas)

lektor:

JUDr. Jifi Kubik

+  praktické zkusenosti z diplomatické sluzby
pravnik Ministerstva zahranic¢i Ceské republiky

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Mali-
novska (j.mal@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novédkova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Dovednosti asistentky/sekretarky ve verejné spravé v kostce

o0

Prijdte na nds kurz uréeny asistentkdm a sekretdrkdm a osvoj-
te si znalosti a dovednosti nezbytné pro tspéch v této profesi.

uréeno pro:
ufedniky USC, zaméstnance spravnich dFadd, sirokou vefejnost

datum: 2. 11.2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKDAVSB162000
cena: 1 190Kc¢

co se naucite:
« definujete si roli asistentky

. zaméfite se na zakladni komunikac¢ni dovednosti, které musi
zvladat

+ pfipomenete si zasady spravné telefonické a mailové komuni-
kace

«  pribliZite si vyuziti asertivnich technik

« zaméfite se na planovani a organizaci prace pomoci stanove-
ni priorit a odhalenim zbytecnych ¢asozrout(

« doazvite se, jak pfipravit a organizovat poradu, vytvofit zapis,
pfipravit prezentaci
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program:

9.00-16.15

+ role asistentky/sekretarky

+ komunikacni dovednosti

« prvnidojem

- zaklady telefonické a mailové komunikace
+ asertivni jednani

+ planovani a organizace v praci asistentky

lektor:

PhDr. Ale$ Hrade¢ny

- zastaval manazerské pozice v oblasti fizeni lidskych zdrojd v komer¢-
ni sféfe i jako vedouci zaméstnanec Ustfedniho spravniho ufadu

-« specializuje se na vzdélavani v oblasti managementu ve verejné spra-
vé, fizeni lidskych zdroj(, etiky a protikorup¢nich opatteni ve verejné
spravé, etikety

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel: 224 241 283)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

00



Efektivni komunikacni dovednosti

o0

Poradime Vdm, jak pomoci efektivni komunikace dospét k po-
Zadovanému vysledku jedndni.

uréeno pro:
verejnou spravu, Sirokou verejnost

datum:29.11.2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOEKDA 162000
cena: 1 190Kc¢

co se naucite:

« definujete si vyznam komunikacnich dovednosti v praci tred-
nika

+ naucite se vyuzivat vhodné vyrazy a vyhnout se nevhodnym
+ poznate manipulaci v komunikaéni roviné a naucite se ji celit

« ukazete si, jak zvladat konflikty a stresové situace pomoci ko-
munikaénich dovednosti
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program:

9.00-16.20

« vyznam komunikacnich dovednosti

+ nevhodné a vhodné vyrazy - pozitivni komunikace
« manipulace v komunikaci a jak ji ¢elit

+ naro¢né situace v komunikaci

+ zvladani konfliktl

« praktické priklady

0

lektor:

PhDr. Ale$ Hrade¢ny
- zastaval manazerské pozice v oblasti fizeni lidskych zdrojd v komer¢-
ni sféfe i jako vedouci zaméstnanec Ustfedniho spravniho ufadu

-« specializuje se na vzdélavani v oblasti managementu ve verejné spra-
vé, fizeni lidskych zdroj(, etiky a protikorup¢nich opatteni ve verejné
spravé, etikety

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel: 224 241 283)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

00



eGovernment v kostce

o0

Orientujete se v eGovernmentu jako celku?

uréeno pro:
verejnou spravu, Sirokou verejnost

datum: 25.11.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOEVKC162000
cena: 890K¢

co se naucite:
+ dozvite se informace o koncepci eGovernmentu v CR

+ naucite se souvislosti mezi jednotlivymi projekty eGovern-
mentu

+ upfesnite si znalosti v oblasti CzechPOINTu, zédkladnich regist-
rd, datovych schranek a autorizované konverzi dokumentt
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program: Q

9:00 - 14:30 —
« eGovernment a eGON koncepce

+ spoluprace jednotlivych projektli eGovernmentu

«  CzechPOINT

« zakladni registry

«  zakon ¢. 300/2008 Sh.

lektor:

Mgr. Jarmila Marta Smardova

« odbornice na problematiku elektronizace vefejné spravy (eGovern-
ment)

« v minulosti feditelka odboru verejné spravy a eGovernmentu minis-
testva vnitra

+ nyni se vénuje lektorské a konzulta¢ni ¢innosti
s Institutem spolupracuje od roku 2012

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:

Ing. Jaroslav Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279) e
Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:

Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Elektronické ovérovaci prvky

o0

Elektronizace vefejné sprdvy s sebou prindsi Fadu novinek. Na- program: Q
ucte se, jak a kdy sprdvné pouZit éasové razitko nebo jak pra- 9:00 - 14:30 sty
covat s elektronickym podpisem. - predarchivni péce o dokumenty

uréeno pro: « certifikdty

vefejnou spravu + elektronické podpisy

+ elektronické znacky a peceté
. Casova razitka

+ nasledky nespradvného ufredniho postupu
délka kurzu: 6 hodin - prakticka doporuceni

datum:3.11.2016

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKELOPC162000

cena: 890K¢ lektor:
Jan Frk
co se naucite: « odbornik na problematiku spisové sluzby a eGovernmentu
« dostane se Vam uceleného piehledu o dané problematice + je clenem fady profesnich organizaci s celorepublikovou plsobnosti

+  ma bohaté zkusenosti z praktického uplatnéni informacnich techno-

.« zjistite, jak predchdzet moznym nasledkim za nespravny logii ve vefejné spravé

Uredni postu

kontakty:

Informace o obsahové a pedagogické strance kurzu:

Bc. Tomas Luksik (t.luk@institutpraha.cz, tel: 224 241 279) e
Informace o piihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zéleZitosti:

21 Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel. 974 863 505)




Hodnoceni reditelli Skol/skolskych zarizeni

o0

Nauéime Vds hodnotit feditele skoly a vést hodnoticirozhovor!

uréeno pro:
vefejnou spravu

datum: 18.10. 2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOHRSA 162000
cena: 890K¢

co se naucite:
+ naudite se nastavit proces hodnoceni

« nacvicite si vedeni hodnoticiho rozhovoru

« seznamime Vas s vazbou hodnoceni na odmény
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program: o m

9:00 - 14:30 ety
« nastaveni procesd hodnoceni

+ styly hodnoticich rozhovor(

+ nacvik vedeni rozhovoru

+ vazba hodnoceni rozhovoru na odmény a setrvani ve funkci
feditele SPO

lektor:

PhDr. Dagmar Grauova

« odbornice na problematiku skolstvi, pracovala jako vedouci skolské-
ho odboru, inspektorka a v soucasnosti plsobi jako feditelka SOU

«  zabyva se také komunika¢nimi dovednostmi a tredni korespondenci

s Institutem spolupracuje od roku 2011 jako lektorka v oblasti skol-
stvi a vede také kurzy vénované uredni korespondenci

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:

Ing. Jaroslav Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)
Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

>
>>



Informacni systém ODok - kurz pro uzivatele aplikace eKLEP

a zaméstnance organu statni spravy

Nauéime Vds sprdvné a efektivné pracovat s informacnim sys-
témem ODok.

uréeno pro:
statni zameéstnance, vedouci zaméstnance spravnich tradu

datum: 11.10.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: BeneSov

kéd kurzu: 2BKODOKA 162000
cena: 1410Kc¢

co se naucite:

+ naucite se spravné a efektivné pracovat s informacnim systé-
mem ODok
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o0

program:
9:00 - 14:30
+ Ucel a poslani informacniho systému ODok
okruhy uzivatel( IS ODok
vyhledavani v IS ODok
legislativni helpdesk ODok
aplikace ODok
« nejcastéjsi chyby pfi praci s informacnim systémem ODok, jak
chybam predchézet a jejich reseni
+ dokumentace ODok

lektor:

JUDr. Miroslav Pulgret, Ph.D.
absolvoval Pravnickou fakultu Univerzity Karlovy v Praze
s Institutem spolupracuje od roku 2013
je odbornikem na mezinarodni pravo verejné a evropské pravo a spe-
cialistou na legislativni proces Ceské republiky

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:

Ing. Jaroslav Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)
prihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

>
>>



Interni lektor ve verejné spraveé

o0

Prakticky orientovany seridl semindru pro zacinajici lektory.

uréeno pro:
vefejnou spravu

datum: 13.10.,25.10,8.11.a 15.11.2016
délka kurzu: 32 hodin (4 dny)

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKILVSA162000

cena: 5 380Kc¢

co se naucite:
« pochopite specifika vzdélavani dospélych
« naucite se v praxi aplikovat didaktické zasady

« osvojite si dovednost efektivné komunikovat s tc¢astniky vyu-
ky
+ naucite se vhodné pouzivat rizné vyukové metody

« naudite se pripravit a realizovat scénar vlastniho lektorského
vystoupeni

« osvojite si dalsi stéZejni lektorské dovednosti (napf. praci s di-
daktickou technikou nebo pfipravu prezentace a jinych uceb-
nich pomucek)
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program:
1.den 9:00 - 16:20 Praha
2.den 9:00 - 16:20 Praha
3.den 9:00 - 16:20 Bene3ov
4.den 9:00 - 16:20 Praha
specifika uceni dospélych
pfiprava lektora na vyuku
metody vyuky
komunikace v praci lektora
didaktické zasady
ucebni pomucky
didakticka technika
pravni Uprava vzdélavani ve verejné spraveé
lektorské vystoupeni a jeho analyza

lektofi:
PhDr. Bohumir Fiala
absolvent Filozofické fakulty Masarykovy univerzity v Brné
nezavisly lektor a konzultant
pravidelné vystupuje na odbornych konferencich a publikuje ¢lanky za-
mérené na oblast dalsiho profesniho vzdélavani
certifikovany lektor vzdélavani dospélych
Mgr Petr Kus
absolvent Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy v Praze
zaméstnanec Institutu pro vefejnou spravu Praha (manazer kurz()
lektor (vzdélavani lektord, vetejna sprava)
spoluautor publikaci (SlabikaF za¢inajiciho lektora, Obecni zfizeni, Uzem-
ni samospravné celky, 333 cviceni z vefejné spravy)
certifikovany manazer vzdélavani dospélych

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

00



Jak zkvalitnit pracovni vykon (time management trochu jinak)

o0

Chybi Vdm v prdci ¢as a béhem dne i energie? Chodite z prdce
pozdé a unaveni? Chce se po Vs stdle vysoky vykon a pfitom
jste zavaleni praci?

uréeno pro:
verejnou spravu, Sirokou verejnost

datum: 10. 10. 2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKTMPVD 162000

cena: 1 190K¢

co se naucite:

« dokazete si vysvétlit naroky dnesni doby a zaujmout k nim
pozitivni postoj

na zakladé technik sebepoznani porozumite vlastnimu stylu
organizace prace a stylu Zivota

« naucite se planovat a navrhnout si vlastni efektivni zplsob
prace

osvojite si techniky 1. pomoci pfi stresu z nedostatku casu
a téz individualni techniky psychohygieny prace

25

program: Q

9:00 - 16:20 sgoany
« odliSnosti time managementu (TM) 1.-3. generace od TM 4.
generace
TM 4. generace - vytvoreni nového pracovniho a zivotniho
stylu
sebepoznani z hlediska TM (moji ¢asozrouti, mé pracovni
vlastnosti a vykonova orientace)
jak byt co nejdrive v pIné sile a fit - psychohygiena prace, cvi-
¢eni k harmonizaci a mobilizaci sil

lektor:
PhDr. Ale$ Hrade¢ny
certifikovany lektor
zkuseny vedouci zaméstnanec ve veiejné spravé i komeréni sfére

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Pavel Dittrich,

CSc. (pdit@institutpraha.cz, tel. 224 228 719 nebo 739 592 985). e
Prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel. 974 863 505).



Judikaty k agendé pamatkové péce

o0

Rozhodnuti soudti ve sporech z oblasti pamdtkové péce
a ochrany kulturniho dédictvi jsou zajimavé, nékdy prekvapi-
vé, ale vZdy poucné.

uréeno pro:
ufedniky USC, vedouci Gfedniky USC

datum: 22.11.2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKJAPPA162000
cena: 1 190Kc¢

co se naucite:

« poznate zajimavé judikaty

« udélate si predstavu o filosofii rozhodovani soudl v oblasti
pamatkové péce

+  poucite se ze zkusenosti jinych
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program:

9:00 - 16:20

« pamatkova péce a Ustavni soud CR

+ judikatura v oblasti prohlasovéni a ruseni véci jako kulturni
pamatky

+ judikatura k uklddéni ndpravnych opatfeni na kulturni
pamatce

« judikatura k obnové kulturnich pamatek a k zdsahdim v PCHU
nebo v PCHP

+ judikatura v oblasti ochrany archeologického dédictvi
+ judikatura ke spradvnimu trestani na Useku statni pamatkové
péce

lektor:

JUDr. Martin Zidek
. Feditel Pamatkové inspekce MKCR

autor mnozstvi prednasek, ¢lank( a publikaci z oblasti ochrany
pamatek a prava
vysokoskolsky pedagog a lektor fady vzdélavacich instituci

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel: 224 241 283)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

>
>>



Karna odpovédnost statnich zaméstnanct, karna pravomoc a karné
Fizeni

o0

Kurz je zaméren na vyklad institutu kdrné odpovédnosti stdtnich za- program:
méstnanci a je urcen pro stdtni zaméstnance - prdvniky ministerstev

= SR TTREN pro St eCTIEStaTies Ry ) - vyklad institutu kdrné odpovédnosti statnich zaméstnanclom
a jinych sluZebnich uradd, kteri ptisobi jako ¢lenové kdrnych komisi.

podle zdkona o statni sluzbé

uréeno pro: - poskytnuti metodiky pro pravné spravné vedeni karného fize-
statni zaméstnance, predstavené statnich zaméstnancl, zaméstnance ni
spravnich ufadd, vedouci zaméstnance spravnich Grada + vyklad relevantnich pojm ve vztahu ke kédrné odpovédnosti

«  pouziti spravniho fadu v kdrném fizeni

dattinlvs0lc + objasnéni institutu spravniho soudnictvi

délka kurzu: 6 hodin
misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKZSSMA 162000

cena: 890 K¢ lektor:

JUDr. Miroslav Bélecky
co se naucite: + analytik, pravnik a konzultant pro otazky pravni Gpravy statni sluzby
. dovite se, co se stane, pokud dojde k porugeni sluzebni kazné s bohatou prednaskovou a publika¢ni ¢innosti k dané problematice

tedy ke karnému provinéni, za které mize byt statni zamést-
nanec sankcionovan a lze mu za néj ulozit karné opatreni

+ budou vysvétleny nalezitosti podnétu k zahajeni karného fi-
zeni

+ bude objasnén vznik karné komise a vykon karné pravomoci

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Dagmar
Mladicova (d.mla@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
27 Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




Kompetence obci k jimi zfizovanym skolam a Sskolskym zarizenim

o0

Zndte veskeré kompetence a plisobnost Vasi obce viici skoldm,
které zrizujete? Prihlaste se!

uréeno pro:
ufedniky USC, vedouci Gfedniky USC

datum: 20.9.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKKOPZB162000
cena: 890K¢

co se naucite:

« doplnite si a rozvinete své znalosti v oblasti kompetence obci
na Useku skolstvi

- |épe porozumite povinnostem obce pfi zfizovani skol a Skolek

+ vyménite si zkuSenosti s kolegy, zkonzultujete své konkrétni
problémy s lektorem

28

program:

9:00 - 14:30

« obec pfi vykonu samostatné pusobnosti ve skolstvi

« pravni postaveni skol a Skolskych zafizeni zfizovanych obcemi

« jmenovania odvolavani feditell obecnich skol a skolskych za-
fizeni

« pusobnost obce v oblasti zékladniho a predskolniho vzdéla-
vani

+  zajisténi podminek plnéni povinné skolni dochazky

« obec jako zfizovatel matefské Skoly

+ financovani obecnich 3kol a skolskych zfizeni

+ Uplata za vzdélani

lektor:

PhDr. Dagmar Grauova

odbornice na problematiku skolstvi, pracovala jako vedouci skolské-
ho odboru, inspektorka a v soucasnosti plsobi jako feditelka SOU

«  zabyva se také komunika¢nimi dovednostmi a Uredni korespondenci

s Institutem spolupracuje od roku 2011 jako lektorka v oblasti skol-
stvi a vede také kurzy vénované Uredni korespondenci

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:

Ing. Jaroslav Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)
Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

00



Komunikace s médii v krizovych situacich na aradé

o0

Naucte se, jak jednat s novindFi, ktefi Vds prekvapi pFi krizo- program: Q
vych situacich na ufadé. Nenechte se zaskoCit jejich praktika- 9.00-16:20 e
mi a zvliddnéte komunikaci s pfehledem. . pohled do zakulisi medialni scény
uréeno pro: + jak pracuji novinafi a jak s nimi komunikovat
vefejnou spravu « pravidla pro vystoupeni v rozhlase, televizi, telefonicky rozho-

vor

+ priklady krizi a jejich nasledna komunikace

+ jak odrazet utoky médii, jak odvést pozornost médii od nepfi-
délka kurzu: 8 hodin jemného tématu

+ praktickd cvi¢eni

datum: 4. 10.2016

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOKOMB162000

cena: 1 190K¢ lektor:
Mgr. Jana Jelinkova
co se naucite: «  oblibena lektorka, ktera ma zkusenosti z plisobeni ve vefejné spravé
« budete védét, jak efektivné komunikovat s médii v krizovych +  zabyva se komunikaci s médii a komunikacnimi dovednostmi obecné
situacich «  ma bohaté zkusenosti v PR oblasti

+ naucite se, jak Uspésné prezentovat vhodna sdéleni
« osvojite si, jak odrazet utoky médif

« vyzkousite si pfi praktickém cviceni to, co jste se naucili

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel: 224 241 283) e
Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:

29 Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




Komunikace v personalni praxi

o0

Nekomunikovat nelze - a v persondlni prdci to plati zvldst! program: Q
Zajimavou souddsti kurzu jsou praktické priklady demonstro- 9:00 - 14:30 e
vdny na ilustracnich videich. . zéaklady interpersonalni komunikace

uréeno pro: + naslouchdni v interpersondini komunikaci

vefejnou spravu, sirokou verejnost « verbdlni a nonverbalni sdéleni

« planovani lidskych zdrojt
« komunikace s uchazecem

+ nastup nového zaméstnance a jeho adaptace v organizaci
délka kurzu: 6 hodin . phklady Z praxe

datum: 13.9.2016

misto konani: Praha + ilustra¢nividea

kod kurzu: 2PKKOPPB162000

cena: 890 K¢ lektor:
Mgr. Dagmar Hoskova
co se naucite: « absolventka Filozofické fakulty Univerzity Karlovy
+ budete znat zaklady komunikace mezi lidmi, vyhody i nevy- - pusobila v Ceskoslovenské televizi, kde se podilela na tvorbé vzdéla-
hody verbdlnich a neverbalnich sdéleni vacich pofadu
- 17 let pusobila jako vedouci personalniho oddéleni Narodniho bez-
+ pfipravite se na vstupni pohovor s uchaze¢em o zaméstnani pe¢nostniho Gfadu.
kontakty:
Informace o obsahové a pedagogické strance kurzu:
Bc. Tomas Luksik (t.luk@institutpraha.cz, tel: 224 241 279) e

Informace o piihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zéleZitosti:
30 Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel. 974 863 505)




Komunikaéni dovednosti a kultura vystupovani

o0

Potrebovali byste vylepsit vlastni komunikaéni dovednosti?
Nds kurz vdam v tom miiZe pomoci.

uréeno pro:
verejnou spravu, Sirokou verejnost

datum:1.11.2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKKDKVF162000

cena: 1 190K¢

co se naucite:

osvojite si uzite¢né komunikacni zasady

naucite se komunikacni techniky, které Vam usnadni jednani
Vv praxi

poznate, jak prostfednictvim komunika¢nich dovednosti do-
sadhnout svého cile

prakticky nacvicite techniky komunikace slovni i mimoslovni

dozvite se néco o sobé

31

program: Q

9:00 - 16:20 sgoany
+ komunikacni techniky
 zasady pfi sdélovani informaci, nej¢astéjsi chyby hovoficiho
a naslouchajiciho
+ aktivni naslouchani
 efektivni komunikace
« mimoslovni komunikace
+ zvlddéni emoci

lektor:
Mgr. Jarmila Pecharova
«  zkusend lektorka, ktera prednasi pro komeréni sféru i vefejnou spravu

specializuje se na problematiku komunikac¢nich dovednosti, feSeni
konfliktnich situaci, asertivni dovednosti a pozitivni komunikaci

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel: 224 241 283) e
Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:

Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



LinkedIn v praci personalistli vefrejné spravy pro pokrocilé

o0

Naucime Vds techniky ndboru zaméstnancu prostrednictvim
socidlni sité LinkedIn.

uréeno pro:
sirokou verejnost, personalisty vefejné spravy

datum: 25.11.2016

délka kurzu: 4 hodiny

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKLINBB162000
cena: 690K¢

co se naucite:
« seznamite se s technikami ndboru zaméstnanct

« naucite se, jakym zpdsobem potencionalni kandidaty oslovo-
vat

« prohloubite si znalosti z oblasti prava a etiky ve vztahu k soci-
alni siti LinkedIn

32

program: Q

9:00-12:15 —
+ socialni sité a LinkedIn

+ techniky naboru

«  zpUsoby komunikace prostfednictvim LinkedIn

+ pravo aetika

.+ diskuze

lektor:
Mgr. Eva Matyasova
« absolventka FF UK se specializaci na socidlni psychologii

pracuje jako konzultantka se zaméfenim na komplexni vyhledavani
a vybér zaméstnancll a psychologickou diagnostiku

spolupracuje s Institutem od roku 2016

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:

Ing. Jaroslav Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279) e
Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:

Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Manazerka ve verejné sprave

o0

Jak byt uspésnou manaZerkou ve verejné spraveé.

uréeno pro:

vedouci Gfedniky USC, vedouci Gfadd USC, predstavené statnich zamést-
nancd, vedouci zaméstnance spravnich uradu

datum: 6. 12.2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKMAVSB162000
cena: 1 190Kc¢

co se naucite:

« budete se orientovat v oblasti tvorby a rozvoje vlastniho
image

+ ukazete si, jak prostfednictvim pozitivniho image dosahnout
svého cile

« posilite svoji sebejistotu a sebedlvéru

« inspirujete se ndvody, jak sladit praci a osobni Zivot

33

program:

9:00 - 16:20

+ cojeimage - vyznam a dleZitost v osobnim a profesnim zivoté

+ sebepoznani

+ styly vedeni a sila Zenského principu

« rozdily v komunikaci muzd a Zzen

+ jaksladit pracovni a osobni Zivot

« analyza osobniho stylu a moznost rozvoje

+ praktické dovednosti spojené s tvorbou image (styl obleceni,
vybér barev, doplnkd, ucesu, licenti)

« poradensky blok a individudIni konzultace

A

akreditovany
kurz

lektofi:

Mgr. Jana Jelinkova

«  oblibend lektorka, kterd ma dlouholeté zkusenosti z plisobeni ve ve-
fejné spravé
zabyva se komunikaci s médii a komunika¢nimi dovednostmi obecné

«  ma bohaté zkusenosti se sladovanim profesniho a osobniho Zivota

Marie Rencova

«  zkuSend vizazistka

« zabyva se poradenskou ¢innosti v oblasti barvového poradenstvi,
tvorby osobniho stylu a liceni

« vénuje se liceni pro spolecenské i civilni prilezitosti, ale také vytvari
umeélecka liceni pro divadelni a muzikalova predstaveni

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel: 224 241 283)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

>
>>



Manipulace a my

o0

Madte pocit, Ze je s Vdmi manipulovdno?

uréeno pro:
verejnou spravu, Sirokou verejnost

datum:31.10.2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKMANID 162000
cena: 1 190Kc¢

co se naucite:
« naudite se rozeznat manipulativni techniky

« nacvicite si zplsoby obrany vici nim, resp. osobam manipula-
torQ

« naucite se presvédcit druhé o vlastni pravdé s pomoci vhod-
nych argumentt

34

program:

9:00 - 16:20

+ pojem manipulace; situace, v jakych se manipulativni techni-
ky uzivaji

+ nebezpeci manipulace a dopady v situacich, kdy se manipula-
Ci Uu¢inné nebranime

+  persvaze - vyuziti pro jedndni s klienty ¢i vedeni lidi

+ nacvik pfi feSeni modelovych situaci

A

akreditovany
kurz

lektor:
PhDr. Ale$ Hrade¢ny
+  certifikovany lektor
zkuseny vedouci zaméstnanec ve veiejné spravé i komeréni sfére

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Pavel Dittrich,
CSc. (pdit@institutpraha.cz, tel. 224 228 719 nebo 739 592 985).
Prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel. 974 863 505).

>
>>



Mentoring a dalSi metody prace v adapta¢nim procesu novych
zaméstnancti na Gradech jako prevence fluktuace a syndromu vyhoreni

Opoustéji Vds novi zaméstnanci po pdr tydnech od ndstupu?
Naucte se s nimi pracovat a vystavte fluktuaci stopku!

uréeno pro:
vefejnou spravu

datum: 3. 10. 2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKADPRA162000
cena: 890K¢

co se naucite:

« seznamite se s principy mentoringu

+ osvojite si postup tvorby adaptacniho procesu novych za-
méstnancu

+ budete umét pocitat s riziky adaptace

35

o0

program: Q m

9:00- 14:30 seegiony  novinia

+ Uvod do problematiky

+ principy mentoringu

« klicové kroky pfi tvorbé schématu adaptace novych zamést-
nancu

+ Uskali a rizika adaptace novych zaméstnanct

« mechanismy pro zachyceni problematického prdbéhu adap-
tace

« mapovani a prace s potfebami novych zaméstnancu

lektor:

Mgr. Lucie Bukovska
« absolventka filosofické fakulty Univerzity Karlovy

hlavni psycholozka Linky bezpeci - podili se na odborném vedeni
konzultantt

zabyva se problematikou komunikace, rozvoje osobniho potencidlu
a zdravé sebepéce

dlouhodobé se vénuje lektorské a prednaskové ¢innosti

kontakty:

Informace o obsahové a pedagogické strance kurzu:

Bc. Tomas Luksik (t.luk@institutpraha.cz, tel: 224 241 279) e
Informace o piihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zéleZitosti:

Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel. 974 863 505)



Nakladani s majetkem a pravidla hospodareni

o0

Cilem programu je predat ucastnikiim aktudlIni a ucelené in-
formace o nakldddni s majetkem tuzemniho samosprdvného
celku.

uréeno pro:
uredniky USC, vedouci Gtedniky USC, ¢leny zastupitelstev, Sirokou vefej-
nost

datum: 20. 10. 2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKNAMJA162000
cena: 890K¢

co se naucite:

« ziskate ucelené aktudini informace o nakladani s majetkem
obce

+ seznamite se s principy majetkopravnich pomér( ke zfizova-
nym nebo zaloZenym organizacim

« dozvite se o aktudlnich legislativnich zménach

36

program:
9:00 = 14:30 ams:f;vany'
+ nakladani s majetkem obce

+ zastavovani movitych a nemovitych véci ve prospéch tretich
osob

. zfizovani vécnych bfemen k majetku obce

« najmy, pronajmy, pachty a prodeje majetku obce

« odpisovani dlouhodobého majetku

+ inventarizace majetku - vyhlaska ¢. 270/2010Sb.

+ Ucetni standardy

+ majetkopravni poméry ke zfizenym nebo zalozenym organi-
zacim

. klasifikace, evidence, ocenovani

lektor:

Olga Sloupova
odbornice na oblast hospodareni obci
« osvédcend lektorka s mnohaletou praxi v oblasti hospodareni

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Mali-
novska (j.mal@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novédkova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Novela zakona o prestupcich

e

Prehled zmén, které prindsi novela zdkona o prestupcich.

uréeno pro:
vefejnou spravu

datum: 14.10. 2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKONZPD 162000
cena: 890 K¢

datum: 8.11.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Olomouc

kéd kurzu: 20LONZPC162000
cena: 890 K¢

co se naucite:

budete se orientovat ve zménach zakona o prestupcich

seznamite se s aplikaci novych ustanoveni do prestupkového
fizeni

pfibliZite si feSeni problém, které novela pfinesla
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program:
9.00-14.30

A

vymezeni hlavnich cilt novely zdkona o prestupcich, prehled
daldich zdkonU dotcenych novelou, délend uc¢innost pravni
Upravy

jednotlivé zmény zdkona ¢. 200/1990 Sb. (Ucinné od 1. 10.
2015 a od 1. 10. 2016) a jejich projekce do jednotlivych fazi
prestupkového fizeni (pferusovani béhu prekluzivni Ihaty,
odlozZeni véci a zastaveni fizeni, spole¢né Fizeni, blokové fize-
ni, nalezitosti rozhodnuti o prestupku, pojeti recidivy, zmény
u skutkovych podstat prestupku)

vymezeni problémd, které novela pfinesla, a jejich feseni
evidence prestupkl

lektor:

Ing Mgr. Jan Strakos

pracuje na Ministerstvu vnitra CR, kde se zabyva zejména prestupko-
vou problematikou

vénuje se také spravnimu pravu

pUlsobi jako lektor a zkusebni komisaft

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel: 224 241 283)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novakova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

akreditovany
kurz



Novy zakon o zadavani verejnych zakazek

o0

Prehledné a srozumitelné o nejvyznamnéjsich zméndch v ob-
lasti verejného zaddvdni.

uréeno pro:
vefejnou spravu

datum: 6.9.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKVZAKD 162000
cena: 890 K¢

datum: 3. 10. 2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKVZAKE162000
cena: 890 K¢

co se naucite:

« seznamite se s novym zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek

« ziskate pfehled o nejvyznamnéjsich zménach oproti pfedcho-
zi pravni Upravé

38

program:
9:00 - 14:30
systematika zdkona a ,nové” pojmoslovi
« druhy zadavacich fizeni (a jejich pouziti v praxi)
« zadavaci podminky
kvalifikace
« hodnoceni nabidek
« vylouceni Ucastnika
uvefejhovani a povinnosti zadavatele po uzavieni smlouvy
« zmény smlouvy
« ochrana proti nesprdvnému postupu zadavatele
odpovédi na dotazy

lektofi:

JUDr. Bc. Martin Kakrda (6. 9. 2016)
feditel prdvniho odboru Ministerstva pro mistni rozvoj
¢len Expertni skupiny Ministerstva pro mistni rozvoj k zékonu o vefejnych
zakazkach
¢len Kolegia ministryné pro mistni rozvoj pro vefejné investovani
¢len Nadresortni koordinacni skupiny pro centrdlni nakup statu

«  ¢len Pracovni skupiny pro transparentni vefejné zakazky

Bc. Tomé&s Stampach (3. 10. 2016)

- drive zakazkar specialista na Magistratu hlavniho mésta Prahy
od roku 2013 plisobi ve Stfedisku spole¢nych ¢innosti Akademie véd CR
na pozici specialisty vefejnych zakazek
spoluvytvafi metodiku pro zadavani vefejnych zakézek, poskytuje odbor-
né konzultace
od roku 2014 ¢len zastupitelstva méstské ¢asti Praha 3 a predseda jeho
finan¢niho vyboru

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

>
>>



Novym obcanskym zakonikem krok za krokem I - Osoby a soukromé
pravo

o0

Znalost nového obcéanského zdkoniku by méla byt v zdjmu program: Q m
kazdého obcana. V tomto kurzu se sezndmite s problematikou 9:00 - 14:30
osob a soukromého prdva. - rekodifikace soukromého prava

uréeno pro: + vztah NOZ a zékona o obchodnich korporacich

vefejnou spravu, sirokou verejnost + pojeti fyzickych osob dle NOZ

pojeti pravnickych osob dle NOZ
datum: 8.12.2016

délka kurzu: 6 hodin
misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKNOZPA 162000

cena: 890 K¢ lektor:
Mgr. Ing. Jan Strako$
co se naucite: « zaméstnanec Ministerstva vnitra
.« seznamite se s podstatou rekodifikace soukromého préva +  zabyva se zejména pfestupkovou problematikou a spravnim pravem

: . L pUlsobi jako lektor a zkusebni komisar Institutu
« budete se orientovat v problematice fyzickych i pravnickych

osob

kontakty:

Informace o obsahové a pedagogické strance kurzu:

Bc. Tomas Luksik (t.luk@institutpraha.cz, tel: 224 241 279) e
Informace o piihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zéleZitosti:

39 Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel. 974 863 505)




Novym obcanskym zakonikem krok za krokem Il - Véci a vécna prava

o0

Znalost nového obcéanského zdkoniku by méla byt v zdjmu program: o m
kazdého obcana. V tomto kurzu se sezndmite s problematikou 9:00-16:15
véci a vécnych prav. «+ charakteristika vécnych prav a jejich zachyceni v NOZ

urceno pro: + pojeti véci v NOZ, rozdéleni véci

vefejnou spréavu, irokou vefejnost +  soucast véci a prislusenstvi véci, zvlastni rezim zvitat

+ pojeti vefejného seznamu

+ pojeti drzby v NOZ

+ pojeti vlastnictvi v NOZ, jeho nabyvani, ochrana a zanik
délka kurzu: 8 hodin . vécna prava k véci cizi (pravo stavby, prava odpovidajici véc-
nym biemen(m, zastavni a zadrzovaci pravo)

datum: 4. 10.2016

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKNOZVA162000

cena: 1 190Kc¢ lektor:
Mgr. Ing. Jan Strako$
co se naucite: « zaméstnanec Ministerstva vnitra
. ziskate prehled o pojeti véci, jejich rozdéleni a sou¢astech - zabyva se zejména pfestupkovou problematikou a spravnim pravem

p . . N «  pusobijako lektor a zkusebni komisaf Institutu
+ dozvite se, co je vefejny seznam a drzba

+ seznamite se s vécnymi pravy k cizim vécem

kontakty:

Informace o obsahové a pedagogické strance kurzu:

Bc. Tomas Luksik (t.luk@institutpraha.cz, tel: 224 241 279) e
Informace o piihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zéleZitosti:

40 Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel. 974 863 505)




Novym obcanskym zakonikem krok za krokem Ill - Rodinné pravo

o0

Znalost nového obcéanského zdkoniku by méla byt v zdjmu program: o m
kazdého obcana. V tomto kurzu se sezndmite s problematikou 9:00 - 14:30
rodinného prdva. . manzelstvi

urceno pro: « rodicovstvi

vefejnou spravu, Sirokou vefejnost +  vyzivovaci povinnost

« preventivni, vychovna a sankéni opatieni

« nahradni rodinna péce

« exkurz do procesni Upravy (zdkon o zvlastnich fizenich soud-
délka kurzu: 6 hodin nich)

datum: 24.11.2016

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKNOZRA 162000

cena: 890K¢ lektor:
Mgr. Eva Hrubd
co se naucite: - absolventka pravnické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci
«  ziskate lepsi orientaci v pojmech manZelstvi a rodi¢ovstvi + zaméstnankyné Obvodniho soudu pro Prahu 9, dfive pisobila v le-

gislativnim odboru Ministerstva spravedinosti a na Ufadé vlady CR
specializuje se na rodinné pravo a svépravnost fyzickych osob

. seznamite se také s problematikou nahradni rodinné péce » ma zkusenosti s pfednaskovou i publikacni Cinnosti

+ budete znét nalezitosti vyzivovaci povinnosti

kontakty:

Informace o obsahové a pedagogické strance kurzu:

Bc. Tomas Luksik (t.luk@institutpraha.cz, tel: 224 241 279) e
Informace o piihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zéleZitosti:

41 Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel. 974 863 505)




Novym obcanskym zakonikem krok za krokem IV - Smlouvy

o0

Znalost nového obcéanského zdkoniku by méla byt v zdjmu program: o m
kazdého obcana. V tomto kurzu se sezndmite s problematikou 9:00-12:15
smluv. . cojesmlouva
uréeno pro: + jak se v ustanovenich o smlouvéch vyznat
vefejnou spravu, sirokou verejnost + pravidla pro uzavirani smluv a jejich zmény

+ predsmluvni odpovédnost
datum: 11.11.2016 « ochrana slabsi strany

+ spotiebitelské smlouvy
+ obchodni podminky
« prodej zbozi v obchodé

délka kurzu: 4 hodiny

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKNOZSA162000
cena: 690 K¢

datum: 9.12.2016 lektor:

délka kurzu: 4 hodiny Mgr. Jifi Ganho
p i «  zaméstnanec odboru legislativy Ministerstva Skolstvi, mladeze a télo-
misto konani: Praha

vychovy

kod kurzu: 2PKNOZSB162000 . drive pGsobil na Ministerstvu spravedinosti a Uradu viady CR

cena: 690 K¢ - podilel se na pfipravé nového ob¢anského zékoniku a doprovodnych
predpist

co se naucite: +  clen zkusebni komise zkousek insolvencnich spravct

+ budete se orientovat v ustanovenich o smlouvach

+ seznamite se s pravidly pro uzavirani smluv

+ budete védét, co je ochrana slabsi strany kontakty:

Informace o obsahové a pedagogické strance kurzu:

Bc. Tomas Luksik (t.luk@institutpraha.cz, tel: 224 241 279) e
Informace o piihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zéleZitosti:

42 Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel. 974 863 505)




Novym obcanskym zakonikem krok za krokem V - Vybrana ustanoveni
pro obecni a méstské urady

o0

Znalost nového obcéanského zdkoniku by méla byt v zdjmu program: o m
kazdého obéana. V tomto kurzu se sezndmite s problematikou 9:00 - 14:30
nékterych ustanoveni NOZ z pohledu obce. . obec jako spravce majetku

urceno pro: + obec jako zakladatel pravnickych osob

ufedniky USC, vedouci ufedniky USC, vedouci Gfadi USC, ¢leny zastupi- « obec jako majitel nemovitosti

telstev «  vécna prava k vécem cizim a pravo stavby

datum: 6. 10. 2016 « sousedska prava a imise

+ obec jako pronajimatel a propachtovatel
+ zvlastni Ukoly obce (ndlez véci, nalez zvifete, zavét pred sta-
rostou, obec jako dédic, likvidace pravnické osoby na uzemi

délka kurzu: 6 hodin
misto konani: Praha
kod kurzu: 2PKNOZBA 162000

obce

cena: 890K¢
datum: 10.11.2016 lektor:
délka kurzu: 6 hodin Ing. Miroslava qutlskova ’

g A + tajemnice MéU Mnichovice od roku 2002 (dfive 8 let tajemnici MéU
misto konani: Olomouc Ricany)
kéd kurzu: 20LNOZBB162000 «  publikuje ve Verejné spravé, Dotacnim véstniku EU i regionalnich ¢a-
cena: 890 K¢ sopisech

« manazerka projekt(i EU

co se naucite: - jako lektorka se kromé nového obcanského zdkoniku specializuje

«  ziskdte pfehled o postaveni obce jako spravce majetku na financnifizeni, vefejné zakdzky ¢i marketing

« seznamite se s pohledem obce na vécna prava

« budete se orientovat ve zvlastnich ukolech obce kontakty:
Informace o obsahové a pedagogické strance kurzu:
Bc. Tomas Luksik (t.luk@institutpraha.cz, tel: 224 241 279) e

Informace o piihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zéleZitosti:
43 Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel. 974 863 505)




Oblast Fidiéskych prikazi se zaméfenim na vymény RP vydanych cizim
statem

o0

Chcete sprdvné fesit agendu vymény fidi¢skych prikazii vyda- program: Q

nych cizim stdatem? 9:00 - 14:30 sgoany
« legislativa oblasti fidi¢skych prikazl

uréeno pro: + novinky v dané oblasti

ufedniky USC, vedouci Gfedniky USC « vymény fidi¢skych prikazi vydanych staty EU a ES

vymény fidi¢skych priikazi vydanych ,cizim statem”

priklady vyménitelnych a nevyménitelnych fidi¢skych prika-
z0

délka kurzu: 6 hodin + priklady dobré praxe

+ dotazy a diskuze k problematice

datum: 13.10.2016

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKCIRPC162000

cena: 890 K¢ lektor:
Petra Shonova, DiS.
co se naucite: «  plsobi na Ministerstvu dopravy
o seznamite se s novinkami v oblasti Spra'vniho rozhodovani . je vyuéujl'ci i odbornici na zkousku zvlastni odborné ZpCISOb”OSti
o fidi¢skych opravnénich a fidi¢skych priikazech v oblasti fidi¢skych prdkazd a fidi¢skych opravnéni

. . s Institutem spolupracuje od roku 2011
naucite se sprdvné postupovat pfi vymeéné fidi¢skych prikaz

vydanych cizim statem

- dokazete rozlisit vyménitelné a nevyménitelné fidi¢ské pra-
kazy vydané mimo CR

budete mit moznost konzultovat pfipady z Vasi praxe a sdilet

zkusenosti s kolegy zabyvajicimi se stejnou problematikou kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)
Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:

44 Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




Odpovédnost za protipravni jednani v ochrané prirody

o0

Chcete si prohloubit znalosti o odpovédnosti na iseku ochrany priro-
dy a krajiny véetné sezndmeni s aktudlni judikaturou v oblasti sprav-
niho trestdni v praxi pfi vykonu stdtni sprdvy? U nds se dozvite vse
potrebné.

uréeno pro: ufedniky USC, vedouci ufedniky USC, statni zaméstnance,
predstavené statnich zaméstnanctli, zaméstnance spravnich uradd, vedouci
zaméstnance spravnich uradu, Sirokou verejnost

datum: 11.10.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOOPKB162000
cena: 890K¢

co se naucite:

« prohloubite si znalosti o aplikaci ustanoveni o odpovédnosti
za spravni delikty a trestné ¢iny v oblasti ochrany pfirody a krajiny

+ naucite se zakonnym postuplm pfi rozhodovani o spravnich de-
liktech, budou objasnény vazby na procesni predpisy, tj. na pre-
stupkovy zakon a spravni rad

+ budete zvladat praktické problémy vykonu statni spravy na tom-
to Useku, jako je napt. soubéh spravnich deliktl, ur¢eni odpovéd-
né osoby (odpovédnost zadavatele ¢i realizatora) a odlvodriova-
ni vyse ulozenych pokut

+ naucite se zdkonnym postuplm pfi ukladani ndpravnych opatte-
ni a osvojite si zdkon o ekologické ujmé

+ sezndmite se se zkusenostmi z rozhodovaci praxe a poznatky

z judikatury spravnich soud "

program:

9:00 - 14:30

+ Uvod do problematiky

+ prestupky a jiné spravni delikty
+ shrnuti, diskuze, zavér

lektor:

Mgr. Svatava Havelkova

«  pravnik se specializaci na pravo ochrany pfirody a krajiny
s Institutem spolupracuje od roku 2003 jako lektorka v oblasti statni
spravy ochrany pfirody a od roku 2014 jako lektorka v otazkach prav
a postaveni obéti trestnich ¢inG

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Dagmar
Mladicova (d.mla@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Ochrana dievin a ochrana vyznamnych krajinnych prvka

Potrebujete zndt aktudlIné platnou prdvni dpravu ochrany drevin rostoucich mimo program: Q
les podle zdkona o ochrané prirody a krajiny vcetné souvislosti s ochranou jinych
9:00 - 16:20

o0

chrdnénych ¢dsti prirody? Chcete se sezndmit s principy ochrany vyznamnych kra-
jinnych prvku? Kurz je zaméren na prakticky vykon stdtni sprdvy.

uréeno pro:
ufedniky USC, vedouci ufedniky USC, statni zaméstnance, pfedstavené
statnich zaméstnancd, Sirokou vefejnost

datum: 10.11.2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKODREB 162000
cena: 1 190Kc¢

co se naucite:

+  prohloubite si znalosti o aktudlni pravni Upravé ochrany dfevin

+ budou objasnény vazby ochrany dfevin s ochranou jinych chra-
nénych casti ptirody a souvislosti s jinou pravni Upravou (napf.
zakon o vodéch, zakon o pozemnich komunikacich)

+ budete zvladat zékladni praktické problémy vykonu statni spravy
na Useku ochrany dfevin

+ budete seznameni se zakonnymi postupy pti aplikaci ochrany vy-
znamnych krajinnych prvk

« prohloubite si znalosti o odpovédnosti za prestupky a jiné sprav-
ni delikty

+ pfedame Vam zkusenosti z rozhodovaci praxe a z judikatury sou-
di

+ dozvite o pfipravovanych legislativnich zménach 46

« Uvod do pravni Upravy ochrany pfirody a krajiny a postaveni
ochrany dfevin a vyznamnych krajinnych prvkd (VKP) v syste-
matice zdkona

+ ochrana dfevin dle zdkona

« ochrana vyznamnych krajinnych prvkd

+ spravni delikty tykajici se drevin a vyznamnych krajinnych
prvka (prestupky a protipravni jednani pravnickych osob a fy-
zickych osob pfi podnikatelské ¢innosti)

lektor:

Ing. Eva VozZenilkova

«  pracuje v odboru obecné ochrany prirody a krajiny, oddéleni ochrany
krajiny a lesa na Ministerstvu Zivotniho prostredi

+  slinstitutem lektorsky spolupracuje od roku 2012

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Dagmar
Mladicova (d.mla@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Ochrana osobnich udajti ve verejné spravé

o0

Chcete se diikladné sezndmit s oblasti ochrany osobnich udaji?

uréeno pro:
vefejnou spravu

datum: 7.10.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOUVSD162000
cena: 890K¢

co se naucite:

« seznamite se nejen s obecnymi pravy a povinnostmi vyplyva-
jicimi ze zadkona o ochrané osobnich udajli pro spravce a zpra-
covatele osobnich udaja (kterym je organ verejné spravy), ale
i s praktickou aplikaci tohoto zdkona ve spravnich ¢innostech,
personalistice, pti provozovani kamerovych systém ¢i vedeni
rdznych evidenci

+ budete mit mozZnost konzultovat pfipady z Vasi praxe a sdilet
zkusdenosti s kolegy zabyvajicimi se stejnou problematikou

47

program: Q

9:00 - 14:30 —

« ochrana osobnich Udaj v ramci verejné spravy s pfihlédnu-
tim k aplika¢ni praxi.

« zdkon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaju

+ ochrana soukromi v dalsich pravnich predpisech, zejména
s pfihlédnutim k ochrané soukromi v novém obcanském za-
koniku

. problematika ¢innosti Ufadu pro ochranu osobnich udajt
a povinnosti, které vici tomuto uradu vyplyvaji

+  praktické priklady
+ dotazy a diskuze k problematice

lektor:

JUDr. Petr Novék, Ph.D.
pusobi jako feditel odboru na Ministerstvu vnitra
«  zkuseny lektor v oblasti ochrany osobnich udajd

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283) e
Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:

Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Ochrana utajovanych informaci - administrativni bezpecnost

o0

Chcete se naucit sprdvné dodrzovat ochranu utajovanych in-
formaciv oblasti administrativni bezpecnosti?

uréeno pro:
vefejnou spravu

datum: 14.11. 2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOUIBB162000

cena: 1 190K¢

co se naucite:

naucite se aplikovat ochranu utajovanych informaci v praxi
Vaseho ufadu

budete se orientovat v legislativnich pfedpisech upravujicich
oblast ochrany utajovanych informaci a administrativni bez-
pecnosti

naucite se spravné manipulovat s utajovanymi pisemnostmi

dozvite se o legislativnich novinkach v oblasti ochrany utajo-
vanych informaci

48

program:
9:00 - 16:20

obecnd pravidla ochrany utajovanych informaci, zakladni pojmy,

definice, trendy vyvoje ochrany

- zakon ¢ 412/2005 Sb. a jeho struktura; cile a druhy zajisténi
ochrany utajovanych informaci

- postaveni Narodniho bezpe¢nostniho Ufadu

- utajované informace - stupné utajeni

administrativni bezpecnost - pojem a pdsobnost, administrativni

pomucky

- vyhlaska o administrativni bezpecnosti a o registrech utajo-
vanych informaci

- predavani, pfeprava, prenaseni, ukladani, zapGjcovani a vyra-
zovani utajovanych pisemnosti

- praktické priklady a zkuSenosti v oblasti administrativni bez-
pecnosti

lektofi:
Ing. Martin Fialka

ptsobi na NBU jako feditel odboru administrativni a fyzické bezpe¢nosti
zkuseny lektor, specialista na oblast ochrany utajovanych informaci
s Institutem spolupracuje od roku 2006

Jana Korenova

plsobi na NBU v odboru administrativni a fyzické bezpeé¢nosti
zkusena lektorka, specialistka na oblast administrativni bezpecnosti
s Institutem spolupracuje od roku 2011

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




Ochrana zemédélského ptidniho fondu

e

Chcete osobné konzultovat pfipady z Vasi praxe v dané oblasti program: Q
s predni odbornici z MZP na problematiku sprdvni éinnosti pFi 9:00 - 16:20 et
ochrané zemédeélského plidniho fondu? . pravnirdmec

uréeno pro: +  postupy statni spravy ochrany zemédeélského plidniho fondu
ufedniky USC, vedouci Gfedniky USC dle zékona o ZPF pti feseni aktudlnich probléma

« aktuélni stanoviska odboru legislativniho MZP k zadkonu o ZPF
a k navazujicim pravnim predpistiim

+ legislativni novinky tykajici se oblasti ZPF

» priklady dobré praxe, diskuze, konzultace

datum: 1. 11.2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKOZPFB162000
cena: 1 190K¢

datum: 13.12.2016 lektor:

délka kurzu: 8 hodin Ing. Helena Bendova
«  pUsobi na Ministerstvu Zivotniho prostredi

) dlouholetd lektorka a zkousejici v rdmci zvlastni odborné zpUsobilos-
kod kurzu: 2PKOZPFC162000 ti,,pii ochrané zemédélského plidniho fondu”

cena: 1 190K¢

misto konani: Praha

co se naucite:

+ budete znét postupy statni spravy pti feseni aktualnich problémi
v oblasti zemédélského puadniho fondu

+ seznamite se s aktudlnimi stanovisky a legislativnimi novinkami

oblasti ZPF kontakty:
+  dozvite se, jak spravné fesit problémy z praxe tfednika ochrany Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Véclav
ZPF, se kterymi si Casto nevite rady Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283) e
. Iv:»udetg mit mOinOSt,kOTj,lelltf)Viit pF.ipadszaéipra{(easdilet zku- Informace o piihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zélezitosti:
$enosti s kolegy zabyvajicimi se stejnou problematikou 49 Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




Pozarni bezpecnost staveb - rodinné domy a rodinné rekreacni objekty

o0

Cilem kurzu je objasnit ufednikim stavebnich odbort poZadavky vyplyvajici z pozdrné
bezpecnostniho reseni objektu (nutnost jeho vybaveni jednotlivymi poZdrné bezpec-
nostnimi zafizenimi, povinnost predloZzit k nim doklady o montdzi, funkénich zkouskdch
aprovozuschopnosti, povinnost kvalifikace a odbornosti osob provddéjici montdz téchto
zafizeni). Kurz je rovnéz akreditovdn u CKAIT.

uréeno pro:
ufedniky USC, vedouci tiedniky USC, sirokou vefejnost

datum:7.-8.11.2016

délka kurzu: 12 hodin

misto konani: Benesov

kod kurzu: 2BKPBSTA162000
cena: 3 030Kc¢

co se naucite:

« definovat a vysvétlit zakladni pojmy v oblasti poZarni bezpec-
nosti staveb

« objasnit specifika projektovani pozarni bezpec¢nosti rodin-
nych dom a rodinnych rekreacnich objektl

+ aplikovat ziskané znalosti pfi vykonu své ¢innosti (pfi vykonu
vefejné spravy)

« zdGvodnit investoriim pozadavky vyplyvajici z daného pozar-
né bezpecnostniho feseni (nutnost vybaveni jednotlivymi po-
zarné bezpecnostnimi zafizenimi, povinnost predlozit k nim
doklady o montézi, funkénich zkouskach a provozuschopnos-
ti, povinnost kvalifikace a odbornosti osob provadéjici mon-
taz téchto zafizeni)
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program:

1.den 10:00 - 18:00

2.den 8:00-11:30

+ popis a vysvétleni zékladnich princip( pfi projektovani pozar-
ni bezpecnosti novych a zmén stavajicich objektd rodinnych
dom a rodinnych rekreacnich objektd.

« vymezeni pojmU z oblasti pozarni bezpecnosti staveb a speci-
fik pfi projektovani staveb RD a rodinnych rekreacnich objek-
ta.

+ rozbor pozarné bezpecnostniho feseni konkrétniho objektu
rodinného domu s dlirazem na soucasnou praxi pfi vykonu
statniho pozarniho dozoru.

« popis minimalni obsahové naplné pozarné bezpecnostniho
fedeni pro jednotliva fizeni v rdmci stavebniho zdkona a ob-
jasnéni problematiky dokladové ¢asti k jednotlivym pozarné
bezpecnostnim zafizenim pfi uvadéni stavby do uzivani.

lektor:

Ing. Bc. Pavel Tu¢ek

« vedouci pracovisté prevence, ochrany obyvatelstva a krizového fize-
ni Hasi¢ského zachranného sboru Olomouckého kraje
je lektorsky ¢inny v ramci skoleni profesionalnich a dobrovolnych ha-
sicy, stavebnich ufadd, osob s odbornou zpusobilosti, apod.

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Dagmar
Mladicova (d.mla@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

>
>>



Pracujeme spolecné a jednoduse s nastroji Googlu

o0

Nauéime Vads, jak efektivné vyuzivat Google nejen jako inter-
netovy vyhleddvac.

uréeno pro:
verejnou spravu, Sirokou verejnost

datum: 25.10.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: BeneSov

kéd kurzu: 2BKGOGLB162000
cena: 1410Kc¢

co se naucite:

+ budete umét najit jakékoli heslo ¢&i obrazek za pomoci rozsite-
ného vyhledavani

+ naucite se pouzivat Google kalendér a Google mapy
. zjistite, jak efektivné pracovat s Google Diskem

« dokazete vytvorit jednoduchy dotaznik
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program: Q

9:00 - 14:45 —
« vyhledavaci nastroje Google

+ Google mapy

+ Google kalendar

+ zkracovac adres

+ cloudové ulozisté Google disk a sdileni souboru

« tabulky a formulare

lektor:

Bc. Tomas Luksik

. absolvent Institutu vzdélavani a poradenstvi Ceské zemédélské uni-
verzity v Praze

«  zaméstnanec Institutu pro vefejnou spravu od roku 2014

jako lektor se vénuje kurzim s tématikou modernich komunikacnich
technologif

kontakty:

Informace o obsahové a pedagogické strance kurzu:

Bc. Tomas Luksik (t.luk@institutpraha.cz, tel: 224 241 279) e
Informace o piihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zéleZitosti:

Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel. 974 863 505)



Prevence syndromu vyhoreni v podminkach verejné spravy

o0

Poradime Vdm, jak se vyhnout syndromu vyhoreni.

uréeno pro:
verejnou spravu, Sirokou verejnost

datum:5.12.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKOPSVA162000

cena: 890K¢

co se naucite:

budete umét zmapovat rizikové faktory vzniku syndromu vy-
horeni

naucite se vyhledavat mozné vnitini a vnéjsi zdroje podpory

seznamite se s nacvikem technik pro obnoveni fyzické a men-
talni kapacity

naucite se vytvaret plan konkrétnich krokd prevence syndro-
mu vyhoteni

52

program: o m

9:00 - 14:30 sleitovany

+ stru¢ny Gvod do problematiky

+ zmapovani rizikovych faktor( syndromu vyhoteni

« prace s vnitinimi a vnéjsimi zdroji podpory prevence syndro-
mu vyhoreni

+ nacvik konkrétnich dovednosti

« vypracovani planu prevence syndromu vyhofeni - prace
s mentalni mapou

lektor:

Mgr. Lucie Bukovska

+ absolventka Filosofické fakulty University Karlovy
dlouhodobé se vénuje lektorské a prednaskové cinnosti

+ je hlavni psycholoZka Linky bezpe¢i - podili se na odborném vedeni
konzultant(

«  zabyva se problematikou komunikace, rozvoje osobniho potencidlu
a zdravé sebepéce

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel: 224 241 283)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

>
>>



Procvicovani ke zkousce z obecné casti zvlastni odborné zptsobilosti -
spravni rad

o
3

Madte zdjem procvicit si obtizné pasdZe uciva ke zkousce
z obecné cdsti? Citite potfebu zopakovat si diilezZité informace
o sprdvnim fdadu?

uréeno pro:
ufedniky USC, vedouci Gfedniky USC, vedouci Gfad(i USC

datum: 24. 10. 2016

délka kurzu: 4 hodiny

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKZKSRC162000
cena: 690 K¢

datum: 28.11.2016

délka kurzu: 4 hodiny

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKZKSRD 162000
cena: 690 K¢

co se naucite:
- ziskate informace o procvicite obtizné pasaze pasaze uciva

« Ujasnite si vybrané zkusebni otazky

53

program:

13:00 - 16:20

« procvi¢ovani obtiznych pasazi spravniho fadu - zejména sub-
sidiarita, garantované pravo na samospravu, vybrand proces-
ni ustanoveni a jejich rozbor

A

akreditovany
kurz

lektor:

JUDr. Svatava Vronska

- absolventka Pravnické fakulty UK Praha, lektorka a zkusebni komisar-
ka pro obecnou ¢ast ovéfovani zvlastni odborné zpusobilosti

«  specializuje se na spravni pravo a spravni fad
dlouholetou praxi ziskala v oblasti verejné spravy (aplikace zdkona
¢.128/2000 Sb., o obcich a zékona ¢. 129/2000 Sb., o krajich)

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Mali-
novska (j.mal@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

00



Procvicovani ke zkousce z obecné cast
vefejna sprava

i zvlastni odborné zpusobilosti -

o
3

Madte zdjem procvicit si obtizné pasdZe uciva ke zkousce
z obecné cdsti? Citite potfebu zopakovat si diilezZité informace
o verejné spravé?

uréeno pro:
ufedniky USC, vedouci Gfedniky USC, vedouci Gfad(i USC

datum: 24. 10. 2016

délka kurzu: 4 hodiny

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKZKVSC162000
cena: 690 K¢

program: Q

9:00 - 12:20

« vybrané pasaze problematiky vefejné spravy, napf.:
pravni fad, systém vefejné spravy, Uzemni samospravné cel-
ky, organy Uzemnich samospravnych celkd, zdkon o obcich,
vybrand ustanoveni, dozor a kontrola, zakon o krajich, zdkon
o hlavnim mésté Praze apod.

datum: 28.11.2016

délka kurzu: 4 hodiny

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKZKVSD 162000
cena: 690 K¢

co se naucite:
«  procvicite obtizné pasaze pasaze uciva

+ Ujasnite si vybrané zkusebni otazky

54

lektor:

JUDr. Miroslav Briina

+ lektor a zkusebni komisaf na Useku piipravy pro obecnou ¢ast ovéro-
vani zvlastni odborné zpUsobilosti

- specializuje se na systém veiejné spravy v CR, Gzemni samospravné
celky a spravni fad

« dlouholetou praxi ziskal béhem svého plsobeni na MV na useku le-
gislativy vefejné spravy a na Useku dozoru nad samostatnou pUsob-
nosti Uzemnich samospravnych celki

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Mali-
novska (j.mal@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

00



Prijimaci rozhovor ve vybérovém rizeni podle zakona o statni sluzbé

e

Potrebujete védét, jak pripravit, vést a hodnotit prijimaci roz-
hovor v priibéhu vybérového fizeni podle zdkona o stdtni sluz-
bé? Prihlaste se na nds kurz!

uréeno pro:

statni zaméstnance, predstavené statnich zaméstnancl, zaméstnance
spravnich ufadd, vedouci zaméstnance spravnich tradu

datum: 19.10.2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKPRZSA 162000
cena: 1 190K¢

datum:9.11.2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKPRZSB162000
cena: 1 190K¢

datum:7.12.2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKPRZSC162000
cena: 1 190K¢

co se naucite:

+ Seznamite se s pribéhem pfijimaciho rozhovoru pfi vybéro-
vém fizeni na obsazeni volného sluzebniho mista podle zdko-
na o statni sluzbé - pfipravou, provedenim rozhovoru a kroky
po skonceni osobniho rozhovoru. 55

program:

A

akreditovany
kurz

pfiprava pfijimaciho rozhovoru

- hodnoceni doslych nabidek podle narokl obsazovaného
sluzebniho mista

uvod pfijimaciho rozhovoru

- pfiprava na rozhovor

- hodnoceni prvniho dojmu, neverbalni komunikace

- prakticky nacvik vedeni uvodu rozhovoru

vedeni pfijimaciho rozhovoru

- otazky zamérené na zpUsob jednani, pravidla, jak se ptat

- jak fesit uzkda mista v rozhovoru

- ukon¢eni rozhovoru, vyhodnoceni kandidata

- prakticky nacvik vedeni pfijimaciho rozhovoru

diskuze

lektor:

Ing. Mgr. Lenka Vajsarova

akreditovany kou¢
zamérfuje se na osobni rozvoj a kariérové poradenstvi

Skoli mj. v oblastech metodiky ndboru, vedeni interview, rozpoznava-
ni osobnosti v sociélni interakci

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Dagmar
Mladicova (d.mla@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Priprava na obecnou ¢ast urednické zkousky

o0

Nevyhovuje Vdm samostudium nebo elearning? Nabizime program:

prezencni alternativu pfipravy na obecnou &dst urednické 9:00 - 14:30

zkousky dle zdkona ¢. 234/2014 Sb., o stdtni sluzbé. . organizace a &innost verejné spravy

uréeno pro: + pravni pfedpisy obecné dopadajici na ¢innost statni spravy
statni zaméstnance « pravo Evropské unie

+ prdava a povinnosti statniho zaméstnance
-+ pravidla etiky ve statni sluzbé

« prakticka cviceni pro systematizaci a fixaci probraného uciva
délka kurzu: 6 hodin . cviény test

datum:31.10.2016

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOCUZC162000

cena: 890K¢ lektor:
Mgr. Jan Bren
co se naucite: «  pravnik
« ptehlednym a srozumitelnym zpusobem se seznamite se vie- «  lektor zaméfeny na vefejnou spravu
mi dil¢imi tématy, jejichZ znalost je vyzadovana u obecné ¢as- « autor publikace ,Zakladni charakteristika vefejné spravy” vydané In-
ti Urednické zkousky stitutem pro verejnou spravu Praha

« pripravite se na UspéSné vykonani obecné ¢&asti Urednické
zkousky, kterd probiha formou pisemného testu

«  ziskdte informace o pribéhu obecné &asti Urednické zkousky

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278) e
Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:

56 Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




Regionalni rozvoj v kostce

o0

Oblast regiondliniho rozvoje pojatd ze vsech stran - legislativa,
dotace, informacni systémy, spoluprdce.

uréeno pro:
ufedniky USC, vedouci Gfedniky USC, vedouci Gfad(i USC

datum: 5. 10.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKREROA 162000
cena: 890K¢

co se naucite:

« ziskate pfehled o legislativnich i nelegislativnich vychodiscich
problematiky

+ seznamite se s operacnimi programy

+ budete védét, jak funguje preshrani¢ni spoluprace
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program:

9:00 - 14:30

+ legislativni a nelegislativni vychodiska

+ programova podpora regiondlniho rozvoje

« integrované nastroje a regionalni rozvoj

« inovativni a informacni zdroje pro regionalni rozvoj
- preshrani¢ni spoluprace

lektor:

Ing. Josef VIk, CSc.

«  zastupce feditele odboru regionalni politiky Ministerstva pro mistni
rozvoj

+ naregionalni rozvoj se specializuje od roku 2003

podili se na tvorbé informacnich systém pro regiondlni rozvoj a pro-
gramu rozvoje obci

kontakty:

Informace o obsahové a pedagogické strance kurzu:

Bc. Tomas Luksik (t.luk@institutpraha.cz, tel: 224 241 279) e
Informace o piihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zéleZitosti:

Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel. 974 863 505)



Seberozvojové techniky pro uredniky

o0

Naucte se posouvat svoje hranice.

uréeno pro:
verejnou spravu, Sirokou verejnost

datum:7.11.2016
délka kurzu: 8 hodin
misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKSTPUA162000

program:

9:00 - 16:20

+ stru¢ny Gvod do problematiky

+ sebepozndnijako prvni krok ke sebezdokonalovani
« moznosti rozvoje vlastniho potencialu

+ techniky a metody seberozvoje

« mapovani prekazek a jejich prekonavani

cena: 1 190K¢

co se naucite:

« popisete si praci se sebou jako kli¢ovou strategii pro zvySova-
ni kvality prace i vztah(

+ naucite se mapovat svoje silné a slabé stranky

+ seznamite se s nékterymi technikami a metodami seberozvo-
je

+ ziskdte ndvod, jak prekondvat prekazky

58

lektor:

Mgr. Lucie Bukovska

+ absolventka Filosofické fakulty University Karlovy
dlouhodobé se vénuje lektorské a prednaskové cinnosti

+ je hlavni psycholoZka Linky bezpe¢i - podili se na odborném vedeni
konzultant(

«  zabyva se problematikou komunikace, rozvoje osobniho potencidlu
a zdravé sebepéce

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel: 224 241 283)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

>
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Sluzebni hodnoceni podle zakona o statni sluzbé

e

Potrebujete védét, jak sprdvné postupovat pri sluZzebnim hod-
noceni podle zdkona o stdtni sluzbé? Prihlaste se na nds kurz,
dozvite se to!

uréeno pro:

statni zaméstnance, predstavené statnich zaméstnancl, zaméstnance
spravnich uradl, vedouci zaméstnance spravnich uradu

datum: 21.10. 2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKZSSHC162000
cena: 890 K¢

datum:3.11.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKZSSHD 162000
cena: 890 K¢

datum: 11.11.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKZSSHE 162000
cena: 890K¢

co se naucite:

« dozvite se, jak ma vypadat spravny prabéh sluzebniho hodnoceni
podle zakona o statni sluzbé

+ budou podrobné vysvétlena kritéria sluzebniho hodnoceni
dozvite se, jak maji byt stanoveny individualni cile
budete seznameni se vsemi aspekty sluzebniho hodnoceni véetné
jeho ulohy v osobnim rozvoji hodnoceného zaméstnance a motivac-
ni roli sluzebniho hodnoceni 59

program:

9:00 - 14:30

+ sluzebni hodnoceni - vyklad pojmu

+ kdo podléha sluzebnimu hodnoceni

+ co se hodnoti - kritéria hodnoceni (znalosti a dovednosti; vy-
kon statni sluzby z hlediska spravnosti, rychlosti a samostat-
nosti v souladu se stanovenymi individudlnimi cili)

« forma provedeni sluzebniho hodnoceni

« obsah sluzebniho hodnoceni: stanoveni individualnich cilt pro
dalsi osobni rozvoj statniho zaméstnance; doporuceni na zmé-
nu nebo ponechani osobniho pfiplatku statniho zaméstnance

« motivacni role sluzebniho hodnoceni

lektor:

PhDr. Ale$ Hrade¢ny

- zastaval manazerské pozice v oblasti fizeni lidskych zdrojd v komer¢-
ni sféfe i jako vedouci zaméstnanec Ustfedniho spravniho ufadu
specializuje se na vzdélavaniv oblasti managementu ve verejné spra-
vé, fizeni lidskych zdroju, etiky a protikorupcnich opatfeni ve vefejné
spravé, etikety

poznamka: dalsi terminy:
+ 30.11.2016, kéd kurzu: 2PKZSSHF162000
« 1.12.2016, kod kurzu: 2PKZSSHG162000

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Dagmar
Mladicova (d.mla@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Spisova sluzba

Predejdéte rizikim, které mohou vznikat pfi nesprdvném vy- program: Q

konu agendy spisové sluzby. 9:00-16:15 sgoany
« zakladni principy ovladani spisové sluzby

uréeno pro: + predarchivni péce o analogové dokumenty

vefejnou spravu « predarchivni péce o elektronické dokumenty

+ problémové pfiklady z praxe

datum: 21.9.2016 + praktické rady a doporuceni

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Most

kod kurzu: 2MOSPSLC162000
cena: 1 190K¢

lektor:

Jan Frk

. . « odbornik na problematiku spisové sluzby a eGovernmentu

misto konani: Praha o . , o ) . .
X je ¢lenem fady profesnich organizaci s celorepublikovou pldsobnosti

kéd kurzu: 2PKSPSLD162000 « ma bohaté zkusenosti z praktického uplatnéni informacnich techno-

cena: 1 190K¢ logii ve vefejné spravé

datum: 13. 10. 2016
délka kurzu: 8 hodin

co se naucite:
+ naucite se vse o predarchivni péci o dokumenty

« dozvite se vie dllezité pro efektivni vykon spisové sluzby

kontakty:

Informace o obsahové a pedagogické strance kurzu:

e Bc. Tomas Luksik (tluk@institutpraha.cz, tel: 224 241 279) e
Informace o piihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zéleZitosti:

@ 60 Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel. 974 863 505)
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Spravni rad - procvicovani ke zkousce z obecné casti zvlastni odborné
zpusobilosti

o0

Madte zdjem procvicit si obtizné pasdZe uciva ke zkousce z obecné éds-
ti zvldstni odborné zplisobilosti, kterou vykondvaji trednici tzem-
nich samosprdvnych celkii? Citite potfebu zopakovat si pred zkous-

kou sprdvni rad?
uréeno pro:
ufedniky USC, vedouci Gfedniky USC, vedouci Gfad(i USC

datum: 13.10.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Olomouc

kéd kurzu: 20LPRSRB162000
cena: 890K¢

co se naucite:

« procvicite obtizné pasaze uciva

+ ujasnite si vybrané zkusebni otazky

61

program:

9:00 - 14:30 arediovany

« procvi¢ovani obtiznych pasazi spravniho fadu jako napt.:
subsidiarita, garantované pravo na samospravu, vybrana pro-
cesni ustanoveni a jejich rozbor. apod.

lektor:

JUDr. Marie Mazdnkova

- lektorka a zkusebni komisarka pro obecnou ¢ast zkousek zvlastni od-
borné zpusobilosti

«  praktické zkusenosti pravnicky ve verejné spravé

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Mali-
novska (j.mal@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Spravni fizeni v praxi - Dorucovani

o0

Vse o dorucovdni ve sprdvnim Fizeni - srozumitelné, prehledné
a s diirazem na praktické problémy.

uréeno pro:
vefejnou spravu

datum: 25.10. 2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKDOJAC162000

cena: 890K¢

co se naucite:

« osvojite si zadsady pro dorucovani ve spravnim fizeni

. ziskate jistotu, jak fesit typické problémy pfi doru¢ovani
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program: Q

9:00 - 14:30 —

« prekazky pii dorucovani, fikce doruceni, IhGty pfi dorucovani,
doruc¢ovani vefejnou vyhlaskou

+ elektronické aspekty dorucovani (datové schranky, konverze
dokument)

« praktické priklady, feseni pfipadovych studif

« diskuze k problematice, zodpovézeni dotazll, vyména zkuse-
nosti

lektor:
Ing. Mgr. David Bohadlo
« ekonom a pravnik
lektor zaméreny na spravni pravo
+  spoluautor komentare ke spravnimu radu

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

>
>>



Spravni fizeni v praxi - Opravné prostredky

o0

Systematicky a prakticky o opravnych prostredcich ve sprdv-
nim fizeni.

uréeno pro:
vefejnou spravu

datum: 22.9.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKSROPB162000
cena: 890K¢

co se naucite:

« osvojite si vybrana ustanoveni spravniho fadu

+ naucite se je pouzivat pfi vykonu své bézné pracovni agendy
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program:

9:00 - 14:30

« prehled opravnych prostfedkd (fadnych a mimoradnych)

+ odvolaci fizeni

« rozklad

+ odpor

«  prezkumné tizeni

+ obnova fizeni a nové rozhodnuti

« opravné prostredky ve spravnim soudnictvi (kasacni stiznost,
obnova fizeni)

« stiznosti dle § 175 spravniho fadu

« odpovédi na dotazy, diskuze k problematice, vyména zkuse-
nosti

lektor:

Magr. Ilvan Tobek
absolvent Pravnické fakulty Masarykovy univerzity v Brné
zaméstnanec spravniho odboru Ministerstva vnitra

« autor publikace ,Spravni fad” vydané Institutem pro verfejnou spravu
Praha

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

00



Spravni Fizeni v praxi - Rddné procesni postupy

o0

Uzite¢né a praktické rady, jak vést sprdvni Fizeni.

uréeno pro:
vefejnou spravu

datum:29.11.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKPRPOD162000

cena: 890K¢

co se naucite:

« osvojite si, jak spravné postupovat ve spravnim fizeni

+  ziskate jistotu, jak fesit typické problémy pfi aplikaci zdkona
¢.500/2004 Sh.
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program:

9:00 - 14:30

« Postup pred zahajenim fizeni

+  PrGbéh fizeni v prvnim stupni (zahdjeni fizeni, rozhodnuti)

«  Odvolaci fizeni

+ Podjatost, systémova podjatost

«  Spis, nahlizeni do spisu

« Lhaty a pocitani ¢asu

+  Dorucovani

« Aplika¢ni ¢ast kurzu (odpovédi na otdzky Ucastnikl, vyména
zkusenosti, odborné konzultace)

lektor:

JUDr. Svatava Vronska
- absolventka Pravnické fakulty Univerzity Karlovy v Praze
do roku 2003 pusobila na odboru legislativy a koordinace predpist
Ministerstva vnitra
od roku 2004 dosud ¢lenka rozkladové komise ministra vnitra
«  nékolik volebnich obdobi starostka obce
nyni samostatna lektorka se zamérenim na spravni pravo

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

>
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Stavebni zakon v praxi

o0

Potrebujete zndt zmény v pFipravované novele stavebniho zd-
kona? Na kurzu se o nich dozvite.

uréeno pro:
ufedniky USC, vedouci Gfedniky USC

datum:31.10.-1.11.2016
délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kod kurzu: 2BKURSZA162000
cena: 3 130Kc¢

co se naucite:

«  ziskate informace o pfijatych ¢i pripravovanych zménach za-
kon( vefejného stavebniho prava

+ dozvite se o legislativé na Useku pozarni bezpecnosti
+  bude probrana vyhlaska o bezbariérovém feseni staveb

+ bude predstavena judikatura spravnich soud( k ¢ernym stav-
bam
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program:

1.den 10:00 - 18:00

2.den 8:00 - 16:00

+ pfipravovana novela stavebniho zakona

« zména legislativy na Useku pozarni bezpecnosti

+ stavba pro reklamu podle stavebniho zdkona a zékona o po-
zemnich komunikacich

+ bezbariérové feseni staveb podle vyhlasky ¢. 398/2009 Sb.

+ judikatura sprvnich soudt k tzv. ¢ernym stavbam

«  zajistovaci prostiedky ve spravnim fizeni

lektofi:
JUDr. Vladimira Sedla¢kovd; Mgr. Ladislav Peleska; Ing. Petr
Novak
odbornici na Ministerstvu pro mistni rozvoj CR
« lektori IVS

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Dagmar
Mladicova (d.mla@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Tipy a triky v MS Excel

o0

Nebojte se Excelu. Prihlaste se!

uréeno pro:
verejnou spravu, Sirokou verejnost

datum:29.11.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: BeneSov

kéd kurzu: 2BKPREXC162000
cena: 1 410K¢

co se naucite:
« zvladnete ovéiovat vstupni data

+ naucite se vytvaret a pouzivat kontingen¢ni tabulky

« poznate, jak funguji pricky

66

program: Q

9:00 - 14:30 —
. grafy

+ fady

« funkce

+ rozsahlé tabulky

« Sablony

« kontingen¢ni tabulky

« adalsi

lektor:

Ing. Jaroslav Vobr

- absolvent Elektrotechnické fakulty CVUT v Praze
lektorsky zabezpecuje pocitacové kurzy (kanceldiské baliky, PREZI
a dalsi)
spolupracuje s Institutem od roku 2009

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:

Ing. Jaroslav Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279) e
Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:

Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Tipy a triky v MS Word

o0

Naucte se pouZivat chytré funkcionality Wordu jako jsou revi- program: Q
ze ¢i hromadnd korespondence. 10:00 - 16:00 e
«  styly
uréeno pro: + tabulky a grafy
vefejnou spravu, sirokou verejnost - grafika
« formatovani textu
«  revize

datum: 28.11.2016 ]
« hromadna korespondence
délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKWORDB 162000

cena: 1 410K¢ lektor:
Bc. Tomas Luksik
co se naucite: - absolvent Institutu vzdélavani a poradenstvi Ceské zemédélské uni-

verzity v Praze
«  zaméstnanec Institutu pro vefejnou spravu od roku 2014
*  naucite se tipy pro praci s tabulkou ¢i grafem - jako lektor se vénuje kurzlim s tématikou modernich komunikacnich
technologif

« zvladnete pracovat se styly

+ poznate, jak vytvorit hromadnou korespondenci

kontakty:

Informace o obsahové a pedagogické strance kurzu:

Bc. Tomas Luksik (t.luk@institutpraha.cz, tel: 224 241 279) e
Informace o piihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zéleZitosti:

67 Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel. 974 863 505)




Tipy a triky v MS Word a MS Excel

o0

Ovlddnéte dokumenty a tabulky. Prihlaste se!

uréeno pro:
verejnou spravu, Sirokou verejnost

datum: 28.-29.11.2016
délka kurzu: 12 hodin

misto konani: Benesov

kod kurzu: 2BKWOEXA162000
cena: 3 030Kc¢

co se naucite:
« naudite se prakticky pouzivat WORD a EXCEL

« seznamime se s funkcionalitami pro ulehceni prace s progra-
my

+ naudite si nastavit programy pro pfijemné;si praci
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program:
1.den - 10:00 - 16:00
2.den-9:00 - 14:30

. styly

« tabulky a grafy

- grafika

« formatovani textu

+  revize

+ hromadna korespondence
« Tfady

« funkce

« rozsahlé tabulky

« Sablony

« kontingen¢ni tabulky a dalsi

lektofi:

Ing. Jaroslav Vobr

- absolvent Elektrotechnické fakulty CVUT v Praze

+ lektorsky zabezpecuje pocitactové kurzy (kanceldiské baliky, PREZI
a dalsi)

+ spolupracuje s Institutem od roku 2009

Bc. Tomas Luksik
absolvent Institutu vzdélavéani a poradenstvi Ceské zemédélské uni-
verzity v Praze
lektorsky zabezpecuje kurzy s tématikou modernich komunikacnich
technologii

«  zaméstnanec Institutu od roku 2014

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:

Ing. Jaroslav Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)
Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

>
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Trénujte svou pamét

o0

»Co jsem to chtél/a?” ... Aneb udrZujte svou pamét neustdle
v pohotovosti.

uréeno pro:
verejnou spravu, Sirokou verejnost

datum: 15.9.2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKPAMEA162000
cena: 1 190Kc¢

co se naucite:
« naudite se lépe soustredit

« poznate techniky téninku paméti
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program:

9:00-16:15

« fungovani naseho mozku

+  vyuziti obou hemisfér

+ jak se dokézat soustredit

+ jaksi dlouhodobé zlepSovat pamét
+ jak vyuzivat pamétové techniky v osobnim i pracovnim Zivoté

lektor:

Mgr. Gabriela Bajerova Zezulova

+ lektorka zazitkové pedagogiky
certifikovana trenérka paméti a mozkového joggingu 2. stupné

- ¢&lenka Ceské spole¢nosti pro trénovani paméti a mozkovy jogging
lektorka kurzi mozkového joggingu, trénovani paméti a kreativity

kontakty:

Informace o obsahové a pedagogické strance kurzu:

Bc. Tomas Luksik (t.luk@institutpraha.cz, tel: 224 241 279) e
Informace o piihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zéleZitosti:

Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel. 974 863 505)



Uéetnictvi obci prakticky a aktualné

o0

Srozumitelné a systematicky o vSem, co by mél(a) zndt a umét program: Q

ucetni obce. 1.den 12:45 - 16:00
2.den 8:00 - 16:00

uréeno pro: 3.den 8:00-11:30

uredniky USC + problematika dani z pohledu obci

+ aktudlni problémy ucetnictvi obci a moznosti jejich feseni

datum: 11.-13.10. 2016 * normativni Uprava ucetnictvi obci (soucasny stav, pripravova-

né zmény)
délka kurzu: 16 hodin (3 dny) + prakticka cviceni
misto konani: Benesov
lektofi:

kéd kurzu: 2BKUUSCA162000

Ing. Monika Busovska

« lektorka zamérena na danovou problematiku
pracuje na Ministerstvu financi

cena: 4 150K¢

co se naucite:
Bc. Jitka Pohnerova

« lektorka ucetnictvi
«  pracuje jako ucetni na obecnim tradu

« osvojite si znalosti a dovednosti potiebné pro fadné vedeni
Ucetnictvi v podminkach obci

+ seznamite se s novinkami a pfipravovanymi zménami v této

oblasti Ing. Bc. Jana Maskova

lektorka Ucetnictvi
+  pracuje na Ministerstvu financi

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:

70 Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




Uredni deska od Ado Z

o0

Jak sprdvné vést uredni desku a zverejriovat povinné informa- program: o m
ce se dozvite v nasem novém kurzu. 9:00-12:20
« elektronicka a fyzickd podoba ufedni desky
uréeno pro: - forma piispévku
redniky USC, vedouci tfedniky USC « uvefejiiovani informaci na Gfedni desce

« aktualizace prispévkul a jejich archivace
+  struktura webovych stranek obce

datum: 21.10.2016 RO L
« obsah souboru povinné zverejinované informace na webu

délka kurzu: 6 hodin
misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKUDAZA162000

cena: 690K¢ lektor:
JUDr. Jan Hornik, Ph.D.
co se naucite: « lektor a zkusebni komisaf pro obecnou ¢ast ovéfovani ZOZ
« seznamite se se souvisejici legislativou + pracoval na odboru dozoru a kontroly vefejné spravy Ministerstva
vnitra
+  proberete specifika fyzické a elektronické Ufedni desky +  ma praktické zkuenosti s Uzemni samospravou jako ¢len zastupitel-

stva obce a tajemnik MU

« ukazete si, jak mé vypadat struktura webovych stranek ] }
zabyva se korupci, a to v soucasné dobé na Uradu vlady CR

+ budete se vénovat také povinné zvefejiovanym informacim

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel: 224 241 283) e
Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:

71 Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




Uvod do prace s portalem LinkedIn

o0

Naucime Vds pouZivat socidlni sit LinkedIn. PomtiZzeme Vdm
zalozZit profil a sezndmime Vds se zdkladnimi funkcionalitami.

uréeno pro:
verejnou spravu, Sirokou verejnost

datum: 7.10.2016

délka kurzu: 4 hodiny

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKLINAB162000

cena: 690 K¢

co se naucite:

zorientujete se v socialnich sitich

naucite se pracovat s portalem LinkedIn
zalozite si svUj profil

dozvite se, jak svUj profil zatraktivnit
naucite se ovladat stupné soukromi profilu

dozvite se informace o pravnich aspektech a etickych pravi-
dlech souvisejicich se socidlni siti LinkedIn
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program: Q

9:00-12:15 —
+ socialni sité

+ vyznam portalu LinkedIn

+ tvorba profilu

+ pravo aetika

.+ diskuze

lektor:
Mgr. Eva Matyasova
« absolventka FF UK se specializaci na socidlni psychologii

pracuje jako konzultantka se zaméfenim na komplexni vyhledavani
a vybér zaméstnancll a psychologickou diagnostiku

spolupracuje s Institutem od roku 2016

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:

Ing. Jaroslav Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279) e
Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:

Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Uvod do prava pro nepravniky

o0

Zdklady prdva prehledné a srozumitelné.

uréeno pro:
vefejnou spravu

datum: 6.9.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKUPNEA162000
cena: 890K¢

co se naucite:

« zorientujete se v pravnich pojmech pouzivanych v bézném
i pracovnim Zzivoté

« osvojite si zaklady vybranych pravnich odvétvi

« pochopite zdsady obcanského prava a zasady ¢innosti sprav-
nich organt
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program:

9:00 - 14:30

+ pravni teorie (systém prava, prdvni norma)

+ obcanské pravo (zasady, véci, fyzické a pravnické osoby, vlast-
nictvi, vécnd bfemena, smlouvy, ndhrada ujmy)

+ spravni pravo (zasady, spravni fizeni, jiné Ufedni postupy)

lektofi:

Mgr. David Slovécek
«  pravnik
« vedouci sekretariatu vefejné ochrankyné prav
autor fady odbornych ¢lankd (Pravni rozhledy, Moderni obec, Spravni
pravo)

Magr. Ing. Jana Peckovéa Hodeckova
absolventka Pravnické fakulty a Ekonomicko-spravni fakulty Masary-
kovy univerzity v Brné
pravnicka v Kancelafi vefejného ochrance prav
autorka odbornych ¢lankt a spoluautorka publikace, Statni sprava soud(i”

poznamka: Kurz je pfizplsoben zejména potfebam urednich
osob na nejriznéjsich pozicich statni spravy a izemni samospra-
vy. Mize vhodnym zpUlsobem doplnit pfipravu na obecnou ¢ast
urednické zkousky i pfipravu na obecnou ¢&ast zkousky zvlastni
odborné zpuUsobilosti.

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

>
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Uzemni planovani - financovani z IROP a narodniho programu, fe$eni
rozporu

o0

Chcete zndt vic o financovdni uzemniho pldnovdni z ndrodniho pro-
gramu a z Integrovaného regiondlniho operacniho programu (IROP)?
Chcete védét, jak probihd reseni rozpori a ceho se tykaji? Nasi lekto¥i
z Ministerstva pro mistni rozvoj Vdm to objasni.

uréeno pro:

ufedniky USC, vedouci ufedniky USC, statni zaméstnance, pfedstavené
statnich zaméstnanc(, zaméstnance spravnich uradd, sirokou verejnost

datum: 19.9.2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKUZPLC162000
cena: 1 190Kc¢

co se naucite:

« dozvite se, jaké jsou moznosti financovani Uzemnich plant
malych obci z ndrodniho programu a financovéni zemnich
pland, regula¢nich pland a tzemnich studii z IROP

+ seznamite se s problematikou potizovani Uzemnich studif
a aktudlnimi metodikami k zadani Uzemni studie obecné
i s metodikami zamérenymi na tzemni studie vefejnych pro-
stranstvi a Gzemni studie krajiny

«  seznamite se s pribéhem feseni rozpor( a ¢eho se rozpory tykaji
+ budete informovani o aktualizované metodice Uzemnich ana-
lytickych podkladi
« budou predstaveny zplsoby pofizovani zmény uzemniho
planu
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program:

AL

+ financovani Uzemnich pland, regula¢nich plana sionny
a Uzemnich studii z IROP

+ financovani izemnich pland malych obci z ndrodniho progra-
mu v r. 2016 v¢. pfedpokladu pro rok 2017

. Uzemni studie (obsah, pofizovani, metodiky US, USVP, USK)

« zmény Uzemniho planu

« Uzemné analytické podklady - Uplna aktualizace a informace
k aktualizované metodice

« regulacni plan z podnétu nenahrazujici Gzemni rozhodnuti

+ feSeni rozporu - jak probihd proces feseni rozporu na MMR,
¢eho se rozpory tykaji

lektofi:

Ing. arch. Lucie Poldkovd; Ing. Vladimir Voldfich; Ing. Filip No-
vosad ; Ing. Roman Vodny, Ph.D.
pracovnici odboru tuzemniho planovéni Ministerstva pro mistni roz-
voj CR
lektofi IVS

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Dagmar
Mladicova (d.mla@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



ve v O

Vedeni prijimacich pohovort, hodnoceni a vybér uchazeca

o0

I pro prdci s lidmi musi byt talent, ale hodné se miiZete také na- program: Q
ucit. Tento kurz resi pfijimaci pohovory v obecné roviné a neni 9:00 - 14:30 e
postaven na zdkladé zdkona o stdtni sluzbé. - planovani lidskych zdroji

uréeno pro: + popis pracovniho mista

vefejnou spravu «  ziskavani uchazect

« analyza ZivotopisG

- priprava a priibéh pohovoru

«  psychodiagnostika

délka kurzu: 6 hodin + komunikace s uchazeti a jejich hodnocenf
« nastup a adaptace nového zaméstnance

datum: 22.11.2016

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKVEPPB162000

cena: 890K¢ lektor:
Mgr. Dagmar Hoskova
co se naucite: « absolventka Filozofické fakulty Univerzity Karlovy
. ziskate pfehled o nejdulezitéjsich personalnich ¢innostech - plsobila v Ceskoslovenské televizi, kde se podilela na tvorbé vzd&la-

vacich poradu
17 let plsobila jako vedouci personalniho oddéleni Narodniho bez-
pecnostniho uradu

« seznamite se s postupy ziskavani novych zaméstnanct

« prakticky si procvicite prabéh pohovoru

kontakty:

Informace o obsahové a pedagogické strance kurzu:

Bc. Tomas Luksik (t.luk@institutpraha.cz, tel: 224 241 279) e
Informace o piihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zéleZitosti:

75 Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel. 974 863 505)




v

Verejna sprava - procvicovani ke zkousce z obecné casti zvlastni odborné
zpusobilosti

o0

Madte zdjem procvicit si obtizné pasdZe uciva ke zkousce z obecné éds- program: Q
ti zkousek odborné zplisobilosti, kterou vykondvaji urednici tizem- ) .

N P o o . L el s 9:00 - 14:30
nich samosprdvnych celki? Citite potfebu zopakovat si diilezité in- ] . . L 5
formace o verejné sprdvé? + vybrané pasaze problematiky vefejné spravy, napr.:
uréeno pro: pravni fad, systém vefejné spravy, Uzemni samospravné cel-
aredniky USC, vedouci ufedniky USC, vedouci tfadt USC ky, organy uzemnich samospravnych celkd, zakon o obcich,

vybrand ustanoveni, dozor a kontrola, zakon o krajich, zdkon

o hlavnim mésté Praze apod.
datum: 18.10. 2016

délka kurzu: 6 hodin
misto konani: Olomouc

kéd kurzu: 20LPRVSA162000

cena: 890 K¢ lektor:
JUDr. Marie Sciskalova, Ph.D.
co se naucite: + lektorka a zkusebni komisarka pro obecnou ¢ast zkousek zvlastni od-

. procvidite obtizné pasaze uciva borné zpusobilosti a oblast finanéniho hospodareni obci a krajt

+ ujasnite si vybrané zkusebni otazky

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Mali-
novska (j.mal@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:

76 Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




Vidimace a legalizace

o0

Naucte se, jak vidimovat a legalizovat. Pripravte se u nds
na sloZeni zkousky.

uréeno pro:
ufedniky USC, ¢leny zastupitelstev

datum: 23.9.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOOVLB162000

cena: 890K¢

co se naucite:

sezndmite se s legislativou
naucite se spravny postup vidimace a legalizace

budete znat postup pii evidenci otiski Ufednich razitek
a podpisovych zdroju

mUzete se pfipravit na zkousku z ovérovani

77

program: Q

9.00-14.30 sgoany
« vykon statni spravy na Useku vidimace a legalizace

+ vidimace

+ legalizace

« evidence vidimace a legalizace

+ vzory otisk(l Ufednich razitek a podpisovych zdroju

« prokazovani totoznosti pfi vidimaci a legalizaci

+ subjekty opravnéné k vidimaci a legalizaci

« ovéfovani zpUsobilosti k ovéfovani

lektor:

Mgr. Jitka Sedlacikova

- pracuje v odboru vieobecné spravy MVCR
specializuje se na problematiku matrik

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel: 224 241 283) e
Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:

Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Vytvarime efektni 3D prezentace v Prezi

o0

Potrebujete oZivit své prezentace o tfeti rozmér? UkdZeme program: Q
Vdm jak na to! 9:00 - 14:30 sgoany
« portal prezi.com
uréeno pro: « tvorba uzZivatelského Uctu a popis prostredi
vefejnou spravu, Sirokou vefejnost + tvorba prezentace
+ moznosti promitani a sdileni
« export

datum: 13.10. 2016
délka kurzu: 6 hodin
misto konani: Benesov

kod kurzu: 2BKPREZB162000

cena: 1 410K¢ lektor:
Ing. Jaroslav Vobr
co se naucite: - absolvent Elektrotechnické fakulty CVUT v Praze
« dozvite se, jak ziskat u¢et na portalu www.prezi.com + lektorsky zabezpecuje pocitacové kurzy (kancelaiské baliky, PREZI
a dalsi)

« naucite se zachazet se vsemi dllezitymi funkcionalitami spolupracuije s Institutem od roku 2009

+ naucite se prezentace vytvaret, promitat a exportovat

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:

Ing. Jaroslav Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279) e
Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:

78 Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




V'é

Vyuzivani interni komunikace ke zvysSovani efektivity uradu

o0

Interni komunikaci nelze nemit. ZdleZi jen na tom, jakd je.

uréeno pro:
vefejnou spravu

datum: 21.11.2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOOIKB162000
cena: 1 190Kc¢

co se naucite:

« definujete si interni komunikaci
« proberete nastroje, které interni komunikace vyuziva
+ seznamite se s procesy interni komunikace

+ ukézete si, jak interni komunikaci prakticky vyuzivat v feeni
konkrétnich probléma a situaci a pfispivat tak ke zvySovani
pocitu spokojenosti na pracovisti

79

program:

9.00-16.20

« definice a cile interni komunikace
+ ndpln interni komunikace

«  proces interni komunikace

+ nastroje interni komunikace

+  praktické priklady

+ diskuze

lektor:

PhDr. Ale$ Hrade¢ny

- zastaval manazerské pozice v oblasti fizeni lidskych zdrojd v komer¢-
ni sféfe i jako vedouci zaméstnanec Ustfedniho spravniho ufadu

-« specializuje se na vzdélavani v oblasti managementu ve verejné spra-
vé, fizeni lidskych zdroj(, etiky a protikorup¢nich opatteni ve verejné
spravé, etikety

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel: 224 241 283)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

00



Vzdélavani vedoucich uredniku a vedoucich uradu Gzemnich

samospravnych celki - obecna cast

o0

Chcete ziskat nebo si prohloubit znalosti a dovednosti v oblasti Fizeni
uradu a uredniki? Chcete byt schopnym a vykonnym manazerem?
Potrebujete naplnit svoji povinnost vzdéldvdni vedoucich uredniki

dle § 27 zdkona o urednicich?
uréeno pro:
vedouci Ufedniky USC, vedouci Gfad(i USC

datum: 24.- 26 10.2016; 21.-23.11. 2016
délka kurzu: celkem 38 hodin

misto konani: Benesov

kod kurzu: 2BKVVUOB162000

cena: 8 700 K¢ (za obé casti kurzu)

co se naucite:

« osvojite si zakladni manazerské dovednosti tykajici se Fizeni

lidskych zdrojd a time managementu

+ prakticky se seznamite s technikami komunikace ufadu s ve-

fejnosti

+ rozsifite své znalosti o protikorupénich opatfenich a jinych té-

matech

« seznamite se s novinkami zakoniku prace

80

program:

V obou ¢astech kurzu:

1.den 12:55 - 16:00 (18:00)

2.den 8:15-18:00

3.den 8:15-11:45

+ management ve vefejné spravé, zaklady efektivni komunika-
ce a predchézeni konfliktdm, komunikace s vefejnosti a pre-
zentace ve vefejném sektoru, korupce a protikorupéni opatre-
ni

« pracovné pravni vztahy, vedeni pracovnich tym a fizeni pra-
covniho ¢asu

lektofi:
kolektiv lektor

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Mali-
novska (j.mal@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Vzdélavani vedoucich urednik Gizemnich samospravnych celkt - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na prestupkové fizeni ve vécech bezpecnosti a plynulosti silnicniho provozu na useku

dopravy a silni¢niho hospodaistvi)

Madte zdjem ziskat celkovy prehled o sprdvnich &innostech v dané
agendé, které vykondvaji Vasi podrizeni? Dopliite si Vase manaZer-
ské vzdéldvdni studiem zvldstni cdsti uréené vedoucim urednikim
tak, jak to uréuje § 27 zdkona o urednicich.

uréeno pro:

vedouci Ufedniky USC, vedouci Gfad(i USC

datum: 23.11.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKVUC1A162000
cena: 890K¢

co se naucite:

« prohloubite si své znalosti o ¢innostech vykonavanych podfi-
zenymi Ufedniky

« po absolvovani kurzu budete mit ucelenou predstavu o dané
problematice

81

o0

program: Q

9:00 - 14:30 —

« prehled spravnich ¢innosti vykondvanych podtizenymi ured-
niky

+ legislativni novinky, diskuze

lektor:

Mgr. Jana Vrana

+ lektorka a zkusebnikomisarka pro ovérovani zvlastni odborné zpuso-
bilosti

«  specializuje se na oblast prestupkového fizeni ve vécech bezpecnosti
a plynulosti silni¢niho provozu na Useku dopravy a silni¢niho hospo-
dafstvi a spravnich fizeni souvisejicich a na agendu fidi¢skych oprav-
néni, fidi¢skych prakazd, registru fidict apod.

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Mali-
novska (j.mal@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278) e
Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:

Mgr. Pavlina Novédkova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505) @



Vzdélavani vedoucich urednikii izemnich samospravnych celki - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti p¥i financnim hospodareni tzemnich samospravnych celki a jeho
prezkumu)

o0

Madte zdjem ziskat celkovy prehled o sprdvnich ¢innostech, které program: 0

vykondvaji Vasi podfizeni? Mdte potrebu doplinit Vase manaZerské 9:00 - 14:30 —

vzdéldvdni studiem zvldstni dsti uréené vedoucim urednikiim tak, ’ ) . L i | , e

jak to uréuje § 27 zdkona o Grednicich? « problematika spravnich Cinnosti vykonavanych podfizenymi

uréeno pro: uredniky v oblasti finan¢niho hospodareni

vedouci Ufedniky USC, vedouci Gfad(i USC « zdkladni pravni predpisy, aktualni novelizace, problémové za-
lezitosti

datum:5.10.2016
délka kurzu: 6 hodin
misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKVUM1A 162000

cena: 890 K¢ lektor:
Ing. Karel Kult
co se naucite: « lektor a zkusebni komisaf pro ovéfovani zvlastni odborné zpUsobi-
« prohloubite si své znalosti o zakladnich prévnich pfedpisech losti
upravujicich agendu v dané oblasti -« specializuje se na oblast finan¢niho hospodareni tzemni samospra-

vy a a jeho pfezkumu
+ Uujasnite si, zda aplikujete pravni predpisy ve své praxi spravné

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Mali-
novska (j.mal@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
82 Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




Vzdélavani vedoucich uredniki tzemnich samospravnych celki -
zvlastni cast (modul zaméreny na spravni cinnosti pri pamatkové péci)

o0

Madte zdjem ziskat celkovy prehled o sprdvnich ¢innostech, které program: 0

vykondvaji Vasi podFizeni? Mdte potiebu doplnit Vase manazerské 9:00 - 14:30 Mot

vzdéldvdni studiem zvldstni cdsti uréené vedoucim urednikiim podle ’ ) oz

§ 27 zdkona o ufednicich? « problematika spravnich Cinnosti vykonavanych podtizenymi

uréeno pro: uredniky v oblasti pamatkové péce a muzejnictvi

vedouci tfedniky USC, vedouci ufadt USC «  zakladni pravni predpisy, aktualni novelizace, problémové z&-
lezitosti

datum: 26.11.2016
délka kurzu: 6 hodin
misto konani: Praha

kéd kurzu: 2BKVUH1A 162000

cena: 890 K¢ lektofi:

Mgr. Petra Ulbrichova, Mgr. Pavel Hlubuc¢ek
co se naucite: « lektofi pro ovéfovani zvlastni odborné zpulsobilosti ,v paméatkové
« prohloubite si své znalosti o zékladnich pravnich pfedpisech péci”

upravujicich agendu v dané oblasti +  specializuji se na oblast pamatkové péce a muzejnictvi

+ seznamite se s novinkami v pfisludné legislativé

+ Ujasnite si, zda aplikujete pravni predpisy ve své praxi spravné

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Mali-
novska (j.mal@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
83 Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




Vzdélavani vedoucich urednikii izemnich samospravnych celki - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti pri prestupkovém rizeni ve véci verejného poradku, ob¢anského
souziti a majetku)

o0

Madte zdjem ziskat celkovy prehled o sprdvnich &innostech v dané program: 0
agendé, které vykondvaji Vasi podrizeni? Doplrite si Vase manazer- ) .

; i . PP g PP 9:00 - 14:30 akedtonny
ské vzdéldvdni studiem zvldstni cdsti urcené vedoucim ufednikim ; L . L L e
tak, jak to urcuje § 27 zdkona o ufednicich. « prehled spravnich ¢innosti vykondvanych podtizenymi ured-
uréeno pro: niky
vedouci tfedniky USC, vedouci ufadt USC + legislativni novinky, diskuze

datum: 23.11.2016
délka kurzu: 6 hodin
misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKVUI1B162000

cena: 890 K¢ lektor:
Mgr. Jan Potmésil
co se naucite: « lektor a zkusebni komisaf Institutu pro vefejnou spravu Praha
« prohloubite si své znalosti o ¢innostech vykonavanych podfi- - pracuje na Ministerstvu vnitra Ceské republiky, odbor bezpe¢nostni
zenymi Gfedniky politiky a prevence kriminality, oddéleni bezpe¢nostné pravni

« po absolvovani kurzu budete mit ucelenou predstavu o dané
problematice

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Mali-
novska (j.mal@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
84 Mgr. Pavlina Novédkova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




Vzdélavani vedoucich urednikii izemnich samospravnych celki - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti pfi spravnim rozhodovani a dozorové cinnosti pfi provozovani
drah a drazni dopravy)

Madte zdjem ziskat celkovy prehled o sprdvnich ¢innostech, které
vykondvaji Vasi podfizeni? Mdte potrebu doplinit Vase manaZerské
vzdéldvdni studiem zvldstni ¢dsti uréené vedoucim urednikim tak,

program:
9:00 - 14:30

A

akreditovany
kurz

o0

jak to uréuje § 27 zdkona o urednicich?
uréeno pro:
vedouci Ufedniky USC, vedouci Gfad(i USC

datum: 21.11.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKVUC2B162000
cena: 890K¢

co se naucite:

« prohloubite si své znalosti o zékladnich pravnich pfedpisech
upravujicich agendu v dané oblasti

ujasnite si, zda aplikujete pravni predpisy ve své praxi spravné

85

« problematika spravnich Cinnosti vykonavanych podtizenymi
uredniky v oblasti spravniho rozhodovéni a dozorové ¢innosti
pfi provozovani drah a drazni dopravy
zakladni pravni predpisy, aktudlni novelizace, problémové za-
lezZitosti

lektor:

Jaroslav Kratochvil

lektor a zkusebni komisaf pro ovérovani zvlastni odborné zpuisobi-
losti

specializuje se na oblast drah a drazni dopravy

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Mali-
novska (j.mal@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Vzdélavani vedoucich aredniki izemnich samospravnych celki - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti pfi spravnim rozhodovani a dozorové ¢innosti v silni¢ni dopravé)

o0

Madte zdjem ziskat celkovy prehled o sprdvnich ¢innostech, které program: Q
vykondvaji Vasi podfizeni? Mdte potrebu doplinit Vase manaZerské 9:00 - 14:30 ——
vzdéldvdni studiem zvldstni cdsti uréené vedoucim urednikiim podle ’ ) . L i 3 i e
§ 27 zdkona o Grednicich? « problematika spravnich Cinnosti vykonavanych podfizenymi
uréeno pro: uredniky v oblasti spravniho rozhodovéni a dozorové ¢innosti
vedouci Ufedniky USC, vedouci Gfad(i USC v silni¢ni dopravé

« zékladni pravni predpisy, aktualni novelizace, problémové z3-

lezZitosti

datum: 17.10.2016
délka kurzu: 6 hodin
misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKVUB2A162000

cena: 890 K¢ lektor:
Ing. Frantisek Prosek
co se naucite: « lektor a zkudebni komisaF pro ovéfovani zvlaitni odborné zplisobi-
« prohloubite si své znalosti o zékladnich pravnich pfedpisech losti
upravujicich agendu v dané oblasti - predni odbornik na oblast silni¢ni dopravy
+ seznamite se s legislativnimi novinkami v dané oblasti
+ Ujasnite si, zda aplikujete pravni predpisy ve své praxi spravné
kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Mali-
novska (j.mal@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
86 Mgr. Pavlina Novakova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




Vzdélavani vedoucich urednikii izemnich samospravnych celki - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti pfi izemnim rozhodovani a pfi rozhodovani na useku stavebniho
fadu a vyvlastnéni)

o0

Madte zdjem ziskat celkovy prehled o sprdvnich &innostech v dané program: 0
agendé, které vykondvaji Vasi podrizeni? Doplrite si Vase manazer- ) .

; i . PP g PP 9:00 - 14:30 akedtonny
ské vzdéldvdni studiem zvldstni cdsti urcené vedoucim ufednikim ; L . L L e
tak, jak to urcuje § 27 zdkona o ufednicich. « prehled spravnich ¢innosti vykondvanych podtizenymi ured-
uréeno pro: niky
vedouci tfedniky USC, vedouci ufadt USC + legislativni novinky, diskuze

datum: 14.11.2016
délka kurzu: 6 hodin
misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKVUG2A162000

cena: 890 K¢ lektofi:
JUDr. Vladimira Sedlackovd, Mgr. Jana Machackova
co se naucite: - lektorky a zkusebni komisatky Institutu pro vefejnou spravu Praha
. proh]oubfte si své znalosti o ¢innostech Vykonévan)'/ch podﬁ- + odbornice na legislativu vztahujici se k Uzemnim u rozhodovani
zenymi ufedniky a rozhodovani na Useku stavebniho fadu a vyvlastnéni

« po absolvovani kurzu budete mit ucelenou predstavu o dané
problematice

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Mali-
novska (j.mal@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
87 Mgr. Pavlina Novédkova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




Vzdélavani vedoucich arednikti uzemnich samospravnych celk -
zvlastni cast (modul zaméreny na spravni ¢cinnosti v uzemnim planovani)

Madte zdjem ziskat celkovy prehled o sprdvnich ¢innostech, které
vykondvaji Vasi podfizeni? Mdte potrebu doplinit Vase manaZerské

program: o

9:00 - 14:30 —

o0

vzdéldvdni studiem zvldstni cdsti uréené vedoucim urednikiim podle
§ 27 zdkona o urednicich?

uréeno pro:

vedouci Ufedniky USC, vedouci Gfad(i USC

datum: 13.12.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKVUG1A162000
cena: 890K¢

co se naucite:

« prohloubite si své znalosti o zékladnich pravnich pfedpisech
upravujicich agendu v dané oblasti

+ seznamite se s novinkami v Uzemnim planovani

+ Ujasnite si, zda aplikujete pravni predpisy ve své praxi spravné

88

« prehled spravnich ¢innosti vykondvanych podtizenymi ured-
niky
+ legislativni novinky, diskuze

lektor:

Ing. Eva Fialova

« odbornice pro oblast Uzemniho planovani (Ministerstvo pro mistni
rozvoj Ceské republiky)

+ lektorka a zkusebni komisarka pro ovérovani zvlastni odborné zpuso-
bilosti

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Mali-
novska (j.mal@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novédkova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Vzdélavani vedoucich urednikt-zvlastni cast (modul zaméreny
na spravni ¢innosti v zemeédaélstvi)

o0

Madte zdjem ziskat celkovy prehled o sprdvnich ¢innostech, které program: Q

vykondvaji Vasi podFizeni? Mdte potiebu doplnit Vase manazerské 9:00 - 14:30 Mot

vzdéldvdni studiem zvldstni cdsti uréené vedoucim urednikiim podle ’ ) oz

§ 27 zdkona o ufednicich? « problematika spravnich Cinnosti vykonavanych podtizenymi

uréeno pro: uredniky

vedouci tfedniky USC, vedouci ufadt USC «  zakladni pravni predpisy, aktualni novelizace, problémové z&-
lezitosti

datum: 12.12.2016
délka kurzu: 6 hodin
misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKVUD3A162000

cena: 890 K¢ lektofi:
Ing. Michal Hnizdil, Ing. Petr Chalupa
co se naucite: + lektofi zvlastni odborné zpUsobilosti,v zemédélstvi”
. prohloubite si své znalosti o zékladnich pravnich ptedpisech + zaméstnanci Ministerstva zemédélstvi Ceské republiky

upravujicich agendu v dané oblasti
+ seznamite se s legislativnimi novinkami

+ Ujasnite si, zda aplikujete pravni predpisy ve své praxi spravné

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Mali-
novska (j.mal@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
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Vzdélavani vedoucich zaméstnanci spravnich aradi

Cilem kurzu je poskytnout tcastnikiim vzdéldvdni determinované ¢l. 17 ,,Rdmco-
vych pravidel vzdéldvdni zaméstnancii ve sprdvnich Gfadech”. Kurz je urceny za-
méstnancim téch uradd, kde vedouci sprdvniho ufadu nestanovil vnitinim pred-
pisem podrobnosti k obsahu, rozsahu a éasové dotaci, zpiisobu realizace a formé
ukonceni vzdéldvani.

uréeno pro:
vedouci zaméstnance spravnich uradu

datum: 14.-16.11.2016
délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kod kurzu: 2BKVZSUB162000
cena: 4 150K¢

co se naucite:

« ujasnite si role vedouciho zaméstnance, seznamite se s fidici-
mi styly a rozdily mezi strategickym fizenim a fizenim procesfi

« osvojite si pravidla vedeni tym(, fizeni projektd, komunikace,
organizace prace

. ziskate prehled o pravidlech kontroly a finan¢niho tizeni

20

o0

program: m

1.den: 12.45-16.00 novinka

2.den: 8.00 - 16.00

3.den:8.00-11.30

1.a2.den:

« role a osobnost vedouciho zaméstnance, fizeni, fidici styly,
strategické fizeni a fizeni procesu,

« vedeni tymd, fizeni projektd. komunikace, organizace prace

3.den:

« kontrola a finan¢ni fizeni

lektofi:

RNDr. Hana Zufanova, Ph.D.; PhDr. Ale$ Hrade¢ny

«  RNDr. Hana Zufanova, Ph. D. je feditelkou odboru interniho auditu
na MSMT a odbornici na finanéni fizeni a audit

«  PhDr. Ale$ Hradecny je odbornik na oblast komunikace, personalni
fizeni a protikorup¢ni opatfeni, ma praktické zkusenosti z vysokych
manazerskych pozic.

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Mali-
novska (j.mal@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278) e
Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:

Mgr. Pavlina Novédkova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Zakladni registry vefejné spravy

o0

Vite kdy a jakym zplisobem pracovat se zdkladnimi registry? Jaké program: Q
udaje jsou v registrech obsaZeny a jak zapadaji zdkladni registry 9:00 - 14:30
do koncepce eGovernmentu v Ceské republice Vdm vysvétlime. P¥i- ’ ’

hlaste se! +  eGON koncepce
uréeno pro: + proc¢ zékladni registry?
vefejnou spravu «  souvisejici legislativa

+ druhy zékladnich registrii

+ vyuzivani udajl ze zdkladnich registrd

«  sprava zakladnich registrd

délka kurzu: 6 hodin + priklady proces( a kdy pouzivat zdkladni registry

datum: 18.11.2016

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKZRVSC162000

cena: 890 K¢ lektor:
Mgr. Jarmila Marta Smardova
co se naudite: « odbornice na problematiku elektronizace vefejné spravy (eGovern-
« seznamite se se zakladni myslenkou zékladnich registr( ment)
o L o ) L . « v minulosti feditelka odboru verejné spravy a eGovernmentu minis-
« seznamite se se viemi zakladnimi registry vefejné spravy testva vnitra

+ nyni se vénuje lektorské a konzulta¢ni ¢innosti

+ dozvite se legislativni dopady na ufady a ufedniky
s Institutem spolupracuje od roku 2012

« objasnite si pojmy referen¢ni idaj, editor a ¢tenar

+ naucite se pouzivat zakladni registry pfi praci Urednika

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:

Ing. Jaroslav Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279) e
Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
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Zaklady rétoriky v praxi

o0

Kultivovany slovni projev zdklad Vaseho tspéchu.

uréeno pro:
verejnou spravu, Sirokou verejnost

datum: 1.12.2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOOZRA162000

cena: 1 190K¢

co se naucite:

pfiblizite si podstatu a vyznam komunikace

objasnite si vyznam verbalni a neverbalni komunikace a jejich
souladu ve vztahu k fe¢nickému vystoupeni

proberete dovednosti verbalni komunikace

dozvite se, jak si pripravit fe¢nické vystoupeni a jak je pred-
nést

92

program:

9:00 - 16:20

+ podstata a vyznam komunikace

+ verbdlni a neverbalni komunikace

« dovednosti verbalni komunikace

+ slovni sdéleni a jeho zdmér

+ adresat mluveného projevu

+  Tfecnicky styl

+ pfiprava fe¢nického cviceni a jeho pfednes

lektor:

PaedDr. Libor Hlavacek, Ph.D.

«  pracovnik odboru komunikace MOCR
autor vice nez jednoho tisice vefejnych projevl pro ministry obrany
a nejvyssi predstavitele vefejné spravy
vysokoskolsky pedagog

 lektor a garant kurzt socialni komunikace

specializuje se na socidlni a medialni komunikaci, etiketu, rétoriku
a soucasnou ¢eskou gramatiku a stylistiku

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel: 224 241 283)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

>
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Zakon o obcich v kostce

o0

Mdte zdjem sezndmit se se zdkladnimi principy zdkona o ob-
cich a s novinkami v tomto prdvnim predpisu?

uréeno pro:
ufedniky USC, vedouci ufedniky USC, vedouci Gfadd USC, ¢leny zastupi-
telstev, vefejnou spravu, Sirokou verfejnost

datum: 20. 10. 2016

délka kurzu: 4 hodiny

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKZOVKB162000
cena: 690K¢

co se naucite:

« osvojite si zakladni ustanoveni zakona ¢. 128/2000 Sb., o ob-
cich (obecni ztizeni)

+ seznamite se s novinkami v tomto pravnim predpisu

+  ziskate zakladni informace potfebné pro jejich aplikaci v zivo-
té obce

93

program:

9:00-12:20

« prehled principt zakona o obcich, novinky
+ diskuze k problematice

« odpovédi na dotazy Gcastnikd kurzu

+ vyména zkudenosti

0

lektor:

JUDr. Jan Hornik, Ph.D.

+ lektor a zkusebni komisaf pro obecnou ¢ast zkousky zvlastni odbor-
né zpUsobilosti

. pracovgﬂ na odboru dozoru a kontroly vefejné spravy Ministerstva
vnitra Ceské republiky

«  ma praktické zkusenosti s Uzemni samospravou jako ¢len zastupitel-
stva obce a tajemnik méstského ufadu

«  spoluautor publikace,Uzemni samosprava piehledné a v ptikladech”

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Mali-
novska (j.mal@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novédkova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

00



Zakon o urednicich a zakonik prace v personalni praci uredniki
uzemnich samospravnych celki

o0

Chcete zndt klicové informace nezbytné k efektivné realizované program: o m
persondlni politice izemniho samosprdvného celku? Chcete vé- 9:00 - 14:30 oy
dét, jak na toto téma nahlizi zdkon o urednicich a zdkonik prdce? - zékladni prévni pfedpisy v persondlni préci )

zakladni vnitini predpisy Ufadu v personalni praxi

uréeno pro: «  zdkladni personalni ¢innosti a jejich vazba na pravni predpisy
uredniky USC, vedouci utedniky USC, vedouci Gfadd USC . aplikace zakona o obcich v personalni praxi, zvlaté v oblasti:

- kompetence organt obce

- vnitfni organizace a organizacni struktura

- analyza pracovnich mist

- tvorba popist pracovnich mist

aplikace zakona o trednicich USC v personalni praxi, zvla$té v oblasti:
- vybéru zaméstnancd,

- hodnoceni zaméstnancu,

- motivace zaméstnancd,

- vzdélavani zaméstnancd,

aplikace zékoniku prace v personalni praxi, zvlasté v oblasti:

- pfijimani zaméstnancu

- ukon¢ovani pracovniho poméru se zaméstnanci

- péce o zaméstnance

co se naucite: - vedeni persondlni evidence

aplikace souvisejicich pravnich predpist (zvlasté NV 564/2006 a dalsich):
- odménovani zaméstnancud

datum: 22.9.2016

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKZUZPA162000
cena: 890K¢

« seznamite se s klicovymi pravnimi predpisy v persondlni praci
ufadu uzemniho samospravného celku

lektor:

Mgr. Jiti Moskala, MPA
+ tajemnik Mésta Studénka

lektor a autor kurz(i zamérenych na personalni praci a management
v Uradech tzemnich samospravnych celkd

+ ujasnite si, jak tyto predpisy aplikovat do praxe

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Mali-
novska (j.mal@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
94 Mgr. Pavlina Novédkova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




Zasady spravné korespondence

o0

Poradime Vdm, jak sprdvné psdt ufedni korespondenci a také
jak se vyhnout éastym gramatickym chybdm a stylistickym
prohreskim.

uréeno pro:
verejnou spravu, Sirokou verejnost

datum: 8.11.2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKZSKOC162000
cena: 1 190Kc¢

co se naucite:

+ budete umét spravné napsat ufedni dopis i Ufedni dopis
do zahranici

« zorientujete se v normach vztahujicich se k ufedni korespon-
denci

« poznate zaklady skartacniho a spisového fadu

+ ziskdte prehled gramatickych jevl, ve kterych se nejcastéji
chybuje, ovéfite si vlastni znalosti

+  pfipomenete si moznosti Microsoft Word a prehled nejpouzi-
vangjsich kldvesovych zkratek

95

program:

9:00 - 16:20

« korespondence jako typ verbalni komunikace, normy platné
pro ufedni komunikaci

+ Clenéni textu, jeho oznacovani, vyuzivani ¢lenicich znamének

+ stavba ufedniho dopisu, osobni dopisy, dopisy do zahranici

« zéklady spisového a skarta¢niho fadu

« prehled vybranych gramatickych jev(, akademické a vysoko-
skolské tituly

« praktické vyuziti textového editoru Microsoft Word, prehled
kldvesovych zkratek

A

akreditovany
kurz

lektor:

PhDr. Dagmar Grauova

« odbornice na problematiku skolstvi
pracovala jako vedouci $kolského odboru, inspektorka a v soucas-
nosti pusobi jako reditelka SOU
zabyva se také komunikacnimi dovednostmi a uredni korespondenci

+ s Institutem spolupracuje od roku 2011 jako lektorka v oblasti $kol-
stvi a vede také kurzy vénované Uredni korespondenci

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel: 224 241 283)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

00



Zvladani konfliktt a jejich prevence

o0

Dokadzete resit konflikty? Pomtizeme Vdm!

uréeno pro:
verejnou spravu, Sirokou verejnost

datum: 1. 12. 2016

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKZKJPC162000
cena: 1 190Kc¢

co se naucite:

« dozvite se o pficinach a fazich reseni konfliktd

+ naucite se pouzivat vhodné strategie pfi jednani se svizelnymi
klienty

» dokazete vyuzit asertivnich technik pfi feseni konfliktl

«  pomocitréninku a modelovych situaci se naucite zvladat kon-
fliktni situace

926

program:
9:00-16:20
«  konflikt
- pfi¢iny vzniku, rozdéleni, faze fedeni konflikt(; konflikty
vedouci k uskute¢néni zmén
- Uloha namitek pii feSeni konfliktl
- sebed(véra a osobni odvaha
« konflikt pfi jednani s problematickymi klienty
- problematické typy klientd, zvladdaci strategie pfi jednani's
problematickymi klienty
- sebed(véra, osobni odvaha a asertivni chovani
« prakticky nacvik a zpétnovazebni rozbory

lektor:
Mgr. Jarmila Pecharova

«  zkusend lektorka, ktera prednasi pro komeréni sféru i vefejnou spravu

specializuje se na problematiku komunikac¢nich dovednosti, feSeni
konfliktnich situaci, asertivni dovednosti a pozitivni komunikaci

kontakty:

Informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

Informace o pfihlaskach na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novékova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

>
>>



Kalendar kurzu

o0

nazev kurzu

srpen

Aplikace zékona o registru smluv

zafi

Novy zdkon o zadavani verejnych zakazek

Uvod do prava pro nepravniky

Komunikace v personalni praxi
Trénujte svou pamét
Uzemni planovani - financovani z IROP

a narodniho programu, feseni rozport

Kompetence obci k jimi zfizovanym skoldm
a Skolskym zafizenim

Diplomaticky protokol a verejna sprava
Spisova sluzba
Spravni fizeni v praxi - Opravné prostiedky

Zakon o urednicich a zakonik prace
v personalni praci urednik izemnich
samospravnych celkd

Vidimace a legalizace

datum

30.8.2016

6.9.2016

6.9.2016

13.9.2016
15.9.2016

19.9.2016

20.9.2016

21.9.2016
21.9.2016
22.9.2016

22.9.2016

23.9.2016

délka kurzu misto

4 hodiny Praha
6 hodin Praha
6 hodin Praha
6 hodin Praha
8 hodin Praha
8 hodin Praha
6 hodin Praha
6 hodin Praha
8 hodin Most
6 hodin Praha
6 hodin Praha
6 hodin Praha
97

kod kurzu

2PKRESMB162000

2PKVZAKD162000

2PKUPNEA162000

2PKKOPPB162000
2PKPAMEA162000

2PKUZPLC162000

2PKKOPZB162000

2PKDIPRA162000

2MOSPSLC162000
2PKSROPB162000
2PKZUZPA162000

2PKOOVLB162000

cena

690 K¢

890K¢e

890K¢

890K¢
1 190K¢

1 190K¢

890K¢e

890K¢e
1190K¢
890K¢

890K¢

890K¢

poznamka

(AIN

00
(AN

Kurz je pfizpisoben zejména potre-
bam urednich osob na nejriiznéjsich
pozicich statni spravy a Gzemni
samospravy. Mize vhodnym zpliso-
bem doplnit pfipravu na obecnou
¢ast urednické zkousky i pfipravu

na obecnou ¢ast zkousky zvlastni
odborné zpusobilosti.

(A)
00
(AIN

(A)
00

(A)
(A)
(AIN
(AJ

00



Kalendar kurzu

e

nazev kurzu

Aplikace zékona ¢. 361/2000 Sb., v oblasti
fidi¢skych opravnéni a fidi¢skych prakaz

do praxe

fijen

Mentoring a dal$i metody prace v adaptacnim

procesu novych zaméstnancl na Uradech jako
prevence fluktuace a syndromu vyhoreni

Novy zakon o zadavani vefejnych zakazek
Komunikace s médii v krizovych situacich

na Uradé

Novym obcanskym zakonikem krok za krokem
Il - Véci a vécna prava

Regionalni rozvoj v kostce

Vzdélavani vedoucich urednikl uzemnich
samospravnych celki - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti pfi finan¢nim

hospodareni tzemnich samospravnych celkd
a jeho prezkumu)

Novym obcanskym zékonikem krok za krokem
V - Vybrana ustanoveni pro obecni a méstské
urady

Uvod do prace s portalem LinkedIn

Karna odpovédnost statnich zaméstnanc,
karna pravomoc a karné fizeni

Ochrana osobnich tdajl ve verejné spravé

Akeni plan vzdélavani

Jak zkvalitnit pracovni vykon (time
management trochu jinak)

Agresivni klient

datum

27.9.2016

3.10.2016

3.10.2016

4.10.2016

4.10.2016

5.10.2016

5.10.2016

6.10.2016

7.10.2016

7.10.2016

7.10.2016
10.10.2016

10.10.2016

11.10.2016

délka kurzu

6 hodin

6 hodin

6 hodin

8 hodin
8 hodin

6 hodin
6 hodin

6 hodin

4 hodiny
6 hodin

6 hodin
6 hodin
8 hodin

6 hodin
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misto

Brno

Praha

Praha

Praha

Praha

Praha

Praha

Praha

Praha

Praha

Praha
Praha

Praha

Praha

kod kurzu

2BRNORPB162000

2PKADPRA162000

2PKVZAKE162000

2PKOKOMB162000

2PKNOZVA162000

2PKREROA162000

2PKVUM1A162000

2PKNOZBA162000

2PKLINAB162000
2PKZSSMA162000

2PKOUVSD162000
2PKAPVZA162000

2PKTMPVD162000

2PKOOAKK162000

cena

890K¢e

890K¢e

890K¢

1190K¢

1190K¢

890K¢
890K¢e

890K¢

690 K<

890K¢

890K¢
890K¢
1 190K¢

890K¢

poznamka
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(A)

00

00
(A)

00
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Kalendar kurzu

e

nazev kurzu datum délka kurzu misto kod kurzu cena poznamka
Odpovédnost za protipravni jednéni v ochrané 11.10.2016 6 hodin Praha 2PKOOPKB162000 890K¢ Q
prirody
Informacni systém ODok - kurz pro uzivatele  11.10.2016 6 hodin Benesov 2BKODOKA162000 1410K¢
aplikace eKLEP a zaméstnance organt statni
spravy
Ucetnictvi obci prakticky a aktudlné 11.-13.10.2016 16 hodin BeneSov 2BKUUSCA162000 4 150K¢ Q
(3 dny)

Oblast fidi¢skych priikaz( se zaméfenim 13.10.2016 6 hodin Praha 2PKCIRPC162000 890K¢ Q
na vymény RP vydanych cizim statem
Spisova sluzba 13.10.2016 8 hodin Praha 2PKSPSLD162000 1 190K¢ 0
Spravni fad - procvicovani ke zkousce 13.10.2016 6 hodin Olomouc 20LPRSRB162000 890K¢ 0
z obecné ¢asti zvlastni odborné zplsobilosti
Interni lektor ve veiejné sprave 13.10,,25.10.,8. 32 hodin Praha 2PKILVSA162000 5380K¢ 0

11.a215.11.2016 (4 dny)
Vytvéiime efektni 3D prezentace v Prezi 13.10.2016 6 hodin BeneSov 2BKPREZB162000 1410Ke Q
Novela zékona o prestupcich 14.10.2016 6 hodin Praha 2PKONZPD162000 890K¢e o
Vzdélavani vedoucich urednik(i tzemnich 17.10.2016 6 hodin Praha 2PKVUB2A162000 890K¢ 0
samospravnych celkl - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti pfi spravnim
rozhodovani a dozorové ¢innosti v silni¢ni
dopravé)
Hodnoceni feditelt skol/skolskych zatizeni 18.10.2016 6 hodin Praha 2PKOHRSA162000 890K¢ Qm
Verejna sprava - procvicovani ke zkousce 18.10.2016 6 hodin Olomouc 20LPRVSA162000 890K¢ 0
z obecné casti zvlastni odborné zpUsobilosti
Prijimaci rozhovor ve vybérovém fizeni podle  19.10.2016 8 hodin Praha 2PKPRZSA162000 1 190K¢ G
zakona o statni sluzbé
Asistent kontaktniho mista verejné spravy - 20.10.2016 8 hodin Benesov 2BKOCZPB162000 1770K¢ Q
prace s portalem Czech POINT
Nakladani s majetkem a pravidla hospodareni  20.10.2016 6 hodin Praha 2PKNAMJA162000 890K¢ Qm

929

€0



Kalendar kurzu

e

nazev kurzu datum délka kurzu misto kod kurzu cena poznamka
Zakon o obcich v kostce 20.10.2016 4 hodiny Praha 2PKZOVKB162000 690 K¢ m
Utedni deska od A do Z 21.10.2016 6 hodin Praha 2PKUDAZA162000 690 K¢ Q
Sluzebni hodnoceni podle zakona o statni 21.10.2016 6 hodin Praha 2PKZSSHC162000 890K¢ Qm
sluzbé
Procvicovéni ke zkousce z obecné &asti 24.10.2016 4 hodiny Praha 2PKZKSRC162000 690 K¢ Q
zvlastni odborné zpUsobilosti - spravni fad
Procvicovéni ke zkousce z obecné &asti 24.10.2016 4 hodiny Praha 2PKZKVSC162000 690 K¢ Q
zvlastni odborné zpUsobilosti - verejna sprava
Vzdélavani vedoucich urednikd a vedoucich 24.-26.10. celkem 38 Benesov 2BKVVUOB162000 8 700K¢ 0
uradd uzemnich samospravnych celkd - 201621.-23.11.  hodin (za obe &asti
obecna ¢ast 2016 Kzt
Pracujeme spolecné a jednoduse s nastroji 25.10.2016 6 hodin Benesov 2BKGOGLB162000 1410K¢ O
Googlu
Spravni fizeni v praxi - Dorucovani 25.10.2016 6 hodin Praha 2PKDOJAC162000 890K¢ Q
Détska hfisté - provoz a odpovédnost 27.10.2016 6 hodin Praha 2PKDHPOA62000 890K¢ 0
Manipulace a my 31.10.2016 8 hodin Praha 2PKMANID162000 1 190K¢ 0
Priprava na obecnou ¢ast Grednické zkousky ~ 31.10.2016 6 hodin Praha 2PKOCUZC162000 890K¢
Stavebni zakon v praxi 31.10.-1.11.2016 16 hodin Benesov 2BKURSZA162000 3130K¢ Q
listopad
Komunika¢ni dovednosti a kultura 1.11.2016 8 hodin Praha 2PKKDKVF162000 1 190K¢ o
vystupovani
Ochrana zemédélského padniho fondu 1.11.2016 8 hodin Praha 2PKOZPFB162000 1 190K¢ 0
Dovednosti asistentky/sekretaiky ve vefejné ~ 2.11.2016 8 hodin Praha 2PKDAVSB162000 1 190K¢ O
spravé v kostce
Elektronické ovérovaci prvky 3.11.2016 6 hodin Praha 2PKELOPC162000 890K¢ o
100
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Kalendar kurzu
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nazev kurzu

Sluzebni hodnoceni podle zakona o statni
sluzbé

Autorizovana konverze dokument( na uradé

Seberozvojové techniky pro uredniky

Pozérni bezpecnost staveb - rodinné domy
a rodinné rekreacni objekty

Aplikace zdkona o registru smluv
Novela zékona o prestupcich
Zasady spravné korespondence

Prijimaci rozhovor ve vybérovém fizeni podle
zakona o statni sluzbé

Bezdomovectvi - fesitelny problém?

Novym obcéanskym zdkonikem krok za krokem
V - Vlybrand ustanoveni pro obecni a méstské
urady

Ochrana drevin a ochrana vyznamnych
krajinnych prvk

Novym obcanskym zdkonikem krok za krokem
IV = Smlouvy

Sluzebni hodnoceni podle zakona o statni
sluzbé

Ochrana utajovanych informaci -
administrativni bezpe¢nost

Vzdélavani vedoucich urednikl uzemnich
samospravnych celk - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti pfi Uzemnim
rozhodovani a pfi rozhodovani na tseku
stavebniho fadu a vyvlastnéni)

datum

3.11.2016

4.11.2016
7.11.2016

7.-8.11.2016

8.11.2016
8.11.2016
8.11.2016

9.11.2016

10.11.2016

10.11.2016

10.11.2016

11.11.2016

11.11.2016

14.11.2016

14.11.2016

délka kurzu misto

6 hodin

4 hodiny
8 hodin

12 hodin

4 hodiny
6 hodin
8 hodin
8 hodin

8 hodin
6 hodin

8 hodin
4 hodiny
6 hodin
8 hodin

6 hodin

Praha

Praha
Praha

Benesov

Praha
Olomouc
Praha

Praha

Praha

Olomouc

Praha

Praha

Praha

Praha

Praha

kod kurzu

2PKZSSHD162000

2PKAKNUC162000
2PKSTPUA162000

2BKPBSTA162000

2PKRESMC162000
20LONZPC162000
2PKZSKOC162000

2PKPRZSB162000

2PKOBEPA162000
20LNOZBB162000

2PKODREB162000

2PKNOZSA 162000

2PKZSSHE162000

2PKOUIBB162000

2PKVUG2A162000

cena

890K¢e

690 K&
1 190K¢

3 030K¢

690 K¢
890K¢
1 190K¢

1 190K¢

1 190K¢

890K¢

1 190K¢

690 Ke

890K¢e

1 190K¢

890K¢e

poznamka

00
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Kalendar kurzu

e

nazev kurzu

Vzdélavani vedoucich zaméstnanct spravnich
uradd

Aplikace zékona ¢. 361/2000 Sb., v oblasti
fidi¢skych opravnéni a fidi¢skych prakaz
do praxe

Zakladni registry vefejné spravy

Vyuzivani interni komunikace ke zvysovani
efektivity Uradu

Vzdélavani vedoucich urednik(i tizemnich
samospravnych celkl - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti pfi spravnim
rozhodovani a dozorové ¢innosti pfi
provozovani drah a drazni dopravy)

Judikéty k agendé pamatkové péce

a vybér uchazeci

Vzdélavani vedoucich urednikl uzemnich
samospravnych celkd - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na prestupkové fizeni ve vécech
bezpecnosti a plynulosti silni¢niho provozu
na Useku dopravy a silni¢niho hospodaistvi)

Vzdélavani vedoucich urednikl tzemnich
samospravnych celkl - zvlastni ¢ast

(modul zaméreny na spravni ¢innosti pri
prestupkovém fizeni ve véci verejného
poradku, obcanského souziti a majetku)
Aplikace spravniho radu v ¢innosti orgéanu
ochrany piirody

Novym obc¢anskym zdkonikem krok za krokem
Il - Rodinné pravo

eGovernment v kostce

datum

14.-16.11.2016

15.11.2016

18.11.2016

21.11.2016

21.11.2016

22.11.2016

22.11.2016

23.11.2016

23.11.2016

24.11.2016

24.11.2016

25.11.2016

délka kurzu

16 hodin

6 hodin

6 hodin
8 hodin

6 hodin

8 hodin

6 hodin

6 hodin

6 hodin

6 hodin

6 hodin

6 hodin

102

misto

Benesov

Praha

Praha

Praha

Praha

Praha

Praha

Praha

Praha

Praha

Praha

Praha

koéd kurzu

2BKVZSUB162000

2PKNORPC162000

2PKZRVSC162000

2PKOOIKB162000

2PKVUC2B162000

2PKJAPPA162000

2PKVEPPB162000

2PKVUC1A162000

2PKVUI1B162000

2PKSROCB162000

2PKNOZRA162000

2PKOEVKC162000

cena

4 150K¢

890K¢e

890K¢

1 190K¢

890K¢

1190K¢

890K¢

890K¢

890K¢

890K¢e

890K¢e

890K¢e

poznamka
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Kalendar kurzu

e

nazev kurzu datum délka kurzu misto koéd kurzu cena poznamka
LinkedIn v préci personalistd vefejné spravy 25.11.2016 4 hodiny Praha 2PKLINBB162000 690 K¢ Q

pro pokrocilé

Vzdélavani vedoucich urednikl uzemnich 26.11.2016 6 hodin Praha 2BKVUH1A162000 890K¢ O

samospravnych celki - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti pii pamatkové

péci)

Procvicovani ke zkousce z obecné casti 28.11.2016 4 hodiny Praha 2PKZKSRD162000 690 K¢ Q
zvlastni odborné zpusobilosti - spravni rad

Procvicovani ke zkousce z obecné casti 28.11.2016 4 hodiny Praha 2PKZKVSD162000 690 K¢ Q
zvlastni odborné zpUsobilosti - vefejna sprava

Tipy a triky v MS Word 28.11.2016 6 hodin Benesov 2BKWORDB162000  1410Kc¢ Q
Tipy a triky v MS Word a MS Excel 28.-29.11.2016 12 hodin BeneSov 2BKWOEXA162000 3 030K¢ Qm
Efektivni komunikacni dovednosti 29.11.2016 8 hodin Praha 2PKOEKDA162000 1190K¢ m
Sprévni fizeni v praxi - R4dné procesni 29.11.2016 6 hodin Praha 2PKPRPOD162000 890K¢e 0
postupy

Tipy a triky v MS Excel 29.11.2016 6 hodin Benesov 2BKPREXC162000 1410K¢ o
Sluzebni hodnoceni podle zakona o statni 30.11.2016 6 hodin Praha 2PKZSSHF162000 890K¢ Qm
sluzbé

prosinec

Sluzebni hodnoceni podle zakona o statni 1.12.2016 6 hodin Praha 2PKZSSHG162000 890 K¢ Qm
sluzbé

Zaklady rétoriky v praxi 1.12.2016 8 hodin Praha 2PKOOZRA162000 1 190K¢ 0
Zvladani konfliktd a jejich prevence 1.12.2016 8 hodin Praha 2PKZKJPC162000 1 190K¢ 0
Prevence syndromu vyhoreni v podminkach ~ 5.12.2016 6 hodin Praha 2PKOPSVA162000 890K¢ Qm
verejné spravy

Manazerka ve verejné sprave 6.12.2016 8 hodin Praha 2PKMAVSB162000 1 190K¢ 0
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Kalendar kurzu
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nazev kurzu datum délka kurzu
Prijimaci rozhovor ve vybérovém ftizeni podle  7.12.2016 8 hodin
zdkona o statni sluzbé

Novym obcanskym zakonikem krok za krokem 8.12.2016 6 hodin

| - Osoby a soukromé pravo

Novym obcanskym zakonikem krok za krokem 9. 12.2016 4 hodiny

IV — Smlouvy

Vzdélavani vedoucich urednikl-zvlastni 12.12.2016 6 hodin

¢ast (modul zaméreny na spravni ¢innosti
v zemédélstvi)

Ochrana zemédélského puadniho fondu 13.12.2016 8 hodin

Vzdélavani vedoucich ufednikl uzemnich 13.12.2016 6 hodin
samospravnych celkl - zvlastni ¢ast (modul

zaméreny na spravni ¢cinnosti v Gzemnim

planovani)

104

misto

Praha

Praha

Praha

Praha

Praha

Praha

koéd kurzu

2PKPRZSC162000

2PKNOZPA162000

2PKNOZSB162000

2PKVUD3A 162000

2PKOZPFC162000

2PKVUG1A162000

cena

1 190K¢

890K¢e

690 K¢

890K¢

1190K¢

890K¢

poznamka

00 © 0 0 ©
® e

00



Jak prihlasit ucastnika

o0

+  Online pfihlaskou dostupnou u kazdého kurzu na webu Institutu
« Pfihlaskou na kurz v pdf formatu, ktera je ke stazeni na http://www.institutpraha.cz/kurzy/prihlasky-a-omluvy/
« Prihlaskou k ZOZ v pdf formatu, ktera je ke stazeni na http://www.institutpraha.cz/overeni-zoz/prihlasky-a-omluvy-k-zoz/

Institut realizuje podle obsahu, zaméfeni a cilovych skupin rlizné vzdélavaci aktivity.
Potfebujete na nékterou ze vzdélavacich aktivit pfihlasit svého Urednika, zaméstnance?
Vyplhte prosim pfislusnou pfihlasku a zaslete ji Institutu pro vefejnou spravu Praha.

Pro prihlaseni péti a vice ucastnikd na jeden kurz (mimo prihlasek k pripravé a ovéreni zvlastni odborné zptisobilosti) je
mozné pouzit hromadnou prihlasku, kterd je ke stazeni pod nazvem ,Priloha pfihlasky” v ¢asti,Kurzy — Pfihlasky a omluvy”
webové stranky Institutu.

zpuisoby odeslani pfihlasky
v listinné podobé v elektronické podobé

podatelna@institutpraha.cz

6awdijrd podepsana zaru¢enym elektronickym
) Institut pro vefejnou spravu Praha podpisem zalozenym na kvalifikovaném
preferovany zptisob 110 00 Praha 1, Dlazdéna 6 certifikdtu vydaném akreditovanym
odeslani prihlasky poskytovatelem certifikacnich sluzeb
Prihldska na kurz nemusi byt elektronicky
podepsand.
105
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http://www.institutpraha.cz/kurzy/prihlasky-a-omluvy/
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Nabidka skript vydanych Institutem pro verejnou spravu Praha

o0

Zaklady verejné spravy l

Uvedené publikace je mozné zakoupit v naSem novém eSHOPU
na http://www.institutpraha.cz/kurzy/prodej-skript/skripta/

nebo u pani Evy Ziglerové osobné po domluvé
v Institutu pro verejnou spravu Praha
tel.: 974 863 534, mobil: 736 610 248

Zéakladni charakteristika verejné spravy

autor: Mgr. Jan Bren, rok vydani 2014, cena 99,- K¢

333 cviceni z vefejné spravy

autofri: Mgr. Jana Haklova, Mgr. Pavla Samkova, Mgr. Petr Kus, rok vydani 2014, cena 218,- K¢

Obecni ziizeni
autofi: Mgr. Simona Brodskd, Mgr. Petr Kus, rok vydani 2009, cena 109,- K¢

Vefejna sprava (se zamérfenim na obce a kraje)
autor: JUDr. Miroslav Brlna, rok vydani 2006, cena 129,- K¢
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Nabidka skript vydanych Institutem pro verejnou spravu Praha

o0

Odborné aspekty spravnich ¢innosti

Finan¢ni hospodareni izemnich samospravnych celki
Autor: Mgr. Helena Peterovd, rok vydani 2014, cena 115,- K¢
Zakon o pomoci v hmotné nouzi

autor: PaedDr. Petr Niederle, rok vydani 2010, cena 225,- K¢
Socialni terapie

autor: Mgr. Eva Zakoufilova, rok vydani 2008, cena 238,- K¢

Osobnost a spolec¢nost

Ufedni korespondence (Metodika, vzory a p¥iklady pro vefejnou spravu)
autor: PhDr. Jifi Pondélicek, rok vydani 2015, cena 199,- K&

Jazykova zakouti - Cesty ke kvalitnimu pisemnému a mluvenému projevu
autor: PaedDr. Mgr. Libor Nekvinda, rok vydani 2015, cena 199,- K¢
Zaklady rétoriky pro uredniky

autor: PaedDr. Libor Hlavacek, Ph.D., rok vydani 2011, cena 127,- K¢
Moderni administrativa ve vefejné spravé

kolektiv autorq, rok vydani 2010, cena 192,- K¢

Zaklady spolecenské etikety pro ufedniky

autor: PaedDr. Libor Hlavacek, Ph.D., rok vydani 2010, cena 193,- K¢

Pripravujeme k vydani

Uzemni samosprava prehledné a v ptikladech
autofi: JUDr. Jan Hornik, Ph.D.; Mgr. Petr Kus

Spravni rad
autofi: Mgr. lvan Tobek, Mgr. Karel Hruska, JUDr. Petr VofiSek
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Pripravujeme pro Vas

o0

VEREJNE ZAKAZKY OD A DO Z

volny cyklus kurzd, jehoz soucasti budou zejména tyto vzdélavaci akce:
Novy zdkon o zadavani verejnych zakazek

Vefejné zakazky aktudlné

Verejné zakazky pro zacatecniky

Verejné zakazky pro pokrocilé

Simulace verejné zakazky

Procesovani vefejnych zakdzek pomoci elektronického néstroje
Registr smluv

NowuscwnN =

VSTUPNI VZDELAVANiI UREDNIKU UZEMNICH SAMOSPRAVNYCH CELKU dle zakona & 312/2002 Sb., o Gfednicich
Uzemnich samospravnych celki

realizovano distanéni formou studia, bude obsahovat 7 modult:

- Pravo a verejna sprava

- Obecné zasady organizace a fizeni Uzemniho samospravného celku
- Vefejné finance

- Informatika

- BOzP

- Evropské pravo

- Komunikace a etiketa urednika
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Pripravujeme pro Vas

o0

NOVYM OBCANSKYM ZAKONIKEM KROK ZA KROKEM

volny cyklus aktualizovanych kurz k novému obcanskému zakoniku. Soucasti cyklu bude eLearningovy kurz pojaty jako
obecny Uvod do problematiky nového obcanského zakoniku a déle 5 prezencnich kurzd:

I.  Osoby a soukromé pravo

Il. Véciavécna prava

lll. Rodinné pravo

IV. Smlouvy

V. Vybrand ustanoveni pro obecni a méstské urady

Vzdélavaci akce budou zafazeny do nabidky béhem 2. pololeti 2016. Pro aktudlni informace sledujte webové stranky Institutu.
Informace o pripravovanych akcich: Bc. Tomas Luksik (tel. 224 241 279, eMail: t.luk@institutpraha.cz)
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Vzdélavaci stiredisko Benesov

Hledate prostory pro uskutecnéni vasich aktivit?
Potrebujete zajistit stravovaci a ubytovaci sluzby?
Vyuzijte nasi nabidky na pronajem vzdélavaciho strediska v Benesoveé!

Vzdéldvaci stredisko BenesSov
kongresovy a vzdéldvaci aredl Institutu pro vefejnou spravu Praha

e moderné vybaveny bezbariérovy areal nabizejici
profesionalni kongresové zazemi a techniku
(kongresovy sal pro 200 posluchacli s kompletnim
vybavenim v¢etné prekladatelskych pracovist)

o didakticka vybavenost u¢eben na vysoké urovni
(11 Skolicich mistnosti o kapacité 14 az 100 osob, 2
pocita¢ové ucebny s 10/25 pocitaci)

o volnocasové aktivity (sauna, sportovni areal s umélym = f Wi EEE N

povrchem, spolecensky klub, kule¢nik, wi-fi, ...)

SEEER S -

e moznost bezplatného parkovani

kontakty:

Vzdélavaci stiedisko Benesov
Ke Stadionu 1918, 256 01 Benesov
vedouci vzdélavaciho strediska — Frantisek Bartak
tel.: 317723 851,736 610 241
e e-mail: bartak@institutpraha.cz

S
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Kurzy na objednavku

o0

« Zaujal Vas néktery kurz?
« Chtéli byste ho realizovat v sidle Vaseho uradu?
« Mate zajem o kurz, ktery neni v tomto katalogu uvedeny?

Institut pro vefejnou spravu Praha

nabizi

pripravu kurzu a realizaci dle potreb klienta

Je mozné si zvolit libovolnou problematiku i misto konani
a my Vam radi kurz pfipravime na miru

podle Vasich pozadavku a pfani.

Pfi zajmu o organizaci kurzu dle vasich poZadavkd kontaktujte prosim PhDr. Pavla Dittricha (tel.: 224 228 719, 739 592 985,
p.dit@institutpraha.cz), nebo Ing. Zdenku Silhovou (tel.: 603 371 589, z.sil@institutpraha.cz).
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