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1. pololeti 2012




Vdzené ddmy, vdZeni pdnové, mili zaméstnanci verejné sprdvy,

Institut pro verejnou sprdvu Praha, jehoZ katalog vzdéldvacich aktivit na 1. pololeti
roku 2012 se Vdm prdve dostal do ruky, prosel i v uplynulém roce radou dilcich a drob-
nych zmén, jejichz ucelem bylo zlepseni nabidky vzdéldvacich i jinych sluzeb. Mohu
s potésenim konstatovat, Ze vzdéldvdni urednikt ustrednich sprdvnich uradd se stalo
jiz pevnou a platnou soucdsti naseho portfolia. Institut tak nabizi jiz kompaktni vzdé-
Idvdni pro celou verejnou sprdvu. Naddle se viak neustdle snazime reflektovat probiha-
jici spolecenské a legislativni zmény a prizptsobovat se potiebdm Vds, nasich klienta.
V nasi nabidce proto vedle osvédcenych kurzi najdete i mnozstvi vzdéldvacich akci
uplné novych, které tyto zmeény a novinky odrdZzeji.

Pevné vérim, Ze i v nadchdzejicim roce Vdm bude Institut pro verejnou sprdvu Praha
dobrym partnerem pro vzdeéldvdni Vasich zaméstnancu a Ze se Vdm tento katalog sta-
ne uZitecnym privodcem pfi vybéru vzdéldvacich aktivit.

Hodné studijnich uspécht Vdm preje

PhDr. Zdenka Prochdzkovd, MPA
feditelka Institutu pro verejnou sprdvu Praha
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Zakladni informace

Piktogramy

Kazda anotace kurzu uvédi cilovou skupinu, které je kurz uréen. Povaha a obsah konkrétniho kurzu odrdzii volbu pfisludné cilové skupiny ¢i skupin.
Proto se setkate s kurzy, které jsou vhodné jak pro ufedniky samospray, tak pro zaméstnance ve spravnich Ufadech, ale objevite také kurzy uréené
V)’/Iuénéjedné specifické cilové skupiné. V kazdé anotaci najdete piktogram, ktery informuje o tom, pro jakou cilovou skupinu je kurz urcen.

® O
mm d0 deo

Urednik vedouci tfednik voleny zastupitel zaméstnanec ve elLearning novinka
(vedouci ufadu) spravnim Gfadu
Misto konani vyuky
Institut realizuje vzdélavaci akce na dvou pracovistich:
vzdélavaci stfedisko Institutu pro vefejnou spravu Praha v Benesové ucebna Institutu pro vefejnou spravu Praha
Ke Stadionu 1918, Benesov u Prahy Dl&zdéna 4, Praha 1, 4. patro

Diilezité telefonické kontakty

Ing. Zderka Silhovéa — ndméstkyné feditelky pro pedagogickou ¢innost
tel: 974863 511

vedouci oddéleni vzdélavani

tel.: 224212 938

PhDr. Leo Herman - vedouci pedagogicko-organiza¢niho oddéleni
tel.:317 721 544

Franti$ek Bartdk — vedouci oddéleni vzdélavaciho stfediska BeneSov
tel.: 317 723 851

Ing. Jaroslav Vobr — technickd podpora eLearningovych kurzd

tel.: 974 863 562



Zakladni informace

Zpusob prihlasovani

Prihlasky na kurzy v pdf formatu si prosim stahnéte na adrese http://www.institutpraha.cz/vzdelavani/prihlaska a vyplnte v elektronické
podobé (vytisténim a naslednym skenovanim je znemoznéno automatizované zpracovani ptihlasek). Radné vyplnénou a opravnénou
osobou podepsanou pfihlasku zasilejte prosim prostrednictvim datovych schranek (upfednostiiujeme tuto formu zasilani prihlasek).
Pfihlasku je v3ak i nadale mozné zaslat v listinné podobé na postovni adresu Institutu nebo v elektronické podobé podepsané zaru¢enym
elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném certifikdtu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifika¢nich sluzeb na
adresu podatelna@institutpraha.cz.

eLearningové kurzy

Terminy vypisovani eLearningovych kurzd stanovime na zékladé poptavky. V pfipadé zajmu otevieme elLearningovy kurz vzdy od 1. dne
nasledujiciho mésice, kdy byla prihlaska dorucena.

Ceny kurzt
Ceny kurzt uvedenych v tomto katalogu jsou osvobozeny od DPH.

V pfipadé, ze se vzdélavaci kurz kona v Benesové, je cena kurzu uvedena ve dvou variantach. Cena pred lomitkem zahrnuje kurzovné a obédy.
Cena za lomitkem obsahuje kurzovné, ubytovani ve vzdélavacim stredisku a plnou penzi.
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Ochrana zemédélského ptidniho fondu

Chcete osobné konzultovat pripady z Vasi praxe s pred-
nimi odborniky z MZP? PomiiZzeme Vdm!

datum: 10.1.2012,12.4.2012,19.6.2012
délka kurzu: 8 hodin
misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOZPFA121000, 2PKOZPFB121000,
2PKOZPFC121000

cena: 1 100K¢

lektofi: Ing. Ivana Skalickd, Ing. Helena Bendova — Ministerstvo
Zivotniho prostiedi CR

co se naucite:
+ budete znét postupy statni spravy pfi feSeni aktudlnich pro-
blému v oblasti zemédélského ptdniho fondu

« seznamite se s aktudlnimi stanovisky a legislativnimi novinka-
mi oblasti ZPF

« dozvite se, jak spravné fesit problémy z praxe Gfednika ochra-
ny ZPF, se kterymi si ¢asto nevite rady

+ budete mit moZnost konzultovat pfipady z Vasi praxe a sdilet
zkusenosti s kolegy zabyvajicimi se stejnou problematikou

cilova skupina: & ;

program:
9:00-16:20
pravni rdmec
- postupy statni sprdvy ochrany zemédélského pldniho
fondu dle zdkona o ZPF pfi feSeni aktudlnich problémf
- aktualni stanoviska odboru legislativniho MZP k zakonu
0 ZPF a k navazujicim pravnim predpistiim
- legislativni novinky tykajici se oblasti ZPF
- priklady dobré praxe, diskuze, konzultace

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Korupce a protikorupcni politika ve verejné spravé

Vite, jak muizZe korupce vzniknout a Vds ohrozit? Umite se
korupci bradnit? Vite, co délat, kdyz Vdam nékdo nuti dpla-
tek? Pomizeme Vdam!

datum: 17.1.2012

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOKORA121000
cena: 850K¢

lektofi: PhDr. Radim Bures, JUDr. Petr Jansa, Mgr. et Mgr. Radka
Pavlisova, David Ondracka, M.A.

co se naucite:

budete znét zakladni pojmy, pficiny a dsledky korupce, typy
korupce ve vefejné spravé, indikatory korupcniho jedndani

« seznamite se s pravni Upravou dlsledkd za podplaceni a pfiji-
mani Uplatku
budete sezndmeni s korupcnimi riziky pfi hospodareni verej-

né spravy, zadavani vefejnych zakazek, nakladani s majetkem,
problematikou dotaci a dart

cilova skupina: & &{ ‘.O ‘..

Spravnim Gradu

program:
9:00-14:30
uvod do problematiky korupce
pravni aspekty korupce
korup¢ni rizika pfi hospodareni vefejné spravy
mozné korupéni situace a stret zajm

poznamka: na danou tematiku doporucujeme jesté kurz ,Stiet
zajmu”

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Jiti Lukes,
Ph.D. (jluk@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Zakon o odpadech a provadéci predpisy

Potfebujete zndt nejnovéjsi stav zdkona vcetné provd-
décich predpisti v odpadovém hospodadfrstvi? U nds se to
dozvite.

datum: 17.1.2012

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKODPPA121000
cena: 850K¢

lektor: JUDr. Hana Dvorakova

co se naucite:
+ cotojeISPOP - zpétny odbér stanovenych vyrobkd

«  jaké jsou kompetence kontrolniho dohledu Ceské inspekce
zivotniho prostiedi

« naucite se, jak se vykonava statni sprdva a samosprava

+ budete umét posuzovat a fesit spravni delikty a prestupky
v oblasti nakladani s odpady vcetné sankcnich postih

cilova skupina: & ; ‘..

zZaméstnanec ve
Spravnim Gadu

program:
9:00-14:30
novela zakona o odpadech ¢. 154/2010 Sb.
dalsiinformace k pfipravované legislativé
odpadovy hospodaf
nakladani s komundlnim odpadem - postaveni obci jako pu-
vodcl odpadu

evidence odpad(, ohlasovani odpadd, dalsi evidencni a ohla-
Sovaci povinnosti

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Lobbing v EU a CR

Vite, co to je lobbing a jak vznikal? Kdo jsou lobbisté, jak
pracuji a co resi? Umite s nimi jednat?

datum: 19.1.2012

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOLOBA121000
cena: 1 100K¢

lektor: Jan Burian

co se naucite:
budete védét, co to je lobbing

pochopite, pro¢ existuje a je dulezity
ziskate informace a zkusenosti s pfipravou lobbistickych akci

« vyzkousite si komunikaci s lobbisty

cilova skupina: & &‘ ‘.O ‘..

Spravnim Gradu

program:
9:00-16:20
historie lobbingu a jeho vyvoj
lobbing v USA a Evropé
stavajici smérnice a nafizeni k lobbingu
kdo jsou lobbisté a co nabizeji

« praktické zkusenosti s pripravou lobbistickych akci a nacvik
komunikace

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Jiti Lukes,
Ph.D. (jluk@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Urazy ve skole

Chcete se diikladné sezndmit s problematikou trazii ve
skoldch, jejich evidenci a odskodnovdnim?

datum: 19.1.2012

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKUVSKA121000
cena: 850K¢

lektor: JUDr. Eva Dandova

co se naucite:

« doplnite a rozvinete své znalosti v oblasti agendy evidence
a odskodriovéni trazd ve skolach

« vyménite si zkuSenosti s kolegy, zkonzultujete své konkrétni
problémy s erudovanou lektorkou

10

cilova skupina: ® " @
A A do

Grednik vedouci tfednik

program:
9:00-14:20

+ pojem,,Uraz déti, z4kd a student(”
«  zjistovani pticin skolniho Urazu

«  kniha arazl

- hlaseni Urazu, zaznam o Urazu

« zasilani zd&znamu o Urazu

- odskodnéni skolnich urazu

+ jednotlivé druhy ndhrad

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahové a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar, (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Odpisovani dlouhodobého majetku a dalsi ucetni metody pro

uzemni samospravné celky

6 hodin aktudlnich informaci a praktickych prikladi

datum: 20. 1. 2012

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKODUMA121000

cena: 850K¢

lektofi: Ing. Jana Maskova (Ministerstvo financi CR, odbor Gcet-

nictvi a auditu)

co se naucite:
prohloubite si znalosti pFislusnych predpist

budete mit moznost konzultovat praktické problémy se zku-
senou lektorkou i s kolegy z jinych urad

11

cilova skupina: & &

program:
9:00-14:30
vyklad pfisluiného Ceského t¢etniho standardu
vybrané ucetni metody
prakticka cviceni
odpovédi na dotazy, vyména zkusenosti

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Povinnosti obce na useku pozarni ochrany

Obce maji fadu ukoli a povinnosti na useku poZdrni
ochrany. Orientujete se v této problematice? PomiiZzeme
Vdam.

datum: 23.-24.1.2012

délka kurzu: 12 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKPOPOA121000
cena: 2 970K¢

lektor: Ing. Kvétoslava Skalskd, Dr. Ing. Zdenék Hanuska

co se naucite:
« podrobné se budete vénovat § 29 zdkona o poZarni ochrané

- budete se orientovat v Ukolech obce na Useku pozarni ochra-
ny

« seznamite se s pravidly a moznostmi financovani pozarni
ochrany

« budete mit moznost prodiskutovat s odbornikem problémy
z vlastni praxe

« vyménite si zkusenosti s dalSimi ucastniky

12

cilova skupina: & ;‘

program:
1.den 12:55-16:20

2.den 8:15-16:20

§ 29 zédkona o pozarni ochrané

- zfizovani a udrzovani jednotek sboru dobrovolnych hasicd
«  povinnosti obce k jednotkdm dobrovolnych hasi¢t

- financovani

«  pusobeni mimo tzemni obvod

- dalsi ukoly obci

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 276)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Elektronicka spisova sluzba

Dokdzete efektivné pracovat s elektronickou spisovou
sluzbou?

datum: 24.1.2012, 15.3.2012

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKELSSA121000, 2PKELSSB121000
cena: 1 100K¢

lektor: Ing. Oskar Macek — Ministerstvo vnitra CR, Odbor archivni
spravy a spisové sluzby

co se naucite:
- proniknete do prace se spisovou sluzbou v Ufedni praxi

- dokazete efektivné pracovat se spisovou sluzbou v kontextu
uziti datovych schranek

- budete se orientovat v obéhu dokument(

+ naucite se spravnym postuplm v souvislosti s archivaci doku-
mentU

13

cilova skupina: & &{ ‘.O ‘..

Spravnim Gradu

program:
9:00-16:20
«  pravni rdmec upravujici vykon spisové sluzby
- zakon ¢&. 499/2004 Sb.; vyhlaska ¢. 191/2009 Sb.; narodni
standard pro vedeni spisové sluzby
- metodickd pomoc a kontrola vykonu spisové sluzby
«  zivotni cyklus dokumentt z pohledu spisové sluzby
- pfijem, oznacovani, evidence, rozdélovani, obéh a vyfizo-
vani dokumentt
- podepisovani dokumentd, uzivani rednich razitek, odesi-
lani a ukladani dokumentt
- vyfazovani dokumentd, skarta¢niho fizeni, predavani do-
kument( trvalé hodnoty do archivi
« implementace elektronickych systém0 spisové sluzby u orga-
nd vefejné moci
- spisova sluzba jako efektivni nastroj pro evidenci a spravu
dokument(
- datové schranky jako zaruceny, bezpecny a dlvéryhodny
pfenosovy kandl

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Zakon o vodach a provadéci predpisy

Potfebujete zndt aktudlni stav provddécich predpisii
k zdkonu o voddch? U nds jste na sprdavném misté.

datum: 24.1.2012

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKZVPVA121000

cena: 1 100K¢

lektofri: Jaroslava Nietscheovd, prom. prav., Ing. Michal Kratky

co se naucite:

jak jsou upraveny zakladnf instituty vodniho prava

jak se provadi nakladani s vodami

jaké jsou postupy pfi povolovani a ohlasovani vodnich dél
jaka opatreni se realizuji pfi ochrané pfed povodnémi

jak se provadi sprava vodnich tokd

14

cilova skupina: ® " @

zZaméstnanec ve
Spravnim Gadu

program:

9:00-16:20
zadkladni instituty vodniho prava
nakladani s vodami
povolovani a ohlasovani vodnich dél
ochrana pred povodnémi

+ vodni toky a jejich sprava

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Komunikace s médii v krizovych situacich na aradé

Vite, jak jednat s novindri, ktefi Vds prekvapi pfFi krizo-
vych situacich na ufadé? Nechcete se nechat zaskocit
jejich praktikami?

datum: 25.1.2012

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOKOMA12100

cena: 1 100K¢

lektor: PhDr. Martin Opatrny

co se naucite:

budete védét, jak efektivné komunikovat s médii v krizovych
situacich

+ naucite se, jak Uspésné prezentovat vhodna sdéleni
naucite se, jak odrazet utoky médii

vyzkousite si pfi praktickém cviceni to, co jste se naucili

15

cilova skupina: & &{ ‘.O ‘..

Spravnim Gradu

program:
9:00-16:20
pohled do zakulisi medialni scény
jak pracuji novinafi a jak s nimi komunikovat
pravidla pro vystoupeni v rozhlase, televizi, telefonicky rozho-
vor
pfiklady krizi a jejich nasledna komunikace
jak odrazet utoky médii, jak odvést pozornost médii od nepfi-
jemného tématu, praktické cviceni

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Jiti Lukes,
Ph.D. (jluk@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Judikaty k agendé pamatkové péce

Rozhodnuti soudti ve sporech z oblasti pamdtkové péce
a ochrany kulturniho dédictvi jsou zajimavé, nékdy pre-
kvapivé, ale vzdy poucné.

datum: 26. 1.2012

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKJAPPA121000
cena: 1 T00K¢

lektor: JUDr. Martin Zidek

co se naucite:
+  poznate zajimavé judikaty

- udélate si predstavu o filosofii rozhodovani soudl v oblasti
pamatkové péce

+ poucite se ze zkudenosti jinych

16

cilova skupina: & ;‘ ‘.o

voleny zastupitel

program:

9:00-16:20
pamatkova péce a Ustavni soud CR
judikatura v oblasti prohlasovani a ruseni véci jako kulturni
pamatky
judikatura k ukladani ndpravnych opatreni na kulturni pamat-
ce

judikatura k obnové kulturnich pamatek a k zésahtim v PCHU
nebo v PCHP

judikatura v oblasti ochrany archeologického dédictvi
« judikatura ke spravnimu trestani na Useku statni pamatkové
péce

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 276)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Verejné zakazky pro zacatecniky

Prehledné, srozumitelné a prakticky o zdkladech prdvni
upravy zaddvdni verejnych zakdzek

datum: 26. 1.2012, 3.4.2012

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKVZZAA121000, 2PKVZZAB121000

cena: 1 100K¢

co se naucite:

ziskate prehled o zdkladnich ustanovenich aktualni pravni
Upravy zadavani vefejnych zakazek

« budete mit moznost konzultovat praktické problémy se zku-
Senymi lektory i s kolegy z jinych tGradU

17

cilova skupina: & &{ ‘.O ‘..

Spravnim Gradu

program:
9:00-16:20
zakladni zasady zadavani vefejnych zakazek
zakladni pojmy pouzivané v pfislusné legislativé
praktické priklady, odpovédi na dotazy, diskuze, vyména zku-
Senosti

poznamka: kurz mé volné pokracovani - vzdélavaci program ,Ve-
fejné zakazky pro pokrocilé”

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Integrovana prevence a environmentalni techniky v praxi

DokdZete se sprdvné orientovat v problematice integro-
vané prevence?

datum: 31.1.2012

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKIPETA121000
cena: 850K¢

lektor: Ing. Petr Zajicek

co se naucite:

« seznamite se s vyvojem a aktudlnim stavem oblasti integrova-
né prevence

« budete se orientovat v legislativé oblasti integrované preven-
ce a prevence environmentalnich rizik

+ budete mit moznost konzultovat pfipady z Vasi praxe a sdilet
zkusenosti s kolegy zabyvajicimi se stejnou problematikou

18

cilova skupina: ® " @
A A do

Grednik vedouci tfednik

program:

9:00-14:20

+ zakon o integrované prevenci

« podstata procesu integrované prevence a jeho aplikace

« techniky a dokumenty pro aplikaci integrované prevence
Vv praxi

« nastroje pro ochranu a tvorbu zivotniho prostredi uzivané
v praxi Gradu

« prevence environmentalnich rizik

« zakon o predchazeni ekologické ujmé

« dotazy a diskuze k problematice

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Novela zakoniku prace

Seznamte se s tim, co novy zdkonik prdce pfinesl do pra- cilova skupina: A &{ ‘.O ‘..
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covnéprdvnich vztaha.

program:

9:00-16:20 ;
datum: 2.2.2012 « zmény v zédkoniku prace

+ zku$ebni doba a odstupné
délka kurzu: 8 hodin . pracovni pomér na dobu urcitou

« vypovédni divody
« pracovni doba a jeji rozvrzeni
kod kurzu: 2PKONZPA121000 - odménovani, pfechod prav a povinnosti

misto konani: Praha

cena: 1 100K¢

lektor: JUDr. Eva Dandova

co se naucite:
« podrobné proberete zmény zdkoniku prace

« zaméfite se na jejich konkrétni dopad na zaméstnavatele i za-

méstnance poznamka: m

+ budete mit moznost diskutovat a dotazovat se na konkrétni (& ”
problémy z vlastni praxe.

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 276)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

19 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)




Vybrana ustanoveni spravniho fadu v praxi zivnostenskych uradu

Aplikace znalosti sprdvniho fddu v oblasti spravy Zivnos- cilova skupina: m m
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tenského podnikdni
program:
) 9:00-16:20
datum: 2.2.2012 « napf. rychlost fizeni a souvisejici otdzky, poucovaci a infor-
macni povinnost zivnostenského ufadu v fizeni, postup pred
délka kurzu: 8 hodin zahdjenim fizeni, prvotni Ukony Zivnostenského Gfadu pfi na-
padeni véci, zahajeni fizeni a dalsi postup v ném, zastupovani
misto konani: Praha na zakladé pIné moci, dokazovani, pfikazni fizeni, rozhodnuti

ve véci, postup zivnostenského ufadu po podani odvolani

kod kurzu: 2PKVUSRB121000 odpovédi na dotazy, diskuze k problematice

cena: 1 100K¢

lektor: JUDr. Miloslav Kokes

co se naucite:

- zdokonalite své znalosti a dovednosti pfi aplikaci zakona
¢.500/2004 Sh. v praxi

« budete mit moznost konzultovat praktické problémy se zku-
senym lektorem i s kolegy z jinych uradt

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p-kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
20 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)




Odpisovani dlouhodobého majetku a dalsi ucetni metody pro

uzemni samospravné celky

6 hodin aktudlnich informaci a praktickych prikladi

datum: 3.2.2012

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKODUMB121000

cena: 850K¢

lektor: Ing. Jana Maskova (Ministerstvo financi CR, odbor tcet-

nictvi a auditu)

co se naucite:
prohloubite si znalosti pFislusnych predpist

budete mit moznost konzultovat praktické problémy se zku-
senou lektorkou i s kolegy z jinych urad

21

cilova skupina: & &

program:
9:00-14:30
vyklad pfisluiného Ceského teetniho standardu
vybrané ucetni metody
prakticka cviceni
odpovédi na dotazy, vyména zkusenosti

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Méstsky marketing

Mdte zdjem osvojit si jednotlivé kroky marketingového
procesu v komundlini sprdvé a samosprdveé?

datum: 6.2.2012

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKMMRKA121000
cena: 1 T00K¢

lektor: Ing. Miloslav Vanak

co se naucite:

+  ziskate nastroj k efektivnéjSimu fizeni mést a obci

« osvojite si jednotlivé kroky marketingového procesu v izem-
ni samospravé

+ naucite se tvofit informa¢ni zakladnu s vyuzitim primarnich
a sekundarnich informaci ziskanych z rdznych zdroj

22

cilova skupina:

program:

9:00-16:25

« podstata marketingu a jeho vyznam; marketingovy proces;
méstsky marketing a jeho vyznam

« marketingové Fizeni, pldnovani, analyza SWOT

« marketingovy vyzkum - dotaznik a jeho pfiprava

- analyza dostupnych zdroji z internetu

+ analyza SWOT vybraného mésta

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Zatridéni a odepisovani majetku

Vite, Ze od 1. ledna 2011 musite zatfidovat a odepisovat cilova skupina: A .{ e
také majetek uzemnich samosprdvnych celki, organi- T s e
zacnich sloZek stdtu a prispévkovych organizaci? Nejste [ program:

si zcela jisti jak? Vysvétlime a poradime, jak na to. 1. den 12:55-16:25
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datum: 8.-10. 2. 2012 2.den 8:15-16:25
3.den 8:15-11:45
délka kurzu: 16 hodin « nékterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve
, - y znéni pozdéjsich predpisU, pro nékteré vybrané uGcetni jed-
misto konani: Benesov notky, kterd stanovi povinnost zatfidovat a odepisovat maje-

tek Uzemnich samospravnych celk(

kéd kurzu: 2BKZAMAA121000
+ vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustano-

cena: 2 270K¢ /4 070 Ke veni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi
«  zatfidéni majetku dle jednotlivych druhd a ¢lenéni
lektor: Ing. Jifi Blazek « rozlieni hmotného a nehmotného majetku

+ zatfidéni ocenitelnych prav
+  vstupni ceny majetku

co se naucite: . e
« zpUsoby odpisovani - Gcetni i dafiové

« budete védét, jaké povinnosti pro Vas Uzemni samospravny
celek stanovi zdkon o Ucetnictvi a jeho provadéci vyhlaska

« budete umét zattidit majetek podle jednotlivych druh( a jed-
notliva ocenitelna prava

« naucite se rozlisSovat hmotny a nehmotny majetek

+ budete umét stanovit vstupni ceny majetku
kontakty:

+  budete umét aplikovat Ucetni i daové zplsoby odepisovani informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek

Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

23 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Mistni poplatky v praxi obci

Sprdva mistnich poplatk( v 16 hodindch aktudlnich
a prakticky vyuzitelnych informaci

datum: 15.-17.2. 2012

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKMPPOA121000
cena: 2 270K¢ /4 070Ke

lektofi: JUDr. Zderika Jirdskova, Ing. Josef Federsel (oba Minister-
stvo financi, oddéleni mistnich, spravnich a soudnich poplatkd)

co se naucite:

«  ziskate metodicka doporuceni pro feseni typickych problémf
spravcl mistnich poplatkd spojenych se zavadénim, vyméro-
vanim a vybirdnim poplatkd

« prohloubite si znalosti danového fadu (s ohledem na vyuziti
ptislusnych ustanoveni pfi spravé mistnich poplatk)

+ budete mit moznost konzultovat praktické problémy se zku-
senymi lektory i s kolegy z jinych uradu

24

cilova skupina: & ; ‘.

 zastupitel

program:

1.den 12:55-16:25

2.den 8:15-16:25

3.den 8:15-11:45
aktuadlIni informace o pfipravovanych a projednavanych nove-
lach zakona o mistnich poplatcich
judikatura tykajici se mistnich poplatkd a jejich spravy
vybrand ustanoveni dafiového fadu

«  vymahani nedoplatkd na mistnich poplatcich

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p-kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Novinky v legislativé pro vlastniky a provozovatele vodovodu

a kanalizace

Potrebujete zndt prdva a povinnosti provozovatele vodo-
vodu a kanalizace vcetné souvisejici legislativy a uplat-
néni'v praxi? Jsme pfipraveni.

datum: 16.2.2012,19.4.2012, 14.6. 2012
délka kurzu: 8 hodin
misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKLVAKA121000, 2PKLVAKB121000,
2PKLVAKC121000

cena: 1 100K¢

lektor: Ing. Miloslava Melounova

co se naucite:
prohloubite si znalosti o aktudIni legislativé v oblasti provozo-
vani vodovodu a kanalizaci
budou objasnény vazby zdkona o vodach, zdkona o Vak a dal-
sich pravnich predpisd
objasnime zdkladni praktické problémy vykonu kompetenci
vodopravnich Gradu
vysvétlime systém odpovédnosti za protipravni jednani na
useku VH a Vak
prohloubite si znalosti o pravech a povinnostech provozova-
teld vodovodd a kanalizaci
prohloubite si znalosti poplatk(i a plateb podle zdkona o vo-
déch vcetné tvorby cen pro vodné a sto¢né g

cilova skupina: & &{ ‘..

zaméstnanec ve
spravnim dradu

program:
9:00-16:20
zakon o vodach a provadéci predpisy
kompetence vodopravnich tfadu
vyklad zédkona o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou po-
tfebu ¢. 274/2001 Sb., v platném znéni a navazujicich pravnich
predpisl, zejména vyhlasky ¢.428/2001 Sb., kterou se provadi
zakon ¢. 274/2001 Sh.
nafizeni vlady ¢. 416/2010 Sb., o ukazatelich a hodnotéch pfi-
pustného znecisténi odpadnich vod a naleZitostech povoleni
k vypousténi odpadnich vod do vod podzemnich

zakon o cenéch ¢. 526/1990 Sb.

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Verejné zakazky pro pokrocilé

Zaddvdni verejnych zakdzek v praxi uradu stdatni spravy
a uzemni samosprdvy

datum: 16.2.2012, 17.4.2012

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKVZPOA121000, 2PKVZPOB121000

cena: 1 100K¢

co se naucite:

«  ziskdte prehled o aktudlni pravni Upravé zadavani verejnych
zakazek

« budete mit moznost konzultovat praktické problémy se zku-
senymi lektory i s kolegy z jinych ufadu

26

cilova skupina: & ;‘ ‘.0 ‘..

voleny zastupitel  zaméstnanec ve
spravnim dradu

program:
9:00-16:20
zahajeni, prlibéh a ukonceni zadavaciho fizeni

praktické pfiklady, odpovédi na dotazy, diskuze, vyména zku-
Senosti

poznamka:

kurz volné navazuje na vzdélavaci program ,Verejné zakazky pro
zacatecniky”

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p-kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Zakon o obcich v kostce

Chcete se sezndmit se zdkladnim ramcem fungovdni zd- cilova skupina: m { ‘.
kona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni T s e
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pozdéjsich predpist, a s obsahem prdvni dpravy obsaze- program:
né v tomto zdkoné? 1. den 10:00-18:00 )
datum: 20.-21.2.2012 2.den 8:15-11:45

« obecnd ustanoveni (postaveni obce, Uzemi obce a jeho zmé-
délka kurzu: 12 hodin ny)

« préava a povinnosti obcant obce

misto konani: Benesov L.
« samostatna plsobnost obce

kéd kurzu: 2BKZOVKA121000 +  pfenesenad plisobnost
« hospodareni obce
cena: 2 970K¢ - orgény obce, jejich ¢innosti a pravomoci
: « organy zastupitelstva obce a rady obce
lektor: JUDr. Jan Hornik
+ dozor
+ kontrola vykonu samostatné a prenesené plsobnosti
co se naucite: « statutarni mésta
« seznamite se s hlavnimi principy zakona ¢. 128/2000 Sb., o ob-
cich (obecni ztizeni), ve znéni pozdéjsich predpist, a s obsa-
hem prévni Upravy obsazené v tomto zakoné
«  ziskdte zakladni informace potiebné pro jeho aplikaci
«  budeVam poskytnuta platforma pro vyménu zkusenosti a pfi-
kladU dobré praxe
kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

27 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Jak zkvalitnit pracovni vykon (time management trochu jinak)

Chybi Vdm v prdci éas? Chodite z prdce pozdé a unaveni?
Chybi Vdm energie béhem dne? Jste zavaleni praci?

datum: 22.2.2012

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKTMPVA121000
cena: 1 T00K¢

lektor: Mgr. Gabriela Bajerova Zezulova

co se naucite:

+ dokazete si vysvétlit naroky dnedni doby a zaujmout k nim
pozitivni postoj

« porozumite vlastnimu osobnimu stylu organizace prace a sty-
lu Zivota

« naucite se naplanovat a navrhnout si vlastni efektivni styl pra-
ce

« osvojite si techniky prvni pomoci a psychohygieny prace

28

cilova skupina: & ;‘ ‘..

Grednik vedouci tfednik

program:
9:00-16:20
- odliSnosti time managementu (TM) 1. - 3. generace od 4. ge-
nerace TM
- organizace prace, styly fizeni a vedeni lidi
- pouzitelné pomtlcky TM 1. - 3. generace
« TM 4. generace - vytvofeni nového pracovniho a Zivotniho
stylu
- pozadavky na pracovni vykon a nasi,Casozrouti”
- casovy snimek, principy TM 4. generace
« sebepoznani z hlediska TM
- typologie pfistupl k praci - hodnotova a vykonova orien-
tace
- poznani pficin zvySené zatéze, Unavy, stresu a pocitu pro-
fesniho vyhoreni
« jak byt co nejdfive v pIné sile a fit — psychohygiena prace
- 1.pomoc v situacich akutniho stresu a vycerpani
- zasady prevence vyhoteni (burn-out), cviceni k harmoni-
zaci, trénink rychlé mobilizace sil

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Diplomaticky protokol v praxi verejné spravy

Madte potrebu ziskat soubor informaci, které prokdzZou Vasi spo- cilova skupina: & .{ ‘
lecenskou obratnost a zdatnost? Chcete nacerpat znalosti, které .
Vdm umozni v praxi uplatnit teoretické znalosti spolecenského

vedouci Gfednik  Za
spr:
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chovani a vystupovdni jak v pfimém osobnim styku, tak i pfi ve- program:
rejném vystoupeni? 1.den 12:55-16:20 :
datum: 22.-24.2.2012 2.den 8:15-18:00
3.den 8:15-11:45
délka kurzu: 18 hodin - zakladni pravidla a lokace diplomatického protokolu a obec-

né zasady spolecenské etikety

misto konani: Benesov T Cov e
«  bézné izvlastni slavnostni pfilezitosti

k6d kurzu: 2BKDPVSA121000 - zékladni prvky obfadniho chovani
« specifické a atypické situace a spolec¢enska etiketa, optimalni
cena: 4 300K¢ reagovani na situace nenadalé a obtizné

lektor: PhDr. Jiti Pondélicek

co se naucite:

- seznamite se se souborem informaci, které prokazou Vasi spo-
lecenskou obratnost a zdatnost

- ziskate znalosti, které Vam umozni v praxi uplatnit teoretické
znalosti spolecenského chovani a vystupovani jak v pfimém
osobnim styku, tak i pfi vefejném vystoupeni

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

29 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Odpovédnost v ochrané prirody a krajiny

Chcete si prohloubit znalosti o odpovédnosti na tseku
ochrany prirody a krajiny véetné sezndmeni s aktudlni
judikaturou v oblasti spravniho trestdni'v praxi pfi vyko-
nu stdtni spravy? U nds se dozvite vse potrebné.

datum: 23.2.2012,5.4.2012,17.5.2012
délka kurzu: 8 hodin
misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOOPKA121000, 2PKOOPKB121000,
2PKOOPKC121000

cena: 1 100K¢

lektor: Mgr. Svatava Havelkova

co se naucite:

- prohloubite si znalosti o aplikaci ustanoveni o odpovédnosti za
spravni delikty a trestné Ciny v oblasti ochrany pfirody a krajiny

+ naucite se zdkonnym postuplm pfi rozhodovani o spravnich
deliktech, budou objasnény vazby na procesni pfedpisy, tj. na
prestupkovy zékon a spravni fad

» budete zvladat praktické problémy vykonu statni spravy na
tomto Useku, jako je napf. soubéh spravnich deliktd, urceni od-
povédné osoby (odpovédnost zadavatele ¢i realizatora) a odU-
vodnovani vyse uloZzenych pokut

+ naucite se zakonnym postuplm pfi ukladani napravnych opat-
feni a sezndmite se se zdkonem o ekologické tjmé

«  preddme Vam zkusenosti z rozhodovaci praxe a poznatky z ju-
dikatury spravnich soudd 30

cilova skupina: & ; ‘..

zZaméstnanec ve
Spravnim Gadu

program:
9:00-16:20
uvod do problematiky
prestupky a jiné spravni delikty
shrnuti, diskuze, zavér

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Financni hospodareni (malych) obci

Mozaika aktudlnich informaci o legislativé tykajici se
hospodareni obci (pro uredniky a ¢leny zastupitelstev)

datum: 27.-29. 2. 2012

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benedov

kéd kurzu: 2BKOFHOA121000
cena: 2 270K¢ /4 070Ke

lektofi: Ing. Karla Ruckd, Ing. Pavel Krecek, Ing. Jana Maskova,
JUDr. Miroslav Kocian (vsichni z vécné pfislusnych odbor( Minis-
terstva financi CR), JUDr. Adam Furek (Ministerstvo vnitra CR)

co se naucite:
ziskate prehled o viem dUlezitém, co se v posledni dobé zmé-
nilo nebo v nejblizsi dobé zméni v pravnich predpisech upra-
vujicich hospodareni obci

budete mit moznost konzultovat praktické problémy se zku-
Senymi lektory (a v nékterych piipadech také spoluatory no-
vel) i s kolegy z jinych uradu

31

cilova skupina: & &{ ‘.O
drednik vedouci leny pitel

douci trednik  voleny zastupi

program:
1.den 12:55-16:25
2.den 8:15-16:25
3.den 8:15-11:45
aktualniinformace o pfipravovanych a projednavanych nove-

lach prislusné legislativy (napf. v oblasti rozpoctového urceni
dani)

prehled novinek v oblasti Gcetnictvi obci

« problematika zadluzenosti obci a monitoringu jejich hospo-
dafeni

« kontrola a pfezkoumani hospodareni obci
nakladani s obecnim majetkem podle zdkona o obcich

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Ochrana dfevin a ochrana vyznamnych krajinnych prvki

Potrebujete pro svou prdci zndt aktudlné platnou prdvni tpravu
ochrany drevin rostoucich mimo les podle zdkona o ochrané priro-
dy a krajiny, a to vcetné souvislosti s ochranou jinych chrdnénych
cdsti prirody, a sezndmit se s principy ochrany vyznamnych krajin-
nych prvki? Kurz je zaméren na prakticky vykon stdtni sprdvy.

datum: 8.3.2012,26.4.2012,7.6.2012
délka kurzu: 8 hodin
misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKODREA121000, 2PKODREB121000,
2PKODREC121000

cena: 1 100K¢

lektor: Mgr. Svatava Havelkova

co se naucite:

«  prohloubite si znalosti o aktudlni pravni Upravé ochrany drevin pod-
le zadkona

+  budou objasnény vazby ochrany dfevin s ochranou jinych chrané-
nych &asti pfirody a souvislosti s jinou pravni Upravou (napf. zakon
o vodach, zadkon o pozemnich komunikacich)

+  budete zvlddat zakladni praktické problémy vykonu statni spravy
na Useku ochrany drevin

+  naucite se zakonné postupy pfi aplikaci ochrany vyznamnych kra-
jinnych prvka

«  prohloubite si znalosti o odpovédnosti za prestupky a jiné spravni
delikty

«  predame Vam zkusenosti z rozhodovaci praxe a z judikatury soudt

« dozvite se aktudlni stav pravni Upravy v ochrané pfirody vcetné pfi-
pravovanych legislativni zmén =5

cilova skupina: & ;‘ ‘..

Grednik vedouci tfednik

program:

9:00-16:20

« Uvod do pravni Upravy ochrany pfirody a krajiny a postaveni
ochrany dfevin a vyznamnych krajinnych prvk{ (VKP) v syste-
matice zdkona

+ ochrana dfevin dle zakona

+ ochrana vyznamnych krajinnych prvkd

« spravni delikty tykajici se dfevin a vyznamnych krajinnych
prvkl (prestupky a protipravni jednani pravnickych osob a fy-
zickych osoby pfi podnikatelské ¢innosti)

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Povinnosti obci pri nakladani s obecnim majetkem podle zakona
o obcich

Chcete umét naklddat s obecnim majetkem tak, aby obci cilova skupina: m &
uzavirané smlouvy nebyly neplatné? Naucime Vs to!
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program:
9:00-14:30 ;
datum: 13.3.2012 + obecné k zédkonnym povinnostem obce pfi nakladani s obec-
nim majetkem
délka kurzu: 6 hodin «  zamér obce disponovat s nemovitym majetkem

rozhodnuti o majetkové dispozici (o uzavieni smlouvy)
uzavieni smlouvy

ké6d kurzu: 2PKNOOMA121000 . specifické situace pfi nakladani s obecnim majetkem

« kontrolni mechanismy obecnich dispozic

misto konani: Praha

cena: 850K¢

lektor: JUDr. Adam Furek

co se naucite:

osvojite si zakladni principy stanoveného postupu pro nakla-
déni s majetkem obce

+ budete umét spravné zvefejiiovat zamér obce s nemovitym
majetkem

osvojite si Uredné spravny postup, ktery vede k uzavieni
smlouvy

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
33 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)

seznamite se s mechanismy vnéjsi i vnitini kontroly




Spravni delikty v oblasti financ¢niho hospodafreni obci a kraju

Prehledné a srozumitelné o sprdvnich deliktech uprave- cilova skupina: & ;
nych v zdkoné ¢. 250/2000 Sb.
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program:
) 9:00-16:20
datum: 13.3.2012 « procesni postupy pfi projednavani spravnich deliktl podle
zakona o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoct(
délka kurzu: 8 hodin « napf. pfislusnost spravnich organ( k projednéavani spravnich

deliktl, vybirani a vymahani uloZzenych pokut, fizeni v I. stup-
ni, odvolaci fizeni
Kk6d kurzu: 2PKSDEHA121000 « odpovédi na dotazy, diskuze k problematice

misto konani: Praha

cena: 1 100K¢

lektofi: Mgr. Helena Peterovd, JUDr. Miloslav Koke$

co se naucite:
+ rozsifite si své znalosti pfislusné legislativy

+ budete mit moznost konzultovat praktické problémy se zku-

Senymi lektory i s kolegy z jinych uradi

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p-kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
34 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)




Financni kontrola ve verejné spravé v praxi

Zdkladni ndvod, jak obstdt v roli interniho auditora nebo
¢lena kontrolniho ¢i finanéniho vyboru zastupitelstva

datum: 19.-20. 3. 2012

délka kurzu: 12 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKFKVSA121000
cena: 2 070K¢ /2 970Ke

lektor: Ing. Anna Veliskova

co se naucite:
prohloubite si znalosti pFislusnych predpist

ziskate podklady pro efektivni vykon auditu a kontroly

budete mit moznost konzultovat praktické problémy se zku-
senou lektorkou i s kolegy z jinych urad

35

cilova skupina: & &{ ‘.O
drednik vedouci leny pitel

douci trednik  voleny zastupi

program:
1.den 12:55-16:25
2.den 8:15-16:25
prakticky vyklad zakona ¢. 320/2001 Sb.
interni audit a vefejnospravni kontrola
metodické pokyny Ministerstva financi CR
+ praktickd cviceni, vyména zkuSenosti

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Zasahy do historickych objekt

Zdsahy do historickych objekti - citlivé téma pamdtko-
Vé péce.

datum: 21.-23.3.2012

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKOZHBA121000
cena: 4 070K¢

lektofi: Ing. arch. Milos Solaf, Mgr. Jan Holecek

co se naucite:

+ seznamite se s pohledem architekta na Upravy historickych
objekt(

« dozvite se o vhodnych technologickych postupech a meto-
dach uzivanych pfi Upravach v historickych objektech

« seznamite se s piiklady z praxe

«  ziskate zdkladni orientaci v normach a hygienickych a pozar-
nich predpisech ve vztahu k historickym objektdm

36

cilova skupina: ® " @

zZaméstnanec ve
Spravnim Gadu

program:
1.den 12:55-16:25
2.den 8:15-16:25
3.den 8:15-11:45
zasahy do historickych budov
vymény oken, vymény stfesni krytiny
+  bezbariérové reSeni budov
zateplovani
solarni panely, reklamni poutace a jiné zasahy
pfiklady dobré a Spatné praxe
normy, hygienické a pozarni predpisy a jejich aplikace

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 276)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Nonverbalni komunikace

I kdyz nepromluvime, fFikdme mnohé. cilova skupina: A &{ ‘.O ‘..

Spravnim Gradu
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program:
9:00-16:20 :
datum: 22.3.2012 + druhy nonverbalni komunikace
« vyznam nonverbalni komunikace
délka kurzu: 8 hodin « identifikace signalt nonverbalni komunikace

+ hlavni zésady vyuzivani nonverbalni komunikace
+  praktickd cvi¢eni
kéd kurzu: 2PKOONK121000 + diskuze

misto konani: Praha

cena: 1 100K¢

lektor: PhDr. Dana Stépankova

co se naucite:
+ naucite se sledovat projevy nonverbalni komunikace u sebe
i ostatnich

- dozvite se, jak vyuzivat nonverbalni komunikaci v bézném zi-
voté

+ budete mit moznost prakticky si ovéfit fungovani nonverbalni
komunikace

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka

Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 276)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

37 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Prezentacni dovednosti

Nevite si rady s tvorbou prezentace? Chybi Vdm jistota
v prezentacnich dovednostech?

datum: 26.-28. 3. 2012

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKPREDA121000
cena: 2 270K¢ /4 070Ke

lektor: PhDr. Ales Hradecny

co se naucite:
«  promyslet si: prog, co, jak a kdy chci druhym sdélit

« jak tomuto cili uzpUsobit prezentaci v PowerPointu

« nacvicit si zvladnuti svého vystoupeni pred cizimi lidmi a zis-
kat zpétnovazebni informace od lektora i auditoria

38

cilova skupina: & ;‘ ‘.0 ‘..

voleny zastupitel  zaméstnanec ve
spravnim dradu

program:

1.den 12:55-16:25

2.den 8:15-16:25

3.den 8:15-11:45
myslenkova pfiprava
pfiprava prezentace v PowerPointu

- provedeni prezentace pied auditoriem
zpétna vazba na vlastni minivystoupeni

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Pavel Dit-
trich, CSc. (p.dit@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Spravni fizeni Il - Dorucovani ve spravnim rizeni a jeho
elektronické aspekty

G o [ 4
Nejste si jisti, zda postupujete sprdvné? Potrebujete si cilova skupina: m m ‘.

oZivit znalost sprdvniho Fddu s diirazem na jeho aplikaci S
pri feseni konkrétnich problému? program:

9:00-16:20 :
datum: 27.3.2012 + kdo dorucuje, kam (kde) a jak se dorucuje

=
S
=
=
v
=
N
=
g
=3
=
=
=
[}
=
o
<
‘v
=
N
U
=
o3
=
-

uloZeni pisemnosti

prekazky pfi dorucovani

fikce doruceni
« Ihaty pfi dorucovéni
kéd kurzu: 2PKDOJAA121000 + dorucovéni datovymi schrankami
procvi¢ovani formou feseni pfipadové studie

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

cena: 1 100K¢

lektor: Mgr. David Marek

co se naucite:
pochopite zasady pro dorucovani ve spravnim fizeni

ziskate ndvody k feseni konkrétnich ptipadd v praxi

budete mit moznost sdilet zkusenosti s kolegy z jinych ¢asti
republiky

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
39 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Zakon o prestupcich z hlediska dopravné spravnich agend

Chcete sprdvné resit dopravni prestupkovou agendu?
Poradime Vdam!

datum: 27.3.2012

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKZPDAA121000
cena: 850K¢

lektor: Mgr. Jana Vrand

co se naucite:

+ naucite se spravné aplikovat zékon o prestupcich v oblasti do-
pravné spravni

« seznamite se s postupy spravnich organt v oblasti doprav-
nich prestupka

« budete se orientovat v problematice spravniho fizeni v oblas-
ti bezpecnosti a plynulosti provozu na pozemnich komunika-
cich

« budete mit moznost konzultovat pfipady z Vasi praxe a sdilet
zkusenosti s kolegy zabyvajicimi se stejnou problematikou

40

cilova skupina: & ;

program:
9:00-14:20
prestupkové pravo
- obecnd ¢ast
- spolecné znaky prestupkl a trestnych ¢inl
- zvlastni cast; procesni ¢ast
+ prestupky proti bezpecnosti a plynulosti provozu na pozem-
nich komunikacich dle zakona o prestupcich
« jiné spravni delikty podle zdkona o silni¢nim provozu
pfiklady dobré praxe
- pfipadové studie, ptiklady postupl spravniho organu

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Opatrovnictvi nezletilych

Opatrovnictvi nezletilych je dileZitym tkolem socidlné cilova skupina: A &{ ‘.O ‘..
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prdvni ochrany déti s mnoha uskalimi. V nasem kurzu
se naucite, jak se jim uspésné vyhnout a ochrdnit zdjmy program:
ditéte. 1.den 12:55-16:20 ;
datum: 28.-29. 3.2012 2.den 8:15-16:20
+ pravni Uprava opatrovnictvi
délka kurzu: 12 hodin - oblasti, kde opatrovnik nezletilé zastupuje

« zastupovani nezletilych ve sporech rodi¢li o déti
+  zajisténi prava ditéte na ochranu zdravi

kod kurzu: 2BKOOONA121000 +  zajisténi prava ditéte na ochranu jméni
+  kazuistiky

misto konani: Benesov

cena: 2 970K¢

lektor: JUDr. Véra Novotna

co se naucite:
+ seznamite se s pravnimi vychodisky

- podrobné proberete Ulohu opatrovnika nezletilého ditéte

« zaméfite se na oblasti, které jsou pfi opatrovnictvi nezletilych poznamka: m
nejobtizngjsi 0 - o

+ v kazuistikdch se zaméfime hlavné na ochranu jméni nezleti-
lych
4 kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka

Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 276)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

41 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Konflikty a jejich reSeni

Umite resit konfliktni situace, které nastanou nejen p¥i
vykonu Vasi profese?

datum: 28.-30. 3. 2012

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKKOREA121000
cena: 2 270K¢ /4 070Ke

lektor: Mgr. Jarmila Pecharova

co se naucite:
« dozvite se o pficinach a fazich reseni konfliktt

« naucite se pouzivat vhodné strategie pfi jedndni se svizelnymi
klienty

+ dokazete vyuzit asertivnich technik pfi feSeni konflikt{

«  pomoci tréninku a modelovych situaci se naucite fesit kon-
fliktni situace

42

cilova skupina: & ;

program:

1.den 12:55-16:25

2.den 8:15-16:25

3.den 8:15-11:45

+ vznik konfliktu, pfi¢iny vzniku, rozdéleni; faze feSeni konfliktu
- trénink

«  strategie zvladani konfliktnich situaci

- socialni percepce jako prevence vzniku konfliktu, sebepo-
znani, sebedlvéra a osobni odvaha

- jednani se svizelnym klientem

- Uloha asertivniho chovani pfi prevenci a zvladani konflik-
th

«  pozitivni komunikace jako Gcinny nastroj pfi jednani s lidmi
- trénink pozitivniho vyjadfovéni
- feSeni modelovych situaci

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Specialni stavebni Grad a silni¢ni spravni arad ve spravni praxi

Potrebujete zndt kompetence a ndvaznosti ¢innosti spe-
cidlniho stavebniho a silni¢niho sprdvniho uradu? Pak
jste u nds na spravném misté.

datum: 28.-30. 3. 2012

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKSSSUA121000
cena: 2 270K¢ /4 070KE

lektofi: JUDr. Miluse Jaro3ova, Ing. Libor Céstka

co se naucite:

« porozumite vazbdm a navaznostem spec. stavebniho uradu
a silni¢niho spravniho ufadu

« naucite se zfizovani vécnych bfemen, podminky vyvlastfiova-
ni

« budete znét zafazovani komunikaci do kategorii a tfid, zvIast-
ni uzivani dalnic, silnic a mistnich komunikaci

- budete umét stanovit ochrannd pasma dalnic, silnic a mist-
nich komunikaci a ochranu pozemnich komunikaci a provozu
na nich a mnoho dalsiho

43

cilova skupina: & &{ ‘..

program:

1.den 12:55-16:25

2.den 8:15-16:25

3.den 8:15-11:45

+ cinnost specidlniho stavebniho Gfadu v praxi dle pravnich
predpist a soudni judikatury

« povolovanistaveb pozemnich komunikaci specialnim staveb-
nim Gfadem, vydavani stanovisek k UPD

+  zfizovani vécnych bfemen specidlnim stavebnim ufadem, vy-
vlasthovaci fizeni v oblasti pozemnich komunikaci

« ¢innost silni¢niho spravniho Ufadu v praxi dle pravnich pred-
pisu a soudni judikatury

-« zafazovani pozemnich komunikaci do kategorii a tfid, ucelové
komunikace, sjezdy, ndjezdy a kfizovatky

« omezeni obecného uzivani uzavirkami a objizdkami; zvlastni
uzivani délnig, silnic a mistnich komunikaci

- prezentace piikladl a rozbor( feseni, diskuze

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Profesni zpusobilost ridic¢e, zkousky a vydavani prikazu profesni
zpusobilosti ridice

Chcete sprdvné resit agendu tykajici se profesni zptso-
bilosti Fidice?

datum: 29.3.2012

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKPPZRA112000
cena: 1 T00K¢

lektor: Mgr. Karel Bezdékovsky — Ministerstvo dopravy CR

co se naucite:

« seznamite se s novinkami v oblasti profesni zpUsobilosti fidi-
ce

« naucite se spravné postupovat pfi vydavani priikazu profesni
zpUsobilosti fidice

«  podrobné se seznamite s agendou zkusebnich komisai(
v praxi Uradu

+ budete mit moZnost konzultovat pfipady z Vasi praxe a sdilet
zkusenosti s kolegy zabyvajicimi se stejnou problematikou

44

cilova skupina: & ;

program:

9:00-16:20
prukaz profesni zpUsobilosti fidice — vydavani, platnost, rozsi-
feni, zkouska
zkudebni komisafi v praxi Urad{l obci s rozsifenou pusobnosti
oblast profesni zpUsobilosti fidice a zkusebnich komisarl
v souvislosti s implementaci smérnice Evropského parlamen-
tu a Rady 2006/126/ES
disledky nezodpovédného pristupu k vykonu zkousek ze
strany zkusebniho komisare

« odnimani prikazu zkusebniho komisare
dotazy a diskuze k problematice

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Zakon o svobodném pristupu k informacim

B o L L ® 0 0 ©
Nevite, jaké jsou Vase povinnosti pfi poskytovdni infor- cilova skupina: A A 4o de
maci? Nejste si jisti, jak mdte jako povinny subjekt sprdyv- ot :

né postupovat? Na nasem kurzu ziskdte uceleny prehled | rogram:

od zndmych odborniku na toto téma.

Spravnim Gradu
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9:00-14:30 :
datum: 3.4.2012 - préavo na informace v pravnim fadu Ceské republiky (v¢etné
ulohy soudni judikatury)
délka kurzu: 6 hodin + subjekty povinné poskytovat informace
misto konani: Praha }zict)gmace podléhajici informacni povinnosti povinnych sub-
kéd kurzu: 2PKZSPIB121000 « zvefejiiovani informaci povinnymi subjekty, poskytovani in-
formaci na zékladé zadosti
cena: 850 K¢ + ,ndpravné” prostiedky proti povinnému subjektu
« Uhrada ndkladl spojenych s vyfizenim zadosti
lektor: JUDr. Adam Furek . licen¢ni a podlicen¢ni smlouva

vyro¢ni zprava o poskytovani informaci (§ 18)

co se naucite:
budete védét, jak legislativa upravuje pravo na informace

ziskate znalosti o povinnostech subjektd povinnych poskyto-
vat informace

dozvite se informace o Uhradé ndklad(i spojenych s vyfizova-
nim zadosti o poskytnuti informace

ziskate prehled a aktualni situaci v poskytovani informaci
P posiy kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

45 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Komunikacni dovednosti a kultura vystupovani

Potrebovali byste vylepsit vlastni komunikacni doved-
nosti? Nasi lektoFi Vam pomohou.

datum: 5.4.2012

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKKDKVA121000
cena: 1 T00K¢

lektor: Mgr. Jarmila Pecharova

co se naucite:
« osvojite si uzitetné komunikacni zasady

« naucite se komunika¢ni techniky, které Vam usnadni jednani
v praxi

« poznate, jak prostfednictvim komunika¢nich dovednosti do-
sahnout svého cile

«  prakticky nacvicite techniky komunikace slovni i mimoslovni

« dozvite se néco o sobé

46

cilova skupina: & ;‘ ‘.o ‘..

zaméstnanec ve
spravnim dradu

program:
9:00-16:20
komunika¢ni techniky
zasady pfi sdélovani informaci, nejcastéjsi chyby hovoriciho
a naslouchajiciho
aktivni naslouchani
efektivni komunikace
mimoslovni komunikace
« asertivni pfistup
zvladdani emoci

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 276)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Uzemni planovani

Chcete zndt vybrané prdvni instituty nového stavebniho zdkona
v oblasti tzemniho pldnovadni, jeho provddéci vyhldsky a vybrané
souvisejici prdvni predpisy v aktudlnim znéni vcetné pripravova-
nych zmén a jejich praktické uplatnéni? Nasi specialisté jsou pri-
praveni.

datum: 10.4.2012

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKUZPLA121000
cena: 1 100K¢

lektofi: Ing. Tomas Sklenar a dalsi lektofi MMR CR

co se naucite:

. kurz je diisledné zaméren na praktické uplatriovani stavebniho zékona v ¢innosti tradu
uzemniho planovani, obecniho Uradu a krajského Ufadu na Useku izemniho planovani
prohloubite si celkovy piehled o ¢innostech organid izemniho planovani a podrobnéji
o ¢innostech spojenych s pofizovanim a vydavanim Gzemné planovaci dokumentace
vysvétlen bude i smysl ¢innosti vykondvanych pracovniky, ne jen slepd aplikace predpi-
st
ddiraz bude kladen na predejiti chybam, které se nejvice v praxi na tseku izemniho pla-
novani vyskytuji

«  rozsudky NSS nebudou jen citovany, ale bude vysvétleno, jak je prakticky zohlednit pfi
pofizovani
prohloubite si znalosti nastroju tizemniho planovani
budete schopni predejit chybam projektantd, které jsou stéle castéjsi
zorientujete se ve velice obtizné problematice vyvlastnénia predkupniho prava ve vzta-
hu k obsahu UPD
dozvite se aktudlni stav pravni Upravy v Gzemnim planovéni i zavére¢nou informaci
o projednavani velké novely stavebniho zékona

47

cilova skupina: & &{ ‘..

Giednik vedouci dednik
spravnim dradu

program:

9:00-16:20

« stru¢na rekapitulace
- zdkladnich nastrojii Uzemniho planovani, jejich uGcelu

a obsahu

- organl uzemniho planovani a jejich pravomoci

« stanoviska dotcenych orgdnl a jejich ndlezitosti, které musi
potizovatel vyzadovat

« Uzemni studie, Uzemné analytické podklady, doplnujici pru-
zkumy a rozbory

« Uzemni plan, jeho obsah a pofizovani (podrobnéji, véetné zo-
hlednéni rozsudkd Nejvyssiho spravniho soudu)

« regulacni plan z podnétu a na zadost, zadani RP v izemnim
planu

- vyvlastnénia pfedkupni pravo, vztah k UPD véetné nélezitosti,
stanoviska KU k tzemnim plantm

+ informace o velké novele stavebniho zdkona

+ diskuze

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Organy obce, jejich plisobnost, pravomoci a vzajemné vazby

Teorie a praxe fungovdni orgdnii obce v souvislostech

datum: 11.-12.4.2012

délka kurzu: 12 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKOROBA121000
cena: 2 070K¢ /2 970K¢e

lektofi: JUDr. Svatava Vronska, JUDr. Jan Hornik, JUDr. Adam
Furek

co se naucite:

«  ziskadte komplexni prfehled o systému orgdnd obce a jejich
¢innosti

- ziskate informace a podklady pro efektivnéjsi fungovani orga-
na Vasi obce, méstysu, mésta ¢i statutarniho mésta

+ budete mit moznost konzultovat praktické problémy se zku-
Senymi lektory i s kolegy z jinych ufadd

48

cilova skupina: & ; ‘.

 zastupitel

program:

1.den 12:55-16:25

2.den 8:15-16:25
pravni Uprava organl obce a jejich plsobnosti (se zamérenim
na ta ustanoveni, kterd v praxi ¢ini vykladové obtize)
typické problémy spoluprice jednotlivych orgdnd obce
a moznosti jejich fedeni
aktudlni a pfipravované legislativni zmény tykajici se organt
obce
feSeni pripadovych studii, diskuze k problematice, vyména
zkuSenosti

poznamka: kurz volné navazuje na vzdélavaci program
+Zakon o obcich v kostce”

novinka

Ucastnici kurzu obdrzi skripta,Obecni zfizeni”

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p-kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Ochrana ovzdusi

Potrebujete zndt aktudlni stav legislativy vcetné provd- cilova skupina: A { deo
décich predpisti v ochrané ovzdusi? U nds jste na sprdv- G oot S
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ném misté. program:
1.den 12:55-16:25 ;
datum: 11.-13. 4. 2012, 6.-8. 6. 2012 2.den 8:15-16:25
) ; 3.den 8:15-11:45
UL LT Rl  zmény a nové piedpisy prava CR a ES v oblasti ochrany ovzdu-

3i v¢etné nového zékona o ochrané ovzdusi
+ soudnijudikatura v oblasti ochrany ovzdusi
kod kurzu: 2BKOVZDA121000, 2BKOVZDB121000 . aktualni vyklady a stanoviska MZP v oblasti ochrany ovzdusi
« rozhodovaci ¢innost organt ochrany ovzdusi
« kvalita ovzdusi; smogové situace; tékavé organické latky;
lektofi: Mgr. Pavla Bejckova, Bc. Kurt Dédic, Mgr. Lucie Krejci, emisni limity; zjiStovani emisi; kvalita paliv atd.
Ing. Lucie Holubova a dalsi

misto konani: Benesov

cena: 2 270K¢ /4 070K¢

co se naucite:
+ jaka je aktudlni ¢eska a evropska legislativa

+ nejnovéjsi soudni judikatura

« jaké jsou postupy a vystupy pfi rozhodovaci ¢innosti organ(
ochrany ovzdusi

- jaké jsou aktualni vyklady a stanoviska MZP

+ jaké jsou organy ochrany ovzdusi a jak se provadi vykon statni kontakty:

spravy informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)
prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

49 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Smlouvy ve vystavbé, ceny a kalkulace ve stavebnictvi

Nevite si rady s tim, jak dobre uzavirat smlouvy ve sta-
vebnictvi a stanovit jejich obsah? Prihlaste se na nds
kurz, poradime Vdam.

datum: 11.-13.4.2012

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKSCVVA121000
cena: 2 270K¢ /4 070Ke

lektor: Ing. Jifi Blazek

co se naucite:

+  budete védét, jaké jsou ucetni a danové podminky pro uzavi-
rani a obsah smluv

« budete znat pozadavky na standard a jakost
+ budete umét definovat vady a Skody a ocenovat je

+  budete umét aplikovat autorskd, priimyslova a dusevni oceni-
telna prava

50

cilova skupina: & ; ‘..

zZaméstnanec ve
Spravnim Gadu

program:

1.den 12:55-16:25

2.den 8:15-16:25

3.den 8:15-11:45
zasady zdvazkovych smluvnich vztahl véetné danovych
a Ucetnich podminek
druhy a obsah smluv - platebni, faktura¢ni a sank¢ni podmin-
ky, zajistovaci instrumenty atd.

« smluvni a cenové podminky, oceriovani dle rliznych c¢innosti
podminujici investice, vykupy, vécna bfemena, nahrady, na-
jmy
pozadavky na standard a jakost — cena, dokumentace, stan-
dard
definovani vad a $kod, zpUsoby ocenéni, oznamovaci a upo-
zorfovaci povinnosti, kalkulace cen

feseni autorskych, primyslovych a dusevnich ocenitelnych
prav

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



L] 4 y 4 ” r y 4 :E

Financni hospodareni obci aktualné £

[ 4 o :

Novinky a praktické informace z Ministerstva financi cilova skupina: .‘ z

A A Lo =

program: E

9:00-14:30 5

=

datum: 12.4.2012 « rozpoctové urceni dani 2

: . » zadluzenost obci a mozZnosti jejiho feSeni, monitoring hospo-

délka kurzu: 6 hodin dafeni obci

e E « odpovédi na dotazy, diskuze k problematice

kod kurzu: 2PKFHAKA121000
cena: 850K¢
lektofi: Ing. Karla Rucka, Ing. Pavel Krecek (oba Ministerstvo

financi CR)

co se naucite:
- rozsifite si své znalosti o aktualni informace

+ budete mit moznost konzultovat praktické problémy se zku-
Senymi lektory i s kolegy z jinych uradd

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

51 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Zasady spravné korespondence

Poradime Vdm, jak sprdvné psdt uredni koresponden-
ci a také jak se vyhnout castym gramatickym chybdm
a stylistickym prohreskim.

datum: 17.4.2012

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKZSKOA121000
cena: 1 T00K¢

lektor: PhDr. Dagmar Grauova

co se naucite:

- budete umét spravné napsat Uredni dopis i Uredni dopis do
zahranici

- zorientujete se v normach vztahujicich se k uredni korespon-
denci

« poznate zaklady skartacniho a spisového fadu

« ziskate prehled gramatickych jevl, ve kterych se nejcastéji
chybuje, testem si ovéfite vlastni znalosti

«  pfipomenete si moznosti Microsoft Word a prehled nejpouzi-
vanéjsich klavesovych zkratek

52

cilova skupina: & ; ‘.o “.

zaméstnanec ve
spravnim dradu

program:
9:00-16:20
korespondence jako typ verbalni komunikace, normy platné
pro ufedni komunikaci
¢lenéni textu, jeho oznacovani, vyuzivani ¢lenicich znamének
stavba uredniho dopisu, osobni dopisy, dopisy do zahranici
zdklady spisového a skarta¢niho fadu
prehled vybranych gramatickych jev(, akademické a vysoko-
skolské tituly
praktické vyuziti textového editoru Microsoft Word, prehled
klavesovych zkratek

poznamka:

v ramci kurzu navic obdrzite publikaci Moderni administrativa ve
vefejné spravé

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 276)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Emocné inteligentni zaméstnanec verejné spravy

Potrebujete porozumét potfebdm a pocitiim vnitinich
i vnéjsich klientti? Mdte v pldnu posilovat své urednické
i manazerské dovednosti? Nabizime Vdm proto tento
prakticky zaméreny kurz.

datum: 18.4.2012

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKEIZAA121000
cena: 1100K¢

lektor: PhDr. Zdenék Vasek

co se naucite:
poznate 6 zékladni principl a 4 fdze emocni inteligence

naucite se identifikovat emoce u sebe a druhych pomoci cvi-
¢eni a hraniroli

budete umét vyjadrit své emoce a pocity pfi jedndni a fizenf
lidi

53

cilova skupina: & &{ ‘.O ‘..

Spravnim Gradu

program:
9:00-16:20
vyznam emocni inteligence pro pracovniky vefejné spravy
6 zakladnich principl a 4 faze emocni inteligence v praxi
Urednika
nastroje rozvijeni emocni inteligence
vycvik ve vyjadfovani a rozpoznavani emoci a pocitli
porozuméni emocim a jejich fizeni
« emocnéinteligentnilidé jsou Uspésnéjsi nez ti s pouhou rozu-
movou inteligenci (75:25)

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Pavel Dit-
trich, CSc. (p.dit@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Etiketa a zaklady spolecenské obratnosti

Obdvdte se spolecenského faux pas? Chcete se pohybo-
vat s jistotou v kaZdé situaci? Poradime Vdm.

datum: 18.-20. 4. 2012

délka kurzu: 18 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKEZSOB121000
cena: 4 300K¢

lektofi: PaedDr. Libor Hlavacek, Ph.D., Marie Rencova, vizazistka

co se naucite:
« seznamite se s teoretickymi vychodisky etiky a etikety

- zvladnete zakladni pravidla spole¢enské obratnosti

+  budete mit moznost konzultovat s vizazistkou spravné odiva-
ni a liceni véetné praktické ukazky

+ naucite se reagovat ve standardnich i neobvyklych spole¢en-
skych situacich

« budete se orientovat v pravidlech etikety pro rGizné situace
a spolecenské prilezitosti

54

cilova skupina: & ;

program:
1.den 12:55-16:25

2.den 8:15-18:00

3.den 8:15-11:45

- etiketa a spolecenska obratnost

« zakladni pravidla spolecenské obratnosti (napf. pozdravy, za-
sady spolecenské prednosti, predstavovani)

«  konzultace s vizaZistkou

« modelové spolecenské situace

+ neobvyklé spolecenské situace

« spolecenské podniky a zdklady stolovani

poznamka:
kapacita kurzu je omezena na maximalni pocet 15 Gcastnikd

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 276)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Uvod do socialni prace v terénu - metodika socialniho $etieni

Kurz, ktery poskytuje cenné teoretické informace, ale ze-
jména praktické rady, ndvody a metodické pokyny.

datum: 19.4.2012

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKUSPMB121000
cena: 1 100K¢

lektofi: PhDr. Jana Torova, Jana Jankt

co se naucite:
poznate teoreticka vychodiska pro danou problematiku

naucite se pouzivat nékteré nové metody socidlni prace v te-
rénu

ziskate ndhled na vlastni postupy v této ¢innosti

budete mit moznost prodiskutovat s odbornikem problémy
z vlastni agendy

55

cilova skupina: socidlni pracovnici a pracovnici v socialnich
sluzbach

program:
9:00-16:20

zakladni definice k problematice socialni prace v terénu a me-

todiky socialniho Setfeni

etapy socidlni prace

vybrané metody socialni prace

pfipadové studie a pfiklady

diskuze

poznamka:
Kurz je akreditovan u MPSV

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 276)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Agenda autoskolstvi v praxi uradu

v v v

Chcete sprdvné fesit agendu tykajici se vyuky a vycviku
Zadatelli o ridi¢skd oprdvnéni?

datum: 24.4.2012

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKAAPUA121000
cena: 1 T00K¢

lektor: Mgr. Karel Bezdékovsky — Ministerstvo dopravy CR

co se naucite:

. seznamite se s novinkami v oblasti autoskolstvi
« budete se orientovat v kontrole a dozoru nad autoskolami

« dozvite se zmény v souvislosti s implementaci evropské legis-
lativy

+ budete mit moZnost konzultovat pfipady z Vasi praxe a sdilet
zkusenosti s kolegy zabyvajicimi se stejnou problematikou

56

cilova skupina: & ;

program:

9:00-16:20

- informace k provozovani autoskol podle soucasné pravni
Upravy

« vedeni prikazné evidence vyuky a vycviku v autoskole

« vykon statniho odborného dozoru v autoskolstvi a sou¢innost
mezi kontrolnimi organy

« delikty provozovatell autoskol a jejich feseni

« zmény v autoskolstvi v souvislosti s implementaci smérnice
Evropského parlamentu a Rady 2006/126/ES

- piiklady dobré praxe
« dotazy a diskuze k problematice

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Image urednika - reprezentace uradu

Kazdd profese prindsi specifické poZadavky na image cilova skupina: A &{ ‘.O ‘..
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zaméstnance. Jak je tomu na uradech? Umite se sprdvné
obléct a upravit tak, abyste se dobre citili a pfitom vhod- program:
né reprezentovali? PP )
datum: 24.4.2012 + cojetoimage ajak se tvofi
« firemnikultura a jeji soucasti
délka kurzu: 8 hodin . dress code a ufad

- celkova uprava a liceni

misto konani: Praha
+  praktické ukazky

kod kurzu: 2PKIURUA121000
cena: 1 100K¢

lektofi: PhDr. Ale$ Hradecny, Marie Rencova

co se naucite:

« seznamite se s teoreticky s tvorbou image a pozadavky na re-
prezentaci zaméstnavatele

- dozvite se, jak volit oblec¢eni do zaméstnani vzhledem k véku, poznamka: m
typu postavy, barevnému sladéni vzhledem k praktické ¢asti je pocet Ucastnikd kurzu ome-

« seznamite se s licenim, které je vhodné do zaméstnani zen na nejvyse 12 osob

« zkuSend vizazistka Vam poradi a prakticky predvede li¢eni,

které zdUrazni Vase prednosti a skryje nedostatky SCLELG

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 276)
prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

57 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Vidimace a legalizace

Naucte se, jak vidimovat a legalizovat. Pripravte se u nds
na sloZeni zkousky.

datum: 26.4. 2012

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKOOVLA121000

cena: 850K¢

lektor: JUDr. Jana Halova

co se naucite:

seznamite se s legislativou
naucite se postup vidimace a legalizace

budete znat postup pfi evidenci otiskl Urednich razitek a pod-
pisovych vzord

muzete se pfipravit na zkousku z vidimace a legalizace

58

cilova skupina:

program:

9:00-14:30

+ vykon statni spravy na Useku vidimace a legalizace

+ vidimace

+ legalizace

« evidence vidimace a legalizace, vzory otisk(l Ufednich razitek
a podpisovych vzorud

« prokazovani totoZnosti pfi vidimaci a legalizaci, subjekty
opravnéné k vidimaci a legalizaci

- ovérovani zpUlsobilosti k ovérovani

poznamka:

tento kurz Vam maze poslouzit jako pfiprava ke slozeni zkousky
z vidimace a legalizace

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 276)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Krizovy zakon

Seznamte se béhem naseho kurzu s aktualizovanym kri- cilova skupina: m m
zovym zdkonem a jeho dopadem v praxi.

program:
9:00-14:30

datum: 3.5.2012 + novela krizového zdkona

novela nafizeni vlady ¢. 462/2000 Sb.
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délka kurzu: 6 hodin natizeni vlady k provedeni § 4. odst.1.pism. d) krizového zéko-
misto konani: Praha na
kéd kurzu: 2PKOOKZA121000
cena: 850K¢
lektofi: Ing. lvan Kolendk, Ing. Daniel Miklés, Ing. Jifi Chalupa
co se naucite:
seznamite se s novelou krizového zakona a navazujicich pred-
pist
- proberete aplikaci zmén v krizovém zakoné a dalsich predpi-
sech do praxe
v diskuzi budete mit moznost fesit konkrétni pfiklady
kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 276)
prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
59 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Aplikace spravniho radu v praxi dopravné spravnich agend

Chcete Fddné vést sprdvni Fizeni v oblasti dopravné
sprdvni?

datum: 9.-11.5.2012

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKSRDAA121000
cena: 2 270Kc¢ /4 070Ke

lektori: Mgr. David Marek, Mgr. Jana Vrana

co se naucite:
- naucite se radné aplikovat spravni rad v oblasti dopravné
spravni

- budete se orientovat v problematice spravniho fizeni v oblas-
ti bezpecnosti a plynulosti provozu na pozemnich komunika-
cich

« budete mit moZnost konzultovat pfipady z Vasi praxe a sdilet
zkusenosti s kolegy zabyvajicimi se stejnou problematikou

60

cilova skupina: & ;

program:
1.den 12:55-16:25
2.den 8:15-16:25
3.den 8:15-11:45
spravni fad — zakladni charakteristika, zakladni zdsady ¢innos-
ti spravnich organd, spravni fizeni
procesni postupy a instituty upravené spravnim radem v &in-
nosti dopravné spravnich agend

- aplikace spravniho fadu ve vztahu k zdkonu o silni¢nim provo-
zu

«  praktickd cviceni (feSeni pfipadovych studif)
pfiklady dobré praxe, diskuze a konzultace

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Spravni rad pro statni spravu

16 hodin o sprdvnim fddu srozumitelnou a zdZivnou for-
mou s dirazem na aplikaci v praxi

datum: 9.-11.5.2012

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKSRSSA121000

cena: 4 070K¢

co se naucite:
pochopite strukturu a zakladni principy zakona ¢. 500/2004 Sb.

budete schopni pouzivat ustanoveni spravniho fadu pfi rese-
ni konkrétnich problému

budete s to odlvodnit sviij postup ve spravnim fizeni

61

cilova skupina: ‘..

zZaméstnanec ve
Spravnim Gradu

program:
1.den: 12:55-16:25
2.den: 8:15-16:25
3.den: 8:15-11:45
zakladni principy spravniho fadu, zdkladni zésady cinnosti
spravnich organ(
specifika spravniho fizeni v podminkach statni spravy
aplikace vybranych ustanoveni spravniho fadu pii vykonu
statni spravy
judikatura a zavéry Poradniho sboru ministra vnitra ke sprav-
nimu fadu
priklady, prakticka cvi¢eni, odpovédi na otdzky, diskuze

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Spravni rad pro uzemni samospravné celky

16 hodin o sprdvnim Fddu srozumitelnou a zdzivnou for-
mou s dirazem na aplikaci v praxi

datum: 14.-16. 5. 2012

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKSRUSA121000

cena: 4 070K¢

co se naucite:
«  pochopite strukturu a zakladni principy zakona ¢. 500/2004 Sb.

- budete schopni pouzivat ustanoveni spravniho fadu pfi fese-
ni konkrétnich problém

« budete s to odlvodnit svQj postup ve spravnim fizeni

62

cilova skupina: & ;

program:

1.den 12:55-16:25

2.den 8:15-16:25

3.den 8:15-11:45
zédkladni principy spravniho fadu, zékladni zésady cinnosti
spravnich organ
prabéh spravniho fizeni v prvnim stupni
aplikace vybranych ustanoveni spravniho fadu v podminkach
Uzemni samospravy
judikatura a zavéry Poradniho sboru ministra vnitra ke sprav-
nimu fadu
priklady, prakticka cvi¢eni, odpovédi na otdzky, diskuze

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Kompetence obci k jimi zfizovanym skolam a skolskym zafizenim

Zndte veskeré kompetence a ptisobnost Vasi obce viici cilova skupina: m m
Skoldm, které zfizujete?
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program:
9:00-14:20 ;
datum: 15.5.2012 + obec pfi vykonu samostatné pusobnosti ve skolstvi
- pravni postaveni skol a Skolskych zafizeni zfizovanych ob-
délka kurzu: 6 hodin cemi

, - - jmenovaénia odvoldvanifeditel obecnich Skol a Skolskych
misto konani: Praha

zafizeni
kéd kurzu: 2PKKOPZA121000 - plsobnost obce v oblasti zakladniho a pfedskolniho vzdéla-
vani
cena: 850K¢ - zajisténi podminek pInéni povinné skolni dochazky
- obec jako zfizovatel mateiské skoly
lektor: PhDr. Dagmar Grauova - financovani obecnich $kol a $kolskych zfizeni

- Uplata za vzdélani

co se naucite:

doplnite si a rozvinete své znalosti v oblasti kompetence obci
na useku Skolstvi

+ |épe porozumite povinnostem obce pfi zfizovani skol a Sko-
lek

vymeénite si zkusenosti s kolegy, zkonzultujete své konkrétni
problémy s lektorem

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
63 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)




=
S
=
RO,
]
]
N
>
S
s
2
=
=
S
e
s
©
‘@
<
>N
D
o
=
2
a

Moznosti vyuziti asertivity v praxi

Dokdzete jednat asertivné? Potrebujete se naucit rtizné
asertivni techniky?

datum: 16.-18.5.2012

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKAJVPA121000
cena: 2 270Kc¢ /4 070Ke

lektor: Mgr. Jarmila Pecharova

co se naucite:
« dozvite se o vyhodach a nevyhodach uziti asertivity

« naucite se pouzivat rizné asertivni techniky
+ budete se orientovat v socidlni komunikaci

« pomoci tréninku a modelovych situaci se naucite fesit situace
a vystupovat asertivné

64

cilova skupina: & ;‘

program:
1.den 12:55-16:25
2.den 8:15-16:25
3.den 8:15-11:45
« asertivni jednéni, vyhody a nevyhody asertivniho jednani
- indikace a kontraindikace pouziti asertivniho jednani
. frustrace, stres, socialni komunikace
- stresova reakce a faktory ovliviujici reakci na stres
- prakticky vycvik na principu zpétné vazby
- asertivita a,konflikt management”
- asertivni prava, aplikace asertivity
- strategie feseni konfliktd, prakticky trénink

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Komunikacéni dovednosti pro uredniky

Vybrané komunikacéni techniky, které Vdm mohou po- cilova skupina: A &{ ‘.O ‘..
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moci v kazdodenni praxi.
program:
1.den 12:55-16:25 :
datum: 21.-23.5.2012 2.den 8:15-16:25

3.den 8:15-11:45

délka kurzu: 16 hodin pozitivni komunikace

, ‘. . « asertivita
misto konani: Benesov
+ jednani s problematickym klientem
kod kurzu: 2BKKDPUA 121000 . stres a zatézové situace

« syndrom vyhoteni

cena: 4 070K¢ praktickd cvi¢eni a diskuze

lektor: Mgr. Jifi Stana

co se naucite:

« seznamite se s rGznymi druhy komunikace a s faktory, které
komunikaci a jeji vysledek ovliviuji

« osvojite si metody a techniky asertivniho jednani poznamka:

. naudite se jednat s problematickym klientem a fesit konfliktni kapacita kurzu je omezena na maximalni pocet 15 U¢astnikd

situace

« seznamite se s problematikou stresu a naucite se pfedchazet

syndromu vyhoteni SCLELE
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
« prakticky procvicite nékteré komunikac¢ni dovednosti Hronova (Lhro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 276)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

65 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Spravni fizeni v praxi Il - Opatrovnictvi a jiné formy zastupovani

Sezndmite se s problematikou opatrovnictvi a dalSich
forem zastupovadni, jak je resi sprdavni Fdd.

datum: 22.5.2012

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKOJFZA121000

cena: 1 100K¢

lektor: JUDr. Karel Nezadal

co se naucite:

zopakujete si problematiku opatrovnictvi a zastupovani
ziskate praktické informace, jak spravné postupovat dle sprav-
niho fadu

na pfikladech procvicite aplikaci této ¢asti spravniho radu

budete mit moznost prodiskutovat konkrétni pfipady z vlast-
ni praxe
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cilova skupina: & ;‘ ‘.o ‘..

voleny zastupitel  zaméstnanec ve
sprévnim Uradu

program:
9:00-16:20
zastupovani na zakladé zdkona o opatrovnictvi
zastupovani na zakladé plné moci
pfipadové studie
diskuze

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 276)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Komunikace pfri spravé dani (se zamérenim na spravu mistnich
poplatkti)

A ®
O kvalité, efektivité, praktickych aspektech a prdvni | cilova skupina: A &
upravé komunikace dle danového Fadu

program:
9:00-14:30

datum: 24.5.2012 « dorucovéni pisemnosti - jeji cesta od spravce mistniho po-
platku

zvlastni zplsoby dorueni pisemnosti a jejich Ucinky pfi spra-
vé mistnich poplatk

podani pisemnosti — jeji cesta ke spravci mistniho poplatku
kéd kurzu: 2PKKPSDA121000 « spravny postup komunikace s vlivem na zachovani lhat pro
ukony pfi spravé dani

praktické zkusenosti s kvalitou komunikace v rdmci dobré
spravy mistnich poplatkl
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délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

cena: 850K¢

lektor: Ing. Josef Federsel (Ministerstvo financi CR, oddéleni
mistnich, spravnich a soudnich poplatk)

co se naucite:

rozsitite si znalosti zakona ¢. 280/2009 Sb. a prohloubite si do-
vednosti aplikace jeho vybranych ustanoveni

+ budete mit moznost konzultovat praktické problémy se zku- poznamka:
Senym lektorem i s kolegy z jinych uradu

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurz: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel: 224 241 278)

prihlasky na kurzy a dal3i organiza¢ni zaleZitosti: Miroslava Sipko-
67 va (m.sip@institutpraha.cz, tel: 974 863 534)




Spravni rizeni v praxi lll - Vady Fizeni a jejich naprava

Nevite si rady, jak napravit chyby pfFi sprdavnim Fizeni? cilova skupina: A ;‘ de
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Poradime Vdm, jak na to.
program:
3 9:00-16:20
datum: 24.5.2012 - odvolaci a prezkumné tizeni

obnova fizeni a nové rozhodnuti

stiznosti v plisobnosti spravniho fadu

nicotné rozhodnuti
« necinnost spravniho organu
kéd kurzu: 2PKVRINB121000 « procvi¢ovani vybranych témat formou feSeni pfipadovych
studii

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

cena: 1 100K¢

lektor: Mgr. David Marek

co se naucite:

« seznamite se s nej¢astéjsimi vadami fizeni, které vedou ke zru-
$eni rozhodnuti

« osvojite si postupy, jak fesit konkrétni pfipady v praxi

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
68 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)




Pirestupky podle zakona o zbranich

Potrebujete si ujasnit, jak ufedné sprdvné postupovat cilova skupina: A m{ deo
podle zdkona o zbranich? Neni Vdm zcela jasné rozdé- T e e
leni kompetenci mezi sprdvni orgdny a policii? Ziskejte | program:

pfehled na nasem kurzu!

9:00-14:30

datum: 29.5.2012 + spravni delikty - pfestupky:

- oblast prestupkd a jejich specifikace

- zakladni pojmy a jejich obsah

- vymezeni bezihonnosti a spolehlivosti

- spravni delikty pravnickych a podnikajicich osob

kod kurzu: 2PKNZOZA121000 - koordinace prace spravnich organt a organt Policie CR

- vymezeni kompetenci spravnich organu a organt policie
- soucinnost prace spravnich orgdn( a orgdnu policie
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délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

cena: 850K¢

lektor: Mgr. Milena Backovska

co se naucite:

ujasnite si vie o oblasti prestupkd fesenych zdkonem o zbra-
nich

« osvojite si zakladni pojmy, se kterymi se setkate v tomto zéko-
né

budete si jisti, které nalezitosti patfi do Vasi kompetence

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
69 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Oblast Fidi¢skych priakazi se zaméFenim na vymény RP vydanych
cizim statem

v v _ve

Chcete sprdvné resit agendu vymeény ridi¢skych prikazi
vydanych cizim stdtem?

datum: 31.5.2012

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKCIRPA121000
cena: 850K¢

lektofi: Ing. Pavel Nahodil, Petra Shonova — Ministerstvo dopravy
CR

co se naucite:

« seznamite se s novinkami v oblasti spravniho rozhodovani
o fidi¢skych opravnénich a fidi¢skych priakazech

+ naucite se spravné postupovat pii vyméné fidicskych prakazl
vydanych cizim statem

« dokazete rozlisit vyménitelné a nevyménitelné fidi¢ské pra-
kazy vydané mimo CR

+ budete mit moZnost konzultovat pfipady z Vasi praxe a sdilet
zkusenosti s kolegy zabyvajicimi se stejnou problematikou

70

cilova skupina: & ;

program:
9:00-14:20
legislativa oblasti fidi¢skych prikazd
novinky v dané oblasti
vymény fidi¢skych prikazl vydanych staty EU a ES
vymény fidi¢skych prikaza vydanych ,cizim statem”
- priklady vyménitelnych a nevyménitelnych fidi¢skych praka-
zG
- piiklady dobré praxe
dotazy a diskuze k problematice

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Zvladani konfliktt a jejich prevence

Dokdzete resit konflikty? PomiiZzeme Vdam!

datum: 31.5.2012

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKZKJPA121000
cena: 1 100K¢

lektor: Mgr. Jarmila Pecharova

co se naucite:

naucite se pouzivat vhodné strategie pfi jedndni se svizelnymi
klienty

dokézete vyuzit asertivnich technik pfi feseni konfliktd

pomoci tréninku a modelovych situaci se naucite zvladat kon-
fliktni situace

71

cilova skupina: & &‘ “O ‘..

Spravnim Gradu

program:
9:00-16:20
konflikt
- pficiny vzniku, rozdéleni, faze feseni konflikt(; konflikty
vedouci k uskute¢néni zmén
- Uloha namitek pti feseni konflikt(
- sebedlvéra a osobni odvaha
konflikt pfi jednani s problematickymi klienty
- problematické typy klient(, zvladaci strategie pfi jednani
s problematickymi klienty
- sebedUvéra, osobni odvaha a asertivni chovani
prakticky nécvik a zpétnovazebni rozbory

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Novelizace zakona o archivnictvi a spisové sluzbé

Chcete védét, jaké novinky pfinese novela archivniho zd-
kona?

datum: 5.6.2012

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKNOAZA121000

cena: 850K¢

lektor: Ing. Oskar Macek — Ministerstvo vnitra CR, Odbor archivni

spravy a spisové sluzby

co se naucite:

« seznamite se se zménami, které pfinese novelizace zakona
o archivnictvi

« dostane se Vam doporuceni a navod, jak postupovat dle no-
velizovaného predpisu

+ budete moci konzultovat pfipady ze své praxe pfimo s erudo-
vanym odbornikem

72

cilova skupina: ® .‘ @
A A do

Grednik vedouci tfednik

program:

9:00-14:20

« aktudlnilegislativa oblasti archivnictvi
«  postuptl dle novely archivniho zédkona

+ komparativni srovnani vykonu agendy archivnictvi pfed no-
velou a detailni doporuceni a ndvody, jak postupovat dle no-
velizovaného predpisu

- priklady, diskuze, konzultace

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Obec a drogova problematika

Nabizime pohled na drogovou problematiku z mnoha cilova skupina: A &

=
S
=
L)
]
£
N
S
S
s
2
=
=
S
e
s
©
‘@
=
N
&
2
S
=
a

uhla.
program:
9:00-16:20 2
datum: 5.6.2012 + ohrozené skupiny
5 . rizikova mista na izemi obce
délka kurzu: 8 hodin drogy obvyklé v CR
misto konani: Praha « charakteristika chovéni drogoveé zavislych

+ moznosti prevence
moznosti represe

cena: 1 100K¢ « diskuze

kod kurzu: 2PKOODP121000

lektofi: Mgr. Nina Janyskova, Mgr. Vlastimil Necas, Mgr. Martin
Titman

co se naucite:
budete se orientovat v drogové problematice na tzemi CR

seznamite se s drogovou problematikou z pohledu neziskové

organizace poznamka:
budete mit moznost diskutovat s odbornikem z Narodniho | Kurz je pfipraven ve spolupréci s organizaci Drop In a s Utadem
monitorovaciho stiediska pro drogy a drogové zavislosti vlady CR

« proberete moznosti postupu obci pfi feSeni drogové proble-

matiky kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 276)

prihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
73 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Moderni administrativa ve verejné sprave

Umite napsat bezchybné a podle normy uredni dopis ¢i
vyvésit sprdavné vlajku na Vasem uradu? Vite, jak sprdv-
né pouZivat uredni razitko? To a jesté mnoho dalsiho se
naucdite a dozvite v nasem kurzu.

datum: 6.-8. 6. 2012

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKMAVSA121000
cena: 4 070K¢

lektor: Mgr. Jifi Stana

co se naucite:
+ seznamite se se zasadami efektivniho time managementu

« osvojite si, jak spravné psat tredni korespondenci

« osvézite si nékterd gramaticka pravidla a zaméfite se na vy-
brané zéludnosti ¢estiny v korespondenci

« seznamite se s uzivanim statnich symbol( dle zdkona a také
s uzitim ufedniho razitka

» budete se orientovat v zékladnich udajich o elektronickém
podpisu

74

cilova skupina: & ;

program:
1.den 12:55-16:25

2.den 8:15-18:00

3.den 8:15-11:45

+ organizace pracovniho ¢asu

« zasady spravné uredni korespondence

+ Ufedni korespondence a obtizné gramatické jevy
« statni symboly, Ufedni razitko a jejich pouzivani

« elektronicky podpis ve vefejné spravé

poznamka:

v cené kurzu je poskytovana téz publikace Moderni administrati-
va ve verejné spravé

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 276)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Stavebni zakon v praxi

Potrebujete zndt aktudlni novinky ze stavebniho prdva?
Prihlaste se na tento nds kurz.

datum: 11.-13.6.2012

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKURSZA121000
cena: 2 270K¢ /4 070Ke

lektofi: Ing. Lenka Holendovd, Mgr. Jana Machackov4, Ing. Mar-
cela Pavlova, JUDr. Vladimira Sedlackova, JUDr. Miluse Jarosova

co se naucite:

« coobsahuji nové vydané, novelizované a pfipravované pravni
predpisy, vztahujici se k fizenim vedenym podle stavebniho
zdkona a v ¢em se lisi

- jakakdy pouzivat zjednodusené zplisoby a formy umistovani
staveb - spojené Uzemni fizeni a stavebni fizeni, zjednoduse-
né Uzemni fizeni, Gzemni souhlas

« kcemu slouzia jak se zpracovévaji izemni opatieni o stavebni
uzavére a Uzemni opatieni o asanaci Uzemi - charakteristika,
povolovani vyjimek a fadu dalSich informaci

« aktuadlni stav pravni Upravy stavebniho fadu a zavérec¢nd in-
formace o projednavani velké novely stavebniho zdkona

75

cilova skupina: ® .{ @
a A 4o

vedouci Gfednik  Za

spr:

program:

1.den 12:55-16:25

2.den 8:15-16:25

3.den 8:15-11:45

« Uzemnirozhodovani

- stavebnirad

- vybrana stanoviska a aktudlni informace pro stavebné spravni
praxi

» aplikace spravniho fadu na fizeni vedend podle stavebniho
zakona

« poznatky ze spravnich fizeni vedenych stavebnimi ufady pod-
le stavebniho zdkona

- informace o velké novele stavebniho zdkona

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Hospodareni skolskych prispévkovych organizaci

Chcete se dozvédeét diilezité podrobnosti ohledné hospo-
dareni skolskych prispévkovych organizaci?

datum: 12.6.2012

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKHSKPA121000
cena: 850K¢

lektor: PhDr. Dagmar Grauova

co se naucite:

« seznamite se s prislusnymi predpisy, podstatnymi pro hospo-
dareni skolskych ptispévkovych organizaci se zdroji, pfispévky
a fondy v souvislosti s hospodarenim pfispévkové organizace

- dozvite se podrobnosti o postupech pfi tvorbé rozpoctu skol-
ské prispévkové organizace

+  blize se sezndmite s kontrolnim systémem a povinnostmi pfi-
spévkové organizace v oblasti hospodareni

76

cilova skupina: & ;

program:
9:00-14:20
zadkladni pravni predpisy upravujici hospodareni $kolskych
pfispévkovych organizaci
hospodareni pfispévkové organizace
rozpocet prispévkové organizace
vnitini kontrolni systém

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Historie a kultura Romu

aneb Co o nich jesté nevite cilova skupina: A &{ ‘.O ‘..

Spravnim Gradu
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program:

1.den 12:55-16:25 :
datum: 13.-14.6.2012 2.den 8:15-16:25

« vybrané kapitoly z historie RomU (s dirazem na povale¢né
délka kurzu: 12 hodin obdobi)

charakteristika romské kultury (s dlrazem na jeji promény

misto konani: Benesov v . .
v povéle¢ném obdobi)

kéd kurzu: 2BKHAKRA121000 « romska rodina (hlavni rozdily mezi romskou a ¢eskou rodinou,
vychovou, zplsobem jednani, normami chovani a komunika-
cena: 2 070K¢ / 2 970Ke ce)
« workshop, beseda se zajimavym predstavitelem romské men-
lektor: Mgr. Jana Polakova, Muzeum romské kultury siny, projekce filmu, diskuze k problematice

co se naucite:
rozsifite si znalosti o romské mensiné

ziskate informace, které Vdm pomohou efektivnéji komuniko-
vat s Romy a lépe pochopit soucasné problémy poznamka: m

budete mit moznost vyménit si dobré i $patné zkuSenosti
s odborniky a s kolegy z jinych mést a obci

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurz: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel: 224 241 278)

prihlasky na kurzy a dal3i organiza¢ni zaleZitosti: Miroslava Sipko-
77 va (m.sip@institutpraha.cz, tel: 974 863 534)
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Uéetnictvi obci a kraja

s s v

Aktudlni a typické problémy vedeni ucetnictvi izemnich
samosprdvnych celkli a mozZnosti jejich reseni

datum: 18.-20. 6. 2012

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKUUSCA121000
cena: 2 270K¢ /4 070Ke

lektofi: Ing. Jana Maskova (Ministerstvo financi CR, odbor
Ucetnictvi a auditu), Ing. Alena Kucerova (Odborné seminére pro
obce, spol. s r.o.)

co se naucite:
« hloubéji proniknete do specifik Gcetnictvi obci a krajd

«  ziskdte uzite¢né informace o zméndéch pravni Upravy Ucetnic-
tvi Uzemnich samospravnych celkd

+ budete mit moznost konzultovat praktické problémy vedeni
Ucetnictvi se zkusenymi lektorkami i s kolegy z jinych uradt

78

cilova skupina:

program:

1.den 12:55-16:25

2.den 8:15-16:25

3.den 8:15-11:45

« normativni Uprava Ucetnictvi Uzemnich samosprav (véetné
informaci o aktudlnich a pfipravovanych legislativnich zmé-
nach)

. pripadové studie, prakticka cviceni

« diskuze k problematice, vyména zkusenosti

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p-kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Pedagogické dovednosti lektori plisobicich ve vefejné spravé

Pripravujete se na lektorskou cinnost? Jste lektor-zacd-
tecnik? Pak je tento cyklus kurzi uréen prdvé Vdam!

datum: dle dohody
délka kurzu: kazdy kurz 8 hodin (1 den)

misto konani: dle dohody (kurzy Ize realizovat v u¢ebnéch Insti-
tutu pro verejnou spravu Praha, ale v pfipadé pocetnéjsi skupiny
zajemct z jednoho Gradu nebo regionu také pfimo u nich)

cena: dle dohody (zavisi mj. na poctu kurz()

co se naucite:

osvojite se zakladni andragogické a psychologické znalosti
dulezité pro efektivni vzdélavani dospélych

- ziskate zakladni lektorské dovednosti potifebné pro pfipravu
arealizaci vzdélavani v podminkach verejné spravy (spravnich
Uradi a Grad Uzemnich samospravnych celk()

osvojite si zdkladni pojmy z vyse uvedenych oblasti
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cilova skupina: & &{ ‘.O ‘..

Spravnim Gradu

program:
témata (nazvy) jednotlivych kurzd:
Zasady lektorské prace
Vlastni vyukovy proces
Naro¢né situace v praci lektora
Specifické techniky lektorské prace
« Ucebni styly
Stres v praci lektora
Sebeprezentace lektora

poznamka: m
Cyklus tvofi 7 kurz(. Je mozné vybrat si pouze nékteré
z nich, pfipadné jejich obsah uzpUsobit konkrétnim po- ™" .

trebam klienta.

Daraz je kladen na prakticky vycvik - soucasti véech 7 kurzl je
videotrénink.

Ucastnici kurz(i obdrzi skripta uréena lektordim vydana Institutem
pro vefejnou spravu Praha.

Cyklus nenahrazuje, Zakladni pedagogickou pfipravu lektord” dle
4Pravidel vzdélavani zaméstnancu ve spravnich uradech” a neni
urcen osobam s pedagogickym vzdélanim.

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurz: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel: 224 241 278)

prihlasky na kurzy a dal3i organiza¢ni zaleZitosti: Miroslava Sipko-
va (m.sip@institutpraha.cz, tel: 974 863 534)
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Prace se systémem ASPI

Chcete se naucit pracovat s programem ASPI - automati-
zovanym systémem prdvnich informaci?

datum: kurz bude vypsan na zakladé poptavky
délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu:

cena: 990 K¢

lektofi: odborni skolitelé ze spole¢nosti Wolters Kluwer

co se naucite:

«  poznate zdkladni koncepce automatizovaného systému prav-
nich informaci ASPI a principy jeho fungovani

- formou prikladll a ukdzek postupu vyhledavani se naucite se
systémem ASPI efektivné pracovat

« vyzkousite si praci se systémem ASPI na mnozstvi praktickych
cviceni
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cilova skupina: & ;

program:

9:00-14:20

« préce se systémem ASPI - zakladni koncepce systému, princi-
py, souhrnny popis obsahu

« zdroje predpis(, judikatury, literatury

«  propojeni a souvztaznosti mezi predpisy navzajem

« nastavovani ¢asovych znéni predpisli

« propojeni a souvztaznosti mezi predpisy a judikaturou a lite-
raturou

- export, tisk

« spoluprace s editorem MS Word

« pfiklady a ukazky postupt vyhledavani

« zakladni prakticka cviceni vyhledavani (pribézné)
+ dotazy, konzultace

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Prace se systémem ASPI a prabéh legislativniho procesu v CR

Chcete se naucit pracovat s programem ASPI - automatizo-
vanym systémem prdvnich informaci a zdrover se oriento-
vat souvislostech tykajicich se tvorby prdvnich predpist?

datum: kurz bude vypsan na zakladé poptavky
délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu:

cena: 1 190K¢

lektofi: odborni Skolitelé ze spole¢nosti Wolters Kluwer

co se naucite:

budete sezndmeni se systémem normotvorby a legislativniho
procesu

- poznate zékladni koncepce systému ASPI a principy jeho fun-
govani

formou piikladd a ukdzek postupu vyhledavani se naudite se
systémem ASPI efektivné pracovat

vyzkousite si praci se systémem ASPI na mnozstvi praktickych
cviceni
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cilova skupina: & &{ ‘.O ‘..

Spravnim Gradu

program:
9:00-16:20
«normotvorba a legislativni proces: diivodova zprava a zave-
re¢na zprava z hodnoceni dopadl regulace, zapojeni kli¢o-
vych instituci a dotéenych skupin do legislativniho procesu
(formy a metody)
préace se systémem ASPI - zakladni koncepce systému, princi-
py, souhrnny popis obsahu
zdroje predpisU, judikatury, literatury
propojeni a souvztaznosti mezi predpisy navzajem
nastavovani casovych znéni predpist
propojeni a souvztaznosti mezi predpisy a judikaturou a lite-
raturou
export, tisk
+ spoluprace s editorem MS Word
priklady a ukazky postupl vyhledavani
zakladni praktickd cvic¢eni vyhledavani (prabézné)
dotazy, konzultace

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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3 Prestupkové frizeni ve véci verejného poradku, obéanského souziti

E L]

4 a majetku

>

g Potrebujete se sezndmit se sprdvnimi ¢innostmi p¥i pre- cilova skupina: A ;

S stupkovém Fizenive véciverejného porddku, obéanského

§ souziti a majetku? Vyuzijte naseho distancniho kurzu. program:

§ eLearningovy kurz

£ datum:1.1.-31.3.2012 - obecnd ¢ast zakona o prestupcich
(eLearningovy kurz je mozné na zdkladé poptavky vypsat i v dal- « fizeni o prestupcich
Sich terminech) - prestupky proti vefejnému pofadku
cHle e 3 mdsiae «  prestupky proti ob¢anskému souziti

+ prestupky proti majetku
zanik odpovédnosti za prestupek
kéd kurzu: 2ELOOVPA12Z000 + zavérelné cvicné testy

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

cena: 2 700K¢
lektor: Ing. Mgr. David Bohadlo

co se naucite:
+ budete se orientovat v prestupkovém zdkoné

- naucite se vést fizeni o prestupcich

« podrobné se seznamite s jednotlivymi typy prestupk poznamka: 9

« zvladnuti probrané latky si ovéfite ve cvicném testu teaning

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizacni zéalezitosti: Zina Holubova
82 (z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)




Hospodareni s odpady a nakladani s obaly

Madte jiz dlouho po absolvovdni ZOZ a chcete si aktua-
lizovat znalosti nebo se o tuto problematiku zajimdte
hloubéji? Toto je sprdvny kurz pro Vds.

datum: 1. 2. - 30. 4. 2012
(eLearningovy kurz je mozné na zékladé poptavky vypsat i v dal-
Sich terminech)

délka kurzu: 3 mésice
misto konani: individudIni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: 2ELOOOHA12Z000

cena: 2 700K¢

co se naucite:
budete védét, jaké povinnosti pro Vas USC vyplyvaji ze zako-
nG o odpadech a obalech

- budete umét zatfidit odpad, budete védét, jak s nim nakladat
a co je k tomu potieba véetné vazeb na ZP

naucite se, jak evidovat a ohlasovat odpad a obaly, jak vést
archivaci a organizovat zpétny odbér

budete umét planovat v¢etné vyuziti ekonomickych nastroju

83

cilova skupina: & &{ ‘..

zaméstnanec ve
spravnim Gadu

program:

elLearningovy kurz
co upravuje platny zdkon ¢.185/2001 Sb., o odpadech a zmé-
né nékterych dalsich zakon(; zadkon o obalech
co je a neni odpad, druhy a kategorie odpad(; povinnosti pfi
nakladani s odpady; komunalni odpad
¢innosti v OH, které Ize vykondvat pouze na zdkladé rozhod-
nuti nebo vyjadreni pfislusného organu VS
evidence a ohlasovani odpadd, archivace; zpétny odbér né-
kterych vyrobk{; nakladani s obaly

« planovani v oblasti odpadového hospodarstvi; ekonomické
nastroje; pfihrani¢ni pfeprava odpad

« organy verejné spravy s pusobnosti v odpadovém hospodar-
stvi
OH a integrovana prevence a omezovani znecisténi; zaklady
stavebniho prava - stavebni zdkon

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Posuzovani vlivii na zivotni prostiedi a integrovana prevence

a omezovani znecisténi

Madte hlubsi zdjem o tuto agendu nebo si potiebujete ak-
tualizovat znalosti? Pak vyuzZijte tento kurz.

datum: 1. 2. - 30. 4. 2012
(eLearningovy kurz je mozné na zdkladé poptavky vypsat i v dal-
Sich terminech)

délka kurzu: 3 mésice
misto konani: individualni - eLearningovy kurz
koéd kurzu: 2ELZPIPA12Z000

cena: 2 700K¢

co se naucite:

- budete védét, jaké povinnosti pro Vas USC vyplyvaji z pravni
Upravy posuzovani vlivii na Zivotni prostedi (EIA, SEA) v CR
aEU

+ budete umét pojmy, principy a procesy posuzovani vlivli na
Zivotni prostiedi

« naucite se, jak sledovat a provadét rozbory vlivli koncepce na
Zivotni prostriedi a vefejné zdravi, véetné mezistatnich vliva

+ budete znat postaveni procesu EIA/SEA ve vztahu k dal3im vy-
branym pravnim predpistim
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cilova skupina: & ; ‘..

zZaméstnanec ve
Spravnim Gadu

program:

elLearningovy kurz
smysl a cile pravni Upravy posuzovani vlivd na Zivotni prostre-
di (EIA, SEA)vCRaEU
prfedmét Upravy a plisobnost zédkona o posuzovani vlivi na
zivotni prostredi, pojmy, principy a procesy
sledovani a rozbor vlivd koncepce na Zivotni prostiedi a verej-
né zdravi, véetné mezistatnich vlivl
postaveni procesu EIA/SEA ve vztahu k dalSim vybranym prév-
nim predpistim

« smysl a cile pravni Upravy IPPC
préavo Evropskych spole¢enstvi a CR v oblasti IPPC

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Excel pro zacatecniky

Potrebujete zndt bézné postupy tohoto tabulkového
procesoru? Potrebujete ziskat zdklady prdce s MS Excel?

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 1T mésic

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELEXCLA12X000

cena: 900 K¢

co se naucite:
dozvite se, jak pracovat s burikami

budete umét vlozit vzorec pro rozmanitou skalu operaci
seznamite se s ovladacimi prvky MS Excel

« prakticky si vyzkousite zpracovani zavére¢ného ukolu, jehoz
spravné feseni naleznete ve videotutoridlu
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cilova skupina: & &{ ‘.O ‘..

Spravnim Gradu

program:
elLearningovy kurz
uvod do MS Excel
- popis prostiedi
- ovladaci prvky
- prace se vzorci
- prace s bunkami
- tisk

poznamka:

O

eLearning

kurz je pfipraven pro Excel 2007 i Excel 2003

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Jaroslav
Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 974 863 562)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Ochrana osobnich udaju

Chcete se umét orientovat v prdvni Gpravé oblasti ochra-
ny osobnich udaji?

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 1 mésic

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELOUDAA12X000

cena: 900 K¢

lektofi: JUDr. Vaclav Bartik, JUDr. Eva Janeckova

co se naucite:

« dozvite se, jak je prdvné upravena ochrana osobnich udaj
v CR

« naucite se povinnosti a spravné postupy v souvislosti s ochra-
nou osobnich udajl

« budete se orientovat ve zpUsobech zpracovani osobnich tda-
ja

« seznamite se s piiklady pInéni povinnosti dle zdkona na ochra-
nu osobnich tdajl
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cilova skupina: m ;‘ ‘..

Grednik vedouci tfednik

program:

eLearningovy kurz

+ Uvod do pravni ochrany osobnich udajd, pojmy

« zakon na ochranu osobnich udaja

« zpracovani a uchovavani osobnich Udajd, prace s osobnimi
udaji

« povinnosti dle zdkona na ochranu osobnich udajt

«  povinnosti spravce osobnich udajd

« zpracovani osobnich udaji prostiednictvim osob odlisnych
od spravce

-« piiklady pInéni povinnosti podle zédkona na ochranu osobnich
udaj

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Ochrana zdravi pfi praci ve verejné sprave

Potrebujete ziskat potifebné informace z problematiky | cilova skupina: A &{ a0 deo
bezpecnosti a ochrany zdravi pfFi prdci ve verejné spravé? s :
Nabizime Vdm pohodinou formu studia zdomova nebo program:

z pracovisté.

Spravnim Gradu

elLearningovy kurz
datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky «  zakladni pravni predpisy
ochrana zdravi pfi préci
zavodni preventivni péce
posuzovani zdravotni zpUsobilosti
« preventivni |ékafské prohlidky
kod kurzu: 2ELOBOZPA12X000 - $koda na zdravi z prace
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délka kurzu: 1 mésic

misto konani: individudIni - eLearningovy kurz

cena: 900 K¢

lektofi: Bc. Pavla Motyckova, MUDr. Anezka Sixtova

co se naucite:
budete znat zékladni definice pojm0 z problematiky bezpec-
nosti a ochrany zdravi pti praci, zakladni pravni predpisy, zdra-
votni zpUsobilost, preventivni lékafské prohlidky a moznou

Skodu na zdravi pfi praci poznamka: @ m

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Jiti Lukes,
Ph.D. (jluk@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
87 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Rovné prilezitosti ve verejné sprave

Potrebujete ziskat potiebné informace z problematiky
rovnych pfileZitosti ve verejné sprdvé? Nabizime Vdm
pohodInou formu studia zdomova nebo z pracovisté.

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 1 mésic

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELOORPC12X000

cena: 900 K¢

lektor: Mgr. Linda Sokacova

co se naucite:

+ budete znét zakladni definice pojmU z problematiky rovnych
prilezitosti zen a muzl, diskriminace a antidiskriminacnich
opatieni

+ budete védét, jakd legislativa se dotyka problematiky rovnych
prileZitosti

+ budete sezndmeni s programem rovnych pfileZitosti a slado-
vanim rodinného a pracovniho Zivota pro zaméstnance verej-
né spravy a pro obcany

+ budete znéat ptiklady komunitniho planovani v CR a v zahraniéi

88

cilova skupina: & ;

program:

elLearningovy kurz

« zakladni definice pojmu

«  proc se zabyvat rovnymi pfilezitostmi zen a muz(

- rovné prilezitosti a antidiskriminace v ¢eské a evropské legis-
lativé

- gender mainsterming
« program rovnych pfileZitosti
« Evropska charta rovnych pfilezitosti Zen a muzd

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Jiti Lukes,
Ph.D. (jluk@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Spravna uredni korespondence - zasady, vzory, pravidla

Nevite si rady s tim, jak napsat Uredni dopis? Mdte nejas-
nost kolem nékterého z gramatickych jevi? VyuZijte nds
distanéni kurz.

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 1T mésic

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELOSUKB12X000

cena: 900 K¢

lektor: Mgr. Jifi Stana

co se naucite:

budete umét spravné napsat Uredni dopis i Ufedni dopis do
zahranici

- zorientujete se v normach vztahujicich se k ufedni korespon-
denci

poznate zaklady skartacniho a spisového fadu

ziskate prehled gramatickych jevd, ve kterych se nejcastéji
chybuje, testem si ovéfite vlastni znalosti

pfipomenete si moznosti Microsoft Word a prehled nejpouzi-
vanéjsich klavesovych zkratek

89

cilova skupina: & &{ ‘..

zaméstnanec ve
spravnim dradu

program:
elLearningovy kurz
korespondence jako typ verbalni komunikace, normy platné
pro uredni korespondenci
¢lenici znaménka, zkratky, znacky, spojeni ¢isel se slovy, pis-
meny nebo znackami, ¢isla a Cislice
¢lenéni textu a jeho oznacovani
stavba Ufedniho dopisu, osobni dopisy, dopisy do zahranici
(v¢etné vzoru)
zaklady spisového a skarta¢niho fadu
« prehled vybranych gramatickych jevd, prehled akademickych
a vysokoskolskych titult

praktické vyuziti textového editoru Microsoft Word, prehled
kldvesovych zkratek

poznamka:

O

eLearning

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 276)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Vidimace a legalizace

NemdizZete se zucastnit prezencni vyuky? Nabizime vdm
rovnocennou ndhradu.

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 1 mésic

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELOOVLA12X000

cena: 900 K¢

lektor: JUDr. Jana Halova

co se naucite:

- budete umét aplikovat spravni fad ve vztahu k vidimaci a le-
galizaci

- seznamite se s legislativou
«  naucite se postup vidimace a legalizace

- budete znét postup pfi evidenci otiskl Ufednich razitek a pod-
pisovych vzort

« mUzete se pfipravit na zkousku z vidimace a legalizace
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cilova skupina: & ; ‘..

zZaméstnanec ve
Spravnim Gradu

program:

elLearningovy kurz

« spravni fad ve vztahu k vidimaci a legalizaci, pravni pfedpisy

« vykon statni spravy na useku vidimace a legalizace

+ vidimace

+ legalizace

- evidence vidimace a legalizace, vzory otisk(l Ufednich razitek
a podpisovych vzort

+ prokazovani totoznosti pfi vidimaci a legalizaci, subjekty
opravnéné k vidimaci a legalizaci

« ovérovani zpUsobilosti k ovéfovani

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 276)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Word pro zacatecniky

Potrebujete zndt bézné postupy tohoto textového edito-
ru? Potfebujete zdklady prdce s MS Word? Prihlaste se!

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 1T mésic

misto konani: individudIni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELWORDA12X000

cena: 900 K¢

co se naucite:
dozvite se, jak pracovat s textem

budete umét profesionalné formatovat stranku napsanou
v MS Word

seznamite se s ovladacimi prvky MS Word

prakticky si vyzkousite zpracovani dokumentu podle zadani
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cilova skupina: & &‘ ‘.o ‘..

Spravnim Gradu

program:
elLearningovy kurz

uvod do MS Word

- popis prostiedi

- ovladaci prvky

- prace s textem

- Uprava vzhledu stranky

- tisk

poznamka:
kurz je pfipraven pro Word 2007 i Word 2003

o

eLearning

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Jaroslav
Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 974 863 562)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Financ¢ni hospodafieni obci a krajti

Strucné, systematicky a distanéni formou o vyznamné
oblasti samostatné puisobnosti tizemnich samosprdv-
nych celki

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELFIOKA12Z000

cena: 2 700K¢

lektor: Mgr. Helena Peterova

co se naucite:

« ziskadte prehled o pravni Upravé hospodareni obci, krajl
a hlavniho mésta Prahy

« pochopite principy fungovani financni kontroly ve vefejné
spravé

« osvojite si zakladni pojmy z vyse uvedenych oblasti
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cilova skupina: & ;‘ ‘.O “

program:

eLearningovy kurz

+ vyukovy modul ,Finan¢ni hospodafeni Uzemnich samosprav
a jeho pravni tprava”

+ vyukovy modul,Finanéni kontrola ve vefejné spravé”

« fizené samostudium vyse uvedenych 2 moduld s podporou
tutora

« slovni¢ek pojm{
«  testy
+ prakticky zamérené tkoly

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p-kus@institutpraha.cz, tel: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel: 974 863 534)



Sprava dani a poplatki

Strucné, systematicky a distanéni formou o mistnich po-
platcich a jejich sprdvé

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELOSDPA12Z000

cena: 2 700K¢

co se naucite:
ziskate prehled o pravni Upravé mistnich poplatkd a jejich
spravy

« pochopite zékladni principy danového fadu

osvojite si zdkladni pojmy z vyse uvedenych oblasti
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cilova skupina: & &{ ‘.O ‘..

Spravnim Gradu

program:
elLearningovy kurz
vyukovy modul,,Mistni poplatky a jejich pravni Uprava”
vyukovy modul ,Dariovy rad”
fizené samostudium vyse uvedenych 2 modull s podporou
tutora
slovnicek pojmli
testy
« prakticky zamérené ukoly

poznamka:

O

eLearning

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel: 974 863 534)
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Sprava zivnostenského podnikani

Strucné, systematicky a distanéni formou o sprdvé Ziv-
nostenského podnikdni

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELOSZPA12Z000

cena: 2 700K¢

co se naucite:

«  ziskéte prehled o pravni Upraveé spravy Zivnostenského podni-
kani

«  osvojite si zakladni pojmy pouzivané pfi vykonu téchto sprav-
nich cinnosti
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cilova skupina: & ;‘

program:

eLearningovy kurz

« pravni Uprava spravy zivnostenského podnikani
« Fizené samostudium s podporou tutora

« slovnicek pojmu

.+ testy

« prakticky zaméfené ukoly

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p-kus@institutpraha.cz, tel: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel: 974 863 534)



Spravni cinnosti ve skolstvi

vs srv

Chcete ve Vasi uredni praxi Fddné zviddat agendu skol-
stvi a orientovat se v legislativnich predpisech této ob-
lasti?

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELSKOLA12Z000

cena: 2 700K¢

lektofi: Ing. Sona Festova, Mgr. Petr Voka¢, Mgr. Pavel Simacek,
Mgr. Jaroslava Zelena

co se naucite:

+ budete védét, jaké kompetence mé kraj a obec pfi vykonu
statni spravy a samospravy v oblasti Skolstvi

« budete umét charakterizovat jednotlivé druhy a typy Skol
a skolskych zatizenf

« seznamite se s problematikou vzdélavani zaka se specialnimi
potfebami a s principy Ustavni vychovy, ochranné a preven-
tivné vychovné péce
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cilova skupina: & &

program:

eLearningovy kurz

« organy vykonavajici statni sprdvu a samospravu ve 3kolstvi,
jejich kompetence, funkce obce, kraje a MS

- Teditel Skoly, jeho kompetence, jmenovani a odvolani fedite-
10, konkurzni fizeni; $kolska rada - plisobnost

- vzdélavaci soustava — charakteristika, druh skol a jejich orga-
nizace; systém vzdélavacich programi

« pedagogicti pracovnici — definice, pfedpoklady pro ¢innost,
odménovani, pracovni doba, kariérni systém

«  rejstfik $kol — principy, kompetence a nélezitosti, vymaz skoly
z rejstiiku; Skolskd pravnické osoba

« financovani skol - hlavni principy, financovani soukromych
a cirkevnich skol; vzdélani za tplatu

« povinnost skolni dochazky; vzdélavani zakd ze specialnimi
potiebami; predskolni vzdélavani

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Spravni rozhodovani a dozorova c¢innost pii provozovani drah
a drazni dopravy

Strucné, systematicky a distanc¢ni formou o provozovdni
drah a drdzni dopravy z hlediska souvisejicich sprdvnich
cinnosti uradu uzemnich samosprdv

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELDRAHB11Z000

cena: 2 700K¢

co se naucite:

«  ziskéte prehled o pravni Upravé provozovani drah a drazni do-
pravy

- seznamite s postupy pfi spravnim rozhodovani a dozorové
¢innosti v této oblasti verejné spravy

« osvojite si zakladni pojmy pouzivané pfi vykonu téchto sprav-
nich ¢innosti
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cilova skupina: & ;‘ ‘.O “

voleny zastupitel  zaméstnanec ve
sprévnim Uradu

program:

elLearningovy kurz

« pravni Uprava provozovani drah a drazni dopravy

« spravni rozhodovani a dozorova ¢innost v této oblasti
- Fizené samostudium s podporou tutora

« slovni¢ek pojm{

«  testy

+ prakticky zamérené tkoly

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel: 974 863 534)



4

Spravni rozhodovani o ridi¢skych opravnénich a ridiéskych

prukazech

Dokdzete sprdvné resit agendu fridi¢skych oprdvnéni
afidi¢skych prikazi?

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELRORPA12Z000

cena: 2 700K¢

lektofi: Ing. Pavel Nahodil, Katefina Janovcova

co se naucite:
budete védét, jaké povinnosti a plisobnost ma Vas USC v ob-
lasti fidi¢skych opravnéni a fidi¢skych prakazl

« dokazZete aplikovat v praxi Ufadu legislativu tykajici se sprav-
niho rozhodovani o fidi¢skych opravnénich a fidi¢skych pra-
kazech
seznamite se s fungovanim registru fidi¢d, centrdlniho regist-
ru fidicd a bodovym systémem

naucite se zakladni principy spravniho fizeni v oblasti pre-
stupkové agendy
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cilova skupina: & &{

Grednik

program:
elLearningovy kurz
fidi¢ské opravnéni
fidi¢sky prikaz
registr ridi¢{, centralni registr fidicd
bodové hodnoceni poruseni povinnosti stanovenych zéko-
nem
plsobnost ministerstev, krajskych ufad(, obecnich aradd obci
s rozsifenou plsobnosti a Policie CR
zaklady odpovédnosti za spravni delikty a fizeni o nich

poznamka:

O

eLearning

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Vzdélavani vedoucich urednikl tzemnich samospravnich celkt -

obecna cast
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Chcete ziskat nebo si prohloubit znalosti a dovednosti
v oblasti fizeni uradu a uredniki? Chcete byt schopnym
a vykonnym manazZerem?

datum:9.-11.1.2012 a 25.-27. 1.2012, 18.-20. 4. 2012 a 13.-15. 6.
2012

délka kurzu: 38 hodin
misto konani: Benesov
kod kurzu: 2BKVVUOA121000, 2BKVVUOB121000

cena: 5 000K¢ / 8 600 K¢

co se naucite:

+ osvojite si zakladni manazerské dovednosti tykajici se fizeni
lidskych zdrojd a time managementu

« prakticky se seznamite s technikami komunikace Gradu s ve-
fejnosti

«  rozsifite své znalosti o regionalni politice EU a jinych téma-
tech

98

cilova skupina: &{

program:

1.den 12:55-16:25 (18:00)

2.den 8:15-18:00

3.den 8:15-11:45
management ve vefejné sprave, zaklady efektivni komunikace
a predchazeni konfliktim, komunikace s vefejnosti a prezen-
tace ve vefejném sektoru, regiondlni politika Evropské unie
pracovné pravni vztahy, vedeni pracovnich tyma a fizeni pra-
covniho casu, etiketa, rovné prilezitosti Zen a muzd, komuni-
kace s vefejnosti a prezentace ve vefejném sektoru

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizacni zalezitosti: Vladimira Hlava¢-
kova (v.hla@institutpraha.cz; tel.: 974 863 545)



Vzdélavani vedoucich urednikii izemnich samospravnych celkui -
zvlastni cast (modul zaméfeny na spravni ¢innosti v Zivnostenském podnikani)

Chcete mit prehled o agendé vykondvané Vasimi pod- cilova skupina: ;‘
fizenymi v oblasti Zivnostenského podnikdni? Nds kurz

==
22
Vdv pvoskyltnlf nejen uceleny prehled, ale zodpoviivsech- program: % -
ny Vase otazky. 9:00-14:30 i
=
datum: 30. 1. 2012 « problematika spravnich cinnosti vykondvanych podfizenymi i %
uredniky v oblasti Zivnostenského podnikani g2
délka kurzu: 6 hodin - zakladni pravni predpisy, aktualni novelizace, problémové za- [l <
leZitosti £5
misto konani: Praha 88
£ 3
kéd kurzu: 2PKVUL2A121000 2T
cena: 850K¢
co se naucite:
budete védét, jaké aktualni zdkony upravuji oblast Zivnosten-
ského podnikani
« ujasnite si povinnosti vyplyvajici ze spravy Zivnostenského
podnikani
kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zalezitosti: Vladimira Hlava¢-
99 kova (v.hla@institutpraha.cz, tel.: 974 863 545)




Vzdélavani vedoucich urednikii izemnich samospravnych celkti -
zvlastni cast (modul zaméfeny na spravni ¢innosti ve vodnim hospodafstvi)
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Poskytneme Vdm uceleny prehled o sprdvnich cinnos-
tech tykajicich se vodniho hospoddfrstvi. Na nasem kur-
zu se dozvite vse, co ke své prdci potrebujete.

datum: 9.2.2012

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKVUD1A121000

cena: 850K¢

co se naucite:
«  ziskdte prehled o zékladnich pravnich predpisech upravuji-
cich agendu skolstvi

+ naucite se aplikovat tyto zakony v praxi

« ujasnite si problémové zalezitosti vyplyvajici ze spravnich ¢in-
nosti v této oblasti
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cilova skupina: &{

program:

1.den 12:55-16:25

2.den 8:15-16:25
problematika spravnich ¢innosti vykonavanych podfizenymi
uredniky v oblasti pedagogickych pracovnikd, v oblasti vzdé-
lavani a skolskych sluzeb, ekonomiky, financovani a vyuzivani
fond(i z EU

zakladni pravni predpisy, aktualni novelizace, problémové za-
leZitosti

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizacni zalezitosti: Vladimira Hlava¢-
kova (v.hla@institutpraha.cz, tel.: 974 863 545)



Vzdélavani vedoucich urednikii izemnich samospravnych celkui -
zvlastni cast (modul zaméfeny na spravni ¢innosti pfi spravé dani a poplatki)

Chcete mit prehled o agendé vykondvané Vasimi podfi-
zenymi v oblasti sprdvy dani a poplatki? Nds kurz Vam
poskytne nejen uceleny prehled, ale zodpovi i viechny
Vase otdzky.

datum: 14.2.2012

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKVUL1A121000

cena: 1 100K¢

co se naucite:

naucite se vie dulezité o pfipravé a realizaci hospodarskych
opatreni pro krizové stavy

« dozvite se, jak spravné postupovat pfi krizovych stavech tak,
abyste ochranili Zivoty i majetek

ujasnite si feseni slozitych odbornych problémd, se kterymi se
setkavate ve své praci vedouciho urednika

101

cilova skupina: ;{

program:
1.den 12:55-16:25
2.den 8:15-16:25
pfiprava a realizace hospodaiskych opatieni pro krizové sta-
vy
zajisténi ochrany obyvatel a krizové fizeni
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kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizacni zalezitosti: Vladimira Hlava¢-
kova (v.hla@institutpraha.cz, tel.: 974 863 545)
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Vzdélavani vedoucich ufednikid Gzemnich samospravnych celkii - zvlastni éast
(modul zaméreny na spravni ¢innosti pii pripravé a realizaci hospodarskych opatieni pro krizové stavy, pfi za-
jisténi ochrany obyvatel a krizovém Fizeni)

Potrebujete ziskat uceleny prehled o sprdvnich ¢innos-
tech tykajicich se hospoddfskych opatreni v krizovych
stavech? Prihlaste se na tento kurz a dozvite se vse, co ke
své prdci potrebujete.

cilova skupina: &{

program:
9:00-14:30

datum: 20.-21.2. 2012 problematika spravnich ¢innosti vykonavanych podfizenymi
uredniky pfi ochrané pfirody a krajiny

délka kurzu: 12 hodin zékladni pravni predpisy, aktualni novelizace, problémové za-
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lezZitosti
misto konani: Benesov
kéd kurzu: 2BKVUK1A121000
cena: 2 970K¢
co se naucite:
- prohloubite si své znalosti o zdkladnich pravnich predpisech
upravujicich agendu v dané oblasti
«  ziskate pfehled o tom, jaky je spravny ufedni postup pfi roz-
hodovani v danych agendach
« ujasnite si, zda aplikujete pravni predpisy ve své praxi sprav-
né
kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zalezitosti: Vladimira Hlava¢-
102 kova (v.hla@institutpraha.cz, tel.: 974 863 545)




Vzdélavani vedoucich ufedniki tzemnich samospravnych celki - zvlastni ¢ast
(modul zaméfeny na spravni ¢innosti pfi posuzovani vlivli na Zivotni prostiedi a integrované prevenci a ome-
zovani znecisténi, v hospodareni s odpady a nakladani s obaly)

Chcete mit pfehled o agendé vykondvané Vasimi podfizenymi v ob- cilova skupina: ;‘ -
lasti posuzovdni vlivi na Zivotni prostredi, integrované prevence § §
a omezovdni znecisténi ¢i hospodareni s odpady? Nas kurz Vam po- program: § E
skytne nejen uceleny prehled, ale zodpovi i vsechny Vase otdzky. S8
9:00-16:20 §‘ 2
=
datum: 27.-28.2.2012 « problematika spravnich cinnosti vykondvanych podfizenymi i %
uredniky v oblasti finan¢niho hospodareni g2
délka kurzu: 12 hodin + zékladni pravni predpisy, aktudlni novelizace, problémové za- RS
leZitosti g5
misto konani: Benesov 88
£ 3
kod kurzu: 2BKVUF1A121000 2T
cena: 2 970K¢
co se naucite:
prohloubite si své znalosti o zakladnich pravnich predpisech
upravujicich agendu v dané oblasti
- ziskate prehled o aktudlni platné legislativé
ujasnite si, zda aplikujete pravni predpisy ve své praxi sprav-
né
kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zalezitosti: Vladimira Hlava¢-
103 kova (v.hla@institutpraha.cz, tel.: 974 863 545)




Vzdélavani vedoucich urednikii izemnich samospravnych celkti -
zvlastni cast (modul zaméfeny na spravni ¢innosti pfi ochrané zemédélského pidniho fondu)

Potrebujete ziskat uceleny prehled o sprdvnich ¢innos-
tech tykajicich se ochrany zemédélského ptidniho fon-
du? Prihlaste se na tento kurz a dozvite se vse, co ke své
prdci potrebujete.

cilova skupina: &{

program:
9:00-14:30

datum: 28.2.2012 problematika spravnich ¢innosti vykonavanych podfizenymi
uredniky v oblasti ochrany zemédélského ptdniho fondu

délka kurzu: 6 hodin zékladni pravni predpisy, aktuélni novelizace, problémové za-
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leZitosti
misto konani: Praha
kéd kurzu: 2PKVUE2A121000
cena: 850 K¢
co se naucite:
« prohloubite si své znalosti o zékladnich pravnich predpisech
upravujicich agendu v dané oblasti
«  ziskate prehled o tom, jaky je spravny ufedni postup pfi roz-
hodovani v danych agendach
« Uujasnite si, zda aplikujete pravni predpisy ve své praxi sprav-
né
kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zalezitosti: Vladimira Hlava¢-
104 kova (v.hla@institutpraha.cz, tel.: 974 863 545)




Vzdélavani vedoucich urednikii izemnich samospravnych celkui -
zvlastni cast (modul zaméreny na spravni ¢innosti ve skolstvi)

Chcete mit dokonaly prehled o agendé vykondvané Vasi- cilova skupina: ;{
mi podFizenymi v oblasti skolstvi? Nds kurz Vam poskytne

nejen uceleny prehled, ale zodpovi i vsechny Vase otdzky. program:
9:00-14:30
datum: 16.-17.4.2012 « problematika spravnich ¢innosti vykonavanych podfizenymi
uredniky pfi ochrané ovzdusi
délka kurzu: 12 hodin . zakladni pravni predpisy, aktualni novelizace, problémové za-
lezitosti

misto konani: Benesov
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kod kurzu: 2BKVUJ1A121000

cena: 2 970K¢

co se naucite:

prohloubite si své znalosti o zakladnich pravnich predpisech
upravujicich agendu v dané oblasti

« ujasnite si, zda aplikujete pravni predpisy ve své praxi sprav-
né

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizacni zalezitosti: Vladimira Hlava¢-
105 kova (v.hla@institutpraha.cz, tel.: 974 863 545)




Vzdélavani vedoucich urednikii izemnich samospravnych celkti -
zvlastni cast (modul zaméreny na spravni ¢innost v ochrané ovzdusi)

Chcete mit prehled o agendé vykondvané Vasimi podrize- cilova skupina: &{
nymi v oblasti ochrany ovzdusi? Nds kurz Vam poskytne s

nejen uceleny prehled, ale zodpovi i vsechny Vase otdzky. program:
9:00-14:30
datum: 17.5.2012 « problematika spravnich ¢innosti vykonavanych podfizenymi
uredniky v oblasti spravy dani a poplatk(
délka kurzu: 6 hodin . zéakladni pravni piedpisy, aktualni novelizace, problémové za-
lezZitosti

misto konani: Praha
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kod kurzu: 2PKVUE3A121000

cena: 850K¢

co se naucite:

- prohloubite si své znalosti o zdkladnich pravnich predpisech
upravujicich agendu v dané oblasti

« ujasnite si, zda aplikujete pravni predpisy ve své praxi sprav-
né

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizacni zalezitosti: Vladimira Hlava¢-
106 kova (v.hla@institutpraha.cz, tel.: 974 863 545)




Vzdélavani vedoucich urednikii izemnich samospravnych celkui -
zvlastni cast (modul zaméreny na spravni ¢innost v ochrané prirody a krajiny)

Poskytneme Vdm uceleny prehled o sprdvnich ¢innos- cilova skupina: ;{
tech tykajicich se ochrany prirody a krajiny. Na nasem

kurzu se dozvite vse, co ke své prdci potrebujete. program:
9:00-14:30
datum: 22.5.2012 « problematika spravnich ¢innosti vykonavanych podfizenymi
uredniky v oblasti vodniho hospodafstvi
délka kurzu: 6 hodin . zakladni pravni predpisy, aktualni novelizace, problémové za-
lezitosti

misto konani: Praha
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kod kurzu: 2PKVUETA121000

cena: 850K¢

co se naucite:

ziskate prehled o zakladnich pravnich predpisech upravuiji-
cich agendu vodniho hospodafstvi

« naucite se aplikovat tyto zakony v praxi

ujasnite si problémové zalezitosti vyplyvajici ze spravnich ¢in-
nosti v této oblasti

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizacni zalezitosti: Vladimira Hlava¢-
107 kova (v.hla@institutpraha.cz, tel.: 974 863 545)




Vzdélavani vedoucich urednikii izemnich samospravnych celkti -
zvlastni cast (modul zaméreny na spravni ¢innosti pfi pamatkové péci)

Potrebujete ziskat uceleny prehled o sprdvnich cinnos- cilova skupina: &{

E oz
2% tech tykajicich se pamdtkové péce? Na nasem kurzu se
o = . v 7 s . v .
2 s dozvite vse, co ke své prdci potrebujete. program:
_-; E 9:00-14:30
) E datum: 13.-14.6.2012 « problematika spravnich cinnosti vykonavanych podfizenymi
§ 2 uredniky pfi pfestupkovém fizeni ve véci vefejného poradku,
2 délka kurzu: 12 hodin ob¢anského souziti a majetku
g5 : L. y zakladni pravni pfedpisy, aktualni novelizace, problémové za-
38 misto konani: Benesov lezitosti
=)
£ o
2T kod kurzu: 2BKVUH1A121000
cena: 2 970K¢
co se naucite:
«  ziskdate prehled o zékladnich pravnich predpisech a aktualni
legislativnich zménach
+ naucite se aplikovat tyto zakony v praxi
« ujasnite si problémové zalezitosti vyplyvajici ze spravnich ¢in-
nosti v této oblasti
kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zalezitosti: Vladimira Hlava¢-
108 kova (v.hla@institutpraha.cz, tel.: 974 863 545)




Vzdélavani vedoucich urednikii izemnich samospravnych celkui -
zvlastni cast (modul zaméfeny na spravni ¢innosti pfi spravé matrik a statniho obcanstvi)

Chcete mit prehled o agendé vykondvané Vasimi pod- cilova skupina: ;‘
fizenymi v oblasti spravy matrik a stdtniho obcanstvi?
Nas kurz \Z:im ‘;;o§kytnle l?ejen uceleny prehled, ale zod- program:
poviivsechny Vase otazky. 1. den 12:55-16:25

§%
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232
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-]
datum: 18.6.2012 2.den 8:15-16:25 R
« problematika spravnich Cinnosti vykonavanych podrizenymi % 2
délka kurzu: 8 hodin redniky v danych agendach 55
misto konani: Praha Iza'lvk.ladn.l’ pravni predpisy, aktudini novelizace, problémové za- g _;:
ezitosti E S
g o
kod kurzu: 2PKVUI2A121000 2T
cena: 1100K¢
co se naucite:
ziskate prehled o zakladnich pravnich predpisech a aktual-
nich legislativnich zménach
+ naucite se aplikovat tyto zakony v praxi
ujasnite si problémové zalezitosti vyplyvajici ze spravnich ¢in-
nosti v této oblasti
kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zalezitosti: Vladimira Hlava¢-
109 kova (v.hla@institutpraha.cz, tel.: 974 863 545)




Vzdélavani vedoucich afednikii izemnich samospravnych celki - zvlastni ¢ast

(modul zaméfeny na spravni ¢innosti pfi prestupkovém Fizeni ve véci verejného poradku, obéanského souziti a majetku)
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Poskytneme Vdm uceleny prehled o sprdvnich cinnos-
tech tykajicich se prestupkového fizeni ve véci veiejného
porddku, obéanského souziti a majetku. Na nasem kurzu
se dozvite vse, co ke své prdci potrebujete.

datum: 19.6.2012

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKVUI1A121000

cena: 850K¢

co se naucite:

- ziskate prehled o zakladnich pravnich predpisech a aktual-
nich legislativnich zménach

+ naucite se aplikovat tyto zakony v praxi

« ujasnite si problémové zalezitosti vyplyvajici ze spravnich ¢in-
nosti v této oblasti

110

cilova skupina: &{

program:

1.den 12:55-16:25

2.den 8:15-16:25
problematika spravnich ¢innosti vykonavanych podfizenymi
uredniky v danych agendach

zakladni pravni predpisy, aktualni novelizace, problémové za-
lezZitosti

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizacni zalezitosti: Vladimira Hlava¢-
kova (v.hla@institutpraha.cz, tel.: 974 863 545)



Vzdélavani vedoucich uredniki izemnich samospravnych celkt - zvlastni ¢ast

(modul zaméreny na spravni ¢cinnosti pfi vedeni evidence obyvatel a vydavani obcanskych priikazt a cestovnich dokladti)

Ziskejte prehled o sprdvnich cinnostech vykondvanych cilova skupina: m{ ——
podrizenymi pracovniky v dané agendé v nasem kurzu. £3
program: 22
9:00-14:30 _; 3
=
datum: 21.6.2012 « problematika spravnich cinnosti vykondvanych podfizenymi [ %
uredniky v oblasti vodniho hospodafstvi g3
délka kurzu: 6 hodin - zékladni pravni predpisy, aktudlni novelizace, problémové z- RS
leZitosti g5
misto konani: Praha 88
£ 3
kod kurzu: 2PKVUI3A121000 2T
cena: 850K¢
co se naucite:
ziskate prehled o zakladnich pravnich predpisech a aktual-
nich legislativnich zménach
« naucite se aplikovat tyto zakony v praxi
ujasnite si problémové zalezitosti vyplyvajici ze spravnich ¢in-
nosti v této oblasti
kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zalezitosti: Vladimira Hlava¢-
111 kova (v.hla@institutpraha.cz, tel.: 974 863 545)




Vzdélavani vedoucich urednikl izemnich samospravnych celkii - zvlastni ¢ast
(modul zaméreny na spravni ¢innosti pfi finanénim hospodareni tizemnich samospravnych celkii a jeho prezkumu)

- Chcete mit prehled o agendé vykondvané Vasimi podfri- cilova skupina: m{
=] a . . v 7 v , oz ,
== zenymi v oblasti finanéniho hospodareni tizemnich sa- oA
s = mosprdvnych celkii? Nds kurz Vdm poskytne nejen uce- program:
S leny prehled, ale zodpovi i vSechny Vase otdzky.
§l‘-8 9:00-16:20
= E datum: 25.6.2012 « problematika spravnich ¢innosti vykonavanych podfizenymi
§ 2 uredniky v oblasti spravy matrik a statniho obcanstvi
2 délka kurzu: 8 hodin . zéakladni pravni piedpisy, aktualni novelizace, problémové za-
£5 leZitosti
8E misto konani: Praha
£ 3
2T kod kurzu: 2PKVUM1A121000
cena: 1 T00K¢
co se naucite:
- prohloubite si své znalosti o zdkladnich pravnich predpisech
upravujicich agendu v dané oblasti
« ujasnite si, zda aplikujete pravni predpisy ve své praxi sprav-
né
kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zalezitosti: Vladimira Hlava¢-
112 kova (v.hla@institutpraha.cz, tel.: 974 863 545)




A4 V4

Vzdélavani vedoucich uradd - zvlastni ¢ast

Madte zdjem ziskat celkovy pfehled o sprdvnich ¢innos- cilova skupina: ;{
tech, které vykondvaji Vasi podfizeni? Mdte potrebu do-
plnit Vase manazerské vzdéldvdni studiem zvldstni &dsti [ program:

urcené vedoucim uradi?

+ spravni ¢innosti a agenda vykonavana podfizenymi uredniky
datum: eLearningovy kurz je mozné vypsat na zékladé poptavky - pfehled pravnich pfedpisi
v terminech podle potieby « ukazky testovych uloh

délka kurzu: 2 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz
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kod kurzu: 2ELRSVUA12Y000

cena: 1 690 K¢

co se naucite:

ziskate prehled o spravnich ¢innostech vykonévanych podfi-
zenymi Ufedniky

« seznamite se s pfehledem pravnich predpist poznamka: @

vyzkousite si cvi¢né testové tlohy

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

113 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Cyklus kurzi pro (nové) zastupitele a starosty

Struéné a srozumitelné o vsem, co potrebuje zndt zastu-
pitel obce

datum: sledujte prosim nase webové stranky
délka kurzu: 18 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: sledujte prosim nase webové stranky

cena: 2 500K¢ /4 300Ke

co se naucite:

« kurz navazuje na Uspésné ¢asti volného cyklu kurz( ur¢eného
predevsim pro nové zastupitele mensich obci

« je ojedinély tim, ze napln jednotlivych kurzli vznika na zakla-
dé aktualnich pozadavk cilové skupiny

« obsah jednotlivych kurzd bude postupné konkretizovan (sle-
dujte prosim nase webové stranky www.institutpraha.cz)

114

cilova skupina: “O

voleny zastupitel

program:
1.den 12:55-18:00
2.den 8:15-16:25
3.den 8:15-11:45

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



”

Prezencni priprava ke zkousce zvlastni odborné zpusobilosti

Institut pro verejnou spravu Praha zajistuje také prezencni ptipravu k témér vsem zvlastnim odbornym zpUsobilostem. Konkrétné se jedna
o tyto ZOZ:

pfi prestupkovém fizeni ve vécech bezpecnosti a plynulosti silni¢niho provozu na tseku dopravy a silni¢niho hospodarstvi a sprévnich fizeni
souvisejicich

pii ochrané zdravi a zivotniho prostiedi pred skodlivymi Gcinky chemickych latek a chemickych pripravkl a prevenci havarii zpdsobenych
témito latkami

pii spravé dani a poplatkd

v silni¢ni dopravé

pfi sprdvnim rozhodovéni a dozorové ¢innosti pfi provozovani drah a drézni dopravy
pfi financ¢nim hospodareni tzemnich samospravnych celkd a jeho prezkumu

pfi pfipravé a realizaci hospodarskych opatfeni pro krizové stavy

v lesnim hospodarstvi a myslivosti

pfi spravé matrik a statniho obcanstvi

v ochrané piirody a krajiny

v hospodareni s odpady a nakladani s obaly

pfi zajisténi ochrany obyvatel a krizovém fizeni

pfi vedeni evidence obyvatel a vydavani obcanskych prikazl a cestovnich dokladt

v ochrané ovzdusi

pfi pamatkové péci a spravé sbirek muzejni povahy

pfi spravnim rozhodovani o registracnich tkonech v oblasti provozu silni¢nich vozidel
pfi spravnim rozhodovéni o fidi¢skych opravnénich a fidi¢skych prikazech

pfi spravnim rozhodovani a dozorové ¢innosti v silnicnim hospodarstvi

ve Skolstvi

pfi socidlné-pravni ochrané déti

pfi Uzemnim rozhodovani a pfi rozhodovéni na Useku stavebniho fadu a vyvlastnéni
v socidlnich sluzbach



”

Prezencni priprava ke zkousce zvlastni odborné zpuisobilosti

ve vodnim hospodafstvi

pfi prestupkovém fizeni ve véci verejného poradku, obcanského souziti a majetku

ve zdravotnictvi

v zemédélstvi

pfi spravé zivnostenského podnikani

pfi ochrané zemédélského ptdniho fondu

pfi posuzovani vlivli na Zivotni prostiedi a integrované prevenci a omezovani znecisténi

Vyjimku tvofi ZOZ v Uzemnim planovani. Institut pro vefejnou spravu Praha zajistuje pouze ovéreni zkouskou, pfipravu zvldstni odborné
zpUsobilosti realizuje CVUT v Praze.

Ufednici jsou do pfiprav k jednotlivym ZOZ zafazovani tak, aby splnili zakonem danou lhGtu pro prokazani zvlastni odborné zpasobilosti dle § 21
zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych celkd a 0 zméné nékterych zakond.



Piiprava k ovéreni zvlastni odborné zptisobilosti pro vykon spravni ¢innosti pfi
spravnim rozhodovani o fidi¢skych opravnénich a fridi¢skych priikazech

NemdiizZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové?
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

datum: 1.1.-31.3.2011
(eLearningovy kurz je mozné na zékladé poptavky vypsat i v dal-
Sich terminech)

délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: 1ELRORPA12Z000

cena: 2 700 K¢

lektofi: Ing. Pavel Nahodil, Katefina Janovcova

co se naucite:
budete védét, jaké povinnosti a plisobnost ma Vas USC v ob-
lasti fidi¢skych opravnéni a fidi¢skych prikaz(

- dokazete aplikovat v praxi Ufadu legislativu tykajici se sprav-
niho rozhodovani o fidi¢skych opravnénich a fidi¢skych pra-
kazech

« seznamite se s fungovanim registru fidi¢d, centralniho regist-
ru fidi¢h a bodovym systémem
naucite se zakladni principy spravniho fizeni v oblasti pre-
stupkové agendy

«  pfipravite se na zkousku zvlastni odborné zpusobilosti

117

cilova skupina: & &

program:
elLearningovy kurz
fidi¢ské opravnéni
fidi¢sky prikaz
registr ridi¢{, centralni registr fidicd
bodové hodnoceni poruseni povinnosti stanovenych zéko-
nem

plsobnost ministerstev, krajskych ufad(, obecnich aradd obci
s rozsifenou plsobnosti a Policie CR

zaklady odpovédnosti za spravni delikty a fizeni o nich

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizacni zélezitosti: Zina Holubova
(z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)
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Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti pro vykon

spravni ¢innosti ve skolstvi

NemdiZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové?
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

datum: 1.1.-31.3.2011
(eLearningovy kurz je mozné na zdkladé poptavky vypsat i v dal-
Sich terminech)

délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: 1ELSKOLA12Z000

cena: 2 700K¢

lektofi: Ing. Sona Festova, Mgr. Petr Voka¢, Mgr. Pavel Simacek,
Mgr. Jaroslava Zelend

co se naucite:

+ budete védét, jaké kompetence mé kraj a obec pfi vykonu
statni spravy a samospravy v oblasti Skolstvi

+ budete umét charakterizovat jednotlivé druhy a typy 3kol
a skolskych zafizeni

« seznamite se s problematikou vzdélavani zakl se specidlnimi
potifebami a s principy Ustavni vychovy, ochranné a preven-
tivné vychovné péce

«  pfipravite se na zkousku zvlastni odborné zpisobilosti

118

cilova skupina: & m

program:

eLearningovy kurz

« organy vykonavajici statni sprdvu a samospravu ve 3kolstvi,
jejich kompetence, funkce obce, kraje a M3

+ teditel Skoly, jeho kompetence, jmenovéni a odvolani fedite-
10, konkurzni tizeni; Skolska rada - plsobnost

- vzdélavaci soustava — charakteristika, druh skol a jejich orga-
nizace; systém vzdélavacich programi

- pedagogicti pracovnici — definice, pfedpoklady pro ¢innost,
odménovani, pracovni doba, kariérni systém

«  rejstfik skol — principy, kompetence a nélezitosti, vymaz Skoly
z rejstiiku; Skolskd pravnické osoba

- financovani skol - hlavni principy, financovani soukromych
a cirkevnich skol; vzdélani za uplatu

« povinnost skolni dochazky; vzdélavani zakd ze specialnimi
potrebami; predskolni vzdélavani

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizacni zéalezitosti: Zina Holubova
(z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)



Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti - obecna cast
(blended learning)

Hleddte efektivni zplisob pripravy na zkousku? Nabizime cilova skupina: A A
Vdm kombinaci klasické prezencni vyuky a eLearningu.

program:
bLearningovy kurz
datum: 1.1.-31.3.2012 « Uvodni a zavérecny tutoridl (jejich terminy budou stanoveny
(blendedLearningovy kurz je mozné na zakladé poptéavky vypsat dle dohody s pfihlasenymi)
i v dalSich terminech) - TFizené samostudium s podporou tutora
: L cvicné testy
délka kurzu: 3 mésice praktické dkoly
misto konani: individuélni - blendedLearningovy kurz »  slovnicek pojmu )
« zadkladnivyukové moduly: Vefejna sprava, Uzemni samosprav-
kod kurzu: 1BLOBECB11Z000 né celky, Spravni rad ~
(=]
N
cena: 3 500K¢ =
k]
z
co se naucite: >
ol
ziskate orientaci v systému nasi vefejné spravy, v zakoné o ob- S
cich, v zakoné o krajich, v zdkoné o hlavnim mésté Praze, ve &
lich iseiicich pravnich piedpisech
spravnim fadu a v dalsich souvisejicich pravnich predpisec poznamka:
pfipravite se na Uspésné slozeni pisemné a Ustni zkousky
z obecné ¢asti zvlastni odborné zpUsobilosti cteoning
kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zélezitosti: Zina Holubova
119 (z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)




Piiprava k ovéreni zvlastni odborné zptisobilosti pro vykon spravni ¢innosti pFi
prestupkovém frizeni ve véci verejného poradku, obcanského souziti a majetku

NemdiZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové? cilova skupina: A A
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

program:

elLearningovy kurz
datum: 1.1.-31.3.2012 - obecnd ¢ast zakona o prestupcich
(eLearningovy kurz je mozné na zdkladé poptavky vypsat i v dal- « fizeni o prestupcich
Sich terminech) - prestupky proti vefejnému pofadku
T Mureare 3 rdsiee «  prestupky proti ob¢anskému souziti

+ prestupky proti majetku
zanik odpovédnosti za prestupek
kéd kurzu: 1ELOOVPB12Z000 + zavérelné cvicné testy

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

cena: 2 700K¢
lektor: Ing. Mgr. David Bohadlo

co se naucite:

N
(<]
N
>
-
v
=
]
-
N
<
=
>
=
[
=
-
5
-9

+ budete se orientovat v prestupkovém zdkoné

- naucite se vést fizeni o prestupcich

. AP Lo ; . amka:
« podrobné se seznamite s jednotlivymi typy prestupk poznamia 9
« zvladnuti probrané latky si ovéfite ve cvicném testu ceaming

«  pfipravite se na zkousku zvlastni odborné zpuasobilosti
kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizacni zéalezitosti: Zina Holubova
120 (z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)




Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpiisobilosti pro vykon spravni ¢innosti
pii financ¢nim hospodareni tizemnich samospravnych celkii a jeho prezkumu

NemdtizZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové?
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

datum: 1.1.-31.3.2012
(eLearningovy kurz je mozné na zékladé poptavky vypsat i v dal-
Sich terminech)

délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: 1ELOFINB11Z000

cena: 2 700 K¢

lektor: Mgr. Helena Peterova

co se naucite:

ziskate detailni orientaci v pravni Upravé hospodareni obci,
kraji a hlavniho mésta Prahy

- seznamite se s principy fungovani financni kontroly ve verej-
né spravé

pfipravite se na Uspésné slozeni pisemné a Ustni zkousky
zvlastni ¢asti zvlastni odborné zplsobilosti

121

cilova skupina: & &

program:
elLearningovy kurz

pravni Uprava finan¢niho hospodareni Uzemnich samosprav-
nych celkd

finan¢ni kontrola ve vefejné spravé
cvicné testy
praktické ukoly
slovnicek pojm
+ TFizené samostudium s podporou tutora

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zélezitosti: Zina Holubova
(z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)
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Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti pro vykon
spravni ¢cinnosti p¥i spravé dani a poplatki

NemdiZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové?
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

datum: 1.1.-31.3.2012
(eLearningovy kurz je mozné na zdkladé poptavky vypsat i v dal-
Sich terminech)

délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: 1TELDANEC11Z000

cena: 2 700K¢

lektor: Ing. Soria Kelnerova

co se naucite:

- ziskate detailni orientaci v pravni Upravé mistnich poplatkd
a jejich spravy

- seznamite se s principy danového fadu ve vazbé na spravu
mistnich poplatkd

« pfipravite se na Uspésné slozeni pisemné a ustni zkousky
zvlastni ¢asti zvlastni odborné zpUsobilosti

122

cilova skupina: & ;

program:
elLearningovy kurz
pravni Uprava mistnich poplatkd a jejich spravy
danovy fad
cvicné testy
praktické ukoly
« slovnicek pojm{
fizené samostudium s podporou tutora

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p-kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zéalezitosti: Zina Holubova
(z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)



Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti pro vykon
spravni ¢innosti pri spravé zivnostenského podnikani

NemdtizZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové? cilova skupina: A A
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

program:
elLearningovy kurz
datum: 1.1.-31.3.2012 « pravni Uprava spravy zivnostenského podnikani
(eLearningovy kurz je mozné na zékladé poptavky vypsat i v dal- « cvicné testy
sich terminech) praktické ukoly
Al [areaie 3 misfiae - Tfizené samostudium s podporou tutora
misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: TELOOZPB11Z000
cena: 2 700K¢ S
>
lektor: Ing. Bc. Roman Kr¢il §
-
z
co se naucite: >
ol
ziskate detailni orientaci v pravni Upravé spravy zZivnostenské- S
ho podnikani &
+ pfipravite se na Uspésné sloZeni pisemné a Ustni zkousky poznamka:
zvlastni casti zvlastni odborné zpUsobilosti
kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zélezitosti: Zina Holubova
123 (z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)
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Priprava k ovéreni zvlastni odborné zptisobilosti pro vykon spravni ¢innosti pri
spravnim rozhodovani a dozorové ¢innosti pri provozovani drah a drazni dopravy

NemdiZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové?
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

datum: 1.1.-31.3.2012
(eLearningovy kurz je mozné na zdkladé poptavky vypsat i v dal-
Sich terminech)

délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kod kurzu: TELDRAHA11Z000

cena: 2 700K¢

lektor: Ing. Lumir Rubek

co se naucite:

- ziskate detailni orientaci v pravni Upravé provozovani drah
a drazni dopravy s ohledem na spravni rozhodovani a dozo-
rovou ¢innost v této oblasti vefejné spravy

«  pfipravite se na Uspésné slozeni pisemné a ustni zkousky
zvlastni casti zvlastni odborné zplsobilosti

124

cilova skupina: & ;

program:
elLearningovy kurz
pravni Uprava provozovani drah a drazni dopravy z hlediska
spravniho rozhodovani a dozorové ¢innosti
cvicné testy
praktické ukoly
fizené samostudium s podporou tutora

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p-kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zéalezitosti: Zina Holubova
(z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)



Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti - obecna cast

NemdiizZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové? cilova skupina: A A
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

program:

elLearningovy kurz
datum: 1. 1.-31.3.2012 + fizené samostudium s podporou tutora
(eLearningovy kurz je mozné na zékladé poptavky vypsat i v dal- «  cvicné testy

sich terminech) -« praktické ukoly
+ slovnicek pojmi
- zakladni vyukové moduly: Vefejna sprava, Uzemni samosprav-

misto konani: individualni - eLearningovy kurz né celky, Spravni fad

délka kurzu: 3 mésice

kod kurzu: 1ELOBECE11Z000

cena: 2 700K¢

co se naucite:

«  ziskdte orientaci v systému nasi vefejné spravy, v zakoné o ob-
cich, v zadkoné o krajich, v zdkoné o hlavnim mésté Praze, ve
spravnim fadu a v dalsich souvisejicich pravnich predpisech

poznamka:
« pfipravite se na Uspésné slozeni pisemné a Ustni zkousky
z obecné &asti zvlastni odborné zplsobilosti tcaning
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kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zélezitosti: Zina Holubova
125 (z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)
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Piiprava k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti pfi posuzovani vlivia
na zivotni prostredi a integrované prevenci a omezovani znecisténi

NemdiZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové?
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

datum: 1. 2. - 30. 4. 2012
(eLearningovy kurz je mozné na zdkladé poptavky vypsat i v dal-
Sich terminech)

délka kurzu: 3 mésice
misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: 1ELZPIPA12Z000

cena: 2 700K¢

co se naucite:

- budete védét, jaké povinnosti pro Vas USC vyplyvaji z pravni
Upravy posuzovani vlivii na Zivotni prostedi (EIA, SEA) v CR
aEU

« budete znat pojmy, principy a procesy posuzovani vlivd na
Zivotni prostredi

« naucite se, jak sledovat a provadét rozbory vlivli koncepce na
Zivotni prostredi a verejné zdravi, véetné mezistatnich vliva

« budete znat postaveni procesu EIA/SEA ve vztahu k dal3im vy-
branym pravnim predpistim

«  pfipravite se na zkousku zvlastni odborné zpuasobilosti
126

cilova skupina: & ;

program:
elLearningovy kurz

smysl a cile pravni Upravy posuzovani vlivd na Zivotni prostre-
di (EIA, SEA)vCRa EU
prfedmét Upravy a plisobnost zédkona o posuzovani vlivi na
zivotni prostredi, pojmy, principy a procesy
sledovani a rozbor vlivi koncepce na Zivotni prostiedi a verej-
né zdravi, v€etné mezistatnich vlivl
postaveni procesu EIA/SEA ve vztahu k dalSim vybranym prév-
nim predpistiim

« smysl a cile pravni upravy IPPC
prévo Evropskych spole¢enstvi a CR v oblasti IPPC

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizacni zéalezitosti: Zina Holubova
(z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)



Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti v hospodareni

s odpady a nakladani s obaly

NemdtizZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové?
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

datum: 1. 2. - 30. 4. 2012
(eLearningovy kurz je mozné na zékladé poptavky vypsat i v dal-
Sich terminech)

délka kurzu: 3 mésice
misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: TELOOOHB12Z000

cena: 2 700K¢

co se naucite:

budete védét, jaké povinnosti pro Vas USC vyplyvaji ze zako-
nG o odpadech a obalech

« budete umét zatfidit odpad, budete védét, jak s nim nakladat
a co je k tomu potieba véetné vazeb na ZP

naucite se, jak evidovat a ohlasovat odpad a obaly, jak vést
archivaci a organizovat zpétny odbér

budete umét planovat véetné vyuziti ekonomickych nastroju

pfipravite se na zkousku zvlastni odborné zpusobilosti

127

cilova skupina: & &

program:

elLearningovy kurz
co upravuje platny zdkon ¢.185/2001 Sb., o odpadech a zmé-
né nékterych dalsich zakon(; zdkon o obalech
co je a neni odpad, druhy a kategorie odpad(; povinnosti pfi
nakladani s odpady; komunalni odpad
¢innosti v OH, které Ize vykonavat pouze na zékladé rozhod-
nuti nebo vyjadreni pfislusného organu VS
evidence a ohlasovani odpadd, archivace; zpétny odbér né-
kterych vyrobk{; nakladani's obaly

+ planovani v oblasti odpadového hospodarstvi; ekonomické
nastroje; piihrani¢ni pfeprava odpad

« organy verejné spravy s pusobnosti v odpadovém hospodar-
stvi

OH a integrovana prevence a omezovani znecisténi; zaklady
stavebniho prava - stavebni zdkon

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719),

prihlasky na kurz a dalsi organizacni zélezitosti: Zina Holubova
(z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)
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Studijni materialy pro obecnou ¢ast ZOZ

R [ 4
Chystdte se do Benesova na pripravny kurz zkousky cilova skupina: A ;
Z0Z? Ddvdte prednost elektronickym materidlim pred

tisténymi? Vyuzijte této nabidky. program:
obsah studijnich material(:
datum: pfistupova prava k témto materialiim ma student k dis- -+ vefejnasprava
pozici 1 mésic pred zahdjenim prezenc¢niho kurzu obecné casti « zakony o Uzemnich samospravnych celcich
Z0Z, a to az do terminu zkousky ZOZ . spravnifad

« informace o prezencni vyuce
« informace o zkousce zvlastni odborné zpusobilosti (studijni
I e Gl sl e 07 & fammfiny texty a ilustracni materidly - grafy, schémata, tabulky apod.)

misto konani: individudlni - eLearning

cena: 1 690K¢

N
(=]
N
>
e
>
=
o
-
N
(-]
= v s
> co se naucite:
[l
- . 7 s v . 7 z ~ 7
;E . pochoplte strukturu a fungovani verejné spravy v Ceské re-
publice
- ziskate orientaci v zdkonech o izemnich samospravnych cel- poznamka: jedna se o elektronickou verzi skript s tematikou
cich, ve spravnim fadu a v nékterych souvisejicich pravnich obecné ¢&asti vydanych Institutem pro vefejnou spravu Praha,
predpisech o doplnék k prezen¢ni vyuce v nasem vzdéldvacim stfedisku v Be-
o . . " . vdai v nesové
«  pfipravite na pisemnou a Ustni zkousku z obecné ¢asti zvlast-
ni odborné zplsobilosti kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p-kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zéalezitosti: Zina Holubova
128 (z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)




Vstupni vzdélavani nasledné

Chcete pracovat v ustredni stdtni spravé? Zde Vam nabi- cilova skupina: ‘..
zime povinnou soucdst vzdéldvdni pro tuto prdci. :
program:
9:00-16:20
datum: Termin bude stanoven po naplnéni minimalni kapacity ve vyse uvedenych péti terminech budou postupné probrana na-
kurzu sledujici témata:
+ vefejné finance
délka kurzu: 40 hodin . préavni systém CR

+ vefejna sprava
+  Evropska unie
kéd kurzu: 2PKVVNAA122000 + komunikace a zavérecny test

misto konani: Praha

cena: 5 500 K¢

poznamka: jedna se o cyklus péti jednodennich kurzd, ptiprave-
nych dle provadéci metodiky k Pravidliim vzdéldvani zaméstnan-
cli ve spravnich uradech

co se naucite:
. prohloubite a upevnite si znalosti v oblasti Ustavy CR, Ustav-

nich zdkon( a vybranych pravnich norem, které by mély patfit soucasti prezenéniho kurzu bude moznost pfistupu do eLearnin-

do nezbytného minima védomosti zaméstnance pracujiciho gového prostiedi ELEV k podptirnym materialiim ke kazdému @

pro stat vyukovému modulu k-
« poznate vefejnou spravu jako fungujici celek s akcentem na 2

zavérecny test bude pisemny, v listinné podobé a bude skladan

specifika statni spravy a zaméstnani v ni , s
P pravy v posledni den na konci patého modulu

« pochopite strukturu vefejnych financi a porozumite zaklad-
nim problémm, které se zde vyskytuji
- utfidite a prohloubite si zakladni znalosti o Evropské unii . L "
. s C e L informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
+ seznamite se se socidlni interakci s dlirazem na efektivni ko- sl (el Rtiaa tel: 224 228 719)
munikaci a tymovou préci a tim si vytvofite dil¢i zdklad pro uzel (Lkuz@institutpraha.cz, tel.
dali rozvoj mékkych dovednosti prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
129 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)

Statni sprava - vstupni vzdélavani

kontakty:
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nasledné

Vstupni vzdélavani nasledné

NemdiZete se zucastnit prezenéni pripravy v Praze? Nabi-
zime vdm rovnocennou ndhradu.

datum:1.1.-15.2.2012,1.2.-15.3.2012,1.3.-15.4.2012, 1.
4.-15.5.2012,1.5.-15.6.2012,1.6.-15.7.2012

délka kurzu: 6 tydn(
misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELVVNAA12W000, 2ELVVNAB12W000,
2ELVVNAC12W000, 2ELVVNAD12W000, 2ELVVNAE12W000,
2ELVVNAG12WO000

cena: 300K¢

co se naucite:

« prohloubite a upevnite si znalosti v oblasti Ustavy CR, Ustav-
nich zékonl a vybranych pravnich norem, které by mély patfit
do nezbytného minima védomosti zaméstnance pracujiciho
pro stat

« poznate vefejnou spravu jako fungujici celek s akcentem na
specifika statni spravy a zaméstnani v ni

« pochopite strukturu verejnych financi a porozumite zaklad-
nim problémam, které se zde vyskytuji

« utfidite a prohloubite si zakladni znalosti o Evropské unii

. seznamite se se socialni interakci s dirazem na efektivni ko-
munikaci a tymovou préci a tim si vytvofite dil¢i zaklad pro
dalsi rozvoj mékkych dovednosti
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cilova skupina:

ccccccccccccc
Spravnim Gradu

program:

elLearningovy kurz
vefejné finance
préavni systém CR
vefejnd sprava
Evropska unie

+  komunikace
zavérelny test

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaé¢ni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Zakladni pedagogicka priprava lektort

Jste zaméstnancem sprdvniho Grfadu a cekd Vds lektor-
skd cinnost? Toto je cyklus kurzii prdvé pro Vds!

datum: 2.4.,16.4.,23.4.a 14.5.2012
délka kurzu: 32 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKZPPLA121000

cena: 4 400Kc¢

lektofi: PhDr. Mgr. Marie HanuSova, PhDr. Bohumir Fiala

co se naucite:

pochopite, jaké faktory ovliviuji proces a efektivitu vzdélava-
ni dospélych

« budete umét definovat a v praxi aplikovat pedagogické cile,
didaktické zésady a principy, metody a formy vyuky

ziskate orientaci ve vsech fazich didaktického procesu

budete s to pfipravit scénaf lektorského vystoupeni

131

cilova skupina: ‘..

zZaméstnanec ve
Spravnim Gradu

program:
9:00-16:20
ve vyse uvedenych ¢tyfech terminech budou mit kurzy néasledu-
jici obsah:
zaklady andragogiky, pedagogické a socidlni psychologie
zaklady didaktiky vzdélavani dospélych
prakticky vycvik I.
prakticky vycvik Il.

poznamka: jedna se o cyklus ¢tyf jednodennich kurzd pfiprave-
nych dle provadéci metodiky k Pravidliim vzdélavani zaméstnan-
cli ve spravnich uradech

podminkou pro absolvovani cyklu je ucast na kurzech, dspésné
vykonany pisemny test a Uspésné zavérecné lektorské vystoupe-
ni

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Jiti Lukes,
Ph.D (j.luk@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Kalendar kurzu

nazev kurzu

leden

Vzdélavani vedoucich urednik tzemnich
samospravnich celkli — obecna c¢ast

Ochrana zemédélského pudniho fondu

Korupce a protikorup¢ni politika ve verejné
spravé

Zakon o odpadech a provadéci predpisy
Lobbing v EU a CR

Urazy ve $kole

Odpisovani dlouhodobého majetku a dalsi
ucetni metody pro Uizemni samospravné
celky

Povinnosti obce na Useku pozarni ochrany
Elektronicka spisova sluzba
Zakon o vodéach a provadéci predpisy

Komunikace s médii v krizovych situacich
na Uradé

Judikaty k agendé pamatkové péce

Verejné zakdzky pro zacatecniky

Vzdélavani vedoucich ufednik tzemnich
samospravnych celk( - zvIastni ¢ast
(modul zaméreny na spravni ¢innosti

v zivnostenském podnikani)

Integrovana prevence a environmentalni
techniky v praxi

unor
Novela zakoniku prace

datum

9.-11.1.2012
a25.-27.1.2012

10.1.2012
"17.1.2012

17.1.2012
"19.1.2012

19.1.2012

20.1.2012

23.-24.1.2012
24.1.2012
24.1.2012
::25. 1.2012

26.1.2012

26.1.2012

30.1.2012

31.1.2012

2.2.2012

délka kurzu misto

38 hodin

8 hodin
6 hodin

6 hodin
8 hodin

6 hodin

6 hodin

12 hodin
8 hodin
8 hodin
8 hodin

8 hodin

8 hodin

6 hodin

6 hodin

8 hodin

Benesov

Praha
Praha

Praha
Praha

Praha

Praha

BenesSov
Praha
Praha
Praha

Praha

Praha

Praha

Praha

Praha

kod kurzu

2BKVVUOA121000

2PKOZPFA121000
2PKOKORA121000

2PKODPPA121000
2PKOLOBA121000

2PKUVSKA121000

2PKODUMA121000

2BKPOPOA121000
2PKELSSA121000
2PKZVPVA121000
2PKOKOMA12100

2PKJAPPA121000

2PKVZZAA121000

2PKVUL2A121000

2PKIPETA121000

2PKONZPA121000

cena

5 000K¢ /8 600 K¢

1100K¢
850K¢

850K¢
1 100K¢

850K¢e

850K¢

2970K¢
1 100K¢
1100K¢
1 100K¢

1 100K¢

1 100K¢

850K¢

850K¢

1100Ke

poznamka

na danou tematiku doporucu-
jeme jesté kurz,Stiet zajma”

(N)
(N)

(N)
(N)

kurz mé volné pokracovani -
vzdélavaci program "Verejné
zakazky pro pokrocilé"



Kalendar kurzu

nazev kurzu

Vybrana ustanoveni spravniho fadu v praxi
zivnostenskych uradu

Odpisovani dlouhodobého majetku a dalsi
Ucetni metody pro izemni samospravné
celky

Méstsky marketing

Zatridéni a odepisovani majetku
Vzdélavani vedoucich drednikd uzemnich
samospravnych celk - zvlastni ¢ast (modul

zaméreny na spravni ¢innosti ve vodnim
hospodarstvi)

Vzdélavani vedoucich drednikd uzemnich
samospravnych celkl - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti pfi spravé
dani a poplatku)

Mistni poplatky v praxi obci

Novinky v legislativé pro vlastniky
a provozovatele vodovodu a kanalizace

Verejné zakézky pro pokrocilé

Vzdélavani vedoucich urednikll uzemnich
samospravnych celk( - zvlastni ¢ast (modul
zameéreny na spravni ¢innosti pfi pfipravé

a realizaci hospodarskych opatreni pro
krizové stavy, pfi zajisténi ochrany obyvatel
a krizovém fizeni)

Zékon o obcich v kostce

Jak zkvalitnit pracovni vykon (time
management trochu jinak)

Diplomaticky protokol v praxi verejné
spravy

Odpovédnost v ochrané pfirody a krajiny

datum

2.2.2012

3.2.2012

6.2.2012

8.-10.2.2012
9.2.2012

14.2.2012

15.-17.2.2012
16.2.2012

16.2.2012

20.-21.2.2012

20.-21.2.2012
22.2.2012

22.-24.2.2012

23.2.2012

délka kurzu misto

8 hodin

6 hodin

8 hodin

16 hodin
6 hodin

8 hodin

16 hodin
8 hodin

8 hodin

12 hodin

12 hodin
8 hodin

18 hodin

8 hodin

Praha

Praha

Praha

Benedov
Praha

Praha

Benesov
Praha

Praha

Benesov

Benesdov
Praha

Benesov

Praha

kod kurzu

2PKVUSRB121000

2PKODUMB121000

2PKMMRKA121000

2BKZAMAA121000
2PKVUD1A121000

2PKVUL1A121000

2BKMPPOA121000
2PKLVAKA121000

2PKVZPOA121000

2BKVUK1A121000

2BKZOVKA121000
2PKTMPVA121000

2BKDPVSA121000

2PKOOPKA121000

cena

1 100K¢

850K¢e

1100Ke

2270K¢/4070Ke
850K¢

1100Ke

2270Kc¢/ 4 070Ke
1 100K¢

1 100K¢

2970K¢

2970Kc
1100K¢

4 300K¢

1100K¢

poznamka

(N

kurz volné navazuje na vzdéla-
vaci program "Verejné zakazky
pro zacatecniky"



Kalendar kurzu

nazev kurzu

Vzdélavani vedoucich urednikd tzemnich
samospravnych celk( - zvlastni ¢ast
(modul zaméteny na spravni ¢innosti

pfi posuzovani vlivi na zivotni prostiedi
a integrované prevenci a omezovani
znecisténi, v hospodareni s odpady

a nakladani s obaly)

Finan¢ni hospodareni (malych) obci

Vzdélavani vedoucich urednikd tizemnich
samospravnych celk - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti pfi ochrané
zemédélského pudniho fondu)

biezen

Ochrana drevin a ochrana vyznamnych
krajinnych prvku

Povinnosti obci pri nakladani s obecnim
majetkem podle zékona o obcich

Spravni delikty v oblasti finan¢niho
hospodareni obci a krajt

Elektronicka spisova sluzba

Finan¢ni kontrola ve vefejné spraveé v praxi
Zasahy do historickych objektt
Nonverbalni komunikace

Prezentacni dovednosti

Sprévni fizeni Il - Dorucovani ve spravnim
fizeni a jeho elektronické aspekty

Z&kon o prestupcich z hlediska dopravné
spravnich agend

Opatrovnictvi nezletilych

Konflikty a jejich reseni

Specidlni stavebni rad a silni¢ni spravni
Urad ve spravni praxi

datum

27.-28.2.2012

27.-29.2.2012
28.2.2012

8.3.2012

13.3.2012

13.3.2012

15.3.2012
19.-20.3.2012
21.-23.3.2012
22.3.2012
26.-28.3.2012

27.3.2012

27.3.2012

28.-29.3.2012

28.-30.3.2012
28.-30.3.2012

délka kurzu

12 hodin

16 hodin
6 hodin

8 hodin

6 hodin

8 hodin

8 hodin
12 hodin
16 hodin
8 hodin
16 hodin

8 hodin

6 hodin

12 hodin

16 hodin
16 hodin

misto

Benesov

Benesov
Praha

Praha

Praha

Praha

Praha
Benesov
Benesov
Praha
Benedov

Praha

Praha

Benesov

Benesov
Benesov

kod kurzu

2BKVUF1A121000

2BKOFHOA121000
2PKVUE2A121000

2PKODREA121000

2PKNOOMA121000

2PKSDFHA121000

2PKELSSB121000
2BKFKVSA121000
2BKOZHBA121000
2PKOONK121000
2BKPREDA121000

2PKDOJAA121000

2PKZPDAA121000

2BKOOONA121000

2BKKOREA121000
2BKSSSUA121000

cena

2970Kc¢

2270Kc/ 4 070Ke
850K¢

1100K¢

850K¢

1100K¢

1100K¢
2070Kc¢/2970Ke
4 070Ke
1100K¢
2270Kc/4070KE

1100Ke

850K¢

2 970K¢

2270Kc¢/ 4 070Ke
2270Kc/4070Ke

poznamka



Kalendar kurzu

nazev kurzu

Profesni zpUsobilost fidice, zkousky

a vydavani prakazu profesni zpUsobilosti
fidice

duben

Zékladni pedagogicka priprava lektora

Verejné zakdazky pro zacatecniky

Zéakon o svobodném pfistupu k informacim

Komunika¢ni dovednosti a kultura
vystupovani

Odpovédnost v ochrané pfirody a krajiny
Uzemni planovéni

Organy obce, jejich plsobnost, pravomoci
a vzajemné vazby

Ochrana ovzdusi

Smlouvy ve vystavbé, ceny a kalkulace ve
stavebnictvi

Finan¢ni hospodareni obci aktualné
Ochrana zemédélského ptdniho fondu

Vzdélavani vedoucich urednikd tzemnich
samospravnych celki - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti ve skolstvi)

datum

29.3.2012

2.4,16.4,23.4.
a14.5.2012

3.4.2012

3.4.2012
5.4.2012
5.4.2012
10.4.2012

11.-12.4.2012

11.-13.4.2012
11.-13.4.2012

12.4.2012
12.4.2012
16.-17.4.2012

délka kurzu

8 hodin

32 hodin

8 hodin

6 hodin
8 hodin
8 hodin
8 hodin
12 hodin

16 hodin
16 hodin

6 hodin
8 hodin
12 hodin

misto

Praha

Praha

Praha

Praha
Praha
Praha
Praha

Benedov

Benesov
Benesov

Praha
Praha
Benesov

kod kurzu

2PKPPZRA112000

2PKZPPLA121000

2PKVZZAB121000

2PKZSPIB121000

2PKKDKVA121000
2PKOOPKB121000
2PKUZPLA121000

2BKOROBA121000

2BKOVZDA121000
2BKSCVVA121000

2PKFHAKA121000
2PKOZPFB121000
2BKVUJ1A121000

cena

1 100K¢

4 400K¢

1 100K¢

850K¢

1100Ke
1100K¢
1 100K¢

2 070K/ 2970Ke

2270KE/4070Ke
2270Kc¢/ 4 070Ke

850K¢
1100K¢
2970Kc

poznamka

jedna se o cyklus ctyf jedno-
dennich kurzl pfipravenych
dle provadéci metodiky k Pra-
vidlim vzdélavani zaméstnan-
cl ve spravnich uradech
podminkou pro absolvovani
cyklu je ucast na kurzech,
Uspésné vykonany pisemny
test a Uspésné zvérecné
lektorské vystoupeni

kurz méa volné pokracovani -
vzdélavaci program "Verejné
zakazky pro pokrocilé"

(N)
(N)
(N)

kurz volné navazuje na vzdéla-
vaci program ,Zékon o obcich
v kostce”

ucastnici kurzu obdrzi skripta
,Obecni zfizeni”



Kalendar kurzu

nazev kurzu

Verejné zakézky pro pokrocilé

Zésady spravné korespondence

Emocné inteligentni zaméstnanec verejné
spravy
Etiketa a zaklady spolecenské obratnosti

Vzdélavani vedoucich ufednik izemnich
samospravnich celkl — obecna ¢ast

Novinky v legislativé pro vlastniky
a provozovatele vodovodu a kanalizace

Uvod do socilni prace v terénu - metodika
socialniho Setreni

Agenda autoskolstvi v praxi Uradu

Image urednika - reprezentace uradu

Ochrana drevin a ochrana vyznamnych
krajinnych prvk

Vidimace a legalizace

kvéten
Krizovy zakon

Aplikace spravniho fadu v praxi dopravné
spravnich agend

Spravni rad pro statni spravu
Spravni rad pro Uzemni samospravné celky

Kompetence obci k jimi zfizovanym Skoldm
a Skolskym zarizenim

datum

17.4.2012

17.4.2012

18.4.2012

18.-20.4.2012
18.-20.4.2012
a13.-15.6.2012
19.4.2012
19.4.2012

24.4.2012
24.4.2012

26.4.2012

26.4.2012

3.5.2012
9.-11.5.2012

9.-11.5.2012
14.-16.5.2012
15.5.2012

délka kurzu misto

8 hodin Praha
8 hodin Praha
8 hodin Praha
18 hodin Benesov
38 hodin Benesov
8 hodin Praha
8 hodin Praha
8 hodin Praha
8 hodin Praha
8 hodin Praha
6 hodin Praha
6 hodin Praha
16 hodin Benesov
16 hodin Benesov
16 hodin Benesov
6 hodin Praha

kod kurzu

2PKVZPOB121000

2PKZSKOA121000

2PKEIZAA121000

2BKEZSOB121000

2BKVVUOB121000

2PKLVAKB121000

2PKUSPMB121000

2PKAAPUA121000
2PKIURUA121000

2PKODREB121000

2PKOOVLA121000

2PKOOKZA121000
2BKSRDAA121000

2BKSRSSA121000
2BKSRUSA121000
2PKKOPZA121000

cena

1 100K¢

1 100K¢

1100K¢

4 300K¢

5 000K¢ /8 600 Ke

1 100K¢

1 100K¢

1 100K¢
1 100K¢

1 100K¢

850K¢e

850K¢e
2270Kc¢/ 4 070Ke

4 070Ke
4 070Ke
850K¢e

poznamka

kurz volné navazuje na vzdéla-
vaci program "Verejné zakazky
pro zacate¢niky"

v rdmci kurzu navic obdrzite
publikaci Moderni administra-
tiva ve verejné spravé

kapacita kurzu je omezena na
maximalni pocet 15 ucastnikl

(NJ

Kurz je akreditovan u MPSV

(N)

vzhledem k praktické casti je
pocet ucastnik kurzu ome-
zen na nejvyse 12 osob

(NJ

tento kurz Véam muze poslou-
Zit jako pfiprava ke slozeni
zkousky z vidimace a lega-
lizace



Kalendar kurzu

nazev kurzu

Moznosti vyuziti asertivity v praxi
Odpovédnost v ochrané pfirody a krajiny
Vzdélavani vedoucich trednikl tizemnich
samospravnych celkt - zvlastni ¢ast (modul

zaméfeny na spravni ¢innost v ochrané
ovzdusi)

Komunikacni dovednosti pro uredniky

Spravni fizeni v praxi Il - Opatrovnictvi
a jiné formy zastupovani

Vzdélavani vedoucich urednikd tzemnich
samospravnych celkt - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innost v ochrané
prirody a krajiny)

Komunikace pfi spravé dani (se zamérenim
na spravu mistnich poplatkd)

Sprévni fizeni v praxi lll - Vady fizeni a jejich
naprava

Prestupky podle zakona o zbranich

Oblast fidi¢skych priikaz(i se zaméfenim na
vymeény RP vydanych cizim statem

Zvladani konfliktd a jejich prevence
Cerven

Novelizace zédkona o archivnictvi a spisové
sluzbé

Obec a drogova problematika

Moderni administrativa ve vefejné spraveé

Ochrana ovzdusi

datum

16.-18.5.2012
17.5.2012

17.5.2012

21.-23.5.2012

22.5.2012

22.5.2012

24.5.2012

24.5.2012

29.5.2012
31.5.2012

31.5.2012

5.6.2012

5.6.2012

6.-8.6.2012

6.-8.6.2012

délka kurzu

16 hodin
8 hodin

6 hodin

16 hodin

8 hodin

6 hodin

6 hodin

8 hodin

6 hodin
6 hodin

8 hodin

6 hodin

8 hodin

16 hodin

16 hodin

misto

Benesov
Praha

Praha

Benesov

Praha

Praha

Praha

Praha

Praha
Praha

Praha

Praha

Praha

Benedov

Benesov

kod kurzu

2BKAJVPA121000
2PKOOPKC121000

2PKVUE3A121000

2BKKDPUA121000

2PKOJFZA121000

2PKVUETA121000

2PKKPSDA121000

2PKVRINB121000

2PKNZOZA121000
2PKCIRPA121000

2PKZKJPA121000

2PKNOAZA121000

2PKOODP121000

2BKMAVSA121000

2BKOVZDB121000

cena

2270Kc/4070Ke
1100K¢

850K¢

4070K¢

1 100K¢

850K¢e

850K¢

1 100K¢

850K¢e
850K¢

1100K¢

850K¢e

1100Ke

4070K¢

2270K¢ /4 070Ke

poznamka

(NJ

kapacita kurzu je omezena na
maximalni pocet 15 ucastnikl

(NJ

kurz je pfipraven ve spolupra-
ci s organizaci Drop Ina s Ura-
dem vlady CR

v cené kurzu je poskytovana
téz publikace Moderni admi-
nistrativa ve verejné spravé



Kalendar kurzu

nazev kurzu

Ochrana drevin a ochrana vyznamnych

krajinnych prvk

Stavebni zakon v praxi
Hospodareni skolskych pfispévkovych

organizaci

Historie a kultura Romu

Vzdélavani vedoucich urednik tzemnich
samospravnych celkl - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti pfi pamatkové

péci)

Novinky v legislativé pro vlastniky
a provozovatele vodovodu a kanalizace

Vzdélavani vedoucich urednik tzemnich
samospravnych celkl - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti pfi spraveé
matrik a statniho obcanstvi)

Ucetnictvi obci a krajti

Ochrana zemédélského pudniho fondu

Vzdélavani vedoucich trednikd tizemnich
samospravnych celkl - zvlastni ¢ast
(modul zaméreny na spravni ¢innosti pri
prestupkovém fizeni ve véci vefejného
poradku, obcanského souziti a majetku)

Vzdélavani vedoucich ufednikl tzemnich
samospravnych celk - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti pfi vedeni
evidence obyvatel a vydavani obcanskych
prikazt a cestovnich dokladt)

Vzdélavani vedoucich urednikd tzemnich
samospravnych celki - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti pfi financnim
hospodareni izemnich samospravnych
celkd a jeho prezkumu)

datum

7.6.2012

11.-13.6.2012
12.6.2012

13.-14.6.2012

13.-14.6.2012

14.6.2012

18.6.2012

18.-20.6.2012
19.6.2012
19.6.2012

21.6.2012

25.6.2012

délka kurzu

8 hodin

16 hodin
6 hodin

12 hodin

12 hodin

8 hodin

8 hodin

16 hodin
8 hodin
6 hodin

6 hodin

8 hodin

misto

Praha

Benesov

Praha

Benesov

Benesov

Praha

Praha

Benesov

Praha
Praha

Praha

Praha

kod kurzu

2PKODREC121000

2BKURSZA121000
2PKHSKPA121000

2BKHAKRA121000

2BKVUH1A121000

2PKLVAKC121000

2PKVUI2A121000

2BKUUSCA121000
2PKOZPFC121000
2PKVUITA121000

2PKVUI3A121000

2PKVUM1A121000

cena

1 100K¢

2270Kc¢/4070Ke
850K¢

2 070Kc¢ /2 970Ke

2 970K¢

1100K¢

1100K¢

2270Kc/ 4 070Ke
1 100K¢
850K¢

850K¢

1 100K¢

poznamka

(NJ

(N)
(N)



Kalendar kurzu

nazev kurzu

Kurzy oteviené podle poptavky

Cyklus kurzt pro (nové)
zastupitele a starosty

Pedagogické dovednosti
lektord plsobicich ve
verejné sprave

Prace se systémem ASPI

Prace se systémem ASPI
a prdbeéh legislativniho
procesu v CR

Vstupni vzdélavani nasledné Termin bude

datum délka kurzu
sledujte prosim 18 hodin
nase webové
stranky
dle dohody kazdy kurz
8 hodin (1
den)

kurz bude vypsan 6 hodin
na zékladé

poptavky

kurz bude vypsan 8 hodin
na zékladé

poptavky

40 hodin
stanoven

po naplnéni

minimalni

kapacity kurzu

misto

Benesov

dle dohody
(kurzy Ize
realizovat

v ucebnach
Institutu pro
verejnou
spravu Praha,
ale v pripadé
pocetnéjsi
skupiny
zdjemct

z jednoho
uradu nebo
regionu také
pfimo u nich)

Benesov

Benesov

Praha

kod kurzu cena

sledujte prosim nase 2 500K¢ /4 300K¢E
webové stranky

dle dohody (zavisi
mj. na poctu
kurz()

990 K¢

1 190K¢

2PKVVNAA122000 5 500K¢

poznamka

(N)

Cyklus tvori 7 kurzl. Je mozné vy-
brat si pouze nékteré z nich, pfipad-
né jejich obsah uzplsobit konkrét-
nim potrebam klienta.

Duraz je kladen na prakticky vycvik

- soucasti vsech 7 kurzi je videotré-
nink.

Ucastnici kurzl obdrzi skripta urce-
na lektordm vydana Institutem pro
verejnou spravu Praha.

Cyklus nenahrazuje ,Zakladni peda-
gogickou pripravu lektord” dle
,Pravidel vzdélavani zaméstnancl ve
spravnich uradech” a neni urcen
osobdm s pedagogickym vzdélanim.

(N)
(N

jedna se o cyklus péti jednodennich
kurzd, pfipravenych dle provadéci
metodiky k PravidlGm vzdélavéani
zaméstnancU ve spravnich Uradech
soucasti prezen¢niho kurzu

bude moznost pfistupu do
elLearningového prostiedi ELEV

k podptrnym materialim ke
kazdému vyukovému modulu
zavérecny test bude pisemny,

v listinné podobé a bude skladan

v posledni den na konci patého
modulu



Kalendar kurzu

nazev kurzu

eLearningové kurzy
Vstupni vzdélavani nasledné

Prestupkové fizeni ve véci verejného
poradku, obcanského souziti
a majetku

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpUsobilosti - obecna ¢ast

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpUsobilosti - obecna ¢ést (blended
learning)

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpusobilosti pro vykon spravni
¢innosti pfi finan¢nim hospodareni
uzemnich samospravnych celk(

a jeho prezkumu

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpusobilosti pro vykon spravni
¢innosti pfi prestupkovém fizeni ve
véci verejného poradku, obcéanského
souziti a majetku

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpUsobilosti pro vykon spravni
¢innosti pfi spravé dani a poplatkd

datum
1.1.-15.2.2012
1.1.-31.3.2012

(eLearningovy kurz

je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)
1.1.-31.3.2012
(eLearningovy kurz

je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)
1.1.-31.3.2012
(blendedLearningovy
kurz je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)
1.1.-31.3.2012
(eLearningovy kurz

je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)
1.1.-31.3.2012
(eLearningovy kurz

je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)
1.1.-31.3.2012
(eLearningovy kurz

je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalSich
terminech)

délka kurzu

6 tydnt

3 mésice

3 mésice

3 mésice

3 mésice

3 mésice

3 mésice

misto

individualni -
elLearningovy
kurz
individualni -
elearningovy
kurz

individualni -
elLearningovy
kurz

individualni
- blended-
Learningovy
kurz

individualIni -
elearningovy
kurz

individualni -
elLearningovy
kurz

individuadlIni -
elLearningovy
kurz

kod kurzu

2ELVVNAA12W000

2ELOOVPA12Z000

1ELOBECE11Z000

1BLOBECB11Z000

1ELOFINB11Z000

1ELOOVPB12Z000

1ELDANEC11Z000

cena

300K¢e

2700Kc

2700K¢

3 500Ke

2700K¢

2700K¢

2700K¢

poznamka

(e
e]



Kalendar kurzu

nazev kurzu

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpusobilosti pro vykon spravni
¢innosti pri spravé zivnostenského
podnikéni

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpusobilosti pro vykon spravni
¢innosti pfi spravnim rozhodovani
a dozorové cinnosti pfi provozovani
drah a drazni dopravy

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpUsobilosti pro vykon spravni
¢innosti pfi spravnim rozhodovani

o fidi¢skych opravnénich a fidicskych
prakazech

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpusobilosti pro vykon spravni
¢innosti ve Skolstvi

Vstupni vzdélavani nasledné

Hospodareni s odpady a nakladani
s obaly

Posuzovani vlivli na Zivotni prostiedi
a integrovand prevence a omezovani
znecisténi

datum

1.1.-31.3.2012
(eLearningovy kurz

je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)

1.1.-31.3.2012
(eLearningovy kurz

je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)
1.1.-31.3.2011
(eLearningovy kurz

je mozné na zékladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)
1.1.-31.3.2011
(eLearningovy kurz

je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)
1.2.-15.3.2012

1.2.-30.4.2012
(eLearningovy kurz

je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)
1.2.-30.4.2012
(eLearningovy kurz

je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)

délka kurzu

3 mésice

3 mésice

3 mésice

3 mésice

6 tydnu

3 mésice

3 mésice

misto

individualni -
elLearningovy
kurz

individualIni -
elLearningovy
kurz

individualni -
elLearningovy
kurz

individualni -
elLearningovy
kurz

individualni -
elearningovy
kurz
individualni -
elLearningovy
kurz

individualni -
elLearningovy
kurz

kod kurzu

1ELOOZPB11Z000

1ELDRAHA11Z000

1ELRORPA12Z000

1ELSKOLA12Z000

2ELVVNAB12W000

2ELOOOHA12Z000

2ELZPIPA12Z000

cena

2700Kc

2700K¢

2 700K¢

2 700K¢

300K¢e

2700K¢

2700Kc

poznamka

e]

(e



Kalendar kurzu

nazev kurzu

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpUsobilosti pfi posuzovani vlivi
na zivotni prostredi a integrované
prevenci a omezovéni znecisténi

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpusobilosti v hospodareni s odpady
a nakladani s obaly

Vstupni vzdélavani nasledné

Vstupni vzdélavani nasledné

Vstupni vzdélavani nasledné

Vstupni vzdélavani nasledné

Excel pro zacatecniky

Financni hospodareni obci a kraju

Ochrana osobnich udaji

datum

1.2.-30.4.2012
(eLearningovy kurz
je mozné na zakladé

poptavky vypsat i v dalsich

terminech)

1.2.-30.4.2012
(eLearningovy kurz
je mozné na zakladé

poptavky vypsat i v dalsich

terminech)
1.3.-15.4.2012

1.4.-15.5.2012

1.5.-15.6.2012

1.6.-15.7.2012

elearningovy kurz
otevieme na zakladé
poptavky

elLearningovy kurz
otevieme na zakladé
poptavky
elLearningovy kurz
otevieme na zakladé
poptavky

délka kurzu misto

individudlni -
elearningovy
kurz

3 mésice

individualni -
elLearningovy
kurz

3 mésice

individuadlIni -
elLearningovy
kurz

6 tydnt

individudlni -
elearningovy
kurz

6 tydnu

individualIni -
elLearningovy
kurz

6 tydnt

individualni -
elLearningovy
kurz

6 tydnu

individualni -
elLearningovy
kurz

1 mésic

individuadlIni -
elLearningovy
kurz

3 mésice

individualni -
elLearningovy
kurz

1 mésic

koéd kurzu
1ELZPIPA12Z000

1ELOOOHB12Z000

2ELVVNAC12W000

2ELVVNAD12W000

2ELVVNAE12W000

2ELVVNAG12W000

2ELEXCLA12X000

2ELFIOKA12Z000

2ELOUDAA12X000

cena

2700Kc

2700K¢

300K¢e

300K¢e

300Ke

300K¢e

900 K¢

2700K¢

900 K&

poznamka

o

©

© © © © ©

kurz je pfipraven pro Excel
2007 i Excel 2003

© ©



Kalendar kurzu

nazev kurzu

Ochrana zdravi pfi praci ve verejné
spravé

Rovné prileZitosti ve vefejné spravé

Sprava dani a poplatk(

Sprava zivnostenského podnikéni

Spravna uredni korespondence -
zasady, vzory, pravidla

Spréavni ¢innosti ve skolstvi

Spravni rozhodovani a dozorova
¢innost pii provozovani drah a drazni
dopravy

Spravni rozhodovani o fidi¢skych
opravnénich a fidi¢skych prikazech

Vidimace a legalizace

Vzdélavani vedoucich uradl -
zvlastni cast

datum

elLearningovy kurz
otevieme na zakladé
poptavky
elLearningovy kurz
otevieme na zakladé
poptavky
elLearningovy kurz
otevieme na zékladé
poptavky
elLearningovy kurz
otevieme na zakladé
poptavky
elLearningovy kurz
otevieme na zékladé
poptavky
elLearningovy kurz
otevieme na zakladé
poptavky
elLearningovy kurz
otevieme na zakladé
poptavky
elearningovy kurz
otevieme na zakladé
poptavky
elLearningovy kurz
otevieme na zakladé
poptavky
eLearningovy kurz je
mozné vypsat na zakladé
poptavky v terminech
podle potieby

délka kurzu misto

1 mésic

1 mésic

3 mésice

3 mésice

1 mésic

3 mésice

3 mésice

3 mésice

1 mésic

2 mésice

individualni -
elearningovy
kurz
individudlIni -
elLearningovy
kurz
individualni -
elLearningovy
kurz
individualni -
elLearningovy
kurz
individualni -
elLearningovy
kurz
individualni -
elLearningovy
kurz
individualni -
elLearningovy
kurz
individualni -
elLearningovy
kurz
individualni -
elLearningovy
kurz
individualni -
elLearningovy
kurz

koéd kurzu

2ELOBOZPA12X000

2ELOORPC12X000

2ELOSDPA127000

2ELOSZPA12Z000

2ELOSUKB12X000

2ELSKOLA12Z000

2ELDRAHB11Z000

2ELRORPA12Z000

2ELOOVLA12X000

2ELRSVUA12Y000

cena

900 K&

900 K¢

2700Kc

2700K¢

900 K&

2700K¢

2700K¢

2700K¢

900 K¢

1690K¢e

poznamka

20

©

© © © © © © © ©



Kalendar kurzu

nazev kurzu

Word pro zac¢atecniky

Studijni materily pro obecnou c¢ast
Z0Z

datum

elLearningovy kurz
otevieme na zakladé
poptavky

pristupova prava k témto
materialim ma student

k dispozici 1 mésic pred
zahdajenim prezenéniho
kurzu obecné ¢asti ZOZ,

a to az do terminu zkousky
707

kod kurzu

2ELWORDA12X000

dle zvlastni ¢asti
Z0OZ a terminu

cena

900 K&

1690Ke

poznamka

o

kurz je pfipraven pro Word
2007 i Word 2003

jedna se o elektronickou verzi
skript s tematikou obecné
casti vydanych Institutem

pro vefejnou spravu Praha,

o doplInék k prezencni

vyuce v nasem vzdélavacim
stfedisku v Benesové



Nabidka skript

Uvedené publikace vydané Institutem pro veirejnou spravu Praha je mozné zakoupit

u Mgr. Jany Francové

- osobné v Institutu pro verejnou spravu Praha, DIazdéna 6, ¢. dvefi 533 (v rohu chodby vlevo)

- pro objednavky prosim volejte nebo napiste: tel.: 974 863 524, e-mail: j.fra@institutpraha.cz

Zaklady verejné spravy

Krajské zfizeni
autor: Mgr. Brigita Hrazdirova, rok vydani 2007, cena 119,- K¢
Obecné principy organizace a ¢innosti vefejné spravy I
autor: JUDr. Josef Vedral, Ph.D., rok vydani 2006, cena 99,- K¢
Obecni zfizeni

ve, . z v e K& . ZA - 5
autofi: Mgr. Simona Brodska, Mgr. Petr Kus, rok vydani 2009, cena 109,- K¢ ‘1““?“.:“"ms‘m_';_a.
Spravni rad EREINE SPRAVY
kolektiv autor, rok vydani 2005, cena 99,- K¢
Uzemni samospravné celky
autofi: Mgr. Simona Vavrochova, Mgr. Petr Kus, rok vydani 2011, cena 165,- K&
Verejna sprava (se zamérenim na obce a kraje)
autor: JUDr. Miroslav Brina, rok vydani 2006, cena 129,- K¢

Zakladni charakteristika verejné spravy
autor: Mgr. Jan Bien, rok vydani 2011, cena 139,- K¢

Zakon o hlavnim mésté Praze
autor: JUDr. Josef Vedral, Ph.D., rok vydani 2006, cena 89,- K¢



Nabidka skript

Odborné aspekty spravnich ¢innosti

Financni hospodareni izemnich samospravnych celkd

autor: Mgr. Helena Peterova, rok vydani 2008, cena 149,- K&
Pfestupkové pravo

autor: Doc. JUDr. Zdenék Cerveny, rok vydani 2003, cena 45,- K¢
Socialni terapie

autor: Mgr. Eva Zakouftilov4, rok vydani 2008, cena 238,- K¢
Uvod do pamatkové péce

autor: Mgr. Jifi Vaj¢ner, Ph.D., rok vydani 2009, cena 312,- K¢
Zakon o pomoci v hmotné nouzi

autor: PaedDr. Petr Niederle, rok vydani 2010, cena 225,- K¢

Osobnost a spolec¢nost

Kontakty s médii ve vefejné spravé

autor: PhDr. Jifi Pondélicek, rok vydani 2006, cena 159,- K¢
Korespondence ve vefejné spravé

autor: PhDr. Jiti Pondélicek, rok vydani 2006, cena 135,- K¢
Manazerské dovednosti tfednika

autor: PhDr. Jifi Pondéli¢ek, rok vydani 2004, cena 99,- K¢

Moderni administrativa ve vefejné spravé
kolektiv autord, rok vydani 2010, cena 192,- K¢

Obcanské obrady a slavnosti v Zivoté mést a obci
autor: PhDr. Jifi Pondéli¢ek, rok vydani 2005, cena 159,- K¢

Hoattin Pete Nieder e

ZAKON O POMOCT
VHMOTNE NOUzZ1
AZAKON

O ZIVOTNIM

A EXISTENGNim
M1 i

PR JiF Prntdiiios

KORESPONI)EN(;E
VEVEREJNE
SPRAVE

Metadike, rIory, Priktady)




Nabidka skript

« Osobnost v zatézi
autor: PhDr. Miroslav Kadl¢ik, rok vydani 2004, cena 89,- K&
» Prezentacni dovednosti a osobnostni rozvoj zaméstnance verejné spravy
autor: Doc. PhDr. Jaroslav Muzik, DrSc., rok vydani 2005, cena 109,- K&
« Soubor zékladnich pravidel a dovednosti pro lektorskou praci
autor: Doc. PhDr. Jaroslav Muzik, DrSc., rok vydani 2005, cena 89,- K¢
« Uvod do Fizeni lidskych zdroja
autor: Dr. Petr Krajac¢, CSc., rok vydani 2005, cena 139,- K¢
« Zaklady rétoriky pro uredniky
autor: PaedDr. Libor Hlavacek, Ph.D., rok vydani 2011, cena 127,- K¢

« Zaklady spolec¢enské etikety pro ufedniky
autor: PaedDr. Libor Hlavacek, Ph.D., rok vydani 2010, cena 193,- K¢

et Libar tursicen, i gy,

ZAKLADY
SPOLECENSKE
E

PRO UREDNiKY




Pripravovana skripta

Pripravujeme pro Vas
skripta planovana k vydani v 1. pololeti 2012

Institut pro vefejnou spravu Praha v ramci své edi¢ni a nakladatelské ¢innosti aktudlné pfipravuje pro potfeby vzdélavani za-
méstnancu statni spravy a Uzemni samospravy tyto nové publikace:

Mgr. Helena Peterova: Finanéni hospodareni izemnich samospravnych celkt

Nase nejuspésnéjsi skripta jsou zcela vyprodana. Proto chystame jejich aktualizované a doplnéné vydani. K dispozici vsem za-
jemcdm budou od konce bfezna 2012, a to v novém kabaté”: jednotlivé kapitoly budou diky rdznym grafickym prvkim pre-
hlednéjsi, texty budou doplnény o grafy, schémata ¢i tabulky, kromé vykladu jednotlivych témat zde ¢tendfi najdou také kon-
trolni otazky, testy a ilustra¢ni pfiklady z praxe. Obsah bude rozsifen o obecné informace tykajici se izemnich samospravnych
celkd, o aktudini zmény v pfislusné legislativé a o kapitolu vénovanou problematice finan¢ni kontroly ve vefejné spravé.

Kolektiv autori: 333 cviceni z vefejné spravy

Cilem této cvicebnice je poskytnout Ufedniklim obci a krajl efektivni nastroj k pfipravé na zkousku z obecné casti zvlastni od-
borné zplsobilosti a pomoci jim ovéfit si Uroven svych znalosti tykajicich se vefejné spravy, zejména pak tzemni samospravy.
Prirucka bude obsahovat rliznorodé typy uloh: malé pripadové studie, praci s pravnimi predpisy, vyhledavani chyb, pfifazovaci
cviceni, doplnovacky, testy a podobné. Soucasti publikace bude kli¢ k feseni Ukoll a slovnicek zékladnich termin(. Na pfipravé
této publikace se podileji jednak pedagogicti specialisté Institutu pro vefejnou spravu Praha, ktefi tak zirocuji své osobni lektor-
ské zkusenosti s vyukou obecné ¢asti ZOZ, jednak zaméstnanci Krajského ufadu Moravskoslezského kraje s bohatou odbornou
i publikacni praxi. Skripta by méla vyjit v cervnu 2012.

Mgr. Simona Vavrochova; Mgr. Petr Kus: Lektorem, tutorem a autorem studijnich opor

Zkueny autorsky tandem (z jejich dilny jsou nase Gspé3né tituly ,Obecni zfizeni” a ,Uzemni samospravné celky”) chystaji ten-
tokrat ,kucharku” pro lektory pUsobici ve verejné spravé. Zaméfi se napf. na specifika vzdélavani dospélych, na problematiku
metod a forem vyuky, na u¢ebni pomcky, pfipravu lektora na vyuku, studijni texty a jejich tvorbu nebo na zpétnou vazbu ve
vzdélavani. Pfiruc¢ka bude hotova v prvnim ctvrtleti roku 2012.

Informaci o vydani pfislusné publikace naleznete v aktualitdch na nasich webovych strankdch www.institutpraha.cz.
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vychazi kazdé ctvrtleti!

Drive vydana cisla najdete v archivu na adrese http://www.institutpraha.cz/o-nas/newsletterinstitutu

K odbéru Newsletteru se mUiZzete prihlasit na adrese newsletter@institutpraha.cz

E
tter Institutu Pro verejnou spravu Praha 200

i

s
b Sderon 3™

<kého vystupovani

.m“ews‘e“e

o
andamem mistc ekt

pooth
Uméni spolecen

NoV o "

o prsePl Sleti 200

"‘sd« 6 politic® 2.9

LR
IR

E§
1Y
\

i
)

B
-



Vzdélavaci stredisko Benesov

Hleddte prostory pro uskutecnéni vasich aktivit? Potfebujete zajistit stravovaci a ubytovaci sluzby?
Vyuzijte nasi nabidky na prondjem vzdéldvaciho strediska v BeneSové!

Vzdélavaci stredisko Benesov
kongresovy a vzdélavaci areal Institutu pro verejnou spravu Praha

e moderné vybaveny bezbariérovy aredl nabizejici
profesionalni kongresové zazemi a techniku
(kongresovy sal pro 200 posluchacii
s kompletnim vybavenim véetné
prekladatelskych pracovist)

e didaktickd vybavenost u¢eben na vysoké Urovni
(11 Skolicich mistnosti o kapacité 14 az 100
osob, 2 pocitacové ucebny s 10/25 pocitaci)

e volnocasové aktivity (sauna, sportovni aredl
s umélym povrchem, spolecensky klub, kule¢nik,
wi-fi, ...)

e moznost bezplatného parkovani

kontakty:

Vzdélavaci stiedisko Benesov

Ke Stadionu 1918, 256 01 Benesov

vedouci vzdélavaciho stfediska - Frantisek Bartak
tel.: 317723 851,736 610 241

mail: bartak@institutpraha.cz




Novinky na webu

Novy systém vyhledavani kurzii na webovych strankach IVS

Mozna jste jiz zaregistrovali, ze jsme upravili zpUsob, jak na nasem webu ziskat informace o pfipravovanych vzdélavacich akcich.
Reagovali jsme tak na Cetna prani a fadu pfipominek, které jsme od Vas v minulosti obdrzeli. V soucasné dobé je systém vyhle-
davani kurzl jednodussi, logictéjsi a prehlednéjsi. Na adrese http://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu mate nyni moznost
najit:

« prehled viech aktualné vypsanych kurzi sefazenych chronologicky podle terminu konani

« seznam vsech nasich kurz( bez ohledu na to, zda jsou aktualné zafazeny do nasi nabidky na nejblizsi obdobi

- prehled aktudlnich kurzd nabizenych pro uredniky obci a kraju

« prehled aktudlnich kurzd pfipravenych pro zaméstnance spravnich ufadu

> Kurzy podle kategorie

PR Calendar viech —7) Abecedni seznam
wvypsanych kurzi viech kurzi

“ Aktudini kurzy pro \ Aktudlni kurzy pro
usc iy . statni spravu

V rdmci téchto seznamu je jesté mozné nastavit filtr a vyhledat pouze kurzy klasické (prezencni), nebo pouze distan¢ni (eLear-
ning). Kliknutim na nazev ziskate o pfislusném kurzu podrobnéjsiinformace. Pokud kurz nema stanoveny termin, najdete v ano-
taci kontakt na zaméstnance Institutu, se kterym Ize dohodnout jeho zafazeni do nabidky v nasledujicim obdobi.



Kurzy na miru

Nevybrali jste si v nasem katalogu kurz, ktery by Vds zaujal?
Nebo byste rddi néktery z ndmi nabizenych kurzu chtéli zrealizovat
pro uzavrenou skupinu ucastnika v sidle Vaseho uradu?

Institut pro vefejnou spravu Praha

nabizi
pripravu kurzi dle potreb klienta.

Je mozné si zvolit libovolnou problematiku i misto konani
a my Vam radi kurz pfipravime na miru

podle Vasich pozadavku a prani.

Pfi zdjmu o organizaci kurzu dle vasich pozadavkd kontaktujte prosim Jana Brodského (tel.: 734 316 375,
e-mail j.bro@institutpraha.cz), pfipadné vedouciho oddéleni mezindrodnich vztahd, marketingu a strategif
Mgr. Alese Svobodu (tel.: 974 863 504 ¢i 734 448 568, e-mail a.svo@institutpraha.cz).
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