Vzdélavaci akce
Institutu pro verejnou spravu Praha

2. pololeti 2011




Vdzené ddmy, vdZeni pdnové, mili zaméstnanci verejné sprdvy,

drZite v ruce katalog vzdéldvacich aktivit naseho Institutu na 2. pololeti roku 2011, kte-
ry se drZi osvédcené formy, jeho obsah vsak odrdzi nemalé zmény v Institutu i v jeho
agendé. Na prvni pohled nejvyraznéjsi zménu podstoupil ndzev Institutu pro verejnou
sprdvu Praha, ktery v sobé shrnuje cilové skupiny uredniki Gzemni samosprdvy a stdatni
sprdvy pod spolecnym oznacenim verejnd sprdva. Diky novému Ukolu, kterym je pro
nds zajistovdni vzdéldvdni zaméstnancu ustfedni stdtni sprdvy a dalSich sprdvnich
uradd, doslo také k rozsiteni portfolia vzdéldvacich programd, které Institut nabizi.
Jejich seznam spolu s dalsimi didlezitymi informacemi najdete prdvé v tomto katalo-
gu. Budeme rddi, kdyz se Vdm i Vasim kolegiim stane uZitecnym privodcem pfi vybéru
vzdéldvacich aktivit.

Vérime, Ze se Vdm katalog bude libit a Ze si z nasi pestré nabidky vice nez stovky kurzt
vyberete.

Hodné studijnich uspécht Vdm preje

PhDr. Zdenka Prochdzkovd, MPA
feditelka Institutu pro verejnou sprdvu Praha
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Zakladni informace

Piktogramy

Kazda anotace kurzu uvédi cilovou skupinu, které je kurz uréen. Povaha a obsah konkrétniho kurzu odrdzii volbu pfisludné cilové skupiny ¢i skupin.
Proto se setkate s kurzy, které jsou vhodné jak pro Uredniky samospray, tak pro zaméstnance ve spravnich Gfadech, ale objevite také kurzy uréené
V)’/Iuénéjedné specifické cilové skupiné. V kazdé anotaci najdete piktogram, ktery informuje o tom, pro jakou cilovou skupinu je kurz urcen.

AR L2000

Urednik vedouci Gfednik voleny zastupitel zaméstnanec ve elLearning novinka
(vedouci uradu) spravnim Gfadu
Misto konani vyuky
Institut realizuje vzdélavaci akce na dvou pracovistich:
vzdélavaci stiedisko Institutu pro vefejnou spravu Praha v Benesové ucebna Institutu pro vefejnou spravu Praha
Ke Stadionu 1918, Bene3ov u Prahy Dlazdénd 4, Praha 1, 4. patro

Diilezité telefonické kontakty

Ing. Zdenka Silhova — ndméstkyné feditelky a vedouci oddéleni administrace a distan¢niho vzdélavani
tel: 974863 511

Mgr. Michal Zidek - vedouci pedagogického oddéleni

tel.: 224212 938

vedouci pedagogicko-organiza¢niho oddéleni

tel.: 317 721 544

FrantiSek Bartak — vedouci oddéleni vzdélavaciho stfediska BeneSov
tel.: 317 723 851

Ing. Jaroslav Vobr — technickd podpora eLearningovych kurzid

tel.: 974 863 562



Zakladni informace

Zpusob prihlasovani

Prihlasky na kurzy v pdf formatu si prosim stahnéte na adrese http://www.institutpraha.cz/vzdelavani/prihlaska a vyplnte v elektronické
podobé (vytisténim a naslednym skenovanim je znemoznéno automatizované zpracovéni ptihlasek). Radné vyplnénou a opravnénou
osobou podepsanou prihlasku zasilejte prosim prostrednictvim datovych schranek (upfednostiiujeme tuto formu zasilani prihlasek).
Pfihlasku je v3ak i nadale mozné zaslat v listinné podobé na postovni adresu Institutu nebo v elektronické podobé podepsané zaru¢enym
elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb na adresu
podatelna@institutpraha.cz.

eLearningové kurzy

Terminy vypisovani eLearningovych kurzd stanovime na zdkladé poptavky. V pfipadé zajmu otevieme elLearningovy kurz vzdy od 1. dne
nasledujiciho mésice, kdy byla pfihlaska dorucena.

Ceny kurzt
Ceny kurzi uvedenych v tomto katalogu jsou osvobozeny od DPH.

V pfipadé, ze se vzdélavaci kurz kona v Benesové, je cena kurzu uvedena ve dvou variantach. Cena pred lomitkem zahrnuje kurzovné a obédy.
Cena za lomitkem obsahuje kurzovné, ubytovani ve vzdélavacim stiedisku a plnou penzi.



=
S
=
RO,
]
S
N
>
S
s
2
=
=
S
e
s
©
‘@
<
>N
@
o
=
S
a

Ochrana ovzdusi

Potrebujete zndt aktudlini stav legislativy vcetné provd-
décich predpisti v ochrané ovzdusi? U nds jste na sprdv-
ném misté.

datum: 29.-31.8.2011,5.-7.12.2011

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKOVZDA112000, 2BKOVZDB112000

cena: 2 270K¢ /4 070Ke

co se naucite:
«  jaka je aktudIni ceska a evropska legislativa
« nejnovéjsi soudni judikaturu

« jaké jsou postupy a vystupy pfi rozhodovaci ¢innosti organ(
ochrany ovzdusi

. jaké jsou aktudlni vyklady a stanoviska MZP

+ jaké jsou organy ochrany ovzdusia jak se provadi vykon statni
spravy

cilova skupina: & ; ‘..

zZaméstnanec ve
Spravnim Gradu

program:

1.den 12.55-16.25

2.den 8.15-16.25

3.den8.15-11.45
zmény a nové predpisy prava CR a ES v oblasti ochrany ovzdusi
soudni judikatura v oblasti ochrany ovzdusi

- aktuélni vyklady a stanoviska MZP v oblasti ochrany ovzdusi
rozhodovaci ¢innost orgdnt ochrany ovzdusi
kvalita ovzdusi; smogové situace; tékavé organické latky;
emisni limity; zjistovani emisi; kvalita paliv atd.

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Zakon o vodach a provadéci predpisy

Potrebujete zndt aktudlni stav provddécich predpisi

k zdkonu o voddch? U nds jste na sprdvném misté.

datum: 6.9.2011,25.10.2011,10.11.2011, 24.1.2012
délka kurzu: 8 hodin
misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKZVPPA112000, 2PKZVPPB112000,
2PKZVPPC112000, 2PKZVPVP121000

cena: 1 100K¢

lektofi: Jaroslava Nietscheova, prom. prav., Ing. Michal Kratky

co se naucite:
jak jsou upraveny zakladnf instituty vodniho prava

jak se provadi nakladani s vodami
jaké jsou postupy pfi povolovani a ohlasovani vodnich dél
« jakd opatfeni se realizuji pfi ochrané pfed povodnémi

« jak se provadi sprava vodnich toku

cilova skupina: & &{ ‘..

zaméstnanec ve
spravnim dadu

program:
9.00-16.20
zakladni instituty vodniho prava
nakladani s vodami
povolovani a ohlasovani vodnich dél
ochrana pred povodnémi
« vodni toky a jejich sprava

poznamka: m

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Jak zvysit efektivitu vzdélavani aredniki

Nejste zcela spokojeni s tim, jak na Vasem uradé fungu-
je vzdéldvdni? Hleddte cesty, jak to zménit? PomiiZzeme
Vdm - mdme kompas i mapy.

datum:7.-9.9.2011

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKJZEVA112000

cena: 2 270K¢ /4 070Ke

co se naucite:

« ziskate zakladni andragogické poznatky, které maji vztah
k efektivité vzdélavani dospélych

«  prostfednictvim mnoha praktickych cviceni si osvojite vybra-
né postupy zvysovani efektivity vzdélavani v podminkach
Uradl vefejné spravy

cilova skupina: & ; ‘..

zZaméstnanec ve
Spravnim Gadu

program:
1.den 12.55-16.25
2.den 8.15-16.25
3.den 8.15.-11.45
zjistovani a realizace vzdélavacich potreb
projektovani a realizace vzdélavacich akci
« metody a formy vzdélavani
evaluace
faktory ovliviujici efektivitu vzdélavani

poznamka: m

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p-kus@institutpraha.cz, tel: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel: 974 863 534)



Krizovy zakon

Seznamte se béhem naseho kurzu s aktualizovanym kri-
zovym zdkonem a jeho dopadem v praxi.

datum: 8.9.2011

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOOKZB112000
cena: 850K¢

lektofi: plk. Ing. Ivan Kolendk, Ing. Daniel Mikl6s, Ing. Jifi Chalupa

co se naucite:
seznamite se s novelou krizového zakona a navazujicich pred-
pist

- proberete aplikaci zmén v krizovém zakoné a dalsich predpi-
sech do praxe

v diskuzi budete mit moznost resit konkrétni priklady

cilova skupina: & &

program:
9.-14.30

novela krizového zdkona

novela nafizeni vlady ¢. 462/2000 Sb.

nafizeni vlady k provedeni §4. odst.1.pism.d) krizového zako-
na

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Konflikty a jejich reSeni

Umite resit konfliktni situace, které nastanou nejen p¥i
vykonu Vasi profese?

datum: 12.-14.9.2011

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKKOREA112000
cena: 2 270K¢ /4 070Ke

lektor: Mgr. Jarmila Pecharova

co se naucite:
« dozvite se o pfic¢inach a fazich reseni konfliktd

« naucite se pouzivat vhodné strategie pfi jedndni se svizelnymi
klienty

+ dokazete vyuzit asertivnich technik pfi feSeni konflikt{

« pomoci tréninku a modelovych situaci se naucite resit kon-
fliktni situace

10

cilova skupina: & ;

program:

1.den 12.55-16.25

2.den8.15-16.25

3.den8.15-11.45

+ vznik konfliktu, pfi¢iny vzniku, rozdéleni; faze feSeni konfliktu
- trénink

- strategie zvladani konfliktnich situaci

- socialni percepce jako prevence vzniku konfliktu, sebepo-
znani, sebedlvéra a osobni odvaha

- jednani se svizelnym klientem

- Uloha asertivniho chovani pfi prevenci a zvladani konflik-
th

«  pozitivni komunikace jako GUcinny nastroj pfi jednani s lidmi
- trénink pozitivniho vyjadfovani
- feSeni modelovych situaci

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Elektronicka spisova sluzba

Dokdzete efektivné pracovat s elektronickou spisovou
sluzbou?

datum: 13.9.2011,10.11.2011, 24. 1. 2012
délka kurzu: 8 hodin
misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKELSSE112000, 2PKELSSF112000, 2PKEL-
SSA121000

cena: 1 100K¢

lektor: Ing. Oskar Macek — Ministerstvo vnitra CR, Odbor archivni
spravy a spisové sluzby

co se naucite:
- proniknete do prace se spisovou sluzbou v Ufedni praxi

- dokazete efektivné pracovat se spisovou sluzbou v kontextu
uziti datovych schranek

- budete se orientovat v obéhu dokument(

+ naucite se spravnym postuplm v souvislosti s archivaci doku-
mentU

11

cilova skupina: & &{ ‘.O ‘..

Spravnim Gradu

program:
9.00 - 16.20
« pravni rdmec upravujici vykon spisové sluzby
- zdkon ¢. 499/2004 Sb.; vyhlaska ¢. 191/2009 Sb.; ndrodni
standard pro vedeni spisové sluzby
- metodickd pomoc a kontrola vykonu spisové sluzby
«  Zivotni cyklus dokumentt z pohledu spisové sluzby
- pfijem, oznacovani, evidence, rozdélovani, obéh a vyfizo-
vani dokumentd
- podepisovani dokumentd, uzivani urednich razitek, odesi-
lani a ukladani dokumentt
- vyfazovani dokumentd, skarta¢niho fizeni, predavani do-
kument( trvalé hodnoty do archivi
+ implementace elektronickych systém0 spisové sluzby u orga-
nd vefejné moci
- spisova sluzba jako efektivni nastroj pro evidenci a spravu
dokumentti
- datové schranky jako zaruceny, bezpec¢ny a divéryhodny
pfenosovy kanal

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Etiketa a zaklady spolecenské obratnosti

Obdvdte se spolecenského faux pas? Chcete se pohybo-
vat s jistotou v kaZdé situaci? Poradime Vdm.

datum: 14.-16.9.2011

délka kurzu: 18 hodin

misto konani: Benesov

kod kurzu: 2BKEZSOB112000

cena: 2 500K¢ /4 300Ke

lektofi: PaedDr. Libor Hlavacek, Ph.D., Marie Rencova, vizazistka

co se naucite:

seznamite se s teoretickymi vychodisky etiky a etikety
zvladnete zakladni pravidla spole¢enské obratnosti

budete mit moznost konzultovat s vizéZistkou spravné odiva-
ni a liceni véetné praktické ukazky

naucite se reagovat ve standardnich i neobvyklych spole¢en-
skych situacich

budete se orientovat v pravidlech etikety pro rdzné situace
a spolecenské prilezitosti

12

cilova skupina: & ;

program:
1.den 12.55 - 16.25

2.den 8.15 - 18.00
3.den8.15.-11.45

- etiketa a spolecenska obratnost

« zakladni pravidla spolecenské obratnosti (napf. pozdravy, za-
sady spolecenské prednosti, predstavovani)

« konzultace s vizaZistkou

« modelové spolecenské situace

+ neobvyklé spole¢enské situace

« spolecenské podniky a zdklady stolovani

poznamka:
kapacita kurzu je omezena na maximalni pocet 15 Gcastnika

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Priprava projektii - logicky a jednoduse (strukturalni fondy)

Chcete se naucit jednoduse pripravovat projekty pro cer- cilova skupina: A &{ ‘.O ‘..

pdni prostredkii ze strukturdlnich fond(?

program:

1.den 12.55-16.25 ;
datum: 14.-16.9.2011 2.den 8.15-16.25
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3.den8.15-11.45
strukturdlni fondy - vod do problematiky
projektovy zamér, néleZitosti projektu a jeho provedeni
- logicky ramec, studie proveditelnosti, marketingova ana-

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKPPLJA112000 lyza
- finan¢ni a ekonomicka analyza, analyza nakladt a uzitkd
cena: 2 270K/ 4 070K - uznatelnost - co Ize a co nelze financovat z fondd EU
lektor: In. Jifi Pstrugina - princip partnerstvi a jeho naplnéni
+ing- piiklady z praxe

- priklady, zkusenosti s konkrétnimi projekty, diskuze
co se naucite:

dozvite se 0 moznostech a podminkach cerpani prostiedk(
ze strukturalnich fondu

- pomoci praktickych ukoll pod vedenim zkuseného lektora se
naucite logicky a jednoduse vypracovavat projekt pro cerpani
prostiedkd ze strukturalnich fondd

dokdazete spravné a ucelné zpracovat jednotlivé soucasti a na-
lezitosti projektu kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
13 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Spravni rad pro uzemni samospravné celky

16 hodin o sprdvnim Fddu srozumitelnou a zdzivnou for-
mou s dirazem na aplikaci v praxi

datum: 14.-16.9.2011
délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKSRUSA112000
cena: 2 270K¢ /4 070Ke

lektofi: Mgr. lvan Tobek, Mgr. Ing. David Bohadlo

co se naucite:

«  pochopite strukturu a zakladni principy zakona ¢. 500/2004
Sh.

« budete schopni pouzivat ustanoveni spravniho fadu pfi fese-
ni konkrétnich problému

« budete s to odlvodnit svij postup ve spravnim fizeni

14

cilova skupina: & ;

program:

1.den 12.55-16.25

2.den 8.15-16.25

3.den8.15-11.45
zdkladni principy spravniho fadu, zékladni zésady cinnosti
spravnich organ
prabéh spravniho fizeni v prvnim stupni
aplikace vybranych ustanoveni spravniho fadu v podminkach
Uzemni samospravy
judikatura a zavéry Poradniho sboru ministra vnitra ke sprav-
nimu fadu
pfiklady, prakticka cvi¢eni, odpovédi na otdzky, diskuze

poznamka:

0

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:

Mgr. Jana Haklova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zalezitosti:

Miroslava Sipkové (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Lobbing v EU a CR

Vite, co to je lobbing, jak vznikal, kdo jsou lobbisté a jak
pracuji a co Fesi a umite s nimi jednat?

datum: 15.9.2011,22.11.2011, 19.1.2012
délka kurzu: 8 hodin
misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOLOBA112000, 2PKOLOBB112000, 2PKOLO-
BA121000

cena: 1 100K¢

lektor: Jan Burian

co se naucite:
budete védét,co to je lobbing

pochopite pro¢ existuje a je dllezity
ziskate informace a zkusenosti s pfipravou lobbistickych akci

« vyzkousite si komunikaci s lobbisty

15

cilova skupina: & &{ ‘.O ‘..

Spravnim Gradu

program:
9.00-16.20
historie lobbingu a jeho vyvoj
lobbing v USA a Evropé
stavajici smérnice a nafizeni k lobbingu
kdo jsou lobbisté a co nabizeji

+ praktické zkuSenosti s pripravou lobbistickych akci a nacvik
komunikace

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Jiti Lukes,
Ph.D. (jluk@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Povinnosti obci pri nakladani s obecnim majetkem podle zakona

o obcich

Chcete umét naklddat s obecnim majetkem tak, aby obci
uzavirané smlouvy nebyly neplatné? Naucime Vs to!

datum: 15.9.2011,29.11.2011

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKNOOMD112000, 2PKNOOME112000
cena: 850K¢

lektor: JUDr. Adam Furek

co se naucite:

« osvojite si zdkladni principy stanoveného postupu pro nakla-
dani s majetkem obce

« budete umét spravné zvefejfiovat zamér obce s nemovitym
majetkem

« osvojite si Ufedné spravny postup, ktery vede k uzavieni
smlouvy

+ seznamite se s mechanismy vnéjsii vnitfni kontroly

16

cilova skupina: & ;

program:

9.00-14.30
obecné k zdkonnym povinnostem obce pfi naklddéni s obec-
nim majetkem
zamér obce disponovat s nemovitym majetkem
rozhodnuti o majetkové dispozici (o uzavieni smlouvy)
uzavieni smlouvy
specifické situace pfi nakladani s obecnim majetkem

« kontrolni mechanismy obecnich dispozic

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana
Haklova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Povinnosti obci v oblasti pohrebnictvi

Zndte povinnosti obce v oblasti pohrebnictvi? Umite se cilova skupina: A &
orientovat v judikature této problematiky? Pomiizeme
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Vam! program:
9.00-16.20 ;
datum: 20.9.2011, 13.10. 2011 + legislativni pfedpisy v oblasti pohfebnictvi
- judikatura, poplatky, technické normy a kvalifika¢ni stan-
délka kurzu: 8 hodin dardy

obec a pohfebnictvi

misto konani: Praha - Uprava prevozu a pfechodného ukladani lidskych pozi-

kéd kurzu: 2PKPOVOB112000, 2PKPOVOCT 12000 statkd vyhlaskou obce
- dovolené zplisoby pohtbivani, pohiby na naklady obce,
cena: 1 100K¢ piiklady z praxe
- interaktivni mapové databaze provozovanych nebo nezruse-
lektor: Mgr. Tomas Kotrly, Th.D. nych pohtebist v CR

- vyznam mapové databdze

» - vyuziti mapové databaze
o se naucite:

seznamite se s legislativnimi predpisy v oblasti pohfebnictvi

budete védét, kdy je obec povinna zajistit pohibeni a jak vy-
hlaskou obce upravit prevoz a ukladani lidskych ostatkd

zjistite, jak a k ¢emu slouzi interaktivni mapové databaze po-
hrebist v CR

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana
Haklova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
17 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)




Spravni rizeni v praxi lll - Vady Fizeni a jejich naprava

Nevite si rady, jak napravit chyby p¥i sprdvnim fizeni? cilova skupina: P m‘ de
Poradime Vdm, jak na to. o ik s

program:

9.00-16.20

datum: 20.9.2011 - odvolaci a prezkumné tizeni

« obnova fizeni a nové rozhodnuti

«  stiznosti v plisobnosti spravniho fadu

+ nicotné rozhodnuti

« necinnost spravniho organu

kéd kurzu: 2PKVRINB112000 « procvi¢ovani vybranych témat formou feseni pfipadovych
studii
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délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

cena: 1 100K¢

lektor: JUDr. Miloslav Kokes

co se naucite:

« seznamite se s nej¢astéjsimi vadami fizeni, které vedou ke zru-
$eni rozhodnuti

« osvojite si postupy, jak fesit konkrétni pfipady v praxi

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana
Haklova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
18 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)




Pravo na informace o zivotnim prostredi

Potrebujete zndt povinnosti pfi poskytovdni informaci
o Zivotnim prostredi? Pak jste u nds na spravném misté.

datum: 22.9.2011,3.11.2011

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKPIZPA112000, 2PKPIZPB112000
cena: 1 100K¢

lektofi: JUDr. Tereza Snopkova, Ph.D. a Mgr. Martina Synkova

co se naucite:

jak je upraveno pravo na informace v Ustavé, zakoné
¢.106/1999 Sb., ¢. 123/1998 Sb. a spravnim fadu

- jak se uplatiuje pravo na informace o zZivotnim prostiedi,
pravo na Ucast vefejnosti ve vybranych procesech a pravo na
soudni prezkum

jaké informace se zverejnuji podle dalSich predpist v ochrané
zivotniho prostredi (smogové situace, povodné apod.)
vybrané priklady aktivniho zpfistupnovani informaci: Geo-

portal, prostorovd data, Integrovany registr znecistovani zi-
votniho prostiedi

19

cilova skupina: & &{ ‘.O ‘..

Spravnim Gradu

program:

9.00-16.20
poskytovani informaci na Zadost
aplikace zékona ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zi-
votnim prostfedi: povinné subjekty, rozsah poskytovanych
informaci, proces poskytovani informaci na zadost, opravné
prostfedky
vztah zdkona ¢. 123/1998 Sb. ke spravnimu fadu

promitnuti pozadavk( Aarhuské umluvy do préava zivotniho
prostiedi v SEA, EIA, IPPC
« pojem aktivni zpfistupriovani informaci

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Trestni odpovédnost vedouciho urednika

Zndte mozZné principy trestni odpovédnosti vedoucich
uredniki a mozné ndsledky?

datum: 22.9.2011

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOTOVA112000
cena: 1 T00K¢

lektor: Mgr. Petr Adamek

co se naucite:

+ budete védét principy spojenych s trestni odpovédnosti ve-
doucich arednikd

« budete zndt mozné nasledky trestniho jednani nebo chovani

« dozvite se, co by Vas mohlo potkat v rdznych trestnych cin-
nostech a provinéni

20

cilova skupina: &{ ‘..

zZaméstnanec ve
Spravnim dadu

program:
9.00-16.20
obecné vymezeni pojmd, skutkova podstata, zavinéni, trestni
odpovédnost
trestné Ciny vyskytujici se ve vefejné spravé
vybrana ustanoveni trestniho fadu

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Jiti Lukes,
Ph.D. (jluk@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Uvod do problematiky socialni prace v terénu - metodika

socialniho setreni

Kurz, ktery poskytuje cenné teoretické informace, ale ze-
jména praktické rady, ndvody a metodické pokyny.

datum: 27.9.2011

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKUSPMB112000
cena: 1 100K¢

lektor: PhDr. Jana Torova, Jana Jankl

co se naucite:
poznate teoreticka vychodiska pro danou problematiku

naucite se pouzivat nékteré nové metody socidlni prace v te-
rénu

ziskate ndhled na vlastni postupy v této Cinnosti

budete mit moznost prodiskutovat s odbornikem problémy
z vlastni agendy

21

cilova skupina: socialni pracovnici a pracovnici v socialnich sluz-
bach

program:
9.00-16.20
zakladni definice k problematice socialni prace v terénu a me-
todiky socidlniho Setfeni
etapy socidlni prace
vybrané metody socialni prace
pfipadové studie a pfiklady
diskuze

poznamka: Kurz je akreditovan u MPSV

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Spravni rad pro statni spravu

16 hodin o sprdvnim Fddu srozumitelnou a zdzivnou for-
mou s dirazem na aplikaci v praxi

datum: 29.-30.9.2011
délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKSRSSA112000
cena: 2 160K¢ / 2 940K¢e

lektor: Ing. Bc. Petr Kamenik

co se naucite:
«  pochopite strukturu a zakladni principy zakona ¢. 500/2004 Sb.

- budete schopni pouzivat ustanoveni spravniho fadu pfi fese-
ni konkrétnich problém

« budete s to odlvodnit svlj postup ve spravnim fizeni

22

cilova skupina:

ccccccccccccc
Spravnim Gradu

program:

1.den 8.15-16.25

2.den8.15-16.25
zakladni principy spravniho fadu, zakladni zésady cinnosti
spravnich organd
specifika spravniho fizeni v podminkdch statni spravy
aplikace vybranych ustanoveni spravniho fadu pfi vykonu
statni spravy

+ judikatura a zavéry Poradniho sboru ministra vnitra ke sprav-
nimu fadu

- priklady, prakticka cviceni, odpovédi na otazky, diskuze

poznamka:

0

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:

Mgr. Jana Haklova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zalezitosti:

Miroslava Sipkové (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Zaklady projektového rizeni

7 v

. o
Vite, co je projekt a projektové Fizeni? Zndte cile a strate- cilova skupina: ;‘ e
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gie projektu? Umite se vyporddat s riziky v projektu a to S
vse v prostredi verejné sprdavy? program:

9.00-16.20 ;
datum: 3.10.2071a6.10.2011 + coje projekt a projektové fizeni

zivotni cykly projektu

organizace projektu, projektova struktura

cile a strategie projektu
« Casové a kapacitni planovani projektu v prostredi vefejné
kéd kurzu: 2PKOZPRA112000 spravy

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Praha

cena: 2 200K¢

lektor: Ing. Ludék Tesar

co se naucite:
budete védét co je projekt a projektové fizeni
budete znat organizaci projektu, jak stanovit cile a strategii

projektu poznamka: jednd se o dvoudenni kurz konany v Praze,
k vydani osvédceni je nutna ucast po oba dny

naucite se rozpoznavat rizika v projektu
dozvite se o sledovani a vykazovani projektu a jeho ukonéeni

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Jiti Lukes,
Ph.D. (jluk@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
23 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Pravidla tvorby vnitinich predpisi v organizaci

Vite jak a pro¢ se v organizaci tvofi vnitini predpisy? Umi-
te vyuzit pravidla k tvorbé vnitinich predpist a predpisy
vytvofit? PomiiZzeme Vdam!

datum: 4. 10.2011

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKPTVPB112000

cena: 1 100K¢

lektor: PhDr. Jifi Mazac, Ph.D.

co se naucite:

+  budete védét, proc a jak se zpracovavaji vnitini pfedpisy

+ budete umét sestavit plan tvorby metodiky

+  budete védét, podle ceho se predpisy zpracovavaji a ¢im se
ridi

« vyzkousite si zpracovéni jednoduchého predpisu

24

cilova skupina: & ; ‘..

zZaméstnanec ve
Spravnim Gadu

program:
9.00-16.20
zakladni nezbyté vnitini pfedpisy v organizaci
plan tvorby metodiky
vliv zdkonnych norem na vnitini pfedpisy
vnitini predpisy, charakteristika rizik

poznamka:
posluchaci obdrzi Legislativni pravidla vlady

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Jiti Lukes,
Ph.D.. (j.luk@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaé¢ni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Spravni fizeni v praxi Il - Opatrovnictvi a jiné formy zastupovani

Sezndmite se s problematikou opatrovnictvi a dalsich cilova skupina: A &{ ‘.O ‘..

forem zastupovdni, jak je fesi sprdvni rdd.

program:

9.00-16.20 ;
datum: 4. 10. 2011 + zastupovani na zakladé zakona o opatrovnictvi
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zastupovani na zékladé plné moci

délka kurzu: 8 hodin piipadové studie
misto konani: Praha diskuze
kéd kurzu: 2PKOJFZB112000
cena: 1 T00K¢
lektor: JUDr. Karel Nezadal
co se naucite:
zopakujete si problematiku opatrovnictvi a zastupovani
ziskate praktické informace, jak postupovat spravné dle sprav-
niho fadu
na pfikladech procvicite aplikaci této ¢asti spravniho fadu
budete mit moZnost prodiskutovat konkrétni pfipady z vlast-
ni praxe
' prax kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)
prihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
25 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)




=
S
=
RO,
]
S
N
>
S
s
2
=
=
S
e
s
©
‘@
<
>N
@
o
=
S
a

Emocné inteligentni zaméstnanec verejné spravy

Potfebujete porozumét potfebdm a pocitiim vnitrnich
i vnéjsich klienti? Mdte v pldnu posilovat své urednické
i manazerské dovednosti? Nabizime Vam proto tento novy
prakticky kurz.

datum: 5. 10.2011

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKEIZAA112000
cena: 1100K¢

lektor: PhDr. Zdenék Vasek

co se naucite:
«  poznate 6 zdkladni principl a 4 faze emocni inteligence

« naucite se identifikovat emoce u sebe a druhych pomoci cvi-
¢eni a hrani roli

+ budete umét vyjadrit své emoce a pocity pfi jedndni a fizeni
lidi

26

cilova skupina:

program:

9.00-16.20

« Vyznam emocni inteligence pro pracovniky vefejné spravy

« 6 zakladnich principl a 4 faze emocni inteligence v praxi
urednika

« nastroje rozvijeni emocni inteligence

- vycvik ve vyjadiovani a rozpoznavani emoci a pocitQ

« porozuméni emocim a jejich fizeni

- emocné inteligentnilidé jsou Uspésnéjsi nez ti s pouhou rozu-
movou inteligenci (75:25)

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Pavel
Dittrich, CSc. (p.dit@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Komunikace s médii v krizovych situacich na uradé

Vite, jak jednat s novindri, ktefi Vds prekvapi pfFi krizo- cilova skupina: A &{ ‘.O ‘..
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vych situacich na uradé a nechcete se nechat zaskocit
jejich praktikami? program:

9.00-16.20 ;
datum:5.10.2011,9.11.2011, 25.1.2012 + pohled do zakulisi mediélni scény

jak pracuji novinafi a jak snimi komunikovat

CHLelC Bt ioelic pravidla pro vystoupeni v rozhlase, televizi, telefonicky rozho-
misto konani: Praha vor
«  pfiklady krizi a jejich nasledna komunikace
kod kurzu: 2PKOKOMA112000, 2PKOKOMB112000, 2PKOKO- . Jak odrazet Utoky médii, Jak odvést pozornost médii od nepfi-
MA12100 jemného tématu, praktické cviceni
cena: 1 100K¢
lektor: PhDr. Martin Opatrny
co se naucite:
budete védét jak efektivné komunikovat s médii v krizovych
situacich
« naucite se jak Uspésné prezentovat vhodna sdéleni poznamka: m
naucite se jak odrazet atoky médit -~~~ (. & ”
vyzkousite si pfi praktickém cviceni to, co jste se naucili
kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Jiti Lukes,
Ph.D. (jluk@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)
prihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
27 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Zatridéni a odepisovani majetku

Vite, Ze od 1. ledna 2011 musite zatfidovat a odepisovat
také majetek tzemnich samosprdvnych celki, organizac-
nich sloZek stdtu a pfispévkovych organizaci? Nejste si zce-
la jisti jak? Vysvétlime a poradime, jak na to.

datum:5.-7.10.2011

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKZAMAC112000
cena: 2 270K¢ /4 070Ke

lektor: Ing. Jifi Blazek

co se naucite:

+  budete védét, jaké povinnosti pro Vas uzemni samospravny
celek stanovi zakon o Ucetnictvi a jeho provadéci vyhlaska

«  budete umét zattidit majetek podle jednotlivych druht a jed-
notliva ocenitelna prava

+ naucite se rozliSovat hmotny a nehmotny majetek
+ budete umét stanovit vstupni ceny majetku

+  budete umét aplikovat Ucetni i danové zpusoby odepisovani

28

cilova skupina: & ; ‘..

ik

program:

1.den 12.55-16.25

2.den 8.15-16.25

3.den8.15-11.45

+ nékterd ustanoveni zdkona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpisu, pro nékteré vybrané Ucetni jed-
notky, kterd stanovi povinnost zatfidovat a odepisovat maje-
tek Uzemnich samospravnych celk(

« vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustano-
veni zékona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi

«  zatfidéni majetku dle jednotlivych druh( a ¢lenéni

+ rozliSeni hmotného a nehmotného majetku

+  zatfidéni ocenitelnych prav

« vstupni ceny majetku

« zpUsoby odpisovani - Gcetni i dariové

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Zakon o odpadech a provadéci predpisy

vevs

Potrebujete zndt nejnovéjsi stav zdkona véetné provd- cilova skupina: M m{ deo
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décich predpisti v odpadovém hospodadfrstvi? U nds se to G oot s
dozvite. program:
9.00 - 14.30 ;
datum: 6. 10.2011,24.11.2011,17.1.2012 - novela zédkona o odpadech ¢. 154/2010
: . dalsiinformace k pfipravované legislativé
délka kurzu: 6 hodin odpadovy hospodat
misto konani: Praha « nakladani s komundlnim odpadem - postaveni obci jako pu-
vodcl odpadu
kod kurzu: 2PKODPPA112000, 2PKODPPB112000, - evidence odpadd, ohladovéani odpadu, dali eviden¢ni a ohla-
2PKODPPA121000 $ovaci povinnosti

cena: 850K¢

lektor: JUDr. Hana Dvorakova

co se naucite:
co to je ISPOP - zpétny odbér stanovenych vyrobku

jaké jsou kompetence kontrolniho dohledu Ceské inspekce
zivotniho prostiedi poznamka: m

jak se vykondva statni sprava a samosprava

budete umét posuzovat a fesit spravni delikty a prestupky

blasti naklddani s odpady, véetné sankénich postihd
V Ooplastl nakladani S O pa Y, vcetne sankcnic pOSI u kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
29 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Korupce a protikorupcni politika ve verejné spravé

Vite, jak miiZe korupce vzniknout a Vds ohrozit? Umite se
korupci brdnit? Vite co délat, kdyZ Vdm nékdo nuti upla-
tek? Pomiizeme Vdm!

datum:11.10.2011,2.11.2011,17.1.2012
délka kurzu: 6 hodin
misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOKORD 112000, 2PKOKORE112000, 2PKOKO-
RA121000

cena: 850K¢

lektofi: PhDr. Radim Bures, JUDr. Petr Jansa, Mgr. et Mgr. Radka
Pavlisova, David Ondracka, M.A.

co se naucite:

+ budete znat zakladni pojmy, pficiny a disledky korupce, typy
korupce ve vefejné sprave, indikatory korupéniho jednani

« seznamite se s pravni Upravou dlsledki za podplaceni a pfiji-
mani Uplatku

+ budete sezndmeni s korup¢nimi riziky pfi hospodareni verej-
né spravy, zadavani vefejnych zakazek, nakladani s majetkem,
problematikou dotaci a dar(

30

cilova skupina: & ; ‘.O ‘..

zaméstnanec ve
spravnim diadu

program:
9.00 - 14.30
uvod do problematiky korupce
pravni aspekty korupce
korup¢ni rizika pfi hospodareni vefejné spravy
mozné korup¢ni situace a stiet zajmU

poznamka:
na danou tematiku doporucujeme jesté kurz,Stiet zajma”

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Jiti Lukes,
Ph.D. (jluk@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Zakon o svobodném pristupu k informacim

Nevite, jaké jsou Vase povinnosti pFi poskytovdni informa-
ci? Nejste si jisti, jak mdte jako povinny subjekt sprdvné po-
stupovat? Na nasem kurzu ziskdte uceleny prehled od znd-
mych odbornikd na toto téma.

datum: 11.10. 2011

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKZSPIB112000
cena: 850K¢

lektor: JUDr. Adam Furek

co se naucite:
budete védét, jak legislativa upravuje pravo na informace

ziskate znalosti o povinnostech subjektd povinnych poskyto-
vat informace

dozvite se informace o Uhradé ndklad(i spojenych s vyfizova-
nim zadosti o poskytnuti informace

ziskate prehled a aktualni situaci v poskytovani informaci

31

cilova skupina: & &{ ‘.O ‘..

Spravnim Gradu

program:
9.00 - 14.30
pravo na informace v pravnim fadu Ceské republiky (véetné
ulohy soudni judikatury)
subjekty povinné poskytovat informace
informace podléhajici informacni povinnosti povinnych sub-
jektl
zverejnovani informaci povinnymi subjekty, poskytovani in-
formaci na zékladé zadosti
,napravné” prostredky proti povinnému subjektu
« Uhrada ndkladl spojenych s vytizenim zadosti
licen¢ni a podlicen¢ni smlouva
vyroc¢ni zprava o poskytovani informaci (§ 18)

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana
Haklova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Ochrana zemédélského ptidniho fondu

Chcete osobné konzultovat pripady z Vasi praxe s pred-
nimi odborniky z MZP? Pomiizeme Vdm!

datum: 13.10.2011, 1.12.2011

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOZPFC112000, 2PKOZPFD112000
cena: 1 T00K¢

lektofi: Ing. lvana Skalicka, Ing. Helena Bendova - Ministerstvo
Zivotniho prostiedi CR

co se naucite:

+ budete znét postupy statni spravy pfi feSeni aktudlnich pro-
blému oblasti zemédélského pldniho fondu

« seznamite se s aktudlnimi stanovisky a legislativnimi novinka-
mi oblasti ZPF

« dozvite se jak spravné fesit problémy z praxe Ufednika ochra-
ny ZPF, se kterymi si ¢asto nevite rady

+ budete mit moZnost konzultovat pfipady z Vasi praxe a sdilet
zkusenosti s kolegy zabyvajicimi se stejnou problematikou

32

cilova skupina: & ;

program:
9.00-16.20
pravni rdmec
- postupy statni sprdvy ochrany zemédélského pldniho
fondu dle zdkona o ZPF pfi feSeni aktudlnich problémf
- aktualni stanoviska odboru legislativniho MZP k zakonu
0 ZPF a k navazujicim pravnim predpistim
- legislativni novinky tykajici se oblasti ZPF
- priklady dobré praxe, diskuze, konzultace

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Zasady spravné korespondence

Poradime Vdm, jak sprdvné psdt uredni korespondenci cilova skupina: A &{ ‘.O ‘..
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a jak se vyhnout castym gramatickym chybdm a stylis-
tickym prohreskim. program:
9.00-16.20 2
datum: 18.10. 2011 + korespondence jako typ verbalni komunikace, normy platné
pro uredni komunikaci
délka kurzu: 8 hodin + ¢lenéni textu, jeho oznacovani, vyuzivani ¢lenicich znamének

stavba uredniho dopisu, osobni dopisy, dopisy do zahranici

isto konani: Prah
risto konant: Frana zaklady spisového a skarta¢niho radu

kéd kurzu: 2PKZSKOB112000 - pfehled vybranych gramatickych jevd, akademické a vysoko-
Skolské tituly
cena: 1 100K¢ « praktické vyuziti textového editoru Microsoft Word, pfehled

klavesovych zkratek

co se naucite:

budete umét spravné napsat uredni dopis i Ufedni dopis do
zahranici

- zorientujete se v normach vztahujicich se k ufedni korespon-
denci

poznate zaklady skartacniho a spisového fadu

ziskate prehled gramatickych jevd, ve kterych se nejcastéji

chybuje, testem si ovéfite vlastni znalosti SCIELR
. o o . L informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
pfipomenete si moznosti Microsoft Word a pfehled nejpouzi- Hronova (.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

vanéjsich klavesovych zkratek prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

33 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Prace s elektronickymi knihovnami eKLEP a eVlada

Zndte zdkladni dokumenty pro pfipravu viddnich ma-
teridli? Umite pracovat s elektronickymi knihovnami
a mate do nich pfFistup?

datum: 19.10. 2011

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKOEKLA 112000
cena: 1 760K¢

lektofi: Ing. Jan Duben, Ing. Igor Horvath

co se naucite:
+ budete védét jak pracovat s elektronickymi knihovnami

+ naucite se pripravovat legislativni a nelegislativni materidly
uréenych pro jednéni viady

« vse i prakticky vyzkousite

34

cilova skupina: & ; ‘..

zZaméstnanec ve
Spravnim Gadu

program:

9.00-16.20
zakladni dokumenty pro pfipravu vladnich materiald
role Ustfednich spravnich Gfadd, role Uradu vlady CR

princip fungovani elektronickych knihoven eKLEP, eVlada (vy-
mezeni zakladnich pojmdQ, pfistup do knihoven, r(izné role
uzivatell, postup pro vkladani materiald do knihoven, shoda
listinné a elektronické podoby materiald)

praktickd vyuka na pocitacovém trenazéru

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Jiti Lukes,
Ph.D. (jluk@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Specialni techniky socialni terapie

Zndte specidlni techniky socidlni terapie? Umite je pou-
Zivat?

datum: 20. 10. 2011

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKSTSTA112000
cena: 1 100K¢

lektor: Mgr. Eva Zakoufrilova

co se naucite:
« seznamite se se specialnimi technikami socidlni terapie, jejich
ucelem a rozdélenim

« pochopite rozdil mezi psychoterapii a socialni terapii

« seznamite se s nékterymi technikami pro praci s klientem za-
jména v agendé SPOD

« poznate nové trendy v oblasti socidlnich sluzeb a socidlné
pravni ochrany déti

35

cilova skupina: & &

program:
9.00-16.20

+ Uvod do speciélnich technik socidlni terapie

+ Ucel arozdéleni specialnich technik socidlni terapie
+  jejich pouzivani

- prezentace technik socialni terapie

+  praktické ukazky

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Verejné zakazky pro zacatecniky

Potrebujete se zorientovat v oblasti vefejnych zakdzek?
Prijdte na kurz pro zacdtecniky!

datum: 21.10.2011

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKVZZAA112000
cena: 1 T00K¢

lektor: Mgr. Jan Sixta, vrchni reditel sekce legislativné pravni,
Ministerstvo pro mistni rozvoj CR

co se naucite:

+ seznamite se se zdkladnimi zasadami (transparentnost, rovny
pfistup, nediskriminace)

« budete znat zékladni pojmy (vefejnd zakdzka, verejny dotova-
ny a sektorovy zadavatel, dodavatel, predpoklddand hodnota
verejné zakazky, zadavaci fizeni)

+ seznamite se s pfezkumnym fizenim

36

cilova skupina: & ; ‘.O ‘..

zaméstnanec ve
spravnim diadu

program:

9.00-16.20
zakladni zasady a pojmy
druhy vefejnych zakazek (podle pfedmétu - na stavebni pra-
ce, dodévky a sluzby, podle vyse predpokladané hodnoty —
vefejné zakazky malého rozsahu, podlimitni verejné zakazky,
nadlimitni vefejné zakazky)
fizeni s uvefejnénim, jednaci fizeni bez uvefejnéni, soutézni
dialog, zjednodusené podlimitni fizenf)
prezkumné fizeni (namitky, fizeni pfed UOHS)

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p-kus@institutpraha.cz, tel: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel: 974 863 534)



Stavebni zakon v praxi

Potrebujete zndt aktudlini novinky ze stavebniho zdko- cilova skupina: A A
na? Pfihlaste se na tento nds kurz.
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program:
1.den 12.55-16.25 ;
datum: 24. - 26.10. 2011 2.den 8.15-16.25
) . 3.den8.15-11.45
délka kurzu: 16 hodin . Uzemni rozhodovani
misto konani: Benesov - stavebnifad
- vybrand stanoviska a aktudlni informace pro stavebné spravni
kod kurzu: 2BKURSZB112000 praxi
cena: 2 270KE / 4 070KE . apllkace spravniho fadu na fizeni vedend podle stavebniho
zdkona
lektofi: Ing. Lenka Holendovd, Mgr. Jana Machackov4, Ing. Mar- « poznatky ze spravnich fizeni vedenych stavebnimi ufady pod-
cela Pavlova, JUDr. Vladimira Sedlackova, JUDr. Miluse Jarosova le stavebniho zakona
co se naucite:
+ coobsahuji nové vydané, novelizované a pfipravované pravni
predpisy, vztahujici se k fizenim vedenym podle stavebniho
zdkona a v ¢em se lisi
+ jakakdy pouzivat zjednodusené zplsoby a formy umistovani
staveb - spojené Uzemni fizeni a stavebni fizeni, zjednoduse-
né uzemni fizeni, Gzemni souhlas
« kcemu slouzia jak se zpracovavaji izemni opatieni o stavebni kontakty:
uzavéfe a Uzemni opatfeni o asanaci tzemi - charakteristika, informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
povolovani vyjimek a fadu dal3ich informaci Kizel (fkuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)
prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
37 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Verejné zakazky pro pokrocilé

Potrebujete zndt priibéh zaddvaciho rizeni a s tim sou-
visejici ukony véetné posouzeni nabidek? Nabizime Vdm
mozZnost navdzat na kurz pro zacdtecniky!

datum: 25.10. 2011

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKVZPOA112000
cena: 1 T00K¢

lektor: Mgr. Jan Sixta, vrchni reditel sekce legislativné pravni,
Ministerstvo pro mistni rozvoj CR

co se naucite:

+ budete védét, jak vést zahdjeni dle jednotlivych druhl zada-
vaciho fizeni

« seznamite se s obsahem zaddvaci dokumentace
«  budete znat postup pfi otevirani obalek
+ seznamite se se sloZzenim hodnotici komise a jejim jednanim

+  budete umét ukoncit zadavaci fizeni

38

cilova skupina:

program:

9.00-16.20

« zahdjeni a pribéh zadavaciho fizenf

« zaddavaci dokumentace (obsah, poskytovani zadavaci doku-
mentace dodavatelim, dodate¢né informace k zadavacim
podminkam)

« kvalifikace (rozsah kvalifikace, prokazovani splnéni kvalifika-
ce, kvalifika¢ni predpoklady, posouzeni kvalifikace)

« nabidky a otevirani obélek s nabidkami (obsah a podéani nabi-
dek, otevirani obalek s nabidkami, protokol)

- hodnotici komise (sloZeni a jednani hodnotici komise, posou-
zeni nabidek, hodnotici kritéria a hodnoceni nabidek)

« ukonceni zadavaciho fizeni (vybér nejvhodnéjsi nabidky
a uzavieni smlouvy, ozndmeni o vysledku zaddvaciho fizeni,
zruseni zadavaciho fizeni)

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p-kus@institutpraha.cz, tel: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel: 974 863 534)



Praktické nastroje motivace

Vite, jak sprdvné motivovat své podfizené a pracovni cilova skupina: A &{ ‘.O ‘..

skupiny? Staci pochvala? PomiiZzeme Vdam!

program:

9.00-16.20 ;
datum: 26. 10. 2011 + soucasné modely motivace
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motivujici design prace

motivacni prvky materidlni povahy

vyznam hodnoceni, Uc¢elnd pochvala a vytka
« trénink pochvalnych a vytykajicich rozhovor(

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOONMB112000
cena: 1 100K¢

lektor: PhDr. Mgr. Milena Struncova

co se naucite:
budete védét, jaka jsou pravidla spravné motivace

pochopite vyznam motivacnich nastrojd

naucite se spravné pouzivat pochvalu a vytku

« vyzkousite si motivacni rozhovory v praxi

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Jiti Lukes,
Ph.D. (jluk@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
39 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Profesni zpusobilost ridic¢e, zkousky a vydavani prikazu profesni

zpusobilosti ridice

Chcete sprdvné resit agendu tykajici se profesni zptso-
bilosti Fidice?

datum: 1. 11. 2011

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKPPZRB112000
cena: 1 110K¢

lektor: Mgr. Karel Bezdékovsky — Ministerstvo dopravy CR

co se naucite:

- seznamite se s novinkami v oblasti profesni zpUsobilosti fidice

« naucite se spradvné postupovat pfi vydavani prikazu profesni
zpUsobilosti fidice

« podrobné se sezndmite s agendou zkusebnich komisaf
v praxi Gradu

« budete mit moznost konzultovat pfipady z Vasi praxe a sdilet
zkusenosti s kolegy zabyvajicimi se stejnou problematikou

40

cilova skupina: & ;

program:

9.00-16.20
prukaz profesni zpUsobilosti fidice — vydavani, platnost, rozsi-
feni, zkouska
zku3ebni komisafi v praxi urad{l obci s rozsifenou ptsobnosti
oblast profesni zpUsobilosti fidice a zkusebnich komisarl
v souvislosti s implementaci Smérnice Evropského parlamen-
tu a Rady 2006/126/ES
disledky nezodpovédného pristupu k vykonu zkousek ze
strany zkusebniho komisare

« odnimani prikazu zkusebniho komisare
dotazy a diskuze k problematice

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Ochrana utajovanych informaci - administrativni bezpecnost

Chcete se nauéit sprdvné dodrZovat ochranu utajova- cilova skupina: M m{ deo
nych informaci v oblasti administrativni bezpeénosti? sk i it

program:
9.00-16.20
datum: 3.11.2011 « obecnd pravidla ochrany utajovanych informaci, zakladni poj-
my, definice, trendy vyvoje ochrany
délka kurzu: 8 hodin - zakon ¢.412/2005 Sb. a jeho struktura; cile a druhy zajisté-
: L. ni ochrany utajovanych informaci
Ll e R - postaveni Narodniho bezpec¢nostniho Ufadu

- utajované informace - stupné utajeni
« administrativni bezpecnost - pojem a plsobnost, administra-
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kod kurzu: 2PKOUIBA112000

cena: 1 100K¢ tivni pomucky
- vyhlaska o administrativni bezpecnosti a o registrech uta-
lektor: Ing. Martin Fialka jovanych informaci

- predavani, preprava, prendseni, ukladani, zapljc¢ovani
» a vyfazovani utajovanych pisemnosti
co se naudite: - . . . L
y ] ) o . ) - praktické pfiklady a zkudenosti v oblasti administrativni
* naudite se aplikovat ochranu utajovanych informaci v praxi bezpe¢nosti
Vaseho ufadu

- budete se orientovat v legislativnich predpisech upravujicich
oblast ochrany utajovanych informaci a administrativni bez-
pecnosti

« naucite se spravné manipulovat s utajovanymi pisemnostmi
kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

41 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Aplikace rozhodovani ve spravnim soudnictvi na spravni rad ve
stavebnictvi

Potrebujete zndt aktudlni judikatury sprdvnich soudi
pFi aplikaci sprdvniho Fddu v Fizenich podle stavebniho
zdkona? Pak jste u nds na sprdavném misté.

datum: 8.11.2011

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKASRSA112000
cena: 1 T00K¢

lektor: JUDr. Miluse Jarosova

co se naucite:
« judikatury spravnich soud

« jak se uplatiuje princip subsidiarity spravniho fadu vidi sta-
vebnimu zékonu a jeho provadécim predpistim

« jaky je dopad zékladnich zésad spravniho fizeni na fizeni ve-
dena podle stavebniho zdkona a jeho provadécich predpist

+  co je tlohou USC ve spravnim Fizeni v oblasti stavebniho za-
kona a jeho provadécich predpisut

« cotoje nezdkonné rozhodnuti, nespravny Gredni postup a jaka
je odpovédnost Grednik(l Uzemnich samospravnych celkd

42

cilova skupina: & ; ‘..

zZaméstnanec ve
Spravnim Gadu

program:

9.00-16.20
spravni fad - zakladni charakteristika zdkona ¢. 500/2004 Sb.;
zakladni zdsady cinnosti spravnich organ(; spravni fizeni
(prdbéh spravniho fizeni, vécna a mistni pfislusnost, oprav-
néné ufedni osoby, dorucovani, Ufedni deska, ucastnici fizeni,
rozhodnuti a jeho nalezitosti, stiznosti atd.)
aplikace spravniho radu v fizenich podle stavebniho zdkona
judikatury spravnich soud(, metodiky Ministerstva vnitra ke
spravnimu fadu
metodiky Ministerstva pro mistni rozvoj ke stavebnimu zéko-
nu

«  praktické zkusenosti, pfiklady dobré praxe, diskuze

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Zakon o silni¢nim provozu (361/2000 Sb.)

Chcete se dokdzat bez problémti orientovat v problema- cilova skupina: A A
tice, kterou resi zdkon o silniénim provozu?
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program:
9.00-16.20 ;
datum: 8.11.2011 « prava a povinnosti Ucastnikll provozu na pozemnich komuni-
kacich
délka kurzu: 8 hodin - pravidla provozu na pozemnich komunikacich

« Uprava a fizeni provozu na pozemnich komunikacich

misto konani: Praha %y
+ provadéci predpisy

k6d kurzu: 2PKZOSPA112000 - fidi¢skéd opravnéni, fidi¢ské prikazy
«  registr fidi¢d, centralni registr fidica
cena: 1 110K¢ . systém bodového hodnoceni poruseni povinnosti stanove-

nych zdkonem
lektor: JUDr. Milan Leitner

co se naucite:

+ seznamite se s aktudlnim vyvojem v pravni Upravé pravidel
provozu na pozemnich komunikacich

« budete se orientovat v pravech a povinnostech Gcastnikd pro-
vozu na pozemnich komunikacich

« podrobné se sezndmite s agendou fidi¢skych opravnéni, fi-
di¢skych prakazt registru fidi¢a a bodového systému

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav

Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)

« budete mit mozZnost konzultovat pfipady z Vasi praxe a sdilet
zkusenosti s kolegy zabyvajicimi se stejnou problematikou

43
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Aplikace spravniho radu v oblasti skolstvi

Déla Vdm problémy aplikace sprdvniho fdadu? V nasem
kurzu se naudite sprdvni fdd pouzivat - tedy alespon
v oblasti skolstvi.

datum: 9. 11.2011

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOSRSC112000
cena: 1 T00K¢

lektor: Mgr. Marie Pickova

co se naucite:

+ budete znat Ulohu tzemnich samospravnych celkd ve sprav-
nim fizeni v oblasti Skolstvi

- doplnite a rozvinete své znalosti zdsad spravniho fizeni

« vyménite si zkuSenosti s kolegy, zkonzultujete své konkrétni
problémy s lektorem

44

cilova skupina: & ;

program:
9.00-16.20
« spravnifad

- charakteristika zakona ¢.500/2004 Sb.

- vSe o spravnim fizeni v oblasti skolstvi
- aplikace spravniho radu ve skolstvi

- zdkladni zasady spravniho fizeni v oblasti Skolstvi

- prestupkova a trestnépravni odpoveédnost mladeze
« praktickd cvi¢eni, vyména zkusenosti a diskuze

kontakty:

informace o obsahové a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar, (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Méstsky marketing

Mdte zdjem osvajit si jednotlivé kroky marketingového cilova skupina:
procesu v komundlni sprdvé a samosprdvé?
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program:
9.00-16.25 ;
datum: 14.11.2011 + podstata marketingu a jeho vyznam; marketingovy proces;
méstsky marketing a jeho vyznam
délka kurzu: 8 hodin « marketingové fizeni, planovani, analyza SWOT

« marketingovy vyzkum — dotaznik a jeho pfiprava
- analyza dostupnych zdrojl z internetu

kéd kurzu: 2PKMMRKB112000 « analyza SWOT vybraného mésta

misto konani: Praha

cena: 1 100K¢

lektor: Ing. Lucie Paulov¢akova, Ph.D.

co se naucite:
«  ziskate nastroj k efektivnéjSimu fizeni mést a obci

« osvojite si jednotlivé kroky marketingového procesu v izem-
ni samospravé

+ naucite se tvorit informacni zdkladnu s vyuzitim primarnich
a sekundarnich informaci ziskanych z riznych zdroj(

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana
Haklova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

45 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Efektivni vedouci

v vs

Vite, jak efektivné fidit porady, provddét hodnoceni za-
méstnancti a delegovat tkoly v praxi?

datum: 14.-16.11.2011
délka kurzu: 18 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKOOEVA112000
cena: 2 500K¢ /4 300Ke

lektor: PhDr. Mgr. Milena Struncova

co se naucite:

+  budete umét efektivné fidit porady a budete znat zasady
spravného a objektivniho hodnoceni

« naucite se delegovat ukoly a pravomoce

46

cilova skupina: ;{ ‘..

zZaméstnanec ve
Spravnim dadu

program:

1.den 12.55-18.00

2.den 8.15-16.25

3.den8.15-11.45
efektivni fizeni porad
vedeni hodnoceni

- delegovaniv praxi

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Jiti Lukes,
Ph.D. (jluk@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



y

Krizové rizeni

Krizové Fizeni z nékolika pohledti je obsahem tohoto ob- cilova skupina: A A
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libeného kurzu.
program:
1.den 12.55-16.25 ;
datum: 14.-16.11. 2011 2.den 8.15 - 18.00
, X 3.den8.15.-11.45
délka kurzu: 18 hodin « praktickd ¢innost krizového managementu

«  plany krizové pfipravenosti

+ krizové situace vojenského charakteru
kéd kurzu: 2BKOOKRA112000 . krizové fizeni a chemické havarie

«  krizovd komunikace

- financovani PO

lektofi: Ing. Karel Malinovsky, Ing, Robert Pekaj, Ing. Miroslav . ochrana utajovanych informaci
Kasparek, PhDr. Zuzana Vrbova

misto konani: Benesov

cena: 2 500K¢ /4 300K¢

co se naucite:
« prohloubite své znalosti krizového fizeni

« seznamite se s postupy krizového ftizeni pii feseni nékterych
typl situaci

« proberete specifika krizové komunikace

« dotknete se problematiky tvorby plan krizové pfipravenosti

fi ani PO
a financovani kontakty:

+ vymenite si praktické zkusenosti informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)
prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

47 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Obcan se specialnimi potfebami - klient aradu

Ufady navstévuji i obéané rizné handicapovani. Umite
s nimi jednat ? Vite, jaké zdsady dodrzovat, aby jedndni
probéhlo efektivné a pro obé strany prijemné? Prijdte se to
k ndm naucit.

datum: 14.-16.11.2011
délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKOSPUB112000
cena: 2 270K¢ /4 070Ke

lektor: Mgr. Pavel Wiener

co se naucite:

+ naucite se spravné pfistupovat k jedndni se smyslové a téles-
né postizenymi obcany

« prakticky si osvojite napf. techniky doprovazeni a jednani
s osobami slabozrakymi, nevidomymi ¢i hluchymi, manipulaci
s riznymi pomUickami a dalsi praktické dovednosti

« pfipomenete si dovednosti prvni pomoci pro kolapsy ¢i zra-
néni, ktera se mohou stat na uradé

« praktickd cvi¢eni budete moci hodnotit pomoci rozboru vi-
deonahravky

48

cilova skupina: & m

program:

1.den 12.55-16.25

2.den 8.15-16.25

3.den8.15-11.45

« Uvod do problematiky, vysvétleni postupt a cild

« zazitkova cast (napf. uméle navozend slepota) realizace jed-
noduchych tkonU orientace a sebeobsluhy

« zaklady komunikace a privodcovstvi ZP

« specifické problémy osob s télesnym postizenim

+ vyklad zdkladnich zésad komunikace se sluchové a mentdlné
postizenymi

+ specifické problémy senior(

«  zaklady poskytovani prvni pomoci

- praktické nacviky a rozbory videozdznami

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Prezentacni dovednosti

Nevite si rady s tvorbou prezentace? Chybi Vdm jistota cilova skupina: A &{ ‘.O ‘..

v prezentacnich dovednostech?

program:

1.den 12.55-16.25 ;
datum: 14.-16.11. 2011 2.den 8.15-16.25

=
MO
=
=
v
=
N
=
g
=3
=
=
=
[}
=
o
<
‘v
=
N
U
=
o3
=
-

3.den8.15-11.45

myslenkova pfiprava

pfiprava prezentace v PowerPointu
« provedeni prezentace pred auditoriem
kéd kurzu: 2BKPREDB112000 + zpétna vazba na minivystoupeni

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

cena: 2 270K¢ /4 070Ke

lektor: PhDr. Ales Hradecny

co se naucite:
promyslet si: prog¢, co, jak a kdy chci druhym sdélit
jak tomuto cili uzpUsobit prezentaci v PowerPointu

e A G e znamka:
nacvicite si zvladnuti svého vystoupeni pred cizimi lidmi a zis- pozhamka m
kate zpétnovazebni informace od lektora i auditoria

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Pavel
Dittrich, CSc. (p.dit@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
49 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Oblast Fidi¢skych priakazi se zaméFenim na vymény RP vydanych
cizim statem

v v _ve

Chcete sprdvné resit agendu vymeény ridi¢skych prikazi
vydanych cizim stdtem?

datum: 15.11.2011

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKCIRPC112000
cena: 850K¢

lektofri: Ing. Pavel Nahodil, Katefina Janovcova — Ministerstvo
dopravy CR

co se naucite:

« seznamite se s novinkami v oblasti spravniho rozhodovani
o fidi¢skych opravnénich a fidi¢skych priakazech

+ naucite se spravné postupovat pii vyméné fidicskych prakazl
vydanych cizim statem

« dokazete rozlisit vyménitelné a nevyménitelné fidi¢ské pra-
kazy vydané mimo CR

+ budete mit moZnost konzultovat pfipady z Vasi praxe a sdilet
zkusenosti s kolegy zabyvajicimi se stejnou problematikou

50

cilova skupina: & ;

program:
9.00 - 14.20
legislativa oblasti fidi¢skych prikazd
novinky v dané oblasti
vymény fidi¢skych prikazl vydanych staty EU a ES
vymény fidi¢skych prikaza vydanych ,cizim statem”
- priklady vyménitelnych a nevyménitelnych fidi¢skych praka-
zG
- piiklady dobré praxe
dotazy a diskuze k problematice

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaé¢ni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



o

Zakon o stretu zajmu

Zndte mozné dusledky stretu zdjm(? Umite rozpoznat,
kdy se jednd o stret zdjmi? DokdZete Celit stfetu zdjmi?
Pomiizeme Vdm!

datum: 15.11. 2011

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOOSZB112000

cena: 850K¢

lektofi: Mgr. et Mgr. Radka PavliSova, JUDr. Petr Jansa

co se naucite:

+ budete védét, kdo jsou povinné osoby a jakd omezeni plati
pro veiejné funkcionare

+ budete védét, jakd oznameni o ¢innostech ¢i majetku se musi
podavat

« budete védét, co je to registr oznameni a jak se vede

« dozvite se, co Vas mlze potkat za poruseni zédkona

51

cilova skupina: & &{ ‘.O ‘..

Spravnim Gradu

program:
9.00 - 14.30

+ Ucel a charakteristika zdkona

« povinnosti vyplyvajici pro povinné osoby ze zadkona

+ vyplhovani oznameni a povinnosti eviden¢nich organ(
+ sankce za poruseni povinnosti vyplyvajicich ze zdkona

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Jiti Lukes,
Ph.D. (jluk@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Sekty a jejich pusobeni v CR

Vite, jaké sekty piisobi v CR? Cim mohou byt nebezpe¢-
né? Jak celit jejich ptisobeni? Odpovédi najdete v nasem
novém kurzu.

datum: 16.11.2011

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKSPCRB112000

cena: 1 100K¢

lektor: doc. PhDr. Zdenék Vojtisek, Th.D.

co se naucite:

«  ziskdte prehled o sektdch a ndbozenskych smérech plsobi-
cich na tzemi CR

« seznamite se s tim, jak sekty pUsobi
+ budete védét, kdo mize byt ohrozen plsobenim sekty

« dozvite se, kde hledat pomoc v pfipadé potieby fesit problém
spojeny se sektou nebo novym ndbozenskym smérem

52

cilova skupina: & ; ‘.O ‘..

zaméstnanec ve
spravnim diadu

program:

9.00-16.20
sekty a nové nabozenské sméry v Ceské republice
mechanismus pUsobeni sekty
skupiny ohrozené sektami a novymi nabozenstvimi
poradenstvi k problematice sekt a novych nabozenskych
smérd
kazuistiky, diskuze

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Socialni agenda obci v oblasti pohrebnictvi

Vite, za jakych okolnosti je obec povinna zajistit pohrbe-
ni? Jste si jisti, za jakych podminek je mozné vyddni mrt-
vého lidského téla pro ucely védy, vyzkumu a vyuky? Jaké
jsou zplisoby a podminky prevozu a prechodného uloZeni
zemrelych v obci? Mdte predstavu o nové stdtni koncepci
pohrebnictvi? Prihlaste se na nds kurz, vsechny informace
se dozvite!

datum: 21.-23.11.2011
délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKSAOOA112000
cena: 2 270Kc¢ /4 070KE

lektor: Mgr. Tomas Kotrly, Th. D.

co se naucite:
dozvite se vie o pravnim ramci upravujicim pohfebnictvi
ziskate znalosti o subjektech dozoru v této oblasti

osvojite si znalosti o pohibu a ziskate zakladni komunikacni
dovednosti tykajici se péce o pozUstalé

53

cilova skupina: & &

program:
1.den 12.55-16.25
2.den8.15-16.25
3.den8.15-11.45

pravni rdmec pohfebnictvi

pubjekty dozoru v oblasti pohfebnictvi
« péce o pozlstalé

pohfeb jako smute¢ni akt

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana
Haklova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Zaklady rétoriky

Anticky filosof prek¥fikoval more, aby se naucil Fe¢nické-
mu uméni. Vdm staci p¥ijet na nds kurz.

datum: 21.-23.11.2011
délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKOOZRB112000
cena: 2 270K¢ /4 070Ke

lektor: PaedDr. Libor Hlavacek, Ph.D.

co se naucite:
«  osvojite si spravné zésady pfi pfipravé fe¢nického vystoupeni

« dozvite se, jak pracovat s hlasem a vyuzivat jeho vrozeného
potencidlu

+ naucite se nezapominat na neverbalni slozku projevu
«  prakticky procvicite fe¢nické dovednosti

«  pfipravite si cvi¢né fecnické vystoupeni

54

cilova skupina: & ;

program:
1.den 12.55 - 16.25

2.den 8.15-16.25
3.den8.15-11.45

« podstata a vyznam komunikace
- fe¢ mluvena a psana

« nonverbalni komunikace

- dovednosti verbalni komunikace
« praktickd cvi¢eni

+ pfiprava fe¢nického vystoupeni

poznamka:
Uéastnici obdrzi publikaci Zaklady rétoriky pro uredniky

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Antidiskriminacni zakon

Zndte povinnosti Gfadu v oblasti diskriminace? Vite, co cilova skupina: A &{ ‘.O ‘..
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znamenaji rovné prileZitosti a zdkaz diskriminace? Vite,
jak se mdte diskriminaci brdnit? Pom{iZzeme Vdm! program:
9.00-16.20 ;
datum: 29.11.2011 + Uvod do problematiky rovného zachdzeni a pravnich pro-
stfedkd ochrany pred diskriminaci
délka kurzu: 8 hodin « préavni aspekty ochrany pred diskriminaci a sankcemi za poru-
: L $eni zdkona
b ek Pl +  pomoc osobam domahajicim se ochrany pred diskriminaci

kéd kurzu: 2PKOOAZB112000 « modelové situace z praxe a postupy v EU a ve svété

cena: 1 100K¢

lektofi: JUDr. Eva Dandova, JUDr. Vit Samek

co se naucite:
+ seznamite se se zakladnimi pojmy diskriminace, jejimi pficina-
mi a dtsledky

« budete umét rozlisit, co je diskriminace a co poruseni prav na poznamka:
rovné zachazeni k danému tématu doporu¢ujeme absolvovat také eLearningovy

«  budete umét poskytnout pomoc osobam, které si na diskrimi- kurz,Rovné prilezitosti”

naci stézuji
kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Jiti Lukes,
Ph.D. (jluk@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

55 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Zvladani konfliktt a jejich prevence

Dokdzete resit konflikty? Pomizeme Vdm!

datum: 1. 12. 2011

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKZKJPB112000
cena: 1 T00K¢

lektor: Mgr. Jarmila Pecharova

co se naucite:
« dozvite se o pficinach a fazich reseni konfliktd

« naucite se pouzivat vhodné strategie pfi jedndni se svizelnymi
klienty

+ dokazete vyuzit asertivnich technik pfi feSeni konflikt{

« pomoci tréninku a modelovych situaci se naucite zvladat kon-
fliktni situace

56

cilova skupina: & ; ‘.o ‘..

zaméstnanec ve
spravnim dadu

program:
9.00-16.20
konflikt
- pficiny vzniku, rozdéleni, faze feseni konfliktl; konflikty
vedouci k uskute¢néni zmén
- Uloha namitek pfi feseni konfliktd
- sebedvéra a osobni odvaha
konflikt pfi jednani s problematickymi klienty
- problematické typy klientd, zvladaci strategie pfi jednani
s problematickymi klienty
- sebed(véra, osobni odvaha a asertivni chovani
prakticky nécvik a zpétnovazebni rozbory

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Jak zkvalitnit pracovni vykon (time management trochu jinak)

Chybi Vdm v prdci éas? Chodite z prdce pozdé a unaveni?
Chybi Vdm energie béhem dne? Jste zavaleni praci?

datum: 5. 12.2011

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKTMPVB112000
cena: 1 100K¢

lektofi: Ing. Lucie Paulovéakova, Ph.D., PhDr. Pavel Dittrich, CSc.

co se naucite:
dokazete si vysvétlit naroky dnesni doby a zaujmou k nim po-
zitivni postoj

« porozumite vlastnimu osobnimu stylu organizace prace a sty-
lu Zivota

naucite se naplanovat a navrhnout si vlastni efektivni styl prace

« osvojite si techniky prvni pomoci a psychohygieny prace

57

cilova skupina: & &{ ‘..

zaméstnanec ve
spravnim dadu

program:
9.00 - 16.20
+ odliSnosti TM 1. - 3. generace od 4. generace TM
- organizace prace, styly fizeni a vedeni lidi
- pouzitelné pomUlcky TM 1. - 3. generace
« TM 4. generace - vytvorfeni nového pracovniho a Zivotniho
stylu
- pozadavky na pracovni vykon a nasi,¢asozrouti”
- &asovy snimek, principy TM 4. generace
sebepoznani z hlediska TM
- typologie pfistupt k praci - hodnotova a vykonova orien-
tace
- poznani pficin zvySené zatéze, Unavy, stresu a pocitu pro-
fesniho vyhoreni
« jak byt co nejdfive v pIné sile a fit — psychohygiena prace
- 1.pomoc v situacich akutniho stresu a vycerpani
- zasady prevence vyhoteni (burn-out), cvi¢eni k harmoni-
zaci, trénink rychlé mobilizace sil

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana
Haklova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Zakon o prestupcich

Resite pFestupky? Rddi byste si zopakovali postup pfi
prestupkovém Fizeni? Nevite si rady, jak resit konkrétni
prestupek? Nevdhejte a prijedte na nds kurz.

datum:5.-7.12.2011

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKZAOPA112000
cena: 2 270K¢ /4 070Ke

lektofi: Mgr. Pavlina Kroupova, Ing. Mgr. David Bohadlo

co se naucite:
« zopakujete si pfestupkové pravo v aktudlni podobé

+ budete se zabyvat fizenim o prestupcich a jeho Uskalimi a z&-
ludnostmi

« zaméfite se na pfestupkové fizeni ve véci vefejného poradku,
obcanského souziti a majetku

» na pfipadovych studiich procvicite spravny postup fizeni

« budete mit moznost v ramci diskuze fesit konkrétni pfipady
z vlastni praxe

58

cilova skupina: & ;

program:

1.den 12.55-16.25

2.den 8.15-16.25

3.den 8.15.-11.45
obecnd cast prestupkového prava
pravni Uprava fizeni o prestupcich

- prestupkové fizeni ve véci verejného poradku, ob¢anského
souziti a majetku

« pripadové studie a cviceni

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Problematika EU v socialni oblasti

srvs v

Volny pohyb osob prindsi fadu problému i do socidlnich
agend uradi uzemnich samosprdv a uradi prdce. Né-
kterym vybranym aspektiim se vénuje nds novy kurz.

datum: 6. 12. 2011

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKEUSOB112000
cena: 850K¢

lektor: Mgr. Roman Masek

co se naucite:
porozumite principiim evropské socidlni politiky

seznamite se se zakladni evropskou socidlni legislativou a jeji
aplikaci v ndrodnich podminkach

budete znat poslani a ukoly ESF

nastudujete pfiklady dobré praxe

59

cilova skupina: & &{ ‘..

zaméstnanec ve
spravnim dadu

program:
9.00 - 14.30
cile socidIni politiky EU
Evropsky socialni fond
vybrana evropska legislativa k socialni problematice
aplikace evropské legislativy na narodni irovni
» priklady dobré praxe

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Moznosti vyuziti asertivity v praxi

Dokdzete jednat asertivné? Potrebujete se naucit riizné
asertivni techniky?

datum: 7.-9.12.2011

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKAJVPC112000
cena: 2 270Kc¢ /4 070Ke

lektor: Mgr. Jarmila Pecharova

co se naucite:
« dozvite se o vyhodach a nevyhodach uziti asertivity

« naucite se pouzivat rizné asertivni techniky
+ budete se orientovat v socidlni komunikaci

« pomoci tréninku a modelovych situaci se naucite fesit situace
a vystupovat asertivné

60

cilova skupina: & ;

program:
1.den 12.55-16.25
2.den 8.15-16.25
3.den8.15-11.45
« Asertivni jednani, vyhody a nevyhody asertivniho jednéni
- indikace a kontraindikace pouziti asertivniho jednani
«  Frustrace, stres, socialni komunikace
- stresova reakce a faktory ovliviujici reakci na stres
- prakticky vycvik na principu zpétné vazby
« Asertivita a,konflikt management”
- asertivni prava, aplikace asertivity
- strategie feseni konfliktd, prakticky trénink

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Agenda autoskolstvi v praxi uradu

Chcete sprdvné fesit agendu tykajici se vyuky a vycviku cilova skupina: A A
Zadatelli o ridi¢skd oprdvnéni?
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program:
9.00-16.20 ;
datum: 8. 12.2011 « informace k provozovani autodkol podle soucasné pravni
Upravy
délka kurzu: 8 hodin -+ vedeni prikazné evidence vyuky a vycviku v autoskole
, - « vykon statniho odborného dozoru v autoskolstvi a soucinnost
ekl LRIz mezi kontrolnimi organy

« delikty provozovatell autoskol a jejich feseni

kéd kurzu: 2PKAAPUB112000
« zmény v autoskolstvi v souvislosti s implementaci Smérnice

cena: 1 T00K¢ Evropského parlamentu a Rady 2006/126/ES
) « priklady dobré praxe
lektor: Mgr. Karel Bezdékovsky — Ministerstvo dopravy CR . dotazy a diskuze k problematice

co se naucite:
« seznamite se s novinkami v oblasti autoskolstvi

- budete se orientovat v kontrole a dozoru nad autoskolami

« dozvite se zmény v souvislosti s implementaci evropské legis-
lativy

+ budete mit mozZnost konzultovat pfipady z Vasi praxe a sdilet

kusenosti s kole abyvajicimi se stejnou problematiko
zku i gy zabyvajicimi jnou p ikou el

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)
prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova

61 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Image urednika - reprezentace uradu

Kazda profese prindsi specifické pozadavky na image za-
méstnance. Jak je tomu na uradech? Umite se sprdvné ob-
léct a upravit, abyste se dobfre citili a pfitom vhodné repre-
zentovali?

datum: 8.12.2011

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKIURUA112000

cena: 1 100K¢

co se naucite:

« seznamite se s teoreticky s tvorbou image a pozadavky na re-
prezentaci zaméstnavatele

- dozvite se, jak volit oblec¢eni do zaméstnani vzhledem k véku,
typu postavy, barevnému sladéni

« seznamite se s licenim, které je vhodné do zaméstnani

« zkuSena vizazistka Vam poradi a prakticky pfedvede li¢eni,
které zdUrazni Vase pfednosti a skryje nedostatky

62

cilova skupina:

program:
9.00-16.20

+ Cojetoimage ajak se tvofi

« firemni kultura a jeji soucasti
+ dress code a ufad

- celkova uprava a liceni

+ praktické ukazky

poznamka:

vzhledem k praktické casti je pocet Ucastnikd kurzu ome- m
zen na nejvyée 12 osob novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



A y y V 4 y r :E

Predchazeni a zvladani stresu :

o ® O :

Neumite zvlddnout sviij stres? PomtiZzeme Vdm! cilova skupina: .{ 2

A A 40 4o 5

o

program: g

1.den 12.55 - 16.25 5

=

datum: 12.-13.12.2011 2.den 8.15 - 16.25 =
. stres

délka kurzu: 12 hodin - stres, stresové reakce, zavaznost zatézovych situaci

- druhy stresu, stres a pracovni vykonnost
- zdroje zatéZovych situaci, rychld orientace v problémo-

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKPRZVA112000 vych situacich
« mentélni hygiena v praci Urednika
cena: 2 070K /2 970K - prevence psychickych selhéni, relaxace a ,energetizace”
organizmu

lektor: PhDr. Mgr. Marie Hanu3ova - syndrom vyhofeni, uméni odpocivat
« prakticky nacvik a zpétnovazebni rozbory
co se naucite:

« seznamite se s druhy stresu a zdroji zatézovych situaci
« naucite se vhodné reagovat na stresové situace

P — ] L. . oznamka:
« pomocitréninku a modelovych situaci se naucite zvladat stres P m
a zatézové situace

« ndcvik relaxace Vam pomUze ucinné Celit vlastni stresové za-
ted kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
63 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Uzemni planovani

Nevite, co je nového v oblasti tizemniho pldnovdni?
Mdme pro Vds fadu novych informaci.

datum: 12. - 14.12.2011
délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKUZPLB112000
cena: 2 270Kc¢ /4 070Ke

lektofi: Ing. Tomas Sklenar, Ing. arch. Martin Tunka, CSc. a dalsi

co se naucite:

+ budete védét, jak tvofit a aktualizovat Uzemné analytické
podklady

« budete znat druhy uzemné planovaci dokumentace a umét
jejich pofizovani
« budete znat obecné pozadavky na vyuzivani tzemi

« dozvite se, co je nového v aktualnich metodikéch a informa-
cich

64

cilova skupina: & ; ‘..

ik

program:

1.den 12.55-16.25

2.den 8.15-16.25

3.den8.15-11.45

« Uzemné analytické planovaci podklady a jejich aktualizace
« Uzemné planovaci dokumentace a jeji pofizovani

+ obecné pozadavky na vyuzivani tzemi

+ aktudlni metodiky a informace

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Zdravotni problematika a problematika domaciho nasili

Ndplnikurzu je problematika ochrany détipred domdcim
ndsilim a zdravotni péce jako pfedmét agendy SPOD

datum: 14.-16.12. 2011
délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKZPDNA112000
cena: 2 270K¢ /4 070KE

lektofi: JUDr. Véra Novotna, Mgr. Daniel Hovorka

co se naucite:
seznamite se s aktudlnim stavem legislativy k domacimu nasili
na praktickych prikladech si ukazete ulohu OSPOD pii feseni
pfipadl domaciho nasili
proberete aktudlni problémy, se kterymi se pracovnici OSPOD
setkdvaji pfi feSeni zdravotni péce o déti

- zaméfite se také na povinnosti zdravotnickych zafizeni a |éka-
f0 ve vztahu k tyranym, zanedbdvanym a zneuZivanym détem

budete mit moznost v ramci diskuze fesit konkrétni pfipady
z vlastni praxe

65

cilova skupina: & &

program:
1.den 12.55 - 16.25
2.den 8.15-16.25
3.den 8.15.-11.45
domaci nasili z hlediska legislativy
uloha OSPOD pfi reseni domaciho nasili
«  poufziti institutu vykazani
predbézné opatieni soudu
hospitalizace ditéte proti vili rodicu
podminka souhlasu rodi¢d s provedenim zdravotnického vy-
konu, registrace u zdravotni pojistovny
predbézné opatieni soudu
souhlas opatrovnika
« povinnosti zdravotnickych zafizeni a 1ékail primarni péce pfi
podezieni na tyrani, zneuzivani a zanedbdavani ditéte

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Urazy ve skole

Chcete se diikladné sezndmit s problematikou trazii ve
skoldch, jejich evidenci a odskodnovdnim?

datum: 19.1.2012

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKUVSKA121000
cena: 850K¢

lektor: JUDr. Eva Dandova

co se naucite:

« doplnite a rozvinete své znalosti v oblasti agendy evidence
a odskodriuvani Urazu ve skolach

« vyménite si zkuSenosti s kolegy, zkonzultujete své konkrétni
problémy s erudovanou lektorkou

66

cilova skupina: . " ‘
A A do
E du

Grednik vedouci tfednik

program:
9.00 - 14.20

+ pojem,Uraz déti, zdkd a student(”
«  zjistovani pticin skolniho Urazu

« kniha drazu

- hlaseni Urazu, zaznam o Urazu

« zasilani zd&znamu o Urazu

- odskodnéni skolnich urazu

+ jednotlivé druhy ndhrad

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahové a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar, (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Povinnosti obce na useku pozarni ochrany

Obce maji fadu ukolli a povinnosti na useku poZdrni
ochrany. Orientujete se v této problematice? PomiiZzeme
Vam.

datum: 23.-24.1.2012
délka kurzu: 12 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKPOPOA121000

cena: 2 910K¢

co se naucite:
« podrobné se budete vénovat § 29 zakona o pozZéarni ochrané

- budete se orientovat v Ukolech obce na Useku pozarni ochra-
ny

« seznamite se s pravidly a moznostmi financovani pozarni
ochrany

« budete mit moznost prodiskutovat s odbornikem problémy
z vlastni praxe

« vyménite si zkuSenosti s dalSimi ucastniky

67

cilova skupina: . .{ .
A A 4o

vedouciGrednik  Za
spr:

program:
1.den 12.55-16.20

2.den 8.15-16.20

+ §29zdkona o pozarni ochrané

+  zfizovani a udrzovani jednotek sboru dobrovolnych hasic¢d
«  povinnosti obce k jednotkdm dobrovolnych hasi¢t

- financovani

« pusobeni mimo uzemni obvod

-+ dalsi ukoly obci

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Integrovana prevence a environmentalni techniky v praxi

Dokdzete se sprdvné orientovat v problematice integro-
vané prevence?

datum: 31.1.2012

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKIPETA121000
cena: 850K¢

lektor: Ing. Petr Zajicek

co se naucite:

« seznamite se s vyvojem a aktudlnim stavem oblasti integrova-
né prevence

- budete se orientovat v legislativé oblasti integrované preven-
ce a prevence environmentalnich rizik

+ budete mit moznost konzultovat pfipady z Vasi praxe a sdilet
zkusenosti s kolegy zabyvajicimi se stejnou problematikou

68

cilova skupina: & ;‘ ‘..

Grednik vedouci tfednik

program:

9.00 - 14.20

+ zakon o integrované prevenci

« podstata procesu integrované prevence a jeho aplikace

« techniky a dokumenty pro aplikaci integrované prevence
Vv praxi

« nastroje pro ochranu a tvorbu zivotniho prostredi uzivané
v praxi Gradu

« prevence environmentalnich rizik

« zakon o predchéazeni ekologické ujmé

« dotazy a diskuze k problematice

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Prace se systémem ASPI

Chcete se naucit pracovat s programem ASPI - automati- cilova skupina: A &{ ‘.O ‘..
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zovanym systémem prdvnich informaci?
program:
9.00 - 14.20 ;
datum: Kurz bude vypsan na zakladé poptavky + préce se systémem ASPI - zdkladni koncepce systému, princi-
py, souhrnny popis obsahu
délka kurzu: 6 hodin + zdroje predpisQ, judikatury, literatury

«  propojeni a souvztaznosti mezi predpisy navzajem

« nastavovani ¢asovych znéni predpisl

+ propojeni a souvztaznosti mezi predpisy a judikaturou a lite-
raturou

cena: 990 K¢ - export, tisk

+ spoluprace s editorem MS Word

+ pfiklady a ukazky postupl vyhledavani

« zékladni prakticka cviceni vyhledavani (priibézné)

+ dotazy, konzultace

misto konani: Benesov

kod kurzu:

lektofi: odborni Skolitelé ze spole¢nosti Wolters Kluwer

co se naucite:

« poznate zdkladni koncepce automatizovaného systému prav-
nich informaci ASPI a principy jeho fungovani

- formou prikladli a ukazek postupu vyhledavani se naucite se poznamka:
systémem ASPI efektivné pracovat

« vyzkousite si praci se systémem ASPI na mnozstvi praktickych
cviceni

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav

Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

69 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Prace se systémem ASPI a prubéh legislativniho procesu v CR

Chcete se naucit pracovat s programem ASPI - automatizo-
vanym systémem prdvnich informaci a zdrover se oriento-
vat souvislostech tykajicich se tvorby prdvnich predpis(i?

datum: Kurz bude vypsan na zdkladé poptavky
délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu:

cena: 1 190K¢

lektofi: odborni skolitelé ze spole¢nosti Wolters Kluwer

co se naucite:

+ budete sezndmeni se systém normotvorby a legislativniho
procesu

«  poznate zdkladni koncepce systému ASPI a principy jeho fun-
govani

« formou priklad( a ukazek postupu vyhledavani se naucite se
systémem ASPI efektivné pracovat

+ vyzkousite si praci se systémem ASPI na mnozstvi praktickych
cviceni
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cilova skupina: & ; ‘.o ‘..

zaméstnanec ve
spravnim dadu

program:

9.00 - 16.20

- normotvorba a legislativni proces: dlivodova zprava a zavé-
re¢na zprava z hodnoceni dopadl regulace, zapojeni kli¢o-
vych instituci a dot¢enych skupin do legislativniho procesu
(formy a metody)

prace se systémem ASPI - zakladni koncepce systému, princi-
py, souhrnny popis obsahu

zdroje predpisd, judikatury, literatury
propojeni a souvztaznosti mezi predpisy navzdjem
nastavovani ¢asovych znéni predpist

+ propojeni a souvztaznosti mezi pfedpisy a judikaturou a lite-
raturou

export, tisk

spoluprace s editorem MS Word

pfiklady a ukazky postupt vyhledavani

zadkladni praktickd cvi¢eni vyhledavani (pribézné)
- dotazy, konzultace

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Hospodareni s odpady a nakladani s obaly

Madte jiz dlouho po absolvovdni ZOZ a chcete si aktua-
lizovat znalosti nebo se o tuto problematiku zajimdte
hloubéji? Toto je sprdvny kurz pro Vds.

datum: 1.9.-30.11. 2011
(eLearningovy kurz je mozné na zékladé poptavky vypsat i v dal-
Sich terminech)

délka kurzu: 3 mésice
misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: 2ELOOOHA11Z000

cena: 2 700K¢

co se naucite:
budete védét, jaké povinnosti pro Vas USC vyplyvaji ze zako-
nG o odpadech a obalech

- budete umét zatfidit odpad, budete védét, jak s nim nakladat
a co je k tomu potieba véetné vazeb na ZP

naucite se, jak evidovat a ohlasovat odpad a obaly, jak vést
archivaci a organizovat zpétny odbér

budete umét planovat véetné vyuziti ekonomickych nastroju
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cilova skupina: & &{ ‘..

zaméstnanec ve
spravnim dadu

program:

elLearningovy kurz
co upravuje platny zdkon ¢.185/2001 Sb., o odpadech a zmé-
né nékterych dalsich zakon(; zadkon o obalech
co je a neni odpad, druhy a kategorie odpad(; povinnosti pfi
nakladani s odpady; komunalni odpad
¢innosti v OH, které Ize vykonavat pouze na zékladé rozhod-
nuti nebo vyjadreni pfislusného organu VS
evidence a ohlasovani odpadd, archivace; zpétny odbér né-
kterych vyrobk(; nakladani's obaly

« planovani v oblasti odpadového hospodarstvi; ekonomické
nastroje; pfihrani¢ni pfeprava odpad

« organy verejné spravy s pusobnosti v odpadovém hospodar-
stvi
OH a integrovana prevence a omezovani znecisténi; zaklady
stavebniho prava - stavebni zdkon

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Posuzovani vlivii na zivotni prostiedi a integrovana prevence

a omezovani znecisténi

Madte hlubsi zdjem o tuto agendu nebo si potirebuje aktu-
alizovat znalosti? Pak vyuzZijte tento kurz.

datum: 1.9.-30.11. 2011
(eLearningovy kurz je mozné na zdkladé poptavky vypsat i v dal-
Sich terminech)

délka kurzu: 3 mésice
misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: 2ELZPIPA11Z000

cena: 2 700K¢

co se naucite:

- budete védét, jaké povinnosti pro Vas USC vyplyvaji z pravni
Upravy posuzovani vlivii na Zivotni prostedi (EIA, SEA) v CR
aEU

« budete umét pojmy, principy a procesy posuzovani vlivli na
Zivotni prostredi

« naucite se, jak sledovat a provadét rozbory vlivli koncepce na
Zivotni prostredi a verfejné zdravi, véetné mezistatnich vliva

« budete znat postaveni procesu EIA/SEA ve vztahu k dal3im vy-
branym pravnim predpistim
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cilova skupina: & ; ‘..

zZaméstnanec ve
Spravnim dradu

program:

elLearningovy kurz
smysl a cile pravni Upravy posuzovani vlivd na Zivotni prostre-
di (EIA, SEA) v CRa EU
prfedmét Upravy a plsobnost zdkona o posuzovani vlivi na
zivotni prostredi, pojmy, principy a procesy
sledovani a rozbor vlivd koncepce na Zivotni prostiedi a verej-
né zdravi, véetné mezistatnich vlivl
postaveni procesu EIA/SEA ve vztahu k dalSim vybranym prév-
nim predpistiim

« smysl a cile pravni upravy IPPC
préavo Evropskych spole¢enstvi a CR v oblasti IPPC

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Rovné prilezitosti ve vefejné spravée

Potrebujete ziskat potiebné informace z problematiky
rovnych pfileZitosti ve verejné sprdavé? Nabizime Vdm
pohodInou formu studia zdomova nebo z pracovisté.

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 1T mésic

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELOORPC11X000

cena: 900 K¢

lektor: Mgr. Linda Sokacova

co se naucite:

+ budete znét zakladni definice pojm0 z problematiky rovnych
prilezitosti zen a muzd, diskriminace a antiskriminacnich
opatreni

+ budete védét, jakd legislativa se dotyka problematiky rovnych
prilezitosti

+ budete sezndmeni s programem rovnych pfileZitosti a slado-
vanim rodinného a pracovniho Zivota pro zaméstnance verej-
né spravy a pro obc¢any

+ budete znéat pfiklady komunitniho planovani v CR a v zahrani¢i

73

cilova skupina: & &{ ‘.O ‘..

Spravnim Gradu

program:

elLearningovy kurz

+  zékladni definice pojmU

«  proc se zabyvat rovnymi piilezitostmi zen a muz(

« rovné prilezitosti a antidiskriminace v ¢eské a evropské legis-
lativé

« gender mainsterming

+ program rovnych pfilezitosti

«  Evropska charta rovnych prilezitosti Zzen a muz(

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Jiti Lukes,
Ph.D. (jluk@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Excel pro zacatecniky

Potrebujete zndt bézné postupy tohoto tabulkového
procesoru? Potrebujete ziskat zdklady prdce s MS Excel?

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 1 mésic

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELEXCLB11X000

cena: 900 K¢

co se naucite:
« dozvite se, jak pracovat s burikami

« budete umét vloZit vzorec pro rozmanitou skalu operaci
« seznamite se s ovladacimi prvky MS Excel

« prakticky si vyzkousite zpracovani zavére¢ného ukolu, jehoz
spravné feseni naleznete ve videotutoridlu

74

cilova skupina: & ;‘ ‘.O ‘..

voleny zastupitel  zaméstnanec ve
spravnim dadu

program:
elLearningovy kurz
uvod do MS Excel
- popis prostiedi
- ovladaci prvky
- prace se vzorci
- prace s burikami
- tisk

poznamka:
kurz je pripraven pro Excel 2007 i Excel 2003

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Jaroslav
Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 974 863 562)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Financ¢ni hospodarieni obci a krajti

Strucné, systematicky a distanéni formou o vyznamné cilova skupina: A &{ ‘.O ‘..
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oblasti samostatné plsobnosti tuzemnich samosprdv-
nych celkii program:
elLearningovy kurz ;
datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky + vyukovy modul ,Finan¢ni hospodafeni Uzemnich samosprav
a jeho pravni tprava”
délka kurzu: 3 mésice - vyukovy modul,Finanéni kontrola ve vefejné spravé”
fizené samostudium vyse uvedenych 2 modull s podporou
misto konani: individualni - eLearningovy kurz tutora 4 y podp
kéd kurzu: 2ELFIOKA11Z000 » slovnicek pojmd
« testy
cena: 2 700K¢ + prakticky zamérené ukoly
lektor: Mgr. Helena Peterova
co se naucite:
ziskate prehled o pravni Upravé hospodareni obci, kraju
a hlavniho mésta Prahy
« pochopite principy fungovani financni kontroly ve vefejné poznamka:
spravé
osvojite si zakladni pojmy z vyse uvedenych oblasti
kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
75 (m.sip@institutpraha.cz, tel: 974 863 534)
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Ochrana osobnich udaju

Chcete se umét orientovat v prdvni Gpravé oblasti ochra-
ny osobnich udaji?

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 1 mésic

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELOUDAAT1X000

cena: 900 K¢

lektofi: JUDr. Vaclav Bartik, JUDr. Eva Janeckova

co se naucite:

« dozvite se, jak je prdvné upravena ochrana osobnich udaj
v CR

+ naucite se povinnosti a spravné postupy v souvislosti s ochra-
nou osobnich udajl

+ budete se orientovat ve zpUsobech zpracovani osobnich tda-
ja

« seznamite se s piiklady pInéni povinnosti dle zdkona na ochra-
nu osobnich tdajl
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cilova skupina: m ;‘ ‘..

Grednik vedouci tfednik

program:

elLearningovy kurz

+ Uvod do pravni ochrany osobnich udajd, pojmy

« zakon na ochranu osobnich udaja

« zpracovani a uchovavani osobnich Udajd, prace s osobnimi
udaji

« povinnosti dle zdkona na ochranu osobnich udaju

«  povinnosti spravce osobnich udajd

« zpracovani osobnich Udaji prostiednictvim osob odlisnych
od spravce

« piiklady pInéni povinnosti podle zékona na ochranu osobnich
udajt

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Ochrana zdravi p¥i praci ve verejné sprave

Potrebujete ziskat potfebné informace z problematiky bez- cilova skupina: ® .{ ® o
pecnosti a ochrany zdravi p¥i prdci ve verejné spravé? Na- m m 4o ‘.
bizime Vdm pohodinou formu studia zdomova nebo z pra-
covisté.

Spravnim Gradu

program:
elLearningovy kurz
datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky «  zakladni pravni predpisy
ochrana zdravi pfi préci
zavodni preventivni péce
posuzovani zdravotni zpUsobilosti
« preventivni |ékafské prohlidky
kod kurzu: 2ELOBOZPA11X000 - Skoda na zdravi z prace
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délka kurzu: 1 mésic

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

cena: 900 K¢

lektofi: Bc. Pavla Motyckova, MUDr. Anezka Sixtova

co se naucite:
budete znat zékladni definice pojm0 z problematiky bezpec-
nosti a ochrany zdravi pti praci, zakladni pravni predpisy, zdra-
votni zpUsobilost, preventivni lékafské prohlidky a moznou

Skodu na zdravi pfi praci poznamka: @ m

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Jiti Lukes,
Ph.D. (jluk@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
77 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)




Prestupky proti verejnému poradku, obéanskému souziti
a majetku

Nemdte cas absolvovat prezenéni kurz? Nabizime Vdm cilova skupina: A A deo
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problematiku prestupkii proto verejnému porddku ob-
c¢anskému souziti a majetku distancni formou. program:

; elLearningovy kurz
datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky + obecnd ¢ast zdkona o prestupcich

fizeni o pfestupcich

prestupky proti vefejnému poradku

prestupky proti ob¢anskému souziti
+ prestupky proti majetku
kod kurzu: 2ELOOVPA11Z000 - zanik odpovédnosti za prestupek
zavérelné cvicné testy

délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

cena: 2 700K¢

lektor: Ing. Mgr. David Bohadlo

co se naucite:
+ budete se orientovat v prestupkovém zdkoné

- naucite se vést fizeni o prestupcich

« podrobné se seznamite s jednotlivymi typy prestupki poznamka: 9

« zvladnuti probrané latky si ovéfite ve cvicném testu teaning

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
78 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)




Rizeni o davkach pomoci v hmotné nouzi a o davkach pro osoby se

zdravotnim postizenim

Rizeni o ddvkdch pomoci v hmotné nouzi a o ddvkdch
pro osoby se zdravotnim postiZzenim a dalsi uzite¢né in-
formace nabizime distanéni formou.

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELOOHNA11Z000

cena: 2 700K¢

lektor: PaedDr. Petr Niederle

co se naucite:

- seznamite se podrobné se zakonem o pomoci v hmotné nou-
zi a zdkonem o Zivotnim a existenc¢nim minimu

» zvladnete problematiku davek pomoci v hmotné nouzi

« pochopite vztah mezi spravnim fddem a davkami pomoci
v hmotné nouzi

« osvojite si zakladni znalosti o SPOD, dlichodovém a nemo-
cenském pojisténi a statni politice zaméstnanosti

79

cilova skupina: & &{ ‘..

zaméstnanec ve
spravnim dadu

program:

elLearningovy kurz

+ hmotnd nouze obecné, vymezeni pojmu pouzivanych v zéko-
né

+  Zivotni a existen¢ni minimum

« davky pomoci v hmotné nouzi, spole¢na ustanoveni o dav-
kach, povinnosti statnich organt

- vztah spravniho fadu k davkam pomoci v hmotné nouzi, apli-
kace prava EU

+ socialni prace v systému pomoci v hmotné nouzi, posuzovani
neodlvodnitelné zatéze v systému pomoci v hmotné nouzi

+ socidlné pravni ochrana déti, nemocenské pojisténi, dicho-
dové pojisténi, statni politika zaméstnanosti

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Sprava dani a poplatku

Strucné, systematicky a distanc¢ni formou o mistnich po-
platcich a jejich sprdvé

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELOSDPA11Z000

cena: 2 700K¢

co se naucite:

« ziskdte prehled o pravni Upravé mistnich poplatkd a jejich
spravy

« pochopite zakladni principy dariového rfadu

« osvojite si zdkladni pojmy z vyse uvedenych oblasti

80

cilova skupina: & ;‘ ‘.o ‘..

voleny zastupitel  zaméstnanec ve
spravnim dadu

program:

elLearningovy kurz
vyukovy modul,,Mistni poplatky a jejich pravni Gprava”
vyukovy modul ,Danovy rad”
fizené samostudium vyse uvedenych 2 modull s podporou
tutora
slovnicek pojmu
testy

«  prakticky zamérené ukoly

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel: 974 863 534)



Sprava zivnostenského podnikani

Strucné, systematicky a distanéni formou o sprdvé Ziv- cilova skupina: A &{ ‘.O ‘..
nostenského podnikdni i
program:

elLearningovy kurz

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky « pravni Uprava spravy zZivnostenského podnikani
fizené samostudium s podporou tutora
slovni¢ek pojma
testy

+ prakticky zaméfené ukoly
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délka kurzu: 3 mésice
misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: 2ELOSZPA11Z000

cena: 2 700K¢

co se naucite:

ziskate prehled o pravni Upravé spravy zivnostenského podni-
kani

« osvojite si zadkladni pojmy pouzivané pfi vykonu téchto sprav- poznamka:
nich ¢innosti

eLearning

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
81 (m.sip@institutpraha.cz, tel: 974 863 534)
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Spravna uredni korespondence - zasady, vzory, pravidla

Nevite si rady s tim, jak napsat tredni dopis? Mdte nejas-
nost kolem nékterého z gramatickych jevi? VyuZijte nds
distanéni kurz.

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 1 mésic

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELOSUKB11X000

cena: 900 K¢

lektor: Mgr. Jifi Stana

co se naucite:

« budete umét spravné napsat Uredni dopis i Uredni dopis do
zahranici

- zorientujete se v normach vztahujicich se k ufedni korespon-
denci

«  poznate zaklady skarta¢niho a spisového fadu

« ziskate prehled gramatickych jevl, ve kterych se nejcastéji
chybuje, testem si ovéfite vlastni znalosti

«  pfipomenete si moznosti Microsoft Word a prehled nejpouzi-
vanéjsich klavesovych zkratek

82

cilova skupina: & ; ‘..

zZaméstnanec ve
Spravnim Gradu

program:

elLearningovy kurz
korespondence jako typ verbalni komunikace, normy platné
pro uredni korespondenci
¢lenici znaménka, zkratky, znacky, spojeni ¢isel se slovy, pis-
meny nebo znackami, ¢isla a Cislice
¢lenéni textu a jeho oznacovani
stavba uUfedniho dopisu, osobni dopisy, dopisy do zahranici
(v¢etné vzoru)
zaklady spisového a skarta¢niho fadu

« prehled vybranych gramatickych jevd, prehled akademickych
a vysokoskolskych tituld
praktické vyuziti textového editoru Microsoft Word, prehled
kldvesovych zkratek

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Spravni cinnosti ve skolstvi

vs srv

Chcete ve Vasi uredni praxi Fdadné zviddat agendu skol-
stvi a orientovat se v legislativnich predpisech této ob-
lasti?

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELSKOLA11Z000

cena: 2 700K¢

lektofi: Ing. Sona Festova, Mgr. Petr Voka¢, Mgr. Pavel Simacek,
Mgr. Jaroslava Zelend

co se naucite:

+ budete védét, jaké kompetence mé kraj a obec pfi vykonu
statni spravy a samospravy v oblasti Skolstvi

+ budete umét charakterizovat jednotlivé druhy a typy Skol
a skolskych zatizenf

« seznamite se s problematikou vzdélavani zaka se specialnimi
potfebami a s principy Ustavni vychovy, ochranné a preven-
tivné vychovné péce

83

cilova skupina: & &

program:

elLearningovy kurz

« organy vykonavajici statni sprdvu a samospravu ve 3kolstvi,
jejich kompetence, funkce obce, kraje a MS

« Teditel Skoly, jeho kompetence, jmenovani a odvolani fedite-
10, konkurzni fizeni; Skolska rada - plisobnost

- vzdélavaci soustava — charakteristika, druh skol a jejich orga-
nizace; systém vzdélavacich program

« pedagogicti pracovnici — definice, prfedpoklady pro ¢innost,
odménovani, pracovni doba, kariérni systém

«  rejstfik $kol — principy, kompetence a nélezitosti, vymaz skoly
z rejstiiku; Skolskd pravnickd osoba

« financovani skol - hlavni principy, financovani soukromych
a cirkevnich skol; vzdélani za tplatu

« povinnost skolni dochazky; vzdélavani zakd ze specialnimi
potiebami; predskolni vzdélavani

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Spravni rozhodovani a dozorova c¢innost pii provozovani drah
a drazni dopravy

Strucné, systematicky a distanc¢ni formou o provozovdni
drah a drdzni dopravy z hlediska souvisejicich sprdvnich
cinnosti uradt uzemnich samosprdv

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELDRAHA11Z000

cena: 2 700K¢

co se naucite:

«  ziskdte prehled o pravni Upravé provozovani drah a drazni do-
pravy

- seznamite s postupy pfi spravnim rozhodovani a dozorové
¢innosti v této oblasti vefejné spravy

« osvojite si zakladni pojmy pouzivané pfi vykonu téchto sprav-
nich ¢innosti

84

cilova skupina: & ; ‘.o‘.

voleny zastupitel  zaméstnanec ve
sprévnim Uradu

program:

elLearningovy kurz

« pravni Uprava provozovani drah a drazni dopravy

«  spravni rozhodovani a dozorova ¢innost v této oblasti
-+ Fizené samostudium s podporou tutora

« slovni¢ek pojm{

+  testy

+ prakticky zamérené tkoly

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p-kus@institutpraha.cz, tel: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaé¢ni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel: 974 863 534)



4

Spravni rozhodovani o ridi¢skych opravnénich a ridiéskych

prukazech

Dokdzete sprdvné resit agendu fridi¢skych oprdvnéni
afidi¢skych prikazi?

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELRORPA11Z000

cena: 2 700K¢

lektofi: Ing. Pavel Nahodil, Katefina Janovcova

co se naucite:
budete védét, jaké povinnosti a plisobnost ma Vas USC v ob-
lasti fidi¢skych opravnéni a fidi¢skych prakazl

« dokazZete aplikovat v praxi ufadu legislativu, tykajici se sprav-
niho rozhodovani o fidi¢skych opravnénich a fidi¢skych pra-
kazech
seznamite se s fungovani registru fidica, centralniho registru
fidi¢l a bodovym systémem

+ naudite se zakladni principy spravniho fizeni v oblasti pre-
stupkové agendy

85

cilova skupina: & &{

Grednik

program:
elLearningovy kurz
fidi¢ské opravnéni
fidi¢sky prikaz
registr ridi¢{, centralni registr fidicd
bodové hodnoceni poruseni povinnosti stanovenych zdko-
nem
plsobnost ministerstev, krajskych ufad(, obecnich aradd obci
s rozsifenou plsobnosti a Policie CR
zaklady odpovédnosti za spravni delikty a fizeni o nich

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Vidimace a legalizace

NemdiZete se zucastnit prezencni vyuky? Nabizime vdm
rovnocennou ndhradu.

datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky
délka kurzu: 1 mésic

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

kéd kurzu: 2ELOOVLB11X000

cena: 900 K¢

lektor: JUDr. Jana Halova

co se naucite:

- budete umét aplikovat spravni fad ve vztahu k vidimaci a le-
galizaci

- seznamite se s legislativou
- naucite se postup vidimace a legalizace

- budete znét postup pfi evidenci otiskl Ufednich razitek a pod-
pisovych zdrojd

« mUzete se pfipravit na zkousku z vidimace a legalizace

86

cilova skupina:

program:

elLearningovy kurz

« spravni fad ve vztahu k vidimaci a legalizaci, pravni pfedpisy

« vykon statni spravy na Useku vidimace a legalizace

+ vidimace

+ legalizace

- evidence vidimace a legalizace, vzory otisk(l Ufednich razitek
a podpisovych zdrojl

- prokazovani totoznosti pfi vidimaci a legalizaci, subjekty
opravnéné k vidimaci a legalizaci

« ovérovani zpUsobilosti k ovéfovani

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Word pro zacatecniky

Potrebujete zndt bézné postupy tohoto programu? Po- cilova skupina: A &{ ‘.O “.
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trebujete zdklady prdce s MS Word? Pfihlaste se!
program:
elLearningovy kurz ;
datum: eLearningovy kurz otevieme na zakladé poptavky + Uvod do MS Word
- popis prostiedi

délka kurzu: 1 mésic - ovladaci prvky

- prace s textem
- Uprava vzhledu stranky
kéd kurzu: 2ELWORDB11X000 - tisk

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

cena: 900 K¢

co se naucite:
dozvite se, jak pracovat s textem

budete umét profesionalné formatovat stranku napsanou

v MS Word poznamka: e
seznamite se s ovlddacimi prvky MS Word kurz je pfipraven pro Word 2007 i Word 2003

eLearning

prakticky si vyzkousite zpracovani dokumentu podle zadani

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Jaroslav
Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 974 863 562)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
87 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)




Vzdélavani vedoucich urednikl tzemnich samospravnich celkt -

obecna cast
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Chcete ziskat nebo si prohloubit znalosti a dovednosti
v oblasti fizeni uradu a uredniki? Chcete byt schopnym
a vykonnym manazerem?

datum: 14.-16.9.2011a24.-26.10.2011,9.-11.1.2012 a 25.
1.-27.1.2012

délka kurzu: 38 hodin
misto konani: Benesov
kod kurzu: 2BKVVUOC112000, 2BKVVUOA121000

cena: 5 000K¢ / 8 600 K¢

co se naucite:

+ osvojite si zakladni manazerské dovednosti tykajici se fizeni
lidskych zdrojd a time managementu

- prakticky se seznamite s technikami komunikace Gradu s ve-
fejnosti

«  rozsifite své znalosti o regionalni politice EU a jinych téma-
tech

88

cilova skupina: &{

program:

1.den 12.55 - 16.25 (18.00)

2.den 8.15-18.00

3.den8.15-11.45
management ve vefejné sprave, zaklady efektivni komunikace
a predchazeni konfliktim, komunikace s vefejnosti a prezen-
tace ve vefejném sektoru, regiondlni politika Evropské unie
pracovné pravni vztahy, vedeni pracovnich tyma a fizeni pra-
covniho casu, etiketa, rovné prilezitosti Zen a muzd, komuni-
kace s vefejnosti a prezentace ve vefejném sektoru

poznamka: kurz se skldda ze dvou ¢&asti, pfihlaska plati pro Vasi
ucast v obou terminech

v prvnim dnu druhé ¢&asti kurzu je vyuka do 18.00

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana
Haklova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Vzdélavani vedoucich uredniki uizemnich samospravnych celki - zvlastni

Cast (modul zaméfeny na spravni ¢innosti v silni¢ni dopravé a pfi spravnim rozhodovani a dozorové c¢innosti v silnicnim hospodaistvi)

Nejste si zcela jisti ve svém rozhodovdni v oblasti silni¢ni
dopravy a silniéniho hospoddfstvi? Prihlaste se na nds
kurz!

datum: 24.-26.10.2011
délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKVUBZB112000

cena: 2 270K¢ /4 070Ke

co se naucite:
« prohloubite si své znalosti o zdkonu o silni¢ni dopravé

« po absolvovani kurzu si budete védomi provazanosti tohoto
zdkona s dalsimi pradvnimi predpisy

- seznamite se s povinnostmi obce v oblasti osobni linkové do-
pravy

« ujasnite si vybrané problémy vztahujici se k zdkonu o pozem-
nich komunikacich v aplikaci na silni¢ni hospodafstvi

89

cilova skupina: ;{

program:
1.den 12.55-16.25

2.den 8.15-16.25

3.den8.15-11.45

« zakon ossilni¢ni dopravé

- osobnilinkova doprava

« vybrané problémy ze zdkona o pozemnich komunikacich
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kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana
Haklova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Vzdélavani vedoucich uiredniki{ tzemnich samospravnych celki - zvlastni c¢ast

(modul zaméreny na spravni ¢innosti v izemnim planovani, pfi izemnim rozhodovani a pf¥i rozhodovani na Gseku stavebniho radu
a vyvlastnéni)
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Potrebujete ziskat informace o agendé v oblasti tizemni-
ho rozhodovdni a pldnovdni? O stavebnim Fddu a katas-
tru nemovitosti? Prihlaste se na nds kurz!

datum: 14. - 16.11.2011
délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKVUGZA112000

cena: 2 270K¢ /4 070Ke

co se naucite:

« prohloubite si své znalosti o Uzemnim pldnovani, Uzemnim
rozhodovani a rozhodovani na Useku stavebniho fadu a vy-
vlastnéni

« po absolvovani kurzu budete mit ucelenou predstavu o dané
problematice

+  ziskate odpovédi na problematické otazky

+ seznamite se s tim, v ¢em vam muzZe byt katastr nemovitosti
uzitecny

90

cilova skupina: &{

program:

1.den 12.55-16.25

2.den8.15-16.25

3.den8.15-11.45

+ spravni ¢innosti vykondvané podfizenymi ufedniky v oblasti
uzemniho plénovani, tzemniho rozhodovani a rozhodovani
na Useku stavebniho fadu a vyvlastnéni

- katastr - statni mapova dila, vedeni katastru nemovitosti, pfi-
stup do katastru nemovitosti

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana
Haklova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Vzdélavani vedoucich uredniki tzemnich samospravnich celki - zvlastni

Eé st (modul zaméfeny na oblast ochrany prirody, krajiny, ovzdusi a zemédélského ptvodniho fondu)

Potrebujete ucelenou informaci o oblasti ochrany pfiro-
dy, krajiny a ovzdusi? O oblasti zemédélského ptdniho
fondu? Absolvujte nds kurz a vse se dozvite!

datum: 23.-25.11.2011
délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKVUEZA112000

cena: 2 270K¢ /4 070Ke

co se naucite:
vytvofite si uceleny pohled na ndro¢nou problematiku

ziskate odpovédi na konkrétni otazky

91

cilova skupina: ;{

program:
1.den 12.55-16.25
2.den 8.15-16.25
3.den8.15-11.45

oblast ochrany pfirody a krajiny

oblast ochrany ovzdusi a ochrany zemédélského plvodniho
fondu

vybrané problémy
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kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana
Haklova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Vzdélavani vedoucich ufednikid tzemnich samospravnych celki - zvlastni

Ca St (modul zaméreny na spravni ¢innosti ve vodnim hospodafstvi, v lesnim hospodafistvi, myslivosti a vzemédélstvi)
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Nejste si zcela jisti ve svém rozhodovdni v oblasti vodniho i
lesniho hospodadrstvi? V agendé tykajici se myslivosti nebo
zemédélstvi? Prijdte na nds kurz, lektofi Vdam pomohou
ujasnit si veskeré problematické otdzky.

datum: 23.-25.11.2011

délka kurzu: 18 hodin

misto konani: Benesov

kod kurzu: 2BKVUDZA112000

cena: 2 500K¢ /4 300Ke

co se naucite:

« osvojite si znalosti, které jako vedouci pracovnik potfebujete
k vykonu dané agendy

«  ziskané odborné znalosti Vdm zjednodusi rozhovani

92

cilova skupina: &{

program:
1.den 12.55 - 16.25
2.den 8.15-18.00
3.den8.15-11.45

spravni ¢innosti v oblasti vodniho hospodarstvi

spravni ¢innosti v oblasti lesniho hospodarstvi a myslivosti
« spravni ¢innosti v oblasti zemédélstvi

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana
Haklova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Vzdélavani vedoucich ufedniki tzemnich samospravnych celki - zvlastni

Ca St (modul zaméreny na spravni ¢innosti pfi spravé dani a poplatku a pfi spraveé Zivnostenského podnikani)

Potrebujete ziskat prehled o Zivnostenském podnikdni? cilova skupina: ;{
Chcete se sezndmit s agendou p¥i sprdvé dani a poplatki? et

Absolvujte nds kurz a vsechny znalosti si utfidite a ujasnite. program:
1.den 12.55-16.25
datum: 12.-14.12. 2011 2.den 8.15-16.25
3.den8.15-11.45
délka kurzu: 16 hodin + spravni ¢innosti v oblasti Zivnostenského podnikani

. - . spravni ¢innosti pfi spravé dani a poplatk
misto konani: BeneSov P prisp pop
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kod kurzu: 2BKVULZA112000

cena: 2 270K¢ /4 070Ke

co se naucite:

vytvofite si uceleny pohled na problematiku Zivnostenského
podnikani a seznamite se s aktudlnimi novelami

« ziskate odpovédi na konkrétni otadzky tykajici se dani a po-
platkd

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana
Haklova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
93 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Vzdélavani vedoucich urednikii izemnich samospravnych celkt - zvlastni ¢ast

(modul zaméreny na spravni ¢innosti pfi posuzovani vlivii na Zivotni prostfedi a integrované prevenci a omezovani znecisténi a v hos-
podareni s odpady a nakladani s obaly)

Jak posuzovat vlivy na Zivotni prostredi? Je sloZitd pro-
blematika omezovdni znecistovdni a nakldddni s obaly?
Odpovédi na svoje otdzky ziskdte na nasem kurzu!

datum: 14. - 16.12.2011

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kod kurzu: 2BKVUFZA112000

cena: 2 270K¢ /4 070Ke

co se naucite:

ziskate uceleny prehled o oblasti posuzovani vlivli na zivotni
prostiedi

ujasnite si problematiku omezovani znecistovani a nakladani
s obaly

ziskate odpovédi na problematické otazky

94

cilova skupina: &{

program:
1.den 12.55-16.25

2.den 8.15-16.25

3.den8.15-11.45

« oblast posuzovani vlivd na zZivotni prostredi
« omezovani znecistovani

« nakladani s obaly

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana
Haklova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zéleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Vzdélavani vedoucich uredniki tzemnich samospravnich celki — zvlastni ¢ast

(modul zaméfeny na spravni ¢innosti pfi pripravé a realizaci hospodarskych opatieni pro krizové stavy, pfi zajisténi ochrany obyvatel a krizovém fizeni, pfi ochra-
né zdravi a Zivotniho prostiedi pied skodlivymi ucinky chemickych latek a chemickych pripravki a prevenci havarii zptsobenych témito chemickymi latkami)

Jak vypada pfiprava a realizace hospoddfrskych opatreni cilova skupina: ;{
pro krizové stavy? Vite, jak zajistit ochranu obyvatel? Co je
vlastné krizové fizeni? Jak ochrdnit zdravi a Zivotni prostre-

dipred skodlivimi tcinky chemickveh ldtek? program:
i pred skodlivymi uéinky chemickych ldtek: 1. den 12,55 - 16.25
datum: 14. - 16.12.2011 2.den 8.15-16.25

3.den8.15-11.45

+ sprdvni ¢innosti pfi pfipravé a realizaci hospodafskych opatie-
ni pro krizové stavy

+  sprdvni ¢innosti pfi zajisténi ochrany obyvatel a krizovém fize-

délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov
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kéd kurzu: 2BKVUKZB112000 ni
« spravni ¢innosti pfi ochrané zdravi a Zivotniho prostiedi pred
cena: 2 270K¢ /4 070KE Skodlivymi ucinky chemickych latek a chemickych pripravki
a pfi prevenci havarii zpGsobenych témito chemickymi latka-

mi

co se naucite:

. ziskate uceleny prehled o ndro¢né problematice a ziskate od-
povédi na konkrétni otazky

+ ujasnite si svoje postupy v krizovych situacich

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana
Haklova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
95 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)




Vzdélavani vedoucich uradua - zvla

stni
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Madte zdjem ziskat celkovy prehled o sprdvnich éinnostech,
které vykondvaji Vasi podrizeni? Mdte potiebu doplnit Vase

cilova skupina: &{

manazerské vzdéldvdni studiem zvldstni cdsti urcené ve-
doucim ufada?

datum: eLearningovy kurz je mozné vypsat na zakladé poptavky
v terminech podle potieby

délka kurzu: 2 mésice
misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: 2ELRSVUD11Y000

cena: 1 690 K¢

co se naucite:

«  ziskéte prehled o spravnich ¢innostech vykondvanych podfi-
zenymi Ufedniky

program:

« spravni ¢innosti a agenda vykonavana podfizenymi uredniky
prehled pravnich predpist
ukazky testovych tloh

« seznamite se s piehledem pravnich predpist

+ vyzkousite si cvi¢né testové Ulohy

96

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana
Haklova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)



Cyklus kurzi pro (nové) zastupitele a starosty

Strucné a srozumitelné o vsem, co potrebuje zndt zastu- cilova skupina:
pitel obce
program:
1.den 12.55-18.00
datum: sledujte prosim nase webové stranky 2.den 8.15-16.25

3.den 8.15.-11.45
délka kurzu: 18 hodin

misto konani: Benesov
kéd kurzu: sledujte prosim nase webové stranky

cena: 2 500K¢ /4 300Ke

=
2
=28
o]
o B
@ 8
> v
- =
o
]
e >
E g
S o
]

S
£ =
(L]
A
N
>

co se naucite:

kurz navazuje na Uspésné ¢asti volného cyklu kurzl urceného
pfedevsim pro nové zastupitele mensich obci

- je ojedinély tim, ze napln jednotlivych kurz(i vznika na zakla- poznamka:
dé aktualnich pozadavk( cilové skupiny

obsah jednotlivych kurzd bude postupné konkretizovan (sle-
dujte prosim nase webové stranky www.institutpraha.cz)
kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana
Haklova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

97 (m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)




V4

Prezencni priprava ke zkousce zvlastni odborné zpusobilosti

Institut pro verejnou spravu Praha zajistuje také prezencni pipravu k témér vsem zvlastnim odbornym zpUsobilostem. Konkrétné se jedna
o tyto ZOZ:

pfi prestupkovém fizeni ve vécech bezpecnosti a plynulosti silni¢niho provozu na tseku dopravy a silni¢niho hospodarstvi a spravnich fizeni
souvisejicich

pii ochrané zdravi a zivotniho prostiedi pred skodlivymi Gcinky chemickych latek a chemickych pripravkl a prevenci havarii zpdsobenych
témito latkami

pfi spravé dani a poplatkd

v silni¢ni dopravé

pfi sprdvnim rozhodovéni a dozorové ¢innosti pfi provozovani drah a drédzni dopravy

pii financ¢nim hospodareni tzemnich samospravnych celkd a jeho prezkumu

pfi fizeni o ddvkach pomoci v hmotné nouzi a o ddvkach a o davkach pro osoby se zdravotnim postizenim
pfi pripravé a realizaci hospodariskych opatreni pro krizové stavy

v lesnim hospodafstvi a myslivosti

pfi spravé matrik a statniho obcanstvi

v ochrané piirody a krajiny

v hospodareni s odpady a nakladani s obaly

pfi zajisténi ochrany obyvatel a krizovém fizeni

pii vedeni evidence obyvatel a vydavani obcanskych priikazli a cestovnich dokladd

v ochrané ovzdusi

pii pamatkové péci a spravé sbirek muzejni povahy

pfi spravnim rozhodovéni o fidi¢skych opravnénich a fidi¢skych prikazech

pfi spravnim rozhodovani a dozorové c¢innosti v silnicnim hospodarstvi

ve Skolstvi

pfi socidlné-pravni ochrané déti

pfi Uzemnim rozhodovani a pfi rozhodovéni na Useku stavebniho fadu a vyvlastnéni

v socidlnich sluzbach



V4

Prezencni priprava ke zkousce zvlastni odborné zpusobilosti

ve vodnim hospodafstvi

pfi prestupkovém fizeni ve véci verejného poradku, obcanského souziti a majetku

ve zdravotnictvi

v zemédélstvi

pfi spraveé zivnostenského podnikani

pfi ochrané zemédélského ptdniho fondu

pii posuzovani vlivi na Zivotni prostredi a integrované prevenci a omezovani znecisténi

Vyjimku tvofi ZOZ v Uuzemnim planovani. Institut pro vefejnou spravu Praha zajiStuje pouze ovéreni zkouskou, pfipravu zvldstni odborné
zpUsobilosti realizuje CVUT v Praze.

Ufednici jsou do pfiprav k jednotlivym ZOZ zafazovani tak, aby splnili zakonem danou lhGtu pro prokazani zvlastni odborné zpasobilosti dle § 21
zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych celkd a 0 zméné nékterych zakond.
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Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpiisobilosti pro vykon spravni ¢innosti
pii financ¢nim hospodareni tizemnich samospravnych celkti a jeho prezkumu

NemdiZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové?
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

datum: 1.9.-30.11.2011
(eLearningovy kurz je mozné na zdkladé poptavky vypsat i v dal-
Sich terminech)

délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: TELOFINB11Z000

cena: 2 700 K¢

lektor: Mgr. Helena Peterova

co se naucite:

- ziskate detailni orientaci v pravni Upravé hospodareni obci,
kraj a hlavniho mésta Prahy

« seznamite se s principy fungovani financni kontroly ve verej-
né spravé

« pfipravite se na Uspésné slozeni pisemné a ustni zkousky
zvlastni ¢asti zvlastni odborné zpUsobilosti

100

cilova skupina: & ;

program:
elLearningovy kurz

pravni Uprava finan¢niho hospodareni izemnich samosprév-
nych celkd

finan¢ni kontrola ve vefejné spravé
cvicné testy
praktické ukoly
slovnicek pojmu
« TFizené samostudium s podporou tutora

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p-kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zéalezitosti: Zina Holubova
(z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)



Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti pro vykon spravni ¢innosti pfi
prestupkovém fizeni ve véci verejného poradku, obcanského souziti a majetku

NemdtiZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové?
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

datum: 1.9.-30.11. 2011
(eLearningovy kurz je mozné na zékladé poptavky vypsat i v dal-
Sich terminech)

délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kod kurzu: TELOOVPB11Z000

cena: 2 700 K¢

lektor: Ing. Mgr. David Bohadlo

co se naucite:
budete se orientovat v prestupkovém zdkoné

naucite se vést fizeni o prestupcich
podrobné se seznamite s jednotlivymi typy prestupk
« zvladnuti probrané latky si ovéfite ve cvicném testu

«  pfipravite se na zkousku zvlastni odborné zpusobilosti

101

cilova skupina: & &

program:
elLearningovy kurz
obecna ¢ast zdkona o prestupcich
fizeni o pfestupcich
prestupky proti vefejnému poradku
prestupky proti ob¢anskému souziti
+ prestupky proti majetku
zanik odpovédnosti za prestupek
zavérelné cvicné testy

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizacni zélezitosti: Zina Holubova
(z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)
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Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpiisobilosti pro vykon spravni ¢innosti pfi
o davkach pomoci v hmotné nouzi a o davkach pro osoby se zdravotnim postizenim

¥i Fizeni

Ve

NemdiZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové?
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

datum: 1.9.-30.11.2011
(eLearningovy kurz je mozné na zdkladé poptavky vypsat i v dal-
Sich terminech)

délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: TELOOHNB11Z000

cena: 2 700K¢

lektor: PaedDr. Petr Niederle

co se naucite:

- seznamite se podrobné se zdkonem o pomoci v hmotné nou-
zi a zakonem o Zivotnim a existen¢nim minimu

«  zvladdnete problematiku davek pomoci v hmotné nouzi

« pochopite vztah mezi spravnim fadem a davkami pomoci
v hmotné nouzi

« osvojite si zakladni znalosti o SPOD, dlichodovém a nemo-
cenském pojisténi a statni politice zaméstnanosti

«  pfipravite se na zkousku zvlastni odborné zpuisobilosti

102

cilova skupina: & ;

program:

elLearningovy kurz
hmotnd nouze obecné, vymezeni pojm0 pouzivanych v zéko-
né
zivotni a existen¢ni minimum
davky pomoci v hmotné nouzi, spolecnd ustanoveni o dav-
kach, povinnosti statnich organt
vztah spravniho fadu k davkam pomoci v hmotné nouzi, apli-
kace prava EU

socidlni prace v systému pomoci v hmotné nouzi, posuzovani
neodlvodnitelné zatéze v systému pomoci v hmotné nouzi
socialné pravni ochrana déti, nemocenské pojisténi, dlicho-
dové pojisténi, statni politika zaméstnanosti

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizacni zéalezitosti: Zina Holubova
(z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)



Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti pro vykon sprav-
ni ¢innosti pri spravé dani a poplatku

NemdiizZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové?
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

datum: 1.9.-30.11. 2011
(eLearningovy kurz je mozné na zékladé poptavky vypsat i v dal-
Sich terminech)

délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: TELDANEC11Z000

cena: 2 700 K¢

lektor: Ing. Sona Kelnerova

co se naucite:

ziskate detailni orientaci v pravni Upravé mistnich poplatka
a jejich spravy

« seznamite se s principy danového radu ve vazbé na spravu
mistnich poplatka

pfipravite se na Uspésné slozeni pisemné a Ustni zkousky
zvlastni ¢asti zvlastni odborné zplsobilosti

103

cilova skupina: & &

program:
elLearningovy kurz
pravni Uprava mistnich poplatkd a jejich spravy
danovy rad
cvicné testy
praktické ukoly
« slovnicek pojml
fizené samostudium s podporou tutora

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zélezitosti: Zina Holubova
(z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)
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Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti pro vykon sprav-
ni ¢cinnosti pFi spraveé zivnostenského podnikani

NemdiZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové?
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

datum: 1.9.-30.11.2011
(eLearningovy kurz je mozné na zdkladé poptavky vypsat i v dal-
Sich terminech)

délka kurzu: 3 mésice
misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: 1ELOOZPB11Z000

cena: 2 700K¢

co se naucite:
«  ziskéte detailni orientaci v pravni Upravé spravy Zivnostenské-
ho podnikani

« pfipravite se na Uspésné slozeni pisemné a ustni zkousky
zvlastni ¢asti zvlastni odborné zpUsobilosti

104

cilova skupina: & ;

program:
elLearningovy kurz
pravni Uprava spravy zivnostenského podnikani
cvicné testy
praktické Gkoly
fizené samostudium s podporou tutora

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p-kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zéalezitosti: Zina Holubova
(z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)



Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti pro vykon spravni ¢innosti pFi
spravnim rozhodovani a dozorové ¢innosti pri provozovani drah a drazni dopravy

NemdtiZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové? cilova skupina: A A
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

program:
elLearningovy kurz
datum:1.9.-30.11.2011 « pravni Uprava provozovani drah a drazni dopravy z hlediska
(eLearningovy kurz je mozné na zakladé poptavky vypsat i v dal- spravniho rozhodovani a dozorové ¢innosti
Sich terminech) + cvicné testy
praktické ukoly

allbelaiair g e fizené samostudium s podporou tutora

misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: TELDRAHA11Z000

cena: 2 700K¢

co se naucite:

ziskate detailni orientaci v pravni Upravé provozovani drah
a drazni dopravy s ohledem na spravni rozhodovani a dozo-
rovou ¢innost v této oblasti vefejné spravy
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poznamka:
pfipravite se na Uspésné slozeni pisemné a Ustni zkousky
zvl&stni ¢asti zvlastni odborné zpUsobilosti g

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zélezitosti: Zina Holubova
105 (z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)
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Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpiisobilosti pro vykon spravni ¢innosti
pii spravnim rozhodovani o fidi¢skych opravnénich a fidi¢skych prikazech

NemdiZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové?
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

datum: 1.9.-30.11.2011
(eLearningovy kurz je mozné na zdkladé poptavky vypsat i v dal-
Sich terminech)

délka kurzu: 3 mésice

misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: 1ELRORPB11Z000

cena: 2 700K¢

lektofi: Ing. Pavel Nahodil, Katefina Janovcova

co se naucite:

«  budete védét, jaké povinnosti a plisobnost ma Vas USC v ob-
lasti fidi¢skych opravnéni a fidi¢skych prikazi

« dokazZete aplikovat v praxi Ufadu legislativu, tykajici se sprav-
niho rozhodovani o Fidi¢skych opravnénich a fidi¢skych prd-
kazech

- seznamite se s fungovani registru fidi¢u, centralniho registru
fidi¢t a bodovym systémem

» naucite se zakladni principy spravniho fizeni v oblasti pre-
stupkové agendy

«  pfipravite se na zkousku zvlastni odborné zpuisobilosti
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cilova skupina: & ;

program:
elLearningovy kurz
fidi¢ské opravnéni
fidi¢sky prikaz
registr fidic¢d, centralni registr fidica
bodové hodnoceni poruseni povinnosti stanovenych zéko-
nem

plsobnost ministerstev, krajskych Gfad(, obecnich uradd obci
s rozsifenou plisobnosti a Policie CR

zdklady odpovédnosti za spravni delikty a fizeni o nich

poznamka:

00

eLearning novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizacni zéalezitosti: Zina Holubova
(z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)



Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti pro vykon sprav-
ni ¢innosti ve skolstvi

NemdtiZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové? cilova skupina: A A
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

program:

elLearningovy kurz
datum: 1.9.-30.11.2011 « organy vykonavajici statni sprdvu a samospravu ve 3kolstvi,
(eLearningovy kurz je mozné na zakladé poptéavky vypsat i v dal- jejich kompetence, funkce obce, kraje a MS
sich terminech) - Teditel Skoly, jeho kompetence, jmenovani a odvolani fedite-
diETe Marerie 3 sl 10, konkurzni fizeni; Skolska rada - plisobnost

vzdélavaci soustava — charakteristika, druh skol a jejich orga-

misto konani: individualni - eLearningovy kurz nizace; systém vzd&lavacich programd

kéd kurzu: TELSKOLB11Z000 « pedagogicti pracovnici — definice, pfedpoklady pro ¢innost,
cena: 2 700 K& odménovani, pracovni doba, kariérni systém
" y , Y . «  rejstfik $kol — principy, kompetence a nélezitosti, vymaz skoly §
lektofi: Ing. Sofa Fes:cova, Mar. Petr Voka¢, Mgr. Pavel Simacek, 2 rejstiiku; $kolska pravnické osoba =
Magr. Jaroslava Zelend Ly Lo (o . 3
- financovéni skol - hlavni principy, financovéani soukromych £
. a cirkevnich skol; vzdélani za Uplatu o
co se naucite: povinnost 3kolni dochazky; vzdélavani zaki ze specialnimi )
budete védét, jaké kompetence ma kraj a obec pfi vykonu potiebami; predskolni vzdélavani =
statni spravy a samospravy v oblasti Skolstvi &
budete umét charakterizovat jednotlivé druhy a typy Skol poznamka:
a skolskych zatizenf

seznamite se s problematikou vzdélavani zakl se specidlnimi
potfebami a s principy Ustavni vychovy, ochranné a preven-
tivné vychovné péce kontakty:

piipravite se na zkougku zvl&étni odborné zpGisobilosti informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav
Melichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizacni zélezitosti: Zina Holubova
107 (z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)
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Priprava k ovéreni zvlastni odborné zptisobilosti pri posuzovani vliva
na zivotni prostredi a integrované prevenci a omezovani znecisténi

NemdiZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové?
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

datum: 1.9.-30.11.2011
(eLearningovy kurz je mozné na zdkladé poptavky vypsat i v dal-
Sich terminech)

délka kurzu: 3 mésice
misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: 1ELZPIPA11Z000

cena: 2 700K¢

co se naucite:

- budete védét, jaké povinnosti pro Vas USC vyplyvaji z pravni
Upravy posuzovani vlivii na Zivotni prostedi (EIA, SEA) v CR
aEU

« budete umét pojmy, principy a procesy posuzovani vlivli na
Zivotni prostredi

« naucite se, jak sledovat a provadét rozbory vlivli koncepce na
Zivotni prostredi a verfejné zdravi, véetné mezistatnich vliva

+ budete znat postaveni procesu EIA/SEA ve vztahu k dal3im vy-
branym pravnim predpistim

«  pfipravite se na zkousku zvlastni odborné zpusobilosti
108

cilova skupina: & ;

program:

elLearningovy kurz
smysl a cile pravni Upravy posuzovani vlivl na Zivotni prostre-
di (EIA, SEA)vCRa EU
prfedmét Upravy a plsobnost zédkona o posuzovani vlivi na
zivotni prostredi, pojmy, principy a procesy
sledovani a rozbor vlivd koncepce na Zivotni prostiedi a verej-
né zdravi, v€etné mezistatnich vlivl
postaveni procesu EIA/SEA ve vztahu k dalSim vybranym prév-
nim predpistim

« smysl a cile pravni upravy IPPC
prévo Evropskych spole¢enstvi a CR v oblasti IPPC

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizacni zéalezitosti: Zina Holubova
(z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)



Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti v hospodareni

s odpady a nakladani s obaly

NemdtizZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové?
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

datum: 1.9.-30.11. 2011
(eLearningovy kurz je mozné na zékladé poptavky vypsat i v dal-
Sich terminech)

délka kurzu: 3 mésice
misto konani: individudIni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: TELOOOHB11Z000

cena: 2 700K¢

co se naucite:

budete védét, jaké povinnosti pro Vas USC vyplyvaji ze zako-
nG o odpadech a obalech

- budete umét zatfidit odpad, budete védét, jak s nim nakladat
a co je k tomu potieba véetné vazeb na ZP

naucite se, jak evidovat a ohlasovat odpad a obaly, jak vést
archivaci a organizovat zpétny odbér

budete umét planovat v¢etné vyuziti ekonomickych nastroju

pfipravite se na zkousku zvldstni odborné zpusobilosti

109

cilova skupina: & &

program:

elLearningovy kurz
co upravuje platny zdkon ¢.185/2001 Sb., o odpadech a zmé-
né nékterych dalsich zakon(; zadkon o obalech
co je a neni odpad, druhy a kategorie odpad(; povinnosti pfi
nakladani s odpady; komunalni odpad
¢innosti v OH, které Ize vykonavat pouze na zékladé rozhod-
nuti nebo vyjadreni pfislusného orgdnu VS
evidence a ohlasovani odpadd, archivace; zpétny odbér né-
kterych vyrobk(; nakladani's obaly

+ planovani v oblasti odpadového hospodarstvi; ekonomické
nastroje; pfihrani¢ni pfeprava odpad

« organy verejné spravy s pusobnosti v odpadovém hospodar-
stvi

OH a integrovana prevence a omezovani znecisténi; zaklady
stavebniho prava - stavebni zdkon

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719),

prihlasky na kurz a dalsi organizacni zélezitosti: Zina Holubova
(z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)
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Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti - obecna cast

NemdiZete se zucastnit prezencni pripravy v Benesové?
Nabizime Vdm rovnocennou ndhradu.

datum: 1.9.-30.11.2011
(eLearningovy kurz je mozné na zdkladé poptavky vypsat i v dal-
Sich terminech)

délka kurzu: 3 mésice
misto konani: individualni - eLearningovy kurz
kéd kurzu: 1ELOBECE11Z000

cena: 2 700K¢

co se naucite:

«  ziskdte orientaci v systému nasi vefejné spravy, v zakoné o ob-
cich, v zadkoné o krajich, v zdkoné o hlavnim mésté Praze, ve
spravnim fadu a v dalsich souvisejicich pravnich predpisech

«  pfipravite se na Uspésné sloZzeni pisemné a ustni zkousky
z obecné ¢asti zvlastni odborné zplisobilosti

110

cilova skupina: & ;

program:
eLearningovy kurz
fizené samostudium s podporou tutora
cvicné testy
praktické tkoly
slovnicek pojmu
«  zékladnivyukové moduly:Vefejna sprava, Uzemni samosprav-
né celky, Spravni fad

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p-kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zéalezitosti: Zina Holubova
(z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)



Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti - obecna cast

(blended learning)

Hleddte efektivni zplisob pripravy na zkousku? Nabizime
Vdm kombinaci klasické prezec¢ni vyuky a eLearningu.

datum: 1.9.-30.11. 2011
(kurz je mozné na zékladé poptavky vypsat i v dalSich terminech)

délka kurzu: 3 mésice
misto konani: individualni - blendedLearningovy kurz
kéd kurzu: 1BLOBECA11Z000

cena: 3 500K¢

co se naucite:
ziskate orientaci v systému nasi vefejné spravy, v zdkoné o ob-
cich, v zadkoné o krajich, v zdkoné o hlavnim mésté Praze, ve
spravnim fadu a v dalsich souvisejicich pravnich predpisech

pfipravite se na Uspésné slozeni pisemné a Ustni zkousky
z obecné ¢asti zvlastni odborné zpUsobilosti

111

cilova skupina: & &

program:
bLearningovy kurz

uvodni tutoridl 2. 9. 2011 v Benedové, zavérecny tutoridl
11.11.2011 v BeneSové

fizené samostudium s podporou tutora
cvicné testy
praktické ukoly
slovni¢ek pojm0
«  zakladni vyukové moduly:Vefejna sprava, Uzemni samosprav-
né celky, Spravni fad

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizacni zélezitosti: Zina Holubova
(z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)
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Studijni materialy pro obecnou c¢ast ZOZ

Chystdte se do Benesova na pripravny kurz zkousky
Z0Z? Ddvdte prednost elektronickym materidlim pred
tisténymi? Vyuzijte této nabidky.

datum a délka: pfistupova prava k témto materialdm ma
student k dispozici 1 mésic pred zahajenim prezencniho kurzu
obecné ¢asti ZOZ, a to az do terminu zkousky ZOZ

misto konani: individudlni - eLearning
kod kurzu: dle zvlastni ¢asti ZOZ a terminu

cena: 1 690K¢

co se naucite:
- pochopite strukturu a fungovani vefejné spravy v Ceské re-
publice

«  ziskate orientaci v zdkonech o Uzemnich samospravnych cel-
cich, ve spravnim fadu a v nékterych souvisejicich pravnich
predpisech

« pfipravite se na pisemnou a Ustni zkousku z obecné &ésti
zvlastni odborné zplsobilosti

112

cilova skupina: & ;

obsah materialG:

« vefejnd sprava

«  zakony o Uzemnich samospravnych celcich

« spravnifad

+ informace o prezen¢ni vyuce v nadem vzdéldvacim stfedisku
v Benedové

« informace o zkousce zvlastni odborné zpuasobilosti

« studijni texty a ilustra¢ni materialy (grafy, schémata, tabulky
apod.)

poznamka: jedna se o elektronickou verzi skript s tematikou obec-
né ¢asti vydanych Institutem pro mistni spravu Praha, o doplnék
k prezenéni vyuce v nasem vzdélavacim stfedisku v BeneSové

kontakty:

informace o obsahu materialt: Mgr. Petr Kus (p.kus@institutpraha.cz,
tel.: 224 241 278)

prihlasky a dalsi organiza¢ni zélezZitosti: Zina Holubova
(z.hol@institutpraha.cz, tel.: 974 863 520)



Vstupni vzdélavani nasledné

Chcete pracovat v Ustredni stdtni spravé? Zde Vdm nabi- cilova skupina: ‘..
zime povinnou soucdst vzdéldvdni pro tuto prdci. :
program:
9.00-16.20
datum: Termin bude stanoven po naplnéni minimalni kapacity ve vyse uvedenych péti terminech budou postupné probrana na-
kurzu sledujici témata:

+ vefejné finance

«  pravnisystém CR

+ vefejna sprava

+  Evropska unie

kéd kurzu: 2PKVVNAA112010 + komunikace a zavérecny test

délka kurzu: 40 hodin

misto konani: Praha

cena: 5 500K¢

poznamka: jedna se o cyklus péti jednodennich kurzd, priprave-

co se naucite: nych dle provadéci metodiky k Pravidliim vzdéldvani zaméstnan-

- prohloubite a upevnite si znalosti v oblasti Ustavy CR, Gstavnich ct ve spravnich Gfadech
zakon( a vybranych pravnich norem, které by mély patfit do ne- soucasti prezen¢niho kurzu bude moznost pfistupu do eLearnin-
zbytného minima védomosti zaméstnance pracujiciho pro stat gového prostiedi ELEV k podplirnym materidldm ke kazdému

nasledné

vyukovému modulu
zavérecny test bude pisemny, v listinné podobé a bude skladan
v posledni den na konci patého modulu

« poznate vefejnou spravu jako fungujici celek s akcentem na
specifika statni spravy a zaméstnani v ni

« pochopite strukturu vefejnych financi a porozumite zaklad-
nim problémm, které se zde vyskytuji

—
5
=

K]

)

k-]
N
>
=5
o
S

Ll
w
>

|
©
>
©
s
a
wv
s
=
©
-

[

kontakty:
- utfidite a prohloubite si zdkladni znalosti o Evropskeé unii informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
. seznamite se se socialni interakci s diirazem na efektivni ko- Kazel (fkuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)
munikaci a tymovou praci a tim si vytvofite dil¢i zaklad pro prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova

dal3i rozvoj mékkych dovednosti 113 | (msip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)




Vstupni vzdélavani nasledné

NemdiZete se zucastnit prezenéni pripravy v Praze? Nabi- cilova skupina: o
zime vdm rovnocennou ndhradu. e

program:
elLearningovy kurz
datum: 1.9.-15.10.2011,1.10.-15.11.2011, 1. 11.- 15.12. 2011 - vefejné finance
«  pravnisystém CR
+ vefejna sprava

«  Evropska unie

+  komunikace

kéd kurzu: 2ELVVNAGT1WO000, 2ELVVNAHT1WO000, 2ELVV- . zavérelny test
NAITTW000

délka kurzu: 6 tydnd

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

cena: 200 K¢

co se naucite:

. prohloubite a upevnite si znalosti v oblasti Ustavy CR, Gstavnich
zakon( a vybranych pravnich norem, které by mély patfit do ne-

zbytného minima védomosti zaméstnance pracujiciho pro stat

poznamka:
« poznate vefejnou spravu jako fungujici celek s akcentem na
specifika statni spravy a zaméstnani v ni cteaming

nasledné

« pochopite strukturu verejnych financi a porozumite zaklad-
nim problémam, které se zde vyskytuji
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kontakty:
- utfidite a prohloubite si zakladni znalosti o Evropské unii informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Frantisek
. seznamite se se socialni interakci s dirazem na efektivni ko- Kazel (f.kuz@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)
munikaci a tymovou praci a tim si vytvofite dilci zaklad pro | pfihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zalezitosti: Miroslava Sipkova

dal3i rozvoj mékkych dovednosti 114 | (msip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)




Zakladni pedagogicka priprava lektort

Jste zaméstnancem sprdvniho Grfadu a cekd Vds lektor-
skd cinnost? Toto je cyklus kurzii prdvé pro Vds!

datum: 1,7,22.230.11.2011
délka kurzu: 32 hodiny

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKZPPLC112000
cena: 4 400Kc¢

lektofi: PhDr. Mgr. Marie HanuSova, PhDr. Bohumir Fiala

co se naucite:

pochopite, jaké faktory ovliviuji proces a efektivitu vzdélava-
ni dospélych

budete umét definovat a v praxi aplikovat pedagogické cile,
didaktické zésady a principy, metody a formy vyuky

ziskate orientaci ve vsech fazich didaktického procesu

budete s to pfipravit scénaf lektorského vystoupeni

115

cilova skupina: ‘..

zZaméstnanec ve
Spravnim Gradu

program:
9.00-16.20
ve vysde uvedenych ¢tyfech terminech budou mit kurzy néasledu-
jici obsah:
zadklady andragogiky, pedagogické a socidlni psychologie
zaklady didaktiky vzdélavani dospélych
prakticky vycvik I.
prakticky vycvik Il.

poznamka: jedna se o cyklus ¢tyf jednodennich kurzd pfiprave-
nych dle provadéci metodiky k Pravidlim vzdélavani zaméstnan-
cl ve spravnich uradech

podminkou pro absolvovani cyklu je Ucast na kurzech, uspésné
vykonany pisemny test a Uspésné zdvérecné lektorské vystoupeni

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Jiti Lukes,
Ph.D. (jluk@institutpraha.cz, tel.: 224 228 719)

prihlasky na kurz a dalsi organizaéni zaleZitosti: Miroslava Sipkova
(m.sip@institutpraha.cz, tel.: 974 863 534)
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Kalendar kurzu

nazev kurzu

srpen
Ochrana ovzdusi

zaki

Zékon o vodach a provadéci predpisy
Jak zvysit efektivitu vzdélavani uredniku
Krizovy zakon

Konflikty a jejich feseni

Elektronicka spisova sluzba

Etiketa a zaklady spolecenské obratnosti

Priprava projektt - logicky a jednoduse
(strukturalni fondy)

Spravni rad pro Uzemni samospravné celky

Vzdélavani vedoucich urednik izemnich
samospravnich celkli — obecna ¢ast

Lobbing v EU a CR

Povinnosti obci pfi naklddani s obecnim
majetkem podle zdkona o obcich

Povinnosti obci v oblasti pohiebnictvi
Sgrévni fizeni v praxi lll - Vady fizeni a jejich
naprava

Pravo na informace o Zivotnim prostredi
Trestni odpovédnost vedouciho Ufednika

Uvod do problematiky socidlni prace
v terénu - metodika socialniho Setreni

Spravni rad pro statni spravu

datum

29.-31.8.2011

6.9.2011
7.-9.9.2011
8.9.2011
12.-14.9.2011
13.9.2011
14.-16.9. 2011

14.-16.9.2011

14.-16.9.2011

14.-16.9.2011
a24.-26.10.
2011

15.9.2011
15.9.2011

20.9.2011
20.9.2011

22.9.2011
22.9.2011
27.9.2011

29.-30.9.2011

délka kurzu misto

16 hodin

8 hodin
16 hodin
6 hodin
16 hodin
8 hodin
18 hodin

16 hodin

16 hodin
38 hodin

8 hodin
6 hodin

8 hodin
8 hodin

8 hodin
8 hodin
8 hodin

16 hodin

Benesov

Praha
Benesov
Praha
Benesov
Praha
Benesov

Benesov

Benesov
Benesov

Praha
Praha

Praha
Benesov

Praha
Praha
Praha

Benesov

kod kurzu

2BKOVZDA112000

2PKZVPVA112000
2BKJZEVA112000
2PKOOKZB112000
2BKKOREA112000
2PKELSSE112000
2BKEZSOB112000

2BKPPLJA112000

2BKSRUSA112000
2BKVVUOC112000

2PKOLOBA112000
2PKNOOMD112000

2PKPOVOB112000
2PKVRIJNB112000

2PKPIZPA112000
2PKOTOVA112000
2PKUSPMB112000

2BKSRSSA112000

cena

2270Kc¢ /4 070Ke

1100K¢
2270Kc¢/ 4 070Ke
850K¢

2270K¢ /4 070Ke
1100K¢

2 500K¢ /4 300Ke

2270Kc¢ /4 070Ke

2270Kc¢ /4 070Ke
5000Kc /8 600Ke

1 100K¢
850K¢

1100K¢
1100K¢

1 100K¢
1100K¢
1100K¢

2 160Kc /2 940Ke

poznamka
(N
(N}

kapacita kurzu je omezena na
maximalni pocet 15 ucastnikd

(NJ

kurz se sklada ze dvou ¢asti,
prihlaska plati pro Vasi ucast
v obou terminech

v prvnim dnu druhé ¢asti
kurzu je vyuka do 18.00

(N)
(N)

Kurz ja akreditovan u MPSV

(NJ



Kalendar kurzu

nazev kurzu
fijen
Zéklady projektového fizeni

Pravidla tvorby vnitinich predpist
Vv organizaci

Sprévni fizeni v praxi Il - Opatrovnictvi a jiné
formy zastupovani

Emocné inteligentni zaméstnanec verejné
spravy

Komunikace s médii v krizovych situacich
na uradé

Zattidéni a odepisovani majetku
Zékon o odpadech a provadéci predpisy

Korupce a protikorupcni politika ve verejné
sprave

Zéakon o svobodném pfistupu k informacim
Ochrana zemédélského ptdniho fondu
Povinnosti obci v oblasti pohfebnictvi
Zésady spravné korespondence

Prace s elektronickymi knihovnami eKLEP
aeVlada

Specialni techniky socialni terapie
Verejné zakdazky pro zacatecniky
Stavebni zékon v praxi

datum

3.10.2011a6.
10.2011

4.10.2011

4.10.2011

5.10.2011

5.10.2011

5.-7.10.2011
6.10.2011
11.10.2011

11.10.2011
13.10.2011
13.10.2011
18.10.2011
19.10.2011

20.10.2011
21.10.2011
24.-26.10.2011

délka kurzu misto

16 hodin Praha

8 hodin Praha

8 hodin Praha

8 hodin Praha

8 hodin Praha
16 hodin Benesov
6 hodin Praha

6 hodin Praha

6 hodin Praha

8 hodin Praha

8 hodin Praha

8 hodin Praha

8 hodin Benesov
8 hodin Praha

8 hodin Praha
16 hodin

kod kurzu

2PKOZPRA112000

2PKPTVPB112000

2PKOJFZB112000

2PKEIZAA112000

2PKOKOMA112000

2BKZAMAC112000
2PKODPPA112000
2PKOKORD112000

2PKZSPIB112000

2PKOZPFC112000
2PKPOVOC112000
2PKZSKOB112000
2BKOEKLA112000

2PKSTSTA112000
2PKVZZAA112000

Benesov 2BKURSZB112000

cena

2200K¢

1100K¢

1100K¢

1100K¢

1100K¢

2270Kc/ 4 070Ke
850K¢e
850K¢

850K¢

1100Ke
1 100K¢
1100Ke
1760K¢

1100K¢
1 100K¢
2270Kc/4070Ke

poznamka

m jedna se o dvoudenni
kurz konany v Praze, k vydani
osvédceni je nutnd ucast po
oba dny

posluchaci obdrzi Legislativni
pravidla vlady

(N)
(N)
(N)
(N)

na danou tematiku doporucu-
o

jeme jesté kurz,Stret zajm0

(N)
(N)



Kalendar kurzu

nazev kurzu

Vzdélavani vedoucich ufednikl uzemnich
samospravnych celk( - zvlastni ¢ast

(modul zaméteny na spravni ¢innosti

v silni¢ni dopravé a pfi spravnim
rozhodovani a dozorové ¢innosti v silni¢nim
hospodarstvi)

Verejné zakéazky pro pokrocilé

Zakon o vodéach a provadéci predpisy
Praktické néastroje motivace

listopad

Profesni zpUsobilost fidice, zkousky

a vydavani prakazu profesni zpUsobilosti
fidice

Zakladni pedagogicka piiprava lektord

Korupce a protikorupcni politika ve verejné
spravé

Ochrana utajovanych informaci —
administrativni bezpecnost

Pravo na informace o Zivotnim prostiedi

Aplikace rozhodovani ve spravnim
soudnictvi na spravni rad ve stavebnictvi

Zékon o silni¢nim provozu (361/2000 Sb.)
Aplikace spravniho fadu v oblasti skolstvi

Komunikace s médii v krizovych situacich
na uradé

datum

24.-26.10.2011

25.10.2011
25.10.2011
26.10.2011

1.11.2011

1o Uile 7 11, 222
11.230.11.2011

.2011

L2011

L2011
8.11.2011

L2011
9.11.2011
L2011

délka kurzu misto

16 hodin

8 hodin
8 hodin
8 hodin

8 hodin

32 hodin

6 hodin

8 hodin

8 hodin
8 hodin

8 hodin
8 hodin
8 hodin

Benedov

Praha
Praha
Praha

Praha

Praha

Praha

Praha

Praha
Praha

Praha
Praha
Praha

kod kurzu

2BKVUBZB112000

2PKVZPOA112000
2PKZVPVB112000

2PKOONMB112000

2PKPPZRB112000

2PKZPPLC112000

2PKOKORE112000

2PKOUIBA112000

2PKPIZPB112000
2PKASRSA112000

2PKZOSPA112000
2PKOSRSC112000

2PKOKOMB112000

cena

2270Kc/4070Ke

1 100K¢
1100Ke
1 100K¢

1110Ke

4 400K¢

850K¢

1100Ke

1100Ke
1 100K¢

1110Ke
1110Ke
1100K¢

poznamka

00

jedna se o cyklus ctyf jedno-
dennich kurzd pfipravenych
dle provadéci metodiky k Pra-
vidlim vzdélavani zaméstnan-
cli ve spravnich uradech
podminkou pro absolvovani
cyklu je ucast na kurzech,
Uspésné vykonany pisemny
test a Uspésné zdvérecné
lektorské vystoupeni

na danou tematiku doporucu-
jeme jesté kurz,Stiet zajma”

(N)
(N)



Kalendar kurzu

nazev kurzu datum délka kurzu misto kod kurzu cena poznamka
Elektronicka spisova sluzba 10.11.2011 8 hodin Praha 2PKELSSF112000 1 100K¢

Zékon o vodach a provadéci predpisy 10.11.2011 8 hodin Praha 2PKZVPVC112000 1 100K¢ m
Méstsky marketing 14.11.2011 8 hodin Praha 2PKMMRKB112000 1100K¢&

Efektivni vedouci 14.-16.112011 18 hodin Benesov 2BKOOEVA112000 2 500K¢ /4 300K¢ m
Krizové fizeni 14.-16.11.2011 18 hodin Benesov 2BKOOKRA112000 2 500Kc /4 300K¢
Obcan se specialnimi potiebami - klient 14.-16.11.2011 16 hodin Benesov 2BKOSPUB112000 2 270K¢ /4 070Ke m
Uradu

Prezentacni dovednosti 14.-16.11.2011 16 hodin BeneSov 2BKPREDB112000 2 270Kc/4 070K¢ m
Vzdélavani vedoucich ufednikli Gzemnich ~ 14. -16.11.2011 16 hodin BeneSov 2BKVUGZA112000 2270K</4070Kc
samospravnych celk( - zvIastni ¢ast (modul

zaméreny na spravni ¢innosti v izemnim

planovani, pfi Gzemnim rozhodovani a pi

rozhodovani na Useku stavebniho fadu

a vyvlastnéni)

Oblast fidi¢skych priikaz(i se zaméfenimna  15.11.2011 6 hodin Praha 2PKCIRPC112000 850K¢

vymeény RP vydanych cizim statem

Zakon o stietu zajmu 15.11.2011 6 hodin Praha 2PKOOSZB112000 850K¢

Sekty a jejich pisobeni v CR 16.11.2011 8 hodin Praha 2PKSPCRB112000 1 100K¢

Socialni agenda obci v oblasti pohfebnictvi 21.-23.11.2011 16 hodin Benesov 2BKSAOOA112000 2 270K¢/4070Ke
Zaklady rétoriky 21.-23.11.2011 16 hodin Benesov 2BKOOZRB112000 2 270Kc /4 070Kc
Lobbing v EU a CR 22.11.2011 8 hodin Praha 2PKOLOBB112000 1 100K¢ m
Vzdélavani vedoucich ufednikl tzemnich 23.-25.11.2011 16 hodin BeneSov 2BKVUEZA112000 2 270K¢/4 070Ke
samospravnich celkt - zvlastni ¢ast (modul

zaméreny na oblast ochrany prirody, krajiny,

ovzdusi a zemédélského plivodniho fondu)

Vzdélavani vedoucich urednikl tizemnich 23.-25.11.2011 18 hodin BeneSov 2BKVUDZA112000 2 500K¢ /4 300K¢e
samo-spravnych celkd - zvlastni ¢ast (modul

zaméreny na spravni ¢innosti ve vodnim

hospodafrstvi, v lesnim hospodarstvi,

myslivosti a v zemédélstvi)

Zékon o odpadech a provadéci predpisy 24.11.2011 6 hodin Praha 2PKODPPB112000  850Kc m



Kalendar kurzu

nazev kurzu

Antidiskrimina¢ni zékon

Povinnosti obci pfi nakladani s obecnim
majetkem podle zdkona o obcich

prosinec
Ochrana zemédélského pudniho fondu
Zvladani konfliktd a jejich prevence

Jak zkvalitnit pracovni vykon (time
management trochu jinak)

Ochrana ovzdusi

Zéakon o prestupcich

Problematika EU v socialni oblasti
Moznosti vyuziti asertivity v praxi
Agenda autoskolstvi v praxi Uradu
Image urednika - reprezentace turadu

Predchazeni a zvladani stresu
Uzemni planovani
Vzdélavani vedoucich urednik tzemnich

samospravnych celkl - zvlastni ¢ast (modul

zaméreny na spravni ¢innosti pfi spravé

dani a poplatkl a pfi spravé zivnostenského

podnikani)

Vzdélavani vedoucich urednikl tzemnich
samospravnych celkd - zvIastni ¢ast
(modul zaméfeny na spravni ¢innosti

pfi posuzovani vlivd na zivotni prostredi
a integrované prevenci a omezovani
znecisténi a v hospodareni s odpady

a nakladani s obaly)

datum

29.11.2011

29.11.2011

1.12.2011
1.12.2011
5.12.2011

50= 7/s 12, 22011
5.-7.12.2011
6.12.2011
7.-9.12.2011
8.12.2011
8.12.2011

12.-13.12.2011
12.-14.12.2011
12.-14.12.2011

14. -16.12.2011

délka kurzu

8 hodin

6 hodin

8 hodin
8 hodin
8 hodin

16 hodin
16 hodin
6 hodin
16 hodin
8 hodin
8 hodin

12 hodin
16 hodin
16 hodin

16 hodin

misto

Praha

Praha

Praha
Praha
Praha

Benesov
Benesov
Praha
Benesov
Praha
Praha

Benesov
Benedov
Benesov

Benesdov

kod kurzu

2PKOOAZB112000

2PKNOOME112000

2PKOZPFD112000
2PKZKJPB112000
2PKTMPVB112000

2BKOVZDB112000
2BKZAOPA112000
2PKEUSOB112000
2BKAJVPC112000
2PKAAPUB112000
2PKIURUA112000

2BKPRZVA112000
2BKUZPLB112000
2BKVULZA112000

2BKVUFZA112000

cena

1 100K¢

850K¢

1 100K¢
1100K¢
1 100K¢

2270Kc/ 4 070Ke
2270KE/4070Ke
850K¢
2270Kc¢/4070Ke
1100Ke

1100K¢

2070Kc/2970Ke
2270Kc/4070Ke
2270Kc¢/ 4 070Ke

2270Kc/4070KE

poznamka

k danému tématu
doporucujeme absolvovat
také eLearningovy kurz
,Rovné prilezitosti”

Vzhledem k praktickeé ¢asti
je pocet Gcastnikd kurzu
omezen na nejvyse 12 osob

(N)



Kalendar kurzu

nazev kurzu

Vzdélavani vedoucich urednikl uzemnich
samospravnich celkl — zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢cinnosti pii pfipravé

a realizaci hospodarskych opatreni pro
krizové stavy, pfi zajisténi ochrany obyvatel
a krizovém fizeni, pfi ochrané zdravi

a zivotniho prostredi pfed skodlivymi
ucinky chemickych latek a chemickych
pripravku a prevenci havarii zplsobenych
témito chemickymi latkami)

Zdravotni problematika a problematika
doméciho nasili

leden

Vzdélavani vedoucich urednikd Uzemnich
samospravnich celkli — obecna c¢ast

Korupce a protikorupcni politika ve verejné
spravé

Zékon o odpadech a provadéci predpisy
Urazy ve $kole

Lobbing v EU a CR

Povinnosti obce na Useku pozarni ochrany
Elektronicka spisova sluzba

Zékon o vodach a provadéci predpisy

Komunikace s médii v krizovych situacich
na Uradé

Integrovana prevence a environmentalni
techniky v praxi

datum

14. -16.12.2011

14.-16.12.2011

9.-11.1.2012
a25.-27.1.2012

17.1.2012

17.1.2012
19.1.2012
19.1.2012
23.-24.1.2012
24.1.2012
24.1.2012
25.1.2012

31.1.2012

délka kurzu misto

16 hodin

16 hodin

38 hodin

6 hodin

6 hodin
6 hodin
8 hodin
12 hodin
8 hodin
8 hodin
8 hodin

6 hodin

Benedov

Benesov

Benedov

Praha

Praha
Praha
Praha
Benesov
Praha
Praha
Praha

Praha

kod kurzu

2BKVUKZB112000

2BKZPDNA112000

2BKVVUOA121000

2PKOKORA121000

2PKODPPA121000
2PKUVSKA121000
2PKOLOBA121000
2BKPOPOA121000
2PKELSSA121000
2PKZVPVA121000
2PKOKOMA12100

2PKIPETA121000

cena

2270Kc/4070Ke

2270Kc/ 4 070Ke

5000 K¢/8 600 Ke

850K¢e

850K¢

850K¢

1100Ke
2910Kc¢
1100Ke
1 100K¢
1 100K¢

850K¢e

poznamka

© 8660 060



Kalendar kurzu

nazev kurzu

Kurzy oteviené podle poptavky
Cyklus kurzti pro (nové) zastupitele
a starosty

Prace se systémem ASPI

Préce se systémem ASPI a priibéh
legislativniho procesu v CR

Vstupni vzdélavani nasledné

datum

sledujte prosim
nase webové
stranky

Kurz bude
vypsan na
zakladé poptavky
Kurz bude
vypsan na
zékladé poptavky
Termin bude
stanoven

po naplnéni
minimalni
kapacity kurzu

délka kurzu

18 hodin

6 hodin

8 hodin

40 hodin

misto

Benesov

Benesdov

Benesov

Praha

kod kurzu cena

sledujte prosim 2 500K¢ /4 300Ke
nase webové
stranky

990 K&

1190K¢

2PKVVNAA112010 5500K¢

poznamka

(N
(N)
(N)

jedna se o cyklus péti
jednodennich kurzd,
piipravenych dle provadéci
metodiky k Pravidldm
vzdélavani zaméstnancl ve
spravnich uradech

soucasti prezen¢niho kurzu
bude moznost pfistupu do
eLearningového prostiedi
ELEV k podplrnym
materialim ke kazdému
vyukovému modulu
zavérecny test bude pisemny,
v listinné podobé a bude
skladan v posledni den na
konci patého modulu



Kalendar kurzu

nazev kurzu

eLearningové kurzy
Vstupni vzdélavani nasledné

Hospodareni s odpady a nakladani
s obaly

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpUsobilosti v hospodareni s odpady
a nakladani s obaly

Posuzovani vlivli na Zivotni prostredi
a integrovand prevence a omezovani
znedisténi

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpUsobilosti - obecna ¢ast

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpUsobilosti - obecna ¢ast (blended
learning)

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpUsobilosti pro vykon spravni
¢innosti pfi financnim hospodarent
uzemnich samospravnych celkl

a jeho prezkumu

datum

1.9.-15.10. 2011

1.9.-30.11.2011
(eLearningovy kurz

je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)
1.9.-30.11.2011
(eLearningovy kurz

je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)
1.9.-30.11.2011
(eLearningovy kurz

je mozné na zékladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)
1.9.-30.11.2011
(eLearningovy kurz

je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)
1.9.-30.11.2011
(eLearningovy kurz

je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)
1.9.-30.11.2011
(eLearningovy kurz

je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)

délka kurzu misto

individuadlIni -
elLearningovy
kurz

6 tydnt

individudlni -
elearningovy
kurz

3 mésice

individualni -
elLearningovy
kurz

3 mésice

individudlIni -
elLearningovy
kurz

3 mésice

individudlni -
elearningovy
kurz

3 mésice

individualni
- blended
learningovy
kurz

3 mésice

individuadlIni -
elLearningovy
kurz

3 mésice

koéd kurzu

2ELVVNAG11WO000

2ELOOOHA11Z000

1ELOOOHB11Z000

2ELZPIPA11Z000

1ELOBECE11Z000

1BLOBECB11Z000

1ELOFINB11Z000

cena

200K¢

2700K¢e

2700K¢

2700Ke

2700Kc

3 500K¢

2700K¢

poznamka

(e
e]



Kalendar kurzu

nazev kurzu

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpusobilosti pro vykon spravni
cinnosti pfi prestupkovém fizeni ve
véci verejného poradku, obc¢anského
souziti a majetku

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpusobilosti pro vykon spravni
c¢innosti pfi fizeni o davkach pomoci
v hmotné nouzi a o davkach pro
osoby se zdravotnim postizenim

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpUsobilosti pro vykon spravni
¢innosti pfi sprave dani a poplatkd

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpusobilosti pro vykon spravni
¢innosti pri spravé zivnostenského
podnikéni

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpusobilosti pro vykon spravni
¢innosti pfi spravnim rozhodovani
a dozorové ¢innosti pfi provozovani
drah a drazni dopravy

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpUsobilosti pro vykon spravni
¢innosti pfi spravnim rozhodovani

o fidi¢skych opravnénich a fidicskych
prikazech

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpUsobilosti pro vykon spravni
¢innosti ve Skolstvi

datum

1.9.-30.11.2011
(eLearningovy kurz

je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)
1.9.-30.11.2011
(eLearningovy kurz

je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)
1.9.-30.11.2011
(eLearningovy kurz

je mozné na zékladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)
1.9.-30.11.2011
(eLearningovy kurz

je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)
1.9.-30.11.2011
(eLearningovy kurz

je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)
1.9.-30.11.2011
(eLearningovy kurz

je mozné na zakladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)
1.9.-30.11.2011
(eLearningovy kurz

je mozné na zékladé
poptavky vypsat i v dalsich
terminech)

délka kurzu misto

individudlni -
elearningovy
kurz

3 mésice

individualni -
elLearningovy
kurz

3 mésice

individuadlIni -
elLearningovy
kurz

3 mésice

individualni -
elLearningovy
kurz

3 mésice

individualni -
elLearningovy
kurz

3 mésice

individualni -
elLearningovy
kurz

3 mésice

individualni -
elLearningovy
kurz

3 mésice

koéd kurzu

1ELOOVPB11Z000

1ELOOHNB11Z000

1ELDANEC11Z000

1ELOOZPB11Z000

1ELDRAHA11Z000

1ELRORPB11Z000

1ELSKOLB11Z000

cena

2700Ke

2700K¢

2700K¢

2700K¢

2700Ke

2700K¢

2700K¢

poznamka

e]

(e

20

20



Kalendar kurzu

nazev kurzu

Priprava k ovéreni zvlastni odborné
zpUsobilosti pfi posuzovani vliv
na zivotni prostredi a integrované
prevenci a omezovéni znecisténi

Vstupni vzdélavani nasledné

Vstupni vzdélavani nasledné

Excel pro zacatec¢niky

Finan¢ni hospodareni obci a krajud

Ochrana osobnich udaji

Ochrana zdravi pri praci ve verejné
sprave

Prestupky proti vefejnému poradku,
obcanskému souziti a majetku

Rovné prilezitosti ve verejné spravé

Rizeni o davkach pomoci v hmotné
nouzi a o davkach pro osoby se
zdravotnim postizenim

datum

1.9.-30.11.2011
(eLearningovy kurz
je mozné na zakladé

poptavky vypsat i v dalsich

terminech)
1.10.-15.11.2011

1.11.-15.12.2011

elLearningovy kurz
otevieme na zékladé
poptavky

elearningovy kurz
otevieme na zakladé
poptavky
elLearningovy kurz
otevieme na zékladé
poptavky
elLearningovy kurz
otevieme na zakladé
poptavky
elLearningovy kurz
otevieme na zakladé
poptavky
elLearningovy kurz
otevieme na zakladé
poptavky
elLearningovy kurz
otevieme na zakladé
poptavky

délka kurzu misto

individudlni -
elearningovy
kurz

3 mésice

individualni -
elLearningovy
kurz

6 tydnu

individualni -
elLearningovy
kurz

6 tydnt

individualni -
elLearningovy
kurz

1 mésic

individualni -
elLearningovy
kurz

3 mésice

individualni -
elLearningovy
kurz

1 mésic

individualni -
elLearningovy
kurz

1 mésic

individualni -
elLearningovy
kurz
individualni -
elLearningovy
kurz

3 mésice

1 mésic

individudlIni -
elLearningovy
kurz

3 mésice

kod kurzu

1ELZPIPA11Z000

2ELVVNAH11WO000

2ELVVNAIT1WO000

2ELEXCLB11X000

2ELFIOKA11Z000

2ELOUDAA11X000

2ELOBOZPA11X000

2ELOOVPA11Z000

2ELOORPC11X000

2ELOOHNA11Z000

cena

2700Kc

200K¢e

200K¢

900 K&

2700K¢

900 K¢e

900 K¢

2700K¢

900 K¢

2700K¢

poznamka

o

© © ©

Kurz je pfipraven pro Excel
2007 i Excel 2003.

© © © © © ©
(2)



Kalendar kurzu

nazev kurzu

Spréava dani a poplatkd

Spréva zivnostenského podnikani

Spravna uredni korespondence -
zéasady, vzory pravidla

Spravni ¢innosti ve Skolstvi

Spravni rozhodovani a dozorova
¢innost pii provozovani drah a drazni
dopravy

Spravni rozhodovani o fidi¢skych
opravnénich a fidi¢skych prikazech

Vidimace a legalizace

Word pro zacatecniky

Vzdélavani vedoucich uradi -
zvlastni cast

Studijni materialy pro obecnou ¢ast
Z0Z

datum

elLearningovy kurz
otevieme na zékladé
poptavky
elLearningovy kurz
otevieme na zakladé
poptavky
elLearningovy kurz
otevieme na zékladé
poptavky
elLearningovy kurz
otevieme na zakladé
poptavky
elLearningovy kurz
otevieme na zékladé
poptavky
elearningovy kurz
otevieme na zakladé
poptavky
elLearningovy kurz
otevieme na zékladé
poptavky
elLearningovy kurz
otevieme na zakladé
poptavky

elearningovy kurz je
mozné vypsat na zakladé
poptavky v terminech
podle potreby

pristupova prava k témto
materidldim ma student

k dispozici 1 mésic pred
zahéjenim prezencniho
kurzu obecné ¢asti ZOZ, a to
az do terminu zkousky ZOZ

délka kurzu misto

individuadlni -
elearningovy
kurz

3 mésice

individualni -
elLearningovy
kurz

3 mésice

individuadlIni -
elearningovy
kurz

1 mésic

individualni -
elLearningovy
kurz

3 mésice

individualni -
elLearningovy
kurz

3 mésice

individualni -
elLearningovy
kurz

3 mésice

individualni -
elLearningovy
kurz

1 mésic

individualni -
elLearningovy
kurz

1 mésic

individualni -
elLearningovy
kurz

2 mésice

individualni -
elLearning

kod kurzu
2ELOSDPA11Z000

2ELOSZPA11Z000

2ELOSUKB11X000

2ELSKOLA11Z000

2ELDRAHA11Z000

2ELRORPA11Z000

2ELOOVLB11X000

2ELWORDB11X000

2ELRSVUD11Y000

dle zvlastni ¢asti
ZOZ a terminu

cena

2700K¢

2700Ke

900 K&

2700Ke

2700K¢

2700K¢

900 K¢

900 K&

1690K¢

1690K¢

poznamka

(e]
o
(e]
o0
(e]
20
(e
o

kurz je pfipraven pro Word
2007 i Word 2003

(e

jedna se o elektronickou
verzi skript s tematikou
obecné césti vydanych
Institutem pro mistni spravu
Praha, o doplnék k prezen¢ni
vyuce v nasem vzdélavacim
stfedisku v Benesové



Skripta

Verruchord, Myr: Perr Kk

UZEMNT
SAMOSPRAVNE
CELKY

nova skripta
vydana Institutem pro verejnou spravu Praha

Prvni novinkou roku 2011 je publikace Uzemni samospravné celky osvédéeného autorského
tandemu Simona Vavrochova - Petr Kus, kterd prehlednou formou informuje o pravni Gpravé
nasi Uzemni samospravy s dlirazem na porovnani obecniho a krajského zfizeni a specifického
postaveni hl. m. Prahy. Mezi stéZejni témata prirucky patfi: ob¢ané a izemi obci, krajli a hl. m. Pra-
hy, samostatna a pfenesena plsobnost Uzemnich samospravnych celkd, jejich organy a pravni
predpisy, dozor a kontrola. Soucasti u¢ebnice jsou kontrolni otazky a cvi¢né testy k jednotlivym
kapitolam, aplika¢ni tkoly, odkazy na ptislusna ustanoveni pravnich predpisti a bohaty graficky
doprovod (piktogramy, schémata, obrazky apod.).

Kniha Zakladni charakteristika vefejné spravy autora Jana I
Brené je urc¢ena predevsim urednik{im obci a krajq, ktefi se pfi-
pravuji na obecnou cast zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti.

Autor v ni ¢tenafe seznamuje s vefejnou spravou v Ceské re- a ZAKLADNK ‘
publice. Vénuje se napt. hlavnim rozdildim mezi statni spravou a Gzemni samospravou, vybra- irau,ﬁ';‘,fﬁﬁ

nym subjektlm a vykonavateldim vefejné spravy, pramenlm préva, které upravuji ¢innost orga-
n verfejné spravy, problematice poskytovani informaci o vefejné spravé nebo pfimé a nepfimé
demokracie ve verejné spravé (zejména referendu a volbam).




Skripta

Ve své publikaci Zaklady rétoriky pro ufedniky nabizi jeji autor Libor Hlavacek uceleny soubor
informaci z oblasti komunikace, rétoriky a prezentacnich dovednosti viem, ktefi vefejné pre-
zentuji své zkuSenosti ¢i jinak Ustné s verejnosti komunikuji. Autor skript se podrobné zabyva
vysvétlenim procesu komunikace, funkce vsech jeho slozek pro efektivni dorozuméni a klade
dlraz jak na verbalni, tak i neverbalni slozku celého procesu. Publikace poskytuje uceleny za-
bér v daném tématu, ktery jde od historie rétoriky az po soucasnost, jsou zdlraznéna specifika
uzivani ¢eského jazyka a cely text je zavr$en praktickymi radami vztahujicimi se k vlastnimu vy-
stoupeni na verejnosti.

pripravujeme pro Vas

V soucasné dobé se pfipravuji k vydani skripta 333 cviceni z vefejné spravy. Cilem této cvicebnice je poskytnout ufednikiim
obci a krajli efektivni néstroj k pfipravé na zkousku z obecné ¢asti zvlastni odborné zplsobilosti a pomoci jim ovéfit si Urover
svych znalosti tykajicich se vefejné spravy, zejména pak tzemni samospravy. Pfiru¢ka bude obsahovat rdznorodé typy uloh:
malé pripadové studie, pfifazovaci cviceni, kiizovky, vyhledavani chyb v rGznych typech dokumentd, klasické cvicné testy a po-
dobné. Soucasti publikace bude kli¢ k feseni ukolq, rejstiik pojmu a slovnicek zakladnich termind.

Kompletni seznam vydanych skript véetné anotaci, informaci o autorech, cené a zpiisobu objednani naleznete na webo-
vych strankach Institutu (http://www.institutpraha.cz/vzdelavani/skripta).



Newsletter

Vydévame pro Vas

elektronicky
Newsletter Institutu pro verejnou spravu Praha

informace o novinkach a aktualnim déni v Institutu a v oblasti vzdélavani uredniki v CR
vychazi kazdé ctvrtleti!

Drive vydana cisla najdete v archivu na adrese http://www.institutpraha.cz/o-nas/newsletterinstitutu

K odbéru Newsletteru se mUiZzete prihlasit na adrese newsletter@institutpraha.cz

tter Institutu Pro vefejnou sprav!
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Vzdélavaci stredisko Benesov

Hleddte prostory pro uskutecnéni vasich aktivit? Potfebujete zajistit stravovaci a ubytovaci sluzby?
Vyuzijte nasi nabidky na prondjem vzdéldvaciho strediska v BeneSové!

Vzdélavaci stredisko Benesov
kongresovy a vzdélavaci areal Institutu pro verejnou spravu Praha

e moderné vybaveny bezbariérovy aredl nabizejici
profesionalni kongresové zazemi a techniku
(kongresovy sal pro 200 posluchaci
s kompletnim vybavenim véetné
prekladatelskych pracovist)

e didaktickd vybavenost u¢eben na vysoké Urovni
(11 Skolicich mistnosti o kapacité 14 az 100
osob, 2 pocitacové ucebny s 10/25 pocitaci)

e volnocasové aktivity (sauna, sportovni aredl
s umélym povrchem, spolecensky klub, kule¢nik,
wi-fi, ...)

e moznost bezplatného parkovani

kontakty:

Vzdélavaci stiedisko Benesov

Ke Stadionu 1918, 256 01 Benesov

vedouci vzdélavaciho stfediska - Frantisek Bartak
tel.: 317723 851,736 610 241

mail: bartak@institutpraha.cz







PRAVDS

Katalog vzdélavacich akci Institutu pro vefejnou spravu Praha na 2. pololeti 2011
www.institutpraha.cz



