PhDr. Jifi Pondélicek:
KORESPONDENCE VE VEREJNE SPRAVE

Pfirucka je urCena predevSim uarednikim
krajli, mést a obci. A to nejen tém, ktefi jsou
autory dopisu, stanovisek a jinych textd, ale
také tém, ktefi je schvaluji a podepisuji. Autor
se snazi prispét ke sjednoceni vnéjsi podoby
pisemnosti, naznacit komunikacni Urovng,
které jsou spolecenskou normou, a napomoci
tak tomu, aby se uredni korespondence stala
kultivovanou vizitkou moderni administrativy
demokratického statu. Prvni ¢ast publikace
seznamuje s principy, druhd pfinasi vzory
a priklady.

Autor si je védom, Ze by bylo tfeba vénovat
vetsi pozornost novému fenoménu
elektronické posty. Sam v zavéru textu uvadi, B0 Mg
Ze je to podnét pro dalsSi publikaci. Tohoto
ukolu se v roce 2010 chopil tym autorl pod
vedenim Mgr. Jifiho Stani v pfirucce ,,Moderni Ryd

administrativa ve vefejné spravé”. w
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Lektor, konzultant a autor odbornych textu. Jeho vysokoskolskd specializace je pedagogicka
psychologie a vzdélavani dospélych. Drive byl reditelem nakladatelstvi a vydavatelstvi. Jeho
lektorskym zamérenim je vedle obecné sféry komunikaénich a manaZerskych dovednosti
také spolecenska etiketa, komunikace s médii nebo zvladani konfliktd. Vénuje se také oblasti
obcdanskych obradd a slavnosti. Je drzitelem mezinarodniho certifikatu IES (International
Education Society). S Institutem pro mistni spravu Praha spolupracuje jiz od roku 1995. Vedle
toho je stalym &lenem lektorského sboru Justiéni akademie CR a pravidelné plsobi také na
fadé magistratl a méstskych urada v pozici lektora a trenéra.



