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v/ Kurzy zaméfujeme na snadné pochopeni latky

Vzdélévej te se efektivné v/ Pouzivame moderni metody vyuky

v/ Nasi lektofi jsou spolutvlirci zakond

1 v Ziskate kvalitni studijni materidly, které Vam
S 1nstitutems.

budou pomahat pfi praci
v/ Setkate se s Vasimi kolegy z oboru

Vsechny nabizené kurzy jsou realizovany jako katalogové nebo na objednavku.
Terminy katalogovych kurzd jsou pribézné uverejnovany na www.institutpraha.cz v sekci Kurzy.

Ceny kurz(l uvedenych v tomto katalogu jsou osvobozeny od DPH.
V pfipadé, Ze se vzdélavaci kurz kona ve Vzdélavacim stfedisku BeneSov, je cena uvedena vCetné stravovani a ubytovani.

Informace o zpracovani osobnich Gdajd naleznete na www.institutpraha.cz/obj/files/7/sys media_5394.pdf.



http://www/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/
https://www.institutpraha.cz/obj/files/7/sys_media_5394.pdf

Jak v katalogu hledat?

U kurzd najdete oznaceni:

1. pro koho je kurz uréen

USC

pro uredniky Uzemnich
samospravnych celk

2. jak je tematicky zaméreny

L

legislativa

Usu
pro statni Uredniky a dalsi
zaméstnance statni spravy

S

mékké dovednosti

Kde kurzy probihaji?

V PRAZE

Ucebny v Praze
Baarova 1026/2, Praha 4

5

V BENESOVE

Vzdélavaci stredisko v Benesové
Ke Stadionu 1918, BeneSov u Prahy

g 0
v, ostatni

PRIMO U VAS

Na objednavku



@ Jak se prihlasit?

Prihlaska k pripravé a ovéreni zvlastni odborné zplsobilosti (ZOZ) zkouskou podle zakona ¢&. 312/2002 Sb.,, je ke
stazeni na strankach Institutu pro vefejnou spravu Praha
https://institutpraha.cz/overeni-zoz/prihlasky-a-omluvy-k-zoz/

Radné vyplnénou a opravnénou osobou podepsanou pfihlasku prosim zasilejte prostfednictvim datovych
schranek.

PN Termin ovéfeni zkousky nelze narokovat, bude Vam oznamen po obdrzeni prihlasky do 30 dnli formou

WQ sdélent.

ZKOUSKA PODLE ZAKONA €. 250/2016 Sb.:

Prihlaska ke zkousce odborné zpUsobilosti Ufednich osob opravnénych k provadéni ukon( spravniho organu
v Fizeni o prestupcich podle zdkona ¢ 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich, je uverejnéna
na strankach https://institutpraha.cz/overeni-zoz/zkouska-dle-zak-250-2017-sb/.
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KURZY PRUBEZNEHO VZDELAVANI:

Nejsnazsim zpUsobem prihlasovani na kurzy je vyplnéni online pfihlasky primo z Nabidky kurz(.

Obecna prihlaska na kurz je ke stazeni na strance www.institutpraha.cz/kurzy/prihlasky-a-omluvy/

Prihlasky na tyto kurzy nemusi byt elektronicky podepsané.

Pro prihlaseni vice Ucastnik( na jeden kurz (mimo pfrihlasek k pripravé a ovéreni zvlastni odborné
zpUsobilosti) je mozné pouzit hromadnou prihlasku, ktera je ke staZzeni pod nazvem ,Pfiloha prihlasky”
na strance www.institutpraha.cz/kurzy/prihlasky-a-omluvy.

Institut pro verejnou spravu Praha realizuje podle obsahu, zaméreni a cilovych skupin rizné vzdélavaci
aktivity. Potrebujete na nékterou ze vzdélavacich aktivit prihlasit svého Urednika, zaméstnance?
Vyplnte pfislusnou prihlasku a zaslete nam ji:

F — datovou schrankou:
6awdjrd

% — nebo online z nabidky kurzl na webové strance:

www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu
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@ Zkouska vstupniho vzdélavani

Zkousku absolvuje pouze ufednik, ktery vykonava spravni cinnosti, pro jejichz vykon bude povinen
absolvovat zkousku zvlastni odborné zplsobilosti. Lhiita pro splnéni zkousky vstupniho vzdélavani je do
9 mésici od vzniku pracovniho poméru k USC nebo ode dne, kdy ufednik zacal tyto spravni cinnosti
vykonavat. Vedouci Gfadu a vedouci tfednik (ktery fidi ufedniky vykonavajici spravni cinnosti, pro jejichz
vykon je predpoklad prokazani zvlastni odborné zplsobilosti) musi zkousku absolvovat do 9 mésicti ode dne
jmenovéni do funkce vedouciho ufednika nebo vedouciho Ufadu. Zkousku neabsolvuje urednik, ktery
ukondil vstupni vzdélavani do konce roku 2024.

Zkouska je bezplatna a vykonava se u Institutu pro vefejnou spravu Praha prostfednictvim aplikace
dostupné na internetovych strankach.


https://www.institutpraha.cz/overeni-zoz/zkouska--vstupniho-vzdelavani/

@ Priprava ke zkousce
zvlastni odborné zpusobilosti (ZOZ)

Institut pro verejnou spravu Praha zajistuje také prezencni pfipravu k ovéfeni zvlastni odborné zpUsobilosti
s vyjimkou ZOZ v izemnim planovani.

Obsah pfiprav je v souladu se standardem stanovenym gesénim Ustfednim spravnim Uradem a uvefejnénym na
strankach Ministerstva vnitra, https://mv.gov.cz/clanek/standardy-vzdelavacich-programu-pro-pripravu-zvlastni-
odborne-zpusobilosti-pripravovane-zmeny.aspx

@ Rozsah pfiprav k ovéfeni zvlastni odborné zpUsobilosti
20 az 81 hodin podle konkrétni ZOZ

Ufednici jsou do pfiprav k jednotlivym ZOZ zafazovani tak, aby splinili zdkonem danou Ih(itu pro prokazani zvlastni
odborné zplsobilosti dle § 21 zdkona ¢&. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych celkd.

Seznam zkousek ZOZ, ke kterym zajiStujeme pripravu:

pri prestupkovém Fizeni ve vécech bezpecnosti a plynulosti provozu na pozemnich komunikacich a spravnich fizenich souvisejicich

pfi prevenci zavaznych havarii zpisobenych vybranymi nebezpeénymi chemickymi latkami nebo chemickymi smésmi

pfi spravé mistnich poplatkd

v silni¢ni dopravé
v drazni dopravé
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pfi pripravé a realizaci hospodarskych opatreni pro krizové stavy

v myslivosti

v ochrané pfirody a krajiny

ni ochrany obyvatelstva a krizovém Fizeni

v ochrané ovzdusi

pfi spravnim rozhodovani o registracnich Ukonech v oblasti provozu silni¢nich vozidel

pfi spravnim rozhodovani a dozorové cinnosti v silni¢énim hospodarstvi

pfi socialné-pravni ochrané déti

v socialni praci a socialnich sluzbach

pfi prestupkovém rizeni ve véci poradku ve statni spravé, poradku v tzemni samospravé, verejného poradku, obcanského souziti a majetku

v zemédélstvi

pfi ochrané zemédélského pudniho fondu

pfi vykonu verejného opatrovnictvi
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9 Vybér z nabidky
eLearningovych kurzu

Vstupni vzdélavani urednika USC

Povinnost absolvovat vstupni vzdélavani vychazi z § 19 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Grfednicich tzemnich
samospravnych celkq, dle kterého musi byt toto vzdélavani ukonceno nejpozdéji do 6 mésici ode dne vzniku
pracovniho poméru. Studijni texty jsou Gcastnikiim kurzu zpristupnény po dobu 21 dni. Pro splnéni kurzu a zisk
osvédceni je treba uspét v zavérecném testu, ktery je mozné slozit kdykoliv béhem zminénych 21 dni.

Vzdélavani vedoucich Giadt USC

Kurz je uréeny vedoucim Grad{i Gzemnich samospravnych celkli podle § 27 zakona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich
Uzemnich samospravnich celkd. Jeho cilem je poskytnout vedoucim Uradl prehled o spravnich cinnostech,
které dle vyhlasky ¢&. 413/2024 Sb., o zvlastni odborné zplsobilosti, zkousce vstupniho vzdélavani

a nalezitostech osvédceni o vzdélavani trednik(i Gzemnich samospravnych celkd, vykonavaji jejich podrizeni.

Vstupni vzdélavani nasledné

Podle Usneseni vlady ze dne 12. bfezna 2025 ¢. 160 Ramcova pravidla vzdélavani zameéstnancd ve spravnich
Uradech se zahajuje nejdfive po absolvovani vstupniho vzdélavani ivodniho a ukoncuje se do 12 mésicu

od vzniku pracovniho poméru. Je zakonceno testem. Institut otevird eLearningové kurzy vzdy 6 x rocné nebo
na objednavku Uradu.
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Korupce, etika a whistleblowing

Kurz je urceny zejména zaméstnanciim verejné spravy se zajmem o vzdélavani v oblasti boje
proti korupci. Kurz v délce 16 hodin je realizovan kazdy lichy mésic vzdy od prvniho dne do
posledniho dne v mésici. Zavérecny test, jehoz splnéni je predpokladem pro Uspésné zakonceni
kurzu a vydani osvédceni, je mozné vykonat v rdmci terminu kdykoli.

O wve

Zvysovani odolnosti vuci nelegitimnimu ovlivhovani ve statni spraveé

Kurz vznikl ve spolupréaci s Ministerstvem vnitra. Cilem je vytvoreni a zvySeni povédomi o existenci rizik
nelegitimniho ovliviiovani v podobé ziskavani citlivych informaci z prostredi statni spravy nebo ovliviiovani
jejich vyznamnych rozhodovacich procest a poskytnuti voditek, jak takové aktivity rozpoznat a jak na né
reagovat.
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https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-898/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-898/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-898/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-898/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1342/

O Profesni kurzy
celozivotniho vzdélavani

Institut pro verejnou spravu Praha realizuje v rdmci celozivotniho vzdélavani tfisemestralni studijni programy
ukoncené udélenim profesniho titulu.

MBA - bezpecnostné manazerska studia pro prislusniky bezpecnostnich sboru

Cely vzdélavaci program prosel kompletni remodulaci a nabizi tak nové zaméreni, které reflektuje soucasnou situaci
a zaméruje se vice na oblasti jako bezpecnostni hrozby, etika v praci prislusnikd bezpeénostnich sbord, krizovy
management, vnitini hrozby a strategickou komunikaci. Program je otevren i zajemclim z Gfadd verejné spravy, ktefi
resi bezpecnostni otazky.

MPA - manazerské vzdélavani pro verejnou spravu

Studium je urceno predstavenym podle zékona ¢. 234/2014 Sb., vedoucim Gradd a vedoucim podle zakona

¢. 312/2002 Sb. Obsahem studia je vefejné pravo, pravo EU, spravni pravo, personalni prace, manazerské dovednosti,
kontrola a financni fizeni, fizeni projektl a rizik, kvalita ve verejné spravé, dotacni management, eGovernment, PR

a komunikace s verejnosti.
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https://www.institutpraha.cz/mba/mba/
https://www.institutpraha.cz/mba/mba/
https://www.institutpraha.cz/mba/mba/
https://www.institutpraha.cz/mpa/
https://www.institutpraha.cz/mpa/
https://www.institutpraha.cz/mpa/
https://www.institutpraha.cz/mpa/

LL.M. pro verejnou spravu

Studium je uréeno zaméstnanclm statni spravy, samospravy a organd vefejné moci s pravnim i nepravnim
vysokoskolskym vzdélanim, ktefi profesné pulsobi v oblastech vyzadujicich kompetence v aplikaci pravnich predpist
¢i si dale chtéji rozsifovat svou kvalifikaci. Obsahem je legislativni proces a pravo CR a EU, institucionalni pohled
na verejnou spravu, spravni pravo, spravni trestani a disciplinarni fizeni, personalni prace na Gradech v rdmci zakoniku
prace, zakona o statni sluzbé a zakona o Urednicich Gzemnich samospravnych celkd. Dale napf. stietu zajm(, zadavani
verejnych zakazek aj.

Vsechny programy jsou realizovany kombinovanou formou v celkovém objemu 300 hodin (130 hodin
prezencné a 170 hodin distancné).

Prezencni vyuka probiha jako dvoudenni seminare ve Vzdélavacim stfedisku BeneSov. Cena
studijniho programu je 50 000 K¢ (rozdéleno do 3 plateb).

Vice informaci na www.institutpraha.cz/mba-mpa.
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https://www.institutpraha.cz/mba-mpa/ll-m/
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http://institutpraha.cz/mba-mpa
http://institutpraha.cz/mba-mpa
http://institutpraha.cz/mba-mpa
http://institutpraha.cz/mba-mpa
http://institutpraha.cz/mba-mpa
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Prehled kurzu



) &

ostatni Ne

POC OO

Délka kurzu
42 hodin

Forma
prezencni

Misto konani
Benesov

Cena
18 000 K¢

Lektofi

PhDr. Jifi Beran, Ph.D.,

Magr. Michal Schuster, MBA,

JUDr. Simeona Zikmundova, LLM.,,
a dalsi.

Akademie tajemnikd USC

Co se naucite?

Ziskate povédomi o moznostech svého
dalsiho osobniho a manazerského
rozvoje.

Ziskadte povedomi
0 moznostech svého

dalsiho osobniho
a manazerského
rozvoje.

Co Vas ceka?
— Seminar I.
¢ Time management a osobnostni rozvoj
z jiného pohledu nez na obvyklych kurzech

¢ Motivacni programy a dobra praxe

— Seminar Il.
e Manazerska komunikace

e Medialni trénink a prakticka prezentace ve virtualni realité

— Seminar lll.
e Psychodiagnostika a jeji efektivni vyuziti v pracovnim i osobnim
Zivoté
e Uméla inteligence (Al) a jeji potencial ve verejné spravé




ostatni

POC OO

11

Ne

Délka kurzu
3 x 14 hodin

Forma
prezencni

Misto konani
Benesov

Cena
6 000 K¢ / seminar

Lektori

PhDr. Jiti Beran, Ph.D.,

Ing. Marie Kostruhova,

PaedDr. Slavomir Novotny, Ph.D.,
MPA, LLM.,

RNDr. Bc. Renata Horakova,

Ing. Silvia Hendrychova.

Akademie tajemnikd USC IL.

Co se naucite?

Rozsifite a upevnite své soft skills
nezbytné pro profesionalni vykon role
ve verejné spravé, véetné dalSich
odbornych témat.

Je mozZné
absolvovat jeden,
dva nebo vsechny
tri dvoudenni

semindre.

Co Vas ceka?
— Seminar |. (23. - 24. 4. 2026)
¢ Kontrola Uzemni samospravy
e Konfliktni situace
— Seminar Il. (21. — 22. 5. 2026)
e Hodnoceni, zpétna vazba a rozvoj zaméstnance
e Zpfistupnovani informaci ve verejné spravé zejména z pohledu
zakona o svobodném pfistupu k informacim
— Seminafr lll. (18. - 19. 6. 2026)
¢ Sebepoznani
e Klicové dovednosti v podminkach moderniho eGovernmentu
a kybernetické bezpecnosti



https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/?a=Akademie+tajemn%C3%ADk%C5%AF+%C3%9ASC+II.&b=&c=&d=&e=&f=&act=search
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/?a=Akademie+tajemn%C3%ADk%C5%AF+%C3%9ASC+II.&b=&c=&d=&e=&f=&act=search
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/?a=Akademie+tajemn%C3%ADk%C5%AF+%C3%9ASC+II.&b=&c=&d=&e=&f=&act=search

- Y-
Eo & ©  asertivni komunikace

mékké INe usu
dovednosti

Délka kurzu Co se naucite?
5 hodin
Dozvite se jak a pro¢ komunikovat
Forma asertivne.
prezencni

Co Vas ceka?

Misto konani — Co je asertivni komunikace a kdy ji pouzit,

Prah
e —jak funguje komunikace,
Cena —jak se vyhnout konfliktu z nevhodné
1 350 K& zvoleného zpUsobu komunikace,
— uZitecné typy a triky.
Lektorka

POO OO

e Jak komunikovat asertivné ~

a nenastvat vsechny
kolem?



https://institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1319/

E &

ostatni

2000 ®®

=y
(e

Délka kurzu
8 hodin

Forma
prezencni

Misto konani
Benesov

Cena
2 160 K¢ (vcetné obéda)

Lektorka
Ing. Veronika Kocourkova

Termin kurzu
9.6.2026, 20. 10. 2026

Asistent kontaktniho mista verejné
spravy — prace s portalem Czech POINT

Co se naucite?

Za prepazkou Czech
POINT si budete
vZdy védet rady.

Upevnite si znalosti a dovednosti
potiebné k praci na kontaktnim misté
Czech POINT. Dozvite se o vsech
novinkach tykajicich se agend

Czech POINT.

Co Vas ceka?

— Seznameni se zakladnimi informacemi a filosofii Czech POINTu,
— prehled sluzeb poskytovanych kontaktnimi misty verejné spravy,
— prakticky nacvik prace ve skolicim prostredi.



https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-521/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-521/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-521/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-521/
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legislativa

POC OO
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ostatni

Délka kurzu
4 hodin

Forma
webinar

Misto konani
MS TEAMS

Cena
1 000 K¢

Lektorka
Ing. Helena Duffkova

Autorizovana konverze

dokumentul — priprava na zkousku
dle zakona ¢. 300/2008 Sb.

Co se naucite?

Praktickou aplikaci pfislusnych paragrafi zakona
souvisejicich s autorizovanou konverzi dokumentd,
tipy, rady do praxe a ke zkousce.

Co Vas ceka?

— On-line setkani s expertkou na toto téma,

—velké mnozstvi praktickych rad, ukazek
a komentara k provadéni konverze.

Nedopoustéjte se
chyb pri
autorizované
konverzi
dokumentd.



https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1219/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1219/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1219/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1219/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1219/

5 O B Dovednosti asistentek/sekretarek

maké  USC 0sh ve verejné sprave v kostce

dovednosti

Délka kurzu Co se naucite?

8 hodin

Utfidite si znalosti a dovednosti nezbytné pro asistentky
Forma (sekretarky) v Uradech vefejné spravy. Ziskate fadu
praktickych rad a zkusenosti.

prezencni
Misto konani Co Vas ceka?
Praha —Role asistentky a sekretarky, ocekavani zameéstnavatele,
— komunikacni dovednosti, obecné komunikacni dovednosti, prvni dojem,
Cena zaklady mailové a telefonické komunikace, asertivni jednani,
2 000 K¢ — planovani a organizace v praci asistentky a sekretarky, urovani priorit,
Casozrouti, stresujici faktory a jak jim Celit,
Lektor — porada jeji organizace, tvorba prezentace, tvorba zapisu.

PhDr. Ales Hradeény

Vite, co vse
musi umet
profesionadlni a efektivni
asistentka?

Termin kurzu
18. 6. 2026

2000®6

N
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https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-574/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-574/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-574/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-574/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-574/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-574/

5 O B

meékké

Ne usu

dovednosti
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Délka kurzu
5 hodin

Forma
prezencni

Misto konani
Praha

Cena
1 350 K¢

Lektorka
Mgr. Barbora Jensovska

Efektivni vedeni lidi

Co se naucite?

Co je efektivni vedeni lidi a jak toho dosdhnou a byt
UspésSnym manazerem.

Co Vas ceka?
—Kli¢ové faktory ovliviujici efektivitu vedeni,

Vedeni lidi je obtiznad disciplina.
Vite, jak na to?

— jak motivovat a podavat zpétnou vazbu,
—umeéni delegovat,
— prace se silnymi a slabymi strankami ¢len( tymu.



https://institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1320/

B Evidence Narodniho archivniho dédictvi

ostatni  USC SO v IS PEVA 1l pro lokalni spravce PEVA

Délka kurzu Co se naucite?
16 hodin
Nastavovat opravnéni vztazené k oddélenim archivu, resit problém0 multiplicit
v lokalnich &iselnicich, resit opravnéni v ramci druhotnych evidenci NAD;
Form? ) automatizovany nebo ruéni vystup z evidenci IS PEVA Il pro potfeby jinych
prezencni informacnich systém0 archivu.
Misto konani Co Vas ¢eka?
BenesSov

— Dva dny plIné informaci a praktickych postupl pfi praci se
systémem IS PEVA Il a to pfimo od zastupcl Ministerstva vnitra.
Cena

5090 K¢
(vCetneé ubytovani a stravy)

Chcete ziskat

opravnent ,lokalni
spravce PEVA”

v produkcnim prostredi

IS PEVA II?

Lektor
Mgr. Josef Hora

POO® O
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https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1206/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1206/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1206/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1206/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1206/

ostatni

P00 OO

24

Ne

Délka kurzu
16 hodin

Forma
prezencni

Misto konani
Benesov

Cena

5090 K¢
(vCetneé ubytovani a stravy)

Lektor

PhDr. Michal Wanner, Ph.D.

Evidence Narodniho archivniho dédictvi

v IS PEVA |l pro operatory vedeni

evidence

Co se naucite?

Zapisovat Udaje do jednotlivych evidenci, evidovat vnéjsi zmény, vnitfni zmény,
listy NAD, prvopisy archivnich pomacek, stejnopisy archivnich pomicek, evidovat
geografické entity, komunikaci se systémem CAM a dalsi.

Co Vas ceka?
— Dva dny plIné informaci a praktickych postup( pfi praci se
systémem IS PEVA Il a to pfimo od zastupcl Ministerstva vnitra.

Chcete ziskat
oprdvneni ,,operdtor”

v produkcnim prostredi
IS PEVA II?



https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1205/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1205/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1205/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1205/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1205/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1205/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1205/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1205/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1205/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1205/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1205/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1205/

—9-
E—J Hezky cesky na urade

ostatni Ne Usu

7,
B

Délka kurzu Co se naucite?

6 hodin
Prohloubite si dovednosti v psani raznych typt Urednich pisemnosti. Seznamite se

Forma s platnymi normami pro Upravu pisemnosti.

webinar

Misto konani

MS TEAMS Co Vas ceka?
— Charakteristické znaky ufednich pisemnosti,

Cena —norma a kodifika¢ni pfirucky,

1500 K¢ —jak napsat po jazykové a stylistické strance spravné rozhodnuti,
— jak formulovat zapis z Uredniho jednani,

Lektorka — jak vést e-mailovou komunikaci.

PhDr. Dagmar Grau

Termin kurzu
14.5. 2026, 11. 6. 2026



https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-792/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-792/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-792/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-792/

ostatni

POC OO
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Ne

Délka kurzu
3 hodiny

Forma
prezencni

Misto konani
Praha

Cena
900 K¢

Lektori
odbornici z Transparency
International

Jak bojovat s korupci a aktivné

predchazet rizikovym situacim

Co se naucite?

Seznamite se s korupcnimi situacemi véetné predchazeni témto
situacim, lobovanim a dalSimi souvisejicimi tématy.

Co Vas ceka?

— Zakladni vhled do problematiky korupce jako
spolecenského jevu,

— priciny, druhy a dopady korupce,

—metody a nastroje feseni rizikovych situaci a prevence korupéniho
jednani,

— praktické aspekty stretu zajm(, etiky a integrity ve verejné sprave,

—dotazy a diskuse.



https://institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1317/
https://institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1317/
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27

Ne

Délka kurzu
3 hodiny

Forma
prezencni

Misto konani
Praha

Cena
900 K¢

Lektori
odbornici z Transparency
International

Jak na ochranu oznamovatelu:

navod, tipy a triky

Co se naucite?

Seznamite se s tim, jak ochrana oznamovatel(l funguje v praxi
a k ¢emu je dobra.

Co Vas ceka?

— Praktické tipy, jak nastavit fungovani
interniho oznamovaciho systému tak, aby
odpovidal dobré praxi a byl uzitecny jak
pro zaméstnavatele, tak pro zaméstnance,

—aktualni informace o rozhodovaci praxi spravnich
organu a soud(l v této oblasti.



https://institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1330/
https://institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1330/

ostatni

POC OO

28

Ne

Délka kurzu
6 hodin

Forma
prezencni

Misto konani
Praha

Cena
1 500 K¢

Lektorka
Mgr. Denisa Chylkova

Kurz prvni pomoci a hovinky v této

oblasti

Co se naucite?

Zdokonalte se

Seznamite ses aktualnlmllpravulzlly . v poskytovdni prvni
a postupy pfi poskytovani prvni pomoci. 3 o'y
pomoct— muzete

Zkusite si resuscitaci na modelu i ve
virtualni realité véetné poskytnuti
informaci o Uspésnosti ozivovani.

Co Vas ceka?

— Situace vyzadujici prvni pomoc, se kterymi se miizete nejcastéji
potkat (Urazy, dychaci obtize, infarkt, epilepticky zachvat, Uzeh,
Upal, bezvédomi, alergicke obtize),

— prakticky nacvik,

—resuscitace s vyuzitim vyhodnocujiciho modelu a virtualni reality.

zachranit zivot.



https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-823/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-823/

Kurz prvni pomoci 2 - modelové situace

ostatni Ne

Délka kurzu Co se naucite?

6 hodin

Navazete na Kurz prvni pomoci a
novinky v této oblasti a podrobnéji se
zaméfite na nejcastéjsi situace vyzadujici
prvni pomoc i s vyuzitim virtualni reality.

Forma
prezencni

Misto konani L
Praha Co Vas ceka?

— Modelové situace nejcastéjsich akutnich stav(,

Cena — resuscitace s vyuzitim vyhodnocujiciho modelu nebo
1500 K¢ virtualni reality,

— prvni pomoc v mimoradnych situacich (autonehoda,
Lektorka zéchrana tonouciho),
Mgr. Denisa Chylkova — prvni pomoc u déti.

Nehody se stavaji
a rychla reakce
muze zachrdnit
Zivot.

Termin kurzu
24.4.2026

. 0000O®®



https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1271/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1271/
https://www.institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1271/
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30

Délka kurzu
12 hodin/60 hodin/12 hodin

Forma
Prezencni/distancni/webinar

Misto konani
Benesov/LMS ELEV/MS TEAMS

Cena
5090 K&/1 400 K&/1 500 K¢&

Lektori
Mgr. Martin Kralik
Mgr. Dominika Lasakova

Priprava ke zkousce odborné zpusobilosti

s v

urednich osob opravnénych k provadéni
ukonu spravniho organu v fizeni o prestupcich

Co se naucite?

Projdete zkusebni otazky podle okruhd zkousky
odborné zplsobilosti podle zakona ¢. 250/2016 Sb.
a dostanete uzitecné rady a typy, jak se na zkousku
pfipravit.

Co Vas ceka?

— Probrani znalosti organizace a Cinnosti verejné spravy,
— odpovédnost za prestupek,

—TFizeni o prestupku.

Pripravte se diikladné na
zkousku.



https://www.institutpraha.cz/overeni-zoz/zkouska-dle-zak-250-2017-sb/
https://www.institutpraha.cz/overeni-zoz/zkouska-dle-zak-250-2017-sb/
https://www.institutpraha.cz/overeni-zoz/zkouska-dle-zak-250-2017-sb/
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legislativa ~ USC

2000 ®®
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Délka kurzu
6 hodin

Forma
webinar

Misto konani
MS TEAMS

Cena
1 500 K¢

Lektor
Mgr. Ing. Jan Strakos, LL.M.

Termin kurzu
30. 6. 2026

Regulace reklamy v Ceské republice

Co se naucite?

Formou rozboru platné pravni Upravy si uvédomite jeji Uskali s ohledem na
recentni judikaturu. Budete védét, jak fesit problémy reklamy na alkohol,
tabakové vyrobky, elektronické cigarety a ndhradni naplné do nich, reklamy
na hazard a reklamy, ktera je v rozporu s dobrymi mravy (problém tzv.
sexistické reklamy).

Co Vas ceka?

— Pojem reklama a jeji regulace podle zakona o regulaci reklamy,

— okruh komodit, jejichZ reklama je zdkonem o regulaci reklamy
vyslovné regulovana,

— soustava dozorovych organ(i podle zédkona o regulaci reklamy,

—vymezeni pojmu ,zadavatel”, ,zpracovatel” a ,Sifitel” reklamy,
jejich odpovédnost a povinnost podle zakona o regulaci
reklamy.



https://institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1222/

Spravni rad — zakladni principy spravniho

legislativa  ostatni Ne JsU Fizen, raktiCké Fiklad

@
B

Délka kurzu Co se naucite?
10 hodin
Upevnite si znalosti spravniho fadu a na
Forma praktickych prikladech si procvicite jeho aplikaci ve
prezencni spravnich ¢innostech.

Misto konani

B $ v e 4 4
Enesev Co Vas éeka?
— Zakladni principy spravniho fadu,

— zakladni zasady ¢in ti Avnich 40O
¢ 1 INNOstl ravni rgan
5090KC , L S’y s Spa c Oga U,
— spravnl rizenti,
>na prava vadnych rozhodnuti a dani nového rozhodnuti v téze véc i,
LektOIka Yy vy

— exekuce,

— vyjadreni, osvédceni a sdéleni,

— vefejnopravni smlouvy,

— opatreni obecné povahy pfi vykonu verejné spravy,
11.-12.5. 2026 — priklady, prakticka cviceni, odpovédi na otazky, diskuse.

JUDr. Svatava Vronska

Terminy kurzu
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Spravni rizeni v praxi - Radné procesni

legislativa  ostatni VNe JsU ostu

Délka kurzu Co se nauéite?
6 hodin
Porozumite vybranym ustanovenim spravniho fadu, osvojite si spravné
Forma procesni postupy pfi feseni typickych problémd z praxe.
prezencni

Misto konani T

Praha Co Vas ceka?

— Postup pred zahajenim fizeni,

— prabéh fizeni v prvnim stupni (zejména zahajeni fizeni, rozhodnuti),

— odvolaci fizeni,

— vylouceni z projednavani a rozhodovani véci (podjatost, systémova podjatost),
— spis, nahlizeni do spisu,

Lektor — Ihaty a pocitani casu,

— dorucovani.

Cena
1 500 K¢

POO OO

Mgr. Ing. Jifi Hofanek
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Spravni rizeni v praxi - Spravni rad pro

7 7 v

legislativa  ostatni Ne s _g révnéne uredni OSOb

@

34

Délka kurzu Co se naucite?
6 hodin

Pochopit ustanoveni spravniho radu dulezita pro
vykon agendy opravnénych Urednich osob. Osvojit

Forma : e VI .
si postupy, jak resit konkrétni pfipady v praxi.

prezencni

Misto konani T
Praha Co Vas ceka?

— Obecné otézky spravniho fizeni,
—zajisténi pribéhu a Gcelu fizeni,

Cena S .
1500 K& —Tizeni o zadosti,
— rozhodnuti,
— odvolani.
Lektor

Mgr. Ing. Jifi Hofanek
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5 O G

Typologie podrizenych

mékké Ne Usu
dovednosti

Délka kurzu Co se naucite?

5 hodin
Naucite se premyslet o sobé i podfizenych také z pohledu

typu osobnosti a vyuzit tato znalosti k efektivnimu vedeni

Form? , tymu a budovani pozitivni atmosféry na pracovisti.

prezencni

Misto konani Co Vas ceka?

Praha — Charakteristika jednotlivych typl osobnosti,
— efektivni zadavani ukoll, motivace,

Cena : o

; —komunikace a zpétna vazba,

1350 K¢ N o _ - :
—typologické karty a silné a slabé stranky clenli tymu, sebepoznani z hlediska

Lektorka typologie.

Mgr. Barbora Jensovska

Objevte dalsi cestu, jak
porozumeét lidem kolem
sebe.

Terminy kurzu
9.6.2026

- 00O0O®®



https://institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1345/

Umela inteligence (Al) jako nepravni

a pravni pojem a jeji vyuziti ve spravnich

legislativa ~ ostatni INe o
cinnostech
Délka kurzu Co se nauéite?
6 hodin
Podivate se na informacni systémy a informacni
Forma technologie z hlediska fizeni o prestupku.
prezenéni Seznamite se s vybranymi kazuistikami v této
oblasti.

Misto konani

Preha Co Vas ceka?

— Mechanismy Al, mozné vyuziti Al, hrozby a rizika,

— pravni regulace Al, oblast Al ve spravnich Cinnostech obecné,
—automatické rozhodovani — otazka legality, delegace pravomodi,
Lektor — pravo na mentdlni bezpecnost, digitalni vylouceni.

Mgr. Ing. Jan Strakos, LL.M.

Cena
1 500 K¢

Termin kurzu
17.9. 2026

Vite, jak vyuZit umélou
inteligenci ve spravni praxi
v souladu s platnym pravem?

: @O O
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=0 (71 & .
&0 Q U Uvod do

I E INe Usu
dovednosti

Délka kurzu Co se naucite?
6 hodin
Pravni teorii, zaklady obcanského prava a zaklady spravniho prava.
Forma
prezencni
Misto konani Co Vas ceka?
Praha — Pravni teorie,
— pravni normy,
Cena — zaklady obcanského prava,
1500 K& —zaklady spravniho prava,
— pfiklady z praxe.
Lektofri
sy Mgr. Ing. Jifi Hofanek,

JUDr. Lenka Ptackova
Melicharova
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@ P
L1 Vidimace a legalizace

legislativa ~ USC

2,

38

Délka kurzu Co se naucite?

6 hodin
Ziskate a upevnite si zakladni znalosti a dovednosti nezbytné pro vykon

agendy vidimace a legalizace.
Forma

prezencni

Pri overovani podpisu
nebo listiny uz
neudeéldte chybu.

Misto konani . v oy,
Praha Co Vas ceka?

— Pravni Uprava na Useku ovérovani,
— zaklady vidimace a legalizace,

n
SEGE . —vyhlaska ¢. 36/2006 Sb., o ovéiovani shody opisu nebo kopie
1500 K¢ _— o L . . .
s listinou a o ovérovani pravosti podpisu, ve znéni pozdéjsich
predpis,
Lektorka —spravni poplatky na Useku ovérovani,
Mgr. Markéta Némcova — subjekty opravnéné k provadéni

vidimace a legalizace.
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By O Vzdélavani vedoucich uredniki

a vedoucich uradu - obecna c¢ast

MG
dovednosti

Délka kurzu Co se naucite?
38 hodin
Znalosti a dovednosti v oblasti fizeni Uradu a vedeni ufednikd.
Forma
prezencni
Misto konani Co Vas ceka?
Benesov —Co je to management, role manazera/vedouciho,
—kompetence vedouciho pracovnika k fizeni lidi,
Ao — fizeni lidi,
@ . —vedeni pracovnich tymU a time management,
16 040 K¢ . " v
—korupce a protikorupcni opatreni,
Lektofi — zaklady komunikace, emocni inteligence, prace s emocemi a vliv psychiky
na zdravi,
@)@ Phr. Jiti Beran, Ph.D. , . .y
A — komunikace s verfejnosti a prezentace ve verejném sektoru,

Mgr. Ing. Jifi Horanek
Mgr. Michal Schuster, MBA
Ing. Dominika Pesakova

— pracovné pravni vztahy.
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]

o B

legislativa  (JsC usu

POOOO

40

Délka kurzu
6 hodin

Forma
webinar

Misto konani
MS TEAMS

Cena
1 500 K¢

Lektor
JUDr. Miroslav Brlina

Zaklady spravniho radu

Co se naucite?

Seznamite se se zaklady spravniho radu.

Co Vas ceka?

— Zakladni principy spravniho radu,

— zakladni zasady cinnosti spravnich organ(,

— spravni fizeni,

—verejnopravni smlouvy,

— opatreni obecné povahy pfi vykonu verejné spravy,
— vyfizovani stiznosti.



https://institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-1299/

]

o B

legislativa  (JsC usu

P00 OO

41

Délka kurzu
6 hodin

Forma
Praha

Misto konani
prezencni

Cena
1 500 K¢

Lektorka

JUDr. Simeona
Zikmundova, LL.M.

Zakon o kontrole (kontrolni rad

Co se naucite?

Proces kontroly v ramci vefejnopravnich vztahd podle kontrolniho radu.

Co je pfedmétem
kontroly? Jaké madte

povinnosti?

Co Vas ceka?
— PUsobnost kontrolniho fadu, subjekty kontroly, kontrola a jeji predmét,
— prabéh kontroly,

— vztah kontrolniho fadu ke spravnimu fadu,

— postup spravniho organu navazujici na vykon kontroly,

— specidlni Uprava zvlastnich institut(.



https://institutpraha.cz/nabidka-kurzu/kurz-952/

e | Nabidka skript

- | Vydanych Institutem

4. AKTUALIZOVANE VYDANI

Institut vydava odborné publikace primarné
urcené pro posluchace vzdélavacich akci jako
doplnkovy studijni material.

SKRIPTA

Publikace je mozné zakoupit:

o - osobné po domluvé
ju",g,qif':;:jg‘: v Institutu pro verejnou spravu
na adrese
Baarova 1026/2, Praha 4
. . telefon: 736 610 248
SPRAVNI - nebo elektronicky

ﬁAD objednavkou zaslanou na e-mail

skripta@institutpraha.cz

Aktualni nabidku
skript najdete na

- nebo prostirednictvim e-shopu
3. AKTUALIZOVANE VYDANI Nna Webu |nst|‘tutu

www.institutpraha.cz/dalsi/
prodej-skript/skripta/

SKRIPTA
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Chteli byste kurz realizovat
v sidle Vaseho uradu?

Mate zajem o kurz, ktery neni
v tomto katalogu uvedeny?

Nabizime pripravu kurzu dle potreb klienta.

Je mozné si zvolit problematiku i misto konani
a my Vam radi kurz pfipravime na miru
podle Vasich pozadavka a prani.

V pfipadé zajmu o organizaci takového kurzu kontaktujte

Jaroslava Vobra, telefon: 739 960 639, e-mail: j.vob®@institutp


mailto:j.vob@institutpraha.cz?subject=Poptávka%20-%20kurz%20na%20objednávku
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Hledate prostory pro uskutecnéni vasich aktivit?

Potrebujete zajistit stravovaci a ubytovaci sluzby?

Vvyuzijte nasi nabidky na pronajem
vzdélavaciho strediska v Benesoveé!

Kongresovy a vzdélavaci areal

Institutu pro verejnou spravu Praha:

- moderné vybaveny bezbariérovy aredl nabizejici
profesionalni kongresové zazemi a techniku (kongresovy
sal pro 200 posluchacli s kompletnim vybavenim vcetné
prekladatelskych pracovist),

- didaktickd vybavenost uceben na vysoké Urovni
(11 skolicich mistnosti o kapacité 14 az 100 osob,
pocitacova ucebna s 15 poditaci, streamovaci studio),

- volnocasové aktivity (sauna, fitness centrum, sportovni areél
s umélym povrchem, spolecensky klub, kulecnik, wi-fi),

- moznost bezplatného parkovani.

To v3e najdete na adrese: Ke Stadionu 1918, 256 01 Benesov |

kontakt: Véra Skorpova, telefon: 734 316 375, e-mail: v.sko@institutpraha.cz
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Sezna m ku rZCI Vysvétlivky

forma: P = prezencni, D = distan¢ni, W = webinaf, E = eLearning

Aby se Vam v katalogu jesté lépe hledalo, misto: P = Praha, B = Bene$ov, O = u objednatele,

na nasledujicich strankach najdete jejich T = MS Teams, E = LMS ELEV
strucny prehled. zamé¥eni: L = legislativa, S = mékké dovednosti, O = ostatni
16  Akademie tajemnik USC P B 18 000 K¢ 0]
17 Akademie tajemnika USC II. P B 6 000 K¢ 0 Usc
18 Asertivni komunikace P P 1350 K¢ S Usc, Usu
Asistent kontaktniho mista verejné spravy = ’
L. prace s portadlem Czech POINT R £ 21Dl © usc
Autorizovana konverze dokumentt . A
20 _ pfiprava na zkousku dle zdkona ¢. 300/2008 Sh. w T 1000 Kc L O Ui Y
21 Dovesiqo§ti asilstsentek/sekretéfek p p 2 000 Ké S USC, UsU
ve verejné spraveé v kostce
22  Efektivni vedeni lidi P P 1350 K¢ S Usc, Usu
Evidence Narodniho archivniho dédictvi v e Tiel”
e v IS PEVA Il pro lokalni spravce PEVA K E DD I © USG, USU
Evidence Narodniho archivniho dédictvi . P
24\ 1S PEVA Il pro operatory vedeni evidence 2 g > 090 Kc 0 CEG Y
25 Hezky ¢esky na uradé W T 1500 K¢ o] Usc, Usu
2% Jak bojovat s korupci a aktivné predchazet p P 900 Ké o Usc, Usu

rizikovym situacim
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27 Jak na ochranu oznamovatelG: prakticky navod, tipy a triky P 900 K¢ (0] Usc, Usu

28 Kurz prvni pomoci a novinky v této oblasti P P 1500 K¢ 0 Usc, Usu

29 Kurz prvni pomoci 2 — modelové situace P P 1500 K¢ o} Usc, Usu
Priprava ke zkousce odborné zpusobilosti Gfednich osob

30 opravnénych k provadéni Gkond spravniho orgéanu v fizeni P B 5090 K¢ L, O Usc, Usu
o prestupcich

31 Regulace reklamy v Ceské republice w T 1500 K¢ L usc

Spravni fad - zakladni principy spravniho fizeni,

32 praktické priklady P B 5090 K¢ L, O USC, Usu
33 Spravni fizeni v praxi - Radné procesni postupy P P 1500 K¢ L O Usc, Usu
Spravni fizeni v praxi - Spravni rad pro p 5 .,
34 opravnéné ufedni osoby P 1500Ke L O USC, Usu
35 Typologie podFizenych P P 1350 K¢ S Usc, Usu
36 Umg.la’ |nteI|glencle (Al) jako nepravni a pravni pojem a jeji p p 1500 K& Lo UsC, UsU
vyuziti ve spravnich ¢innostech
37 Uvod do prava pro nepravniky P P 1500 K¢ L usc, Usu
38 Vidimace a legalizace P P 1500 K¢ L usc
39 Vzdela,szrjl vedoucich urednikl a vedoucich uradi - p B 16 040 K& S usc
obecna cast
40 Zaklady spravniho Fadu w T 1500 K¢ L Usc, UsuU
41 Zakon o kontrole (kontrolni fad) P P 1500 K¢ L Usc, Usu
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Pripravili jsem pro Vas specialni kurzy:

Ve

e Zpristupnovani informaci ve verejné
T L S— Ve A4 L] V4 Ve
e N spravé zejména z pohledu zékona

Q
egislativa  USC USU o svobodném pristupu k informacim

Délka kurzu v
) Co se naucite?
6 hodin
Ziskate a upevnite si znalosti v oblasti zpfistupfovani informaci a ochrany osobnich
Forma Gdaja.
prezenéni
Misto konani Co Vas ceka?
HH
Praha
— Pravni Uprava poskytovani informaci ve verejné spravé,
Cena — prakticka aplikace postupt pfi poskytovani informaci,
@ 1 500 K& —dlvody pro omezeni préva na informace se zvlastnim,
dlirazem na ochranu osobnich Udaju,
@ Lektor — praktické priklady s vyuzitim aktualni judikatury.
PaedDr. Slavomir Novotny,
Ph.D., MPA, LLM. — )
) Prisel Vam dotaz
% Termin kurzu podle ,stosestky”
s nim?
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Moderni profesni etiketa,

9 9-
@ 5 B mezikulturni komunikace a empaticky

A\

ostani  UsC s leadership ve verejné spravé

Délka kurzu Co se naucite?

6 hodin o C - Y - . , .
Posilit profesionalni vystupovani prostrednictvim efektivni a kultivované komunikace

a rozvoje leadershipu zalozeného na divére, empatii a osobni integrité.
Forma

prezenéni

Co Vas ceka?

— Zaklady a vyvoj profesni etikety ve vefejné spravé,

— vystupovani, oblékani a reprezentace Uradu v rliznych kontextech,

— pravidla moderni spolecenské interakce (pozdravy, oslovovani, dary, hostitelstvi
apod.),

— mezikulturni komunikace: rozdily, citlivost, pfedsudky a nastroje porozuméni,

— empaticky leadership,

— modelové situace a interaktivni nacvik vybranych situaci z praxe.

Misto konani
Praha / Benesov

Cena
1500 K¢ /2 160 K¢

Lektor
Mgr. Martin Churavy

Prvni dojem
muZete vytvorit
pouze jednoul.

Termin kurzu
22.9.2026

. 000006@
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Nabidka kurzu je pribézné rozsifovana.

O vsech novinkach Vas budeme informovat.
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